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AVANT-PROPOS

En vertu des articles L3214-1 du code général désctivités territoriales et L. 121-3 du
code de I'action sociale et des familles, le Cdrgganéral adopte un reglement départemental d’aide
sociale définissant les regles selon lesquellesamordées les prestations d’aide sociale reledant
Département.

Le Département est le chef de file de l'aide etl'detion sociales et médico-sociales et
s'impose comme 'un des principaux acteurs puldlieda solidarité de proximité.

Ce reglement d’aide sociale traduit les politigu@tées par le Département de Seine-et-
Marne et ses engagements volontaristes dans lesimesnrelatifs a I'enfance, a la famille, au
développement social, aux personnes agees et eapnpes handicapées.

Le Département s’engage, en effet, au-dela desractet des prestations d’aide sociale
|égales, en créant des aides volontaires dans uni st® rendre toujours plus efficace son
accompagnement aupres des personnes.

Véritable outil d'information, le reglement dépamtental d’aide sociale s’adresse aux seines-
et-marnais et a I'ensemble des acteurs qui pagtitip la mise en ceuvre des politiques sociales.

Je souhaite vivement que les seine-et-marnaiprtésssionnels et les partenaires, y trouvent
les éléments nécessaires a la bonne visibilit&ibtlité des actions menées par le Départemers dan
tous les domaines de I'action sociale et médiciasmc
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PREAMBULE

Depuis les premiéres lois de décentralisation dassannées 1980, le Département est
désigné comme « le chef de file de I'aide et detikam sociales ».

Ainsi, le Département prend en charge les presistidaide sociale pour I'enfance, la
famille, personnes agées, les personnes handicapkesspersonnes défavorisées.

Le Conseil général adopte, en application des lestic. 3214-1 du code général des
collectivités territoriales et L121-3 du code daction sociale et des familles (CASF) le réglement
départemental d’aide sociale (RDAS).

Ce reglement, opposable juridiquement, tend a ildéa regles selon lesquelles sont accordées les
prestations que gere ou finance le Départementllgs’ soient lIégales ou qu’elles résultent des
engagements volontaires de la Collectivité.

Le RDAS détermine les conditions d’attribution detes les prestations sociales légales ou
extra légales relevant de la compétence du Départenti respecte I'ensemble des dispositions
législatives et réglementaires mais il peut décilaccorder des montants plus favorables que ceux
fixés par la Iégislation en vigueur.

Le RDAS développe successivement :

» les dispositions générales communes aux différdateses d’aides sociales,

» ['aide sociale en faveur de la protection de I'exti, de I'adolescence et de la famille,
» J'aide sociale en faveur de l'insertion, de I'habiet de la cohésion sociale

» |'aide sociale en faveur des personnes agées @edssnnes handicapées

Le RDAS de Seine-et-Marne est non seulement unragiementaire mais également un outil
d’information destiné aux seine-et-marnais.

De plus, il doit servir de référence a tous ceuxpguticipent a la mise en ceuvre de l'aide et de
I'action sociales : les élus et leurs servicesglablissements et services sociaux et médicosqcia
les partenaires associés.
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CHAPITRE PRELIMINAIRE :
LES DISPOSITIONS COMMUNES EN MATIERE D’AIDE ET D’AC TION SOCIALES

L’aide sociale doit étre considérée comme I'expogssle la solidarité de la collectivité a
I'égard des personnes qui, en raison de leur étaigue et/ou mental, de leur situation économique
et sociale ont besoin d’étre aidées.

L’aide sociale intervient par le biais de nombreacteurs que représentent les services du
Département.

L’aide sociale, est aussi un droit qui répond aedegences posées par les regles législatives
et reglementaires que doivent respecter I'enseddsaisagers et des professionnels.

L’aide sociale renvoie a des prestations matésaile financieres accordées a un bénéficiaire
et liee a la situation personnelle de ce dernier.

Les articles L116-1 et L121-1 du code de I'actioniale et des familles définissent la finalité
de l'action sociale et médico-sociale ainsi quedardination de celles-ci par le Départemeat :
L'action sociale et médico-sociale tend a promoywtans un cadre interministériel, I'autonomie et
la protection des personnes, la cohésion socidexeicice de la citoyenneté, a prévenir les
exclusions et a en corriger les effets. Elle repsse une évaluation continue des besoins et des
attentes des membres de tous les groupes sociayparéiculier des personnes handicapées et des
personnes ageées, des personnes et des famille&sabiles, en situation de précarité ou de pauvreté,
et sur la mise a leur disposition de prestationseepeces ou en nature. Elle est mise en ceuvre par
I'Etat, les collectivités territoriales et leurs afilissements publics, les organismes de sécurité
sociale, les associations ainsi que par les in8tihs sociales et médico-sociales... »

« Le département définit et met en ceuvre la podtig'action sociale, en tenant compte des
compétences confiées par la loi a I'Etat, aux autr@llectivités territoriales ainsi qu'aux organiem
de sécurité sociale. Il coordonne les actions mes@e son territoire qui y concourent ».

Le Département est le coordinateur légitime dedéaet de Il'action sociale au plan
départemental. Il intervient, & ce titre, danssiéisations de dépendance, de handicap, d’insedien,
petite enfance, d’enfance, de situation familialggcces aux droits sociaux, de protection des
personnes, de logement des personnes démunies...

La Direction générale adjointe de la solidarité @&} représente I'ensemble des services qui
contribuent chaque jour a la mise en place de gatiique sociale impulsée par le Président du
Conseil général de Seine-et-Marne.

Elle est composée de trois pbles de compétencasylspécialisé dans une politique sociale :
- la Direction Principale Enfance Adolescence Fbamil

- la Direction de I'Insertion, de I'Habitat et d& Cohésion Sociale

- la Direction Principale Autonomie
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Les différents schémas sectoriels du Départeméntctgrant sa politique de solidarité,
réaffirment tous le respect de la citoyenneté stdieits fondamentaux de la personne, quelles que
soient les difficultés rencontrées en veillant foartticulierement a la qualité des réponses apparté

Ainsi, pour répondre aux besoins, en mobilisantieyens les plus adaptés, les politiques de
solidarité sont mises en ceuvre sur les territoeasproximité avec les usagers. Le Département a
territorialisé I'action sociale et médico-socialeteavers des Maisons départementales des safiglarit
(MDS).

Les Maisons départementales des solidarités couyleisieurs communes et réunissent
chacune le service social départemental, le sexéc€aide sociale a I'enfance, le service de la
protection maternelle et infantile, la mission @dcation personnalisée d’autonomie.
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Tertitolte et coordonnées des Malsons d.ép:arlrm: ntales des solldarités
ci Selne-et-Marne
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La Maison départementale des personnes handicapg@$DPH)

Loi n°2005-102 du 11 février 2005 pour légalité disits et des chances, la participation et la
citoyenneté des personnes handicapées,
Loi 2011-901 du 28 juillet 2011 tendant a amélidesfonctionnement des maisons départementales
des personnes handicapées et portant diversesitiigps relatives a la politique du handicap.
Articles L146-3 et suivants et R146-16 et suivalhusode de I'action sociale et des familles

La MDPH est un groupement d’intérét public donDEpartement assure la tutelle administrative.
La MDPH représente un « guichet unique » pour tqéesonne handicapée et sa famille a la
recherche d’'informations, d’accompagnement et dseib

Les missions de la MDPH sont :

- une mission d'information : la MDPH a pour missiiinformer les personnes handicapées et leurs
familles sur les différentes aides et prestationsi @ue sur le dispositif mis en place par ladoill
février 2005.

- une mission d'accueil : la MDPH a pour missioacdueillir les personnes handicapées et leurs
familles dans un lieu unique, et de les écouter @é les guider dans la formulation de leur proget
vie et de leur demande de compensation du handicap.

- une mission d'accompagnement : la MDPH accompkegngersonnes handicapées et leurs familles
dées l'annonce du handicap et tout au long de solutéan. Elle assure la cohérence des parcours
individuels.

- une mission d'évaluation : a partir du projetvile et des demandes formulées par les personnes
handicapées, la MDPH met en place et organisegl@pe&s pluridisciplinaires chargées d'évaluer les
besoins de la personne. Elle propose un plan peatied@ de compensation du handicap.

- une mission d'attribution des droits et prestegtiola MDPH organise la Commission des droits et
de l'autonomie des personnes handicapées (CDAPHapide de l'attribution des aides et des
prestations destinées a la compensation du han(itap personnalisé de compensation). Elle prend
également les décisions d'orientation vers un iésdyhent ou un service meédico-social. Elle peut
aussi orienter le travailleur handicapé vers unesire adaptée.

- une mission de suivi : la MDPH est chargée dersuda mise en ceuvre des décisions de la CDAPH
et du plan personnalisé de compensation. Elleevéillla mise en ceuvre des orientations en
établissement. Elle est aussi tenue informée die ton¢ation de places en établissement médico-
social.

- une mission de médiation : lorsque survient @sadcord entre la personne handicapée et la
MDPH sur son plan personnalisé de compensation.
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Les demandes faites aupres de la MDPH sont:

L’allocation d’éducation de I'enfant handicapé (AfEet ses compléments,
L’aménagement de la scolarité : auxiliaire de vieige, matériel pédagogique adapté,
orientation en classe ordinaire ou spécialisée.

L’orientation vers un service ou établissement m@&diocial,

La carte d'invalidité, de priorité, ou de stationment pour personnes handicapées,
L’allocation aux adultes handicapés (AAH) et le dément ressources (CPR).

La reconnaissance de la qualité de travailleur icapé (RQTH)

L’orientation ou la formation professionnelle,

La prestation de compensation du handicap (PCHJeotenouvellement de l'allocation
compensatrice tierce personne (ACTP).

L’affiliation gratuite a I'assurance vieillesse

Ou contacter la MDPH :

A la MDPH 77 Par courriel :
16 rue de 'Aluminium contact@mdph77rf
77543 SAVIGNY LE TEMPLE CEDEX

Par téléphone :
01.64.19.11.40 du lundi au vendredi de 9h00 a 17h30

12
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I. Les conditions générales d’admission a l'aide s@le

L’aide sociale est un droit pour les personnesgmiplissent les conditions définies par la loi
ou par les mesures extra-légales (mesures d’aideegrelévent pas du domaine de la loi) décidées
par délibération du Conseil général et préciséas aprésent reglement.

A. Les principes généraux de l'aide sociale

L’aide sociale est I'expression de la solidaritdal€ollectivité.

Néanmoins, pour bénéficier de ce droit, la situatie la personne doit répondre a un certain nombre
de critéres définis par les lois et les reglements.

Un droit personnel
Seul le futur bénéficiaire ou son représentantliggat formuler la demande d’aide sociale et cette
aide ne peut étre utilisée que pour la personnelpqguelle les droits ont été accordeés.

Un droit subjectif

Ce critere signifie que la condition d’attributide I'aide sociale repose sur la situation persdanel
du demandeur. Il doit alors apporter toutes lesi@e qui justifient que l'attribution d’'une aide
sociale lui est nécessaire.

Par exemple : le futur bénéficiaire doit démonteaiil ne peut faire face a ses besoins avec ses
propres ressources.

Un droit temporaire et révisable
L’aide sociale est accordée selon des conditiortecpheres et pour un temps déterminé.
Ainsi, les droits sont révisés en cas de changedesituation du bénéficiaire.

Un droit subsidiaire
L’aide sociale n’intervient qu’en dernier ressout@n complément des ressources du demandeur, de
ses obligés alimentairesl des régimes de protection sociale.

Une aide au caractéere d’avance
L’aide a un caractere d’avance puisque selon lestg@tions, des recours peuvent étre exercés par le
Département en vue de la récupération des somraesess.

B. La condition de nationalité et de résidence

\ Articles L111-1 a L111-3 du code de I'action soeiat des familles (CASF)

1) Conditions liées a la résidence
Toute personne résidant en France de facon régudiehabituelle bénéficie, si elle remplit les
conditions légales d’attribution, des formes dedkasociale telles qu’elles sont définies par le
présent Reglement.
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2) Conditions liées a la nationalité
Les personnes de nationalité étrangere bénéfidendifférentes formes d’aide sociale, a condition
gu’elles justifient d’'un titre pour séjourner réguément en France.
Cette condition liée a la nationalité n’est pasgéri s’agissant des prestations d’aide sociale a
I'enfance.

C. Le domicile de secours

Articles L111-3, L121-7, L122-1 & L122-4, L441-1 @ASF
Article 390 du code civil

1) Principe

L’attribution des prestations d’aide sociale olzéit regle du « domicile de secours ». Le domicile
de secours permet de déterminer le Départemerdajuassumer la prise en charge des dépenses
d’aide sociale.

A defaut de domicile de secours, ces dépenses mmuinau Département ou réside l'intéressé au
moment de la demande d’admission a l'aide sociale.

Sont & la charge de I'Etat, les dépenses d'aidalsangagées en faveur des personnes dont la
présence sur le territoire métropolitain résulteideonstances exceptionnelles et qui n‘ont pusthoi
librement leur lieu de résidence ou en faveur dasgnnes pour lesquelles aucun domicile fixe ne
peut étre déterminé.

2) Acquisition du domicile de secours

Le domicile de secours s’acquiert par une résiddratstuelle de trois mois dans un département
postérieurement a la majorité ou a I'émancipation.

Les personnes admises dans des établissementsrearsu sociaux ou placées chez des accueillants
familiaux, conservent leur domicile de secours &@vant I'entrée dans un établissement ou en
accueil familial.

L’enfant mineur non émancipé a le domicile de sexde la personne qui exerce l'autorité parentale
ou la tutelle.

3) Perte du domicile de secours

Le domicile de secours se perd soit par une abs@gmdeois mois ininterrompue du département,
postérieurement a la majorité ou a I'émancipatsauf si celle-ci est motivée par un séjour dans un
établissement sanitaire ou social, ou par I'accuegiituel a titre onéreux au domicile d’'un partieul
agréé, soit par I'acquisition d’'un autre domicikeskcours.

Si I'absence résulte de circonstances excluanettberté de choix du lieu de séjour ou d'un
traitement dans un établissement de santé situé kor département dans lequel réside
habituellement le bénéficiaire de I'aide sociatedElai de trois mois ne commence a courir que du
jour a partir duquel ces circonstances n’existéun.p
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4) Contestation du domicile de secours

Lorsqu’il estime que le demandeur a son domicilsaurs dans un autre département, le Président
du Conseil général doit, dans un délai d’'un moiespe dépbt de la demande auprés des services
départementaux, transmettre le dossier au Préstile@onseil général du Département concerné.

Celui-ci doit, dans le mois qui suit, se prononsar sa compétence et, s'il ne reconnait pas sa
compétence, transmettre le dossier a la Commis3éorrale d’Aide Sociale.

Lorsque la situation du demandeur exige une décisionediate, le Président du Conseil général
prend ou fait prendre la décision. Si ultérieuretnan examen du dossier sur le fond démontre que
le domicile de secours se trouve dans un autrer@pent, la décision doit étre notifiee au service
d’aide sociale de cette derniére collectivité dansiélai de deux mois. A défaut, les frais engagés
restent a la charge du Département dans lequehi&sibn a été prononcée.

D. Les conditions de ressources du demandeur

Articles L132-1 et suivants du CASF.

Selon les prestations de I'aide sociale, les resssuetenues du demandeur peuvent étre difféerentes
Ainsi, il peut étre tenu compte dans I'appréciatias ressources du demandeur :

- des revenus professionnels,

- de la valeur en capital des biens non productifeedenus : il y a lieu de prendre en compte
les revenus du capital placé (intéréts) et nompstal lui-méme,

- des ressources provenant d’'une obligation alimenfkrsqu’elle est prévue),

- des allocations versées par un régime de sécoatals ou de prévoyance,

- des aides au logement,

- de tout type de pensions (retraite principalearts complémentaires, pension étrangere,
pension d’invalidité, pension de veuve de guegpte accident de travail, rente viagére...),

- des avantages en nature,

- de I'évaluation des revenus de toute nature, impesau pas, y compris des éléments du
patrimoine non productifs de revenus (notammentikss immobiliers). Cependant, ne sera
pas prise en compte la valeur locative du logementproductif de revenus si le demandeur
I'occupe a titre principal.
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ll. Les relations entre les usagers et leur adminigtion

A. Le droit au secret de sa vie privée

Article 8 de la Convention européenne des droitshdenme
Article 9 du code civil

L133-5 du code de I'action sociale et des familles
Articles 226-13 et 226-14 du code pénal

L’obligation de secret professionnel auquel lesfggsionnels appelés a intervenir dans l'instance,
dans l'attribution ou la révision des aides sontiede garantir le respect de la vie privée degansa
des services d’aide sociale.

Il garantit également la relation de confiance etgs professionnels des services sociaux et meédico
sociaux et les usagers.

Le secret médical est une obligation particulieeerespect du secret professionnel qui s'impose a
tous les professionnels de santé et qui couvresdas informations médicales et non médicales.
Le manquement au respect du secret professionmakdical est passible de sanction pénale.

La finalité du secret professionnel est double :
- protéger la vie privée de l'usager en vertu dédlar9 du Code civil,
- favoriser la création d'un lien de confiance efitreager et le professionnel.

Des situations tres précises (protection de l'enfam danger, prévention de la délinquance,

personnes agées en risque de perte d’autonomieuvgpejustifier des dérogations au principe du
secret professionnel.

B. Le droit a la consultation de son dossier admistratif

Loi du 17 juillet 1978 portant diverses mesuresyloration des relations entre 'administration et
le public et diverses dispositions d’ordre admnaist, social et fiscal et toutes les modificatians
ont suivies.

Un document administratif est un document, quelle goit sa forme ou son support, produit ou
détenu par une administration.

Afin d’'assurer la transparence de l'action admiaisie et l'information des citoyens, la loi
reconnait a toute personne un droit trés largetdiib communication des documents détenus par
une administration.

1) Bénéficiaire
Toute personne, sans distinction de nationalitée droit de demander, la communication d’un

« document administratif non nominatif ou ne mdte&m cause personne » sauf bien entendu si ce
document le concerne.
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2) Procédure

L’'usager peut en faire la demande écrite ou ofedeites les administrations doivent répondre aux
demandes de communication qui leur sont adressées.

La formulation écrite de la demande est recommaridéesager adresse sa demande a Monsieur le
Président du Conseil général, DGA-Solidarité, Hatal Département, CS 50377 77010 Melun
Cedex.

3) Décision

Dans certains cas I'administration peut opposeetus :
- en cas de destruction du document
- en cas d'inexistence du document demandé
- en cas de demandes abusives

L’administration doit également, de part la loipoger un refus dans certains cas :
- lorsque le document demandé met en cause un tiers’ilocontient des informations
nominatives
- lorsque le document est devenu une piéce judiciaire

4) Les recours

La personne a qui I'administration refuse partred@t ou totalement la communication d’un
document peut exercer un recours gracieux aupré3résident du Conseil général ou un recours
contentieux aupres du Tribunal administratif de el

Avant tout recours contentieux, I'usager est damdigation de saisir la Commission d’Acces aux
Documents Administratifs (CADA).

A la suite de l'avis rendu par la CADA, l'usagespibse d’'un délai de deux mois pour saisir le
Tribunal administratif si I'avis de la CADA ne lgbnvient pas ou si le Département maintient son
refus de communiquer totalement ou partiellemedblzument.

C. Le droit d'étre informé de lI'existence d'un traitement automatisé d’informations
nominatives

L'usager doit étre informé de I'existence d'un fehinformatique contenant des informations
nominatives recueillies sur son compte.

Il peut exiger que soient rectifiées, complétéémjfees, mises a jour ou effacées des information
inexactes, incomplétes, périmées ou équivoquesoatlld collecte, I'utilisation, la communication
ou la conservation sont interdites.

D. Le droit de contester toutes décisions

Le bénéficiaire qui souhaite contester une déciamministrative peut formuler un recours gracieux
et/ou contentieux. Dans certains cas bien préeisgdours gracieux est obligatoire préalablement a
un recours contentieux.
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1) Le recours gracieux ou recours administratif

Avant de contester une décision devant les juralist compétentes, les personnes physiques ou
morales ayant un intérét a agir peuvent adresseeaours gracieux aupres du Président du Conseil
général.

Le recours gracieux suspend les délais du recoumtemtieux. Le Président du Conseil général
dispose d'un délai de deux mois pour répondre @ours gracieux.

2) Les recours contentieux

En cas de décision de refus d’attribution ou en aagejet du recours gracieux, l'usager peut
adresser un recours contentieux contre cette déaikgvant la juridiction compétente en fonction de
la nature de la demande.

Les décisions peuvent étre contestées devant :

- des juridictions spécialisées

» contestations relatives aux prestations d’'aideas®¢a I'exception des prestations d’aide
sociale a I'enfance et des décisions relativesesanu de solidarité active): la Commission
départementale d’aide sociale, la Commission clendfaide sociale, le Conseil d’Etat

- des juridictions de droit commun

» les juridictions administratives : le Tribunal adstratif, la Cour administrative d’appel ou
le Conseil d’Etat.

» les juridictions judiciaires : civiles et pénales.

3) Le médiateur départemental

La médiation institutionnelle constitue un dispisitniable, gratuit et indépendant, destiné a régle
les litiges entre les usagers et les services qaibklle répond a la volonté de rapprocher les
administrations et les citoyens.

Tout usager (particulier, association, entreprise administration) des services publics
départementaux pourra saisir le Médiateur dépari@hedés lors qu'il aura préalablement adressé
une premiere demande auprés du service concerneé.

Le médiateur est chargé de recevoir et d’'analyssrréclamations présentées par ces usagers
contestant I'activité ou les décisions de I'adntiaigon. Il proposera une réponse amiable et aidera
le Département a améliorer ses reglements et pegtiopternes en vue de prévenir le renouvellement
de certains litiges. Par ailleurs, les élus owskwices pourront également lui transmettre legjoas
leur sembleront relever de son champ de compéte@egendant, certains litiges sont exclus de ses
compétences. Ainsi, il ne pourra étre saisi degebt entre particuliers, entre I'employeur
départemental et ses agents et ceux portant sunaketés publics

Le médiateur peut étre saisi par téléphone (014647177) ou en complétant un formulaire en ligne
sur le site du Département : www.seine-et-marne.fr
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Domaine Décisions relatives a Recours Recours
administratif contentieux
PROTECTION Agrément assistant aupres du Tribunal
MATERNELLE ET maternel Président du administratif
INFANTILE Conseil général
Agrément assistant familial aupreés du Tribunal
Président du administratif
Conseil général
Fonds d’aide sociale a auprés du Tribunal
ENFANCE ET 'enfance Président du administratif
FAMILLE Conseil général
Agrément en vue aupres du Tribunal
d’adoption Président du administratif
Conseil général
Licenciement assistant auprés du Tribunal
familial Président du administratif
Conseil général
Aide-ménagere auprés du Commission
PERSONNES Président du départementale
HANDICAPEES/ Conseil général | d’aide sociale
PERSONNES AGEES | Prestation de compensatigrauprés du Commission
du handicap (PCH) (pour | Président du départementale
ce qui concerne le Conseil général | d’aide sociale
versement)
Allocation personnalisée | aupres du Commission
d’autonomie (APA) Président du départementale
Conseil général | d’aide sociale
aupres du Commission
Frais d’accuell Président du départementale
Conseil général | d’aide sociale
Recours en récupération aupres du Commission
Président du départementale
Conseil général | d’aide sociale
Agrément accueil familial | auprés du Tribunal
Président du administratif
Conseil général
Fonds d’aide aux jeunes auprés du Tribunal
INSERTION/ Président du administratif
LOGEMENT Conseil général

Fonds départemental des
Solidarités

aupres du
Président du
Conseil général

Tribunal
administratif

Revenu de Solidarité
Active (RSA)

auprés du
Président du
Conseil général

Tribunal
administratif

Fonds de Solidarité pour ¢
Logement

> aupres du
Président du

Conseil général

Tribunal
administratif
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GLOSSAIRE

AAH : Allocation aux Adultes Handicapés

ACTP : Allocation Compensatrice Tierce Personne

ACFP : Allocation compensatrice pour frais professiels

AED : Aide Educative & Domicile

AEEH : Allocation d’Education de I'Enfant Handicapé

AEMO : Aide Educative en Milieu Ouvert

AESF : Accompagnement en Economie Sociale et Falmili
AGGIR (grille): Autonomie gérontologie groupes igssources
AJPP : Allocation Journaliere de Présence Parentale

ANAH : Agence Nationale de I'Habitat

APA : Allocation Personnalisée d’Autonomie

APRE : Aide Personnalisée au Retour a 'Emploi

ARS : agence régionale de santé

ASE : Aide Sociale a 'Enfance

ASLL : Accompagnement Social Lié au Logement

ASPA : Allocation de Solidarité aux Personnes Agées

CAF : Caisse d’Allocations Familiales

CAMSP : Centre d’Action Médico-Sociale Précoce

CARSAT : Caisse d’Assurance Retraite et de la Samt€ravail
CASF : Code de I'Action Sociale et des Familles

CCAS : Centre Communal d'Action Sociale

CCPD : Commission Consultative Paritaire Départaaien
CDAG : Centre de Dépistage Anonyme et Gratuit

CDAPH : Commission des Droits et de I’Autonomie &essonnes Handicapées
CDPEF : Centre Départemental de Planification Etddtation Familiale
CER : Contrat d’Engagement Réciproque

CLIC : Centre Local d’'Information et de Coordinatio

CMU : Couverture Maladie Universelle

CNAORP : Conseil National pour I’Acces aux Origirfesrsonnelles
CNSA : caisse nationale de solidarité pour I'autoieo

CPAM : Caisse Primaire d’Assurance Maladie

CRIP : Cellule de Recueil des Informations Préoactgs

CUI : Contrat Unique d’Insertion

DDCS : Direction départementale de la cohésionadeci
DIRECCTE : Directions régionales des entreprises,lal concurrence, de la consommation, du
travail et de I'emploi

EAJE : Etablissement d’Accueil des Jeunes Enfants

EHPAD : Etablissement d’'Hébergement pour PersorggeAépendante
ESAT : Etablissement et Service d’Aide par le Tiava

FAJ : Fonds d’aide aux jeunes

FASE : Fonds d’aide sociale a I'enfance

FAM : Foyer d’Accueil Médicalisé

FDS : Fonds Départemental des solidarités

FSL : Fonds de Solidarité pour le Logement

GIR : Groupe Iso-Ressources

GMP : Groupe moyen pondéré

IME : Institut médico-éducatif

IST : Infection Sexuellement Transmissible
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IVG : Interruption Volontaire de Grossesse

JAF : Juge aux affaires familiales

MAS : Maison d’Accueil Spécialisé

MASP : Mesure d’Accompagnement Social Personnalisée
MDPH : Maison Départementale des Personnes Hangksap
MDS : Maison départementale des solidarités

MTP : Majoration Tierce Personne

PACS : Pacte Civil de Solidarité

PAI : Projet d’Accueil Individualisé

PCH : Prestation de Compensation du Handicap

PMI : Protection Maternelle et Infantile

PPAE : Projet Personnalisé d’Acces a I'Emploi

PPC : Plan Personnalisé de Compensation

PPS : Projet Personnalisé de Scolarisation

RDAS : Reglement Départemental d’Aide Sociale

RIB : Relevé d’'ldentité Bancaire

RQTH : Reconnaissance de la qualité de travaillemdicapé
RSA : Revenu de Solidarité Active

Conseil général du 13 février 2015
Annexe a la délibération n° 4/16

SAMSAH : Service d'accompagnement médico-sociat pdultes handicapés,

SAVS : Service d’Accompagnement a la Vie Sociale
SMIC : Salaire Minimum Interprofessionnel de Craisse
TA : Tribunal administratif

TGI : Tribunal de grande instance

TISF : Technicien(ne) de I'intervention Sociald=amiliale
UDAF : Union départementale des associations fatadi

URSSAF : Union de Recouvrement des Cotisationséder8é Sociale et d’Allocations

Familiales
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TITRE 1. L’AIDE SOCIALE EN DIRECTION DES PERSONNES AGEES ET DES
PERSONNES HANDICAPEES

Correspond a la derniére version votée le 29 mai8 &u reglement départemental d’aide sociale
relatif aux personnes agées et aux personnes lagédis du Département de Seine-et-Marne.
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TITRE 2. L’'AIDE SOCIALE POUR L’'ENFANCE, L’ADOLESCEN CE ET LA FAMILLE

La famille est, par définition, un groupe de persmaux relations privilégiées, au sein desquklles
puissance publique n’a, a priori, aucune |égitirditaterférence.

En confiant a la collectivité départementale unmpétence en matiere d’enfance et de famille, le
législateur a construit cette Iégitimité et 'adrnige au cceur du Code de I'Action Sociale et des
Familles, sur la responsabilité et la finalité detection de I'enfance.

Les modalités d’exercice et de mise en ceuvre de Edponsabilité de protection sont ainsi décrites
dans le RDAS dans ce chapitre « Enfance, adolescariamille » pour que chacune d’entre elles,
de la PMI aux aides financieres par exemple, cancola réalisation de la protection de I'enfance,
responsabilité premiere de linstitution départetakn
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Partie 1. La protection maternelle et infantile

Chapitre 1. La planification et I'éducation familiale

Fiche 01 : Les actions de prévention sur la contraption, la sexualité, la relation amoureuse

Références juridiques :
Articles L 2112-2, L 2112-4, L2311-4, L 2311-5 ePB11-7 du code de la santé publique

1. Définition

Ces actions consistent en l'organisation de séadieformation et de réflexion portant sur le
respect de soi et des autres, la vie affectiveektionnelle, sur la sexualité et la parentalite, |
contraception, la prévention des grossesses norrée®eset des infections sexuellement
transmissibles.

2. Bénéficiaires

Ces actions sont realisées en priorité en mili@age, notamment auprés des collégiens en classe
de 3™ mais elles peuvent sétendre a dautres groupesstitoés a la demande du Chef
d’établissement scolaire. Elles peuvent égalenteatréalisées pour des jeunes d’autres structures.

3. Procédures et intervenants
Les séances sont animées en binbmes par des tmssednjugaux et familiaux, infirmiers de
planification, médecins de planification ou sagasiines de protection maternelle et infantile (PMl).

Ces séances sont préparées avec les responsalatifédors d’'une rencontre préalable et évaluées
a la fin de chaque action par un questionnaireall&tion remis aux éleves.

A cette occasion, chaque participant est destigaidiune plaquette informative qui précise les

activités des centres de planification et d’édwcatamiliale et leurs coordonnées.

Ces documents sont mis a disposition de tous,cpéiei ou professionnel, sur simple demande
auprées de la Direction de la PMI et de la Petitabre.

4. Lieux des séances

Les séances ont lieu principalement dans les ésantients scolaires mais les éléves peuvent aussi
étre recus au centre de planification ou d’édupatfamiliale, individuellement ou parfois
collectivement.

Des séances peuvent également étre organiséedeimknde et en partenariat avec le personnel
d’autres structures : missions locales pour lI'empktablissements d’accueil des personnes
handicapées, foyers d’adolescents...

5. Contacts

Direction de la PMI et de la Petite Enfance

Direction Principale Enfance Adolescence et Famille

DGA- Solidarité

Hotel du Département CS 50377

77010 Melun cedex

Les Maisons départementales des solidariigs ypertextgdont la liste est également sur le site
internet du Département de Seine-et Marmev.seine-et-marne.fr
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Fiche 02 : Les consultations de contraception et #élivrance de produits contraceptifs

Références juridiques
Articles L 2311-2 a L 2311-5 du code de santé laligue

1. Définition

Le Département organise des consultations médicall@sves a la maitrise de la fécondité, au cours
desquelles les praticiens sont amenés a presaridistribuer des produits contraceptifs, prescrire
des bilans sanguins de suivi de la contracepti@pjster et traiter des infections sexuellement
transmissibles, délivrer la contraception d'urgencevoir et orienter les femmes souhaitant
interrompre leur grossesse.

2. Bénéficiaires
Ces consultations sont ouvertes a tous, avec ueetiah particuliére pour les mineurs et les non
assurés sociaux.

3. Procédure

Les consultations médicales en centre de planiicat d’éducation familiale sont sans avance de
frais pour les patientes. Ces consultations eatdss qui en découlent (la délivrance de produits
contraceptifs, les bilans sanguins de suivi etdpistage des IST) sont gratuits pour les mineurs
désirant garder le secret et les non assurés sociau

Ces consultations sont accessibles sur rendezsawfsurgence. Elles peuvent étre assurées par un
meédecin ou une sage-femme.

4. Lieux de consultation

Les consultations ont lieu dans les centres defgation ou d’éducation familiale du Département
de Seine-et-Marne et sont répartis sur I'enserdblderritoire, notamment au sein des Maisons
départementales des solidarités.

Cependant, quatre d’entre eux se situent dans nineckeospitalier ayant passé une convention avec
le Département. Ces centres hospitaliers sontssgugéles communes de : Meaux, Jossigny, Melun
et Fontainebleau.

5. Contacts

Les coordonnées et horaires des consultationsdgpunibles dans les Maisons départementales des
solidarités lien hypertextg

La liste des Maisons départementales des solida@tégalement consultable sur le site internet du
Département de Seine-et Mamew.seine-et-marne.fr
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Fiche 03 : Les entretiens pré et post interruptiorvolontaire de grossesse (IVG)

Références juridiques :
Articles L 2212-4, L 2212-7, L2212-8, L2311-5 etH2-1 a R 2222-3 du code de santé la publique

1. Définition

Les entretiens préalables et faisant suite a finpgion volontaire de grossesse (IVG) sont
systématiquement proposés aux femmes ayant rea dives.

Les entretiens pré et post VG sont obligatopesr la femme mineure.

Ces entretiens ont pour but d’accueillir et d’acpagner la femme dans sa démarche d’'IVG et de
proposer une réflexion sur la contraception.

2. Bénéficiaires
Toute femme enceinte qui souhaite bénéficier divita

3. Procédure
L’entretien préalable et I'entretien post IVG sgnatuits.

L’entretien préalable donne lieu a I'établissem@éine attestation d’entretien remise a la patiente.
Cette attestation est indispensable pour procéti&f@ chez une jeune femme mineure.

L'entretien se déroule aprés |&®Iconsultation médicale préalable a I'lVG et doiteétéalisé au
minimum 48 heures avant I'acte d’'IVG.

Les entretiens sont menés par un conseiller coh@giggamilial ou une personne qualifiée en conseil
conjugal.

lIs ont lieu sur rendez-vous sauf urgence.

4. Lieux des entretiens

Les entretiens sont réalisés dans les centresamfipation ou d’éducation familiale des Maisons
départementales des solidarités ainsi que dansehgses de planification ou d’éducation familiale
des hopitaux ayant passé convention avec le Dépante soient les hopitaux situés sur les
communes de Meaux, Jossigny, Melun et Fontainebleau

5. Contacts

Les coordonnées des conseillers conjugaux et familiet leurs horaires de permanence sont
disponibles dans les Maisons départementales tidarités (ien hypertextg

La liste des Maisons départementales des solidagtégalement consultable sur le site internet du
Département de Seine-et Mamw.seine-et-marne.fr
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Fiche 04 : L’entretien de conseil conjugal et famidl

Références juridiques :
Article L2112-2 du code de santé la publique

1. Définition

Cet entretien est un temps d’écoute, de parolegfiiexion et d’information permettant d’aborder
des situations difficiles : conflits, violences qagales et familiales, difficultés de communication
troubles de la sexualité, addictions...

Il a pour objectif de rechercher conjointement dekitions et donne lieu, éventuellement, a un
accompagnement de bréve durée, et si nécessaieariantation vers d'autres professionnels.

2. Bénéficiaires
L’entretien de conseil conjugal et familial s’adsesaux personnes seules, aux couples, aux familles,
aux jeunes qui vivent des difficultés sur le pl#fiectif ou sexuel.

3. Procédures et intervenants

L’entretien est gratuit.

Il a lieu en toute confidentialité dans le cadresdaret professionndién hypertexte

Il est réalisé par un conseiller conjugal et faahibu une personne qualifiee en conseil conjugal, s
rendez-vous, sauf situation d’'urgence.

Les coordonnées des conseillers conjugaux et familiet leurs horaires de permanence sont
disponibles dans les Maisons départementales tldar#t@s(lien hypertexte

4. Lieux des entretiens

Les entretiens sont réalisés dans les centresamfipation ou d’éducation familiale des Maisons
départementales des solidarités ainsi que dansehgses de planification ou d’éducation familiale
des hopitaux ayant passé convention avec le Dépante soient les hopitaux situés sur les
communes de Meaux, Jossigny, Melun et Fontainebleau

5. Contacts

Les coordonnées des Maisons départementales dafargés sont jointes en annexéei
hypertexte.

La liste des Maisons départementales des solidagtégalement consultable sur le site internet du
Département de Seine-et Mamw.seine-et-marne.fr
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Chapitre 2. La prévention en direction des femmesneeintes et des futurs parents

Fiche 05 : Les informations aux femmes enceintes &tix futurs parents

Références juridiques :
Articles L 2112-2, L.2122-1 et R2112-2 du code dsdaté publique

1. Définition
Le service départemental de la protection maternetl infantile assure, dans le cadre de ses
missions, la promotion de la santé maternellefahiiie.
Des plaquettes d’'information adressées aux femmesirges et aux futurs parents décrivant les
prestations sont proposées par le service départahue Protection Maternelle et Infantile (PMI),
notamment :

» Plaquette « Vous attendez un enfant »

» Plaquette « La PMI, les services de la PMI et deelite enfance »

2. Bénéficiaires
» Femmes enceintes
» Futurs parents

3. Acces brochures

A la réception des avis de grossesse transmisqrgahisme versant les prestations familiales, les
services de PMI des Maisons départementales dédasigls adressent aux futurs parents la
plaquette « Vous attendez un enfant » les inforrdanrtoffre de service de la Protection Maternelle
et Infantile.

Lors des visites dans les maternités, les infiresgruéricultrices informent des jeunes mamans des
services proposés par la PMI et peuvent remettbedchure « La PMI les services de la PMI et de
la petite enfance » ou les coordonnées des Mat&peartementales des solidarités.

4. Contact
Tout Seine-et-Marnais peut se procurer ces broshamprés dans les Maisons départementales des
solidarités ou de la Direction de la PMI et de ¢diteé Enfance a I'adresse suivante :

Direction de la PMI et de la Petite Enfance

Direction Principale Enfance Adolescence et Famille
DGA- Solidarité

Hétel du Département CS 50377

77010 Melun cedex
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Fiche 06 : Le carnet de santé maternité et le tradiment des déclarations de grossesse

Références juridiques :
Articles L 2122-1 et suivants du code de la santdigue

1. Définition
Le service de protection maternelle et infantijgoar missions : I'édition et la diffusion du carrlet
santé maternité et le traitement des déclaratiergralssesse.

= L’édition et la diffusion du carnet de santé maitérn
Le carnet de santé maternité comporte un dossidicaiéle suivi de grossesse permettant la liaison
entre les professionnels de santé et des informsat&®ducation pour la santé.
Il est la propriété de la future mére. Aucune pengyp ne peut en exiger la communication. Les
professionnels qui le consultent avec son accogliy inscrivent des annotations sont soumis au
secret professionnel.
Ce document est édité selon un modéle fixé aur@éonal.

= Le traitement des déclarations de grossesse
Les organismes et services chargés du versemempregations familiales sont tenus d’adresser au
meédecin responsable du service départemental dechom maternelle et infantile I'attestation de
déclaration de grossesse de leurs allocataires.
Les avis de grossesse sont ensuite transmis daesplect du secret médical aux médecins et sages-
femmes des services PMI petite enfance des Maépertementales des solidarités.
Le traitement des informations contenues dansuissd® grossesse permet a ces professionnels de
proposer a la famille I'information, le suivi oudeutien qu’ils jugent nécessaires

2. Bénéficiaires
Toute femme enceinte qui réside dans le DépartedeeSeine-et-Marne

3. Procédure

Le Département adresse gratuitement les carnetarté maternité aux medecins et sages-femmes
libéraux, hospitaliers ou territoriaux du départetme

Ces professionnels de santé doivent en faire laddenauprés du service départemental de PMI.

Le carnet de santé maternité est remis a la feemoeinte par le praticien lors du premier examen
prénatal.

4. Contacts

Le carnet de santé peut étre demandé aupres du :

Service administratif de la Direction Principalef&rce Adolescence et Famille
DGA- Solidarité

Hétel du Département CS 50377

77010 Melun cedex
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Fiche 07 : Les consultations pré et post-natales

Références juridiques :
Articles L.2122-1 et R. 2122-1 a R.2122-3 Codealsanté publique

1. Définition
Ces consultations ont pour objet :
» de favoriser l'acces au suivi médical de la grossest du post-partum en lien avec les
réseaux de santé, les équipes obstétricales peissnnels sociaux ;
= d’assurer une surveillance réguliere du bon déroefe de la grossesse, et de la croissance
foetale par le dépistage des pathologies materratlfestales ;
= de répondre aux questions et interrogations deeriarfe enceinte ou du couple, pour un
déroulement serein de la grossesse.

Dans un objectif d’amélioration de la santé desnfies enceintes seine-et-marnaises, de celle de
leurs enfants et de la prévention des troublesielu parents-bébés, la protection maternelle et
infantile (PMI) collabore avec les réseaux de palhté et de pédiatrie. Cette collaboration permet
notamment de :

- faciliter la prise en charge au sein des materrtéséseau, des femmes suivies en PMI et
présentant une pathologie ou des facteurs de gsgperes ;

- favoriser l'intervention des personnels départemenimédicaux et para médicaux dans les
établissements de naissance, notamment pour fainmalire aux jeunes parents les
possibilités d’accueil et de prise en charge en PMI

- favoriserdes la naissance la prise en charge et le suivedists présentant un risque de
handicap.

2. Bénéficiaires
Toutes les femmes enceintes ou venant d’accoudlegsmment celles en situation de précarité
financiére, sociale ou psychologique.

3. Procédure et intervenants

Les consultations médicales sont réalisées pagagss-femmes ou les médecins de PMI. Elles sont
gratuites pour la patiente.

Pour les patientes ne bénéficiant pas de couvestgiale, les examens complémentaires de suivi de
grossesse peuvent étre pris en charge financietgraete Département.

Le suivi de grossesse peut s’effectuer jusqudlimois puis le praticien du service de PMI adresse
la patiente aux équipes médicales des maternités.

Ce suivi peut se faire en lien avec le médecimanai

Les consultations sont accessibles sur rendezsanfaurgence.

4. Contacts

Les coordonnées et horaires des consultationgdgspunibles dans les Maisons départementales des
solidarités fen hypertextg La liste des Maisons départementales des sitédaest également
consultable sur le site internet du Départemergalne-et Marngvww.seine-et-marne.fr
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Fiche 08 : La visite a domicile des sages-femmes

Références juridiques :
Articles L.2112-2, R.2112-1 Code de la santé puigiq

1. Définition

Les sages-femmes de la protection maternelle entié (PMI) effectuent des visites au domicile
des femmes enceintes avec l'accord des intéress@disn avec le médecin traitant et les maternités
concernées.

2. Bénéficiaires

Peuvent bénéficier des visites a domicile des skgemes, toute femme enceinte confrontée a un
besoin d’accompagnement individuel en raison dedifés médicales, psychologiques ou sociales.

Selon le cas, la visite a domicile de la sage-ferdm®MI se fait en complément du suivi médical et
en liaison avec les professionnels qui entouregtdasesse.

3. Procédure

A réception des avis de grossesse, la sage-femiRdti@eut proposer une visite a domicile a une
femme présentant des criteres de vulnérabilité coésliciale (premiére grossesse, mineures,
grossesses tardives...). Les visites a domicile g@itiites pour la bénéficiaire.

La femme enceinte peut également faire appel eflmendirectement aux services de la PMI.

Le médecin traitant de la femme enceinte, libéwahospitalier, peut prescrire un certain nombre de
visites sur indications médicales (examen obs#trinonitorage cardiaque feetal...). Dans ce cas la
pathologie de la patiente doit étre stabiliséérgelvention de la sage-femme de PMI limitée axdeu
visites par semaine.

4. Contacts

Pour toute information complémentaire, vous poujzdre le service de la PMI de la Maison
départementale des solidarités de votre lieu dthtbn (ien hypertexte

La liste des Maisons départementales des solidagtégalement consultable sur le site internet du
Département de Seine-et Mamw.seine-et-marne.fr
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Fiche 09 : La préparation & la naissance et a la pentalité

1. Définition
Les services de la protection maternelle et inan(PMI) des Maisons départementales des
solidarités organisent des séances éducativestgetulaptées aux besoins et aux attentes des futur
parents pour :

= préparer la naissance et I'accueil de leur enfant

= prévenir les troubles de la relation parents-esfant

= soutenir la parentalité par des informations swolastruction des liens familiaux et sur les

moyens matériels, éducatifs et affectifs qui petemeta I'enfant de grandir

Ces séances de soutien a la parentalité se déralderie début de la grossesse jusqu’au retour a
domicile aprés I'accouchement.
Elles peuvent se composer :

= d’un entretien prénatal précoce en individuel oc@uple

» de séances prénatales en individuel ou en couple

» de séances postnatales de soutien ou de suivi éoraptaires selon les besoins

2. Bénéficiaires
Les femmes enceintes ou les couples peuvent biérafe cette préparation.

3. Procédure et intervenants
3.1.L’entretien prénatal précoce

C’est un temps d’échange et d’écoute, proposétaddes femmes enceintes lors de la consultation de
début de grossesse.
Il n'est pas obligatoire et peut-étre reéalisé, ppae sage-femme ou un médecin au moment ou la future
meére le souhaite (idéalement aux environsdlimois de grossesse).
Il permet au couple, a la femme de consolider sajep de naissance et favorise une meilleure
coordination des professionnels autour de la feranoeinte.
L’entretien donne lieu a la rédaction d’une ficleelidison remise a la patiente qui peut ainsillsile
veut, communiquer certaines informations aux psifesiels qui prennent en charge le suivi de sa
grossesse ou son accouchement.

3.2.Les séances prénatales
Elles sont proposées selon un programme structunédéviduel ou en groupe, a domicile ou sur une
MDS avec un contenu adapté aux stades de la gseseesélectionné selon les besoins individuels :
information, repéres, apprentissage, confianceeftechniques de détente, de respiration...).
Elles sont animées essentiellement par des sagesde et parfois des infirmiéres puéricultrices ou
des conseillers conjugaux et familiaux.

3.3.Les séances postnatales
Apreés la naissance, des séances peuvent étre paspagx meres ou aux couples afin d’accompagner
les soins au nouveau-né, I'allaitement maternesalgenir la parentalité et la confiance en soi...
Ces séances sont essentiellement animées par giesfemmes, des puéricultrices. Elles peuvent
aussi étre animées par d’autres professionneigchplogues de prévention, des partenaires...
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4. Contacts
Les horaires des séances peuvent étre communigndésspMaisons Départementales des Solidarités
(lien hypertexte
La liste des Maisons départementales des solidagié également consultable sur le site internet du
Département de Seine-et Mame/w.seine-et-marne.fr
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Chapitre 2. La prévention en direction des enfantsle moins de 6 ans

Fiche 10 : Le carnet de santé, le traitement desntificats de santé, des avis de naissance et des
avis de déces de I'enfant

Références juridiques :
Articles L2132-1,2 et 3, R2112-21 et R2132-1 etizdde de la santé publique
Article 55 du code civil

1. Définitions et procédures

» |e carnet de santé :
Le carnet de santé est édité par le Départemediffesé gratuitement aux maternités situées en
Seine-et-Marne. Ces dernieres remettent un exeramaix parents (ou au détenteur de l'autorité
parentale ou aux personnes ou services a quireg Fenfant) lors de la naissance de I'enfant. Son
modele et son mode d’utilisation sont déterminésupaarrété ministériel.

Les enfants sont soumis a des examens médicawgatibiies qui ont pour objet la surveillance de

leur croissance staturo-pondérale et de leur dppeloent physique, psychomoteur et affectif ainsi
que le dépistage précoce des anomalies ou desedéBs et la pratique des vaccinations. Les
résultats de ces examens sont écrits dans le aersatnté, qui devient ainsi la mémoire du suivi de
la santé de I'enfant et le lien entre les diffésgmibfessionnels de santé.

Les informations médicales contenues dans ce caomttconfidentielles et couvertes par le secret
médical. Les parents ou les détenteurs de I'aétparentale doivent étre informés que nul ne peut
en exiger la communication.

= les P, ™ et 3™ certificats de santé de I'enfant
Trois certificats spécifiques sont insérés danealmet de santé de I'enfant et correspondent a des
examens obligatoires, situés a des ages clefs delopement de I'enfant. Le premier doit étre
établi dans les 8 jours qui suivent sa naissaecdelixieme au cours di"§mois de I'enfant et le
troisieme au cours du 2% mois. lls sont remplis par le médecin ayant exénfiienfant (médecin
hospitalier, libéral, de PMI), puis transmis au e@&d départemental de la protection maternelle et
infantile (PMI) grace a des enveloppes T présetd@es le carnet de santé.
La transmission de ces données meédicales se fa# l@arespect des regles relatives au secret
meédical.
Les données de ces certificats sont informatisées®r@ rendues anonymes a des fins d’analyses
épidémiologiques.
Les certificats sur lesquels un contact du médele@nPMI est souhaité sont systématiquement
adressés au médecin du service de PMI de la Mdépartementale des solidarités du domicile des
parents. Les professionnels du service concern@opemt aux parents un accompagnement
spécifique, si besoin.

= |es avis de naissance
Les avis de naissances sont établis par les affidie I'état civil du lieu de naissance de I'enfanis
transmis au médecin départemental du service deqpian maternelle et infantile du Département
dans lequel résident les parents.
Ce dernier les adresse au service de PMI de laodaiépartementale des solidarités concernée pour
que, le cas échéant, celui-ci propose aux pareatnaliveau-né les prestations de la PMI
(permanences et/ou visites a domicile des infires@yuéricultrices, consultations médicales...).
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= les avis de déces
Les avis de décés des enfants de moins de sixcaided parents résident dans le département sont
édités par les mairies du lieu de déces de I'enfaig envoyés au médecin départemental de PMI.
Ce dernier les transmet aux services de PMI desdvlaidépartementales des solidarités concernées
pour information.

2. Bénéficiaires
Les parents d’enfant(s) de moins de 6 ans.

3. Contacts

Il est également possible de se procurer un cdmsanté aupres du :

Service administratif de la Direction Principalef&rce Adolescence et Famille
DGA- Solidarité

Hotel du Département CS 50377

77010 Melun cedex
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Fiche 11 : Les consultations médicales infantiles

Références juridiques :
Articles L2112-2 et R2112-3 et R.2132-1 du cod#éaublique

1. Définition

Les consultations médicales en protection maternetl infantile (PMI) sont réalisées par les
meédecins de PMI, en lien avec les infirmiéres pudtrices, a destination des enfants de la naigsanc
a 6 ans. Elles ont pour objectif le suivi prévediif développement staturo-pondéral, psychomoteur
et affectif de I'enfant. Elles permettent égalemkntdépistage précoce des anomalies ou des
déficiences ainsi que la pratique des vaccinations.

Elles facilitent 'accompagnement parental par éivilance d’informations dans I'objectif du bien
étre de I'enfant.

2. Bénéficiaires
Les enfants de la naissance a I'dage de 6 ans aneattention particuliere pour les moins de 2 a@ns e
les enfants des familles en situation de vulnétébil

3. Contenu
Le médecin de PMI est a I'écoute de la familleeet'@nfant dans le respect du secret médical.
Lors des consultations, le médecin de PMI:

» effectue un examen clinique complet et observefdi@ndans sa globalité afin de dépister
précocement d’éventuels problemes de santé ou dmsblds du développement
psychomoteur ;

= vérifie et pratique si nécessaire les vaccinatieqsiises selon le calendrier vaccinal national
en vigueur ;

= dispense des conseils sur I'alimentation, le somitteygiéne, le jeu ;

= accompagne et soutient les parents dans la relatienleur enfant... ;

= oriente, si besoin, vers le médecin traitant owspi@cialiste, vers d’autres professionnels de
santé, vers des structures spécialisées (hopitzntres d’action médico-sociale précoce
(CAMSP), centres médico-psychologiques (CMP), Maisigpartementale des personnes
handicapées (MDPH)).

4. Procédure
Les consultations infantiles sont le plus souvamt riendez-vous. Elles sont gratuites pour les
bénéficiaires.
Les 20 examens médicaux obligatoires entre 0 en$ @euvent étre effectués lors de ces
consultations pédiatriques, a savoir :

= neuf avant les 12 mois de I'enfant (dont un au 8gmme et un au 9éme mois)

» trois entre 13 et 25 mois (dont un au 24eme mois)

= puis deux par an entre I'age de 2 ans et 6 ans

5. Contact

Les coordonnées et horaires des consultationgdgspunibles dans les Maisons départementales des
solidarités lien hypertextg

La liste des Maisons départementales des solidagtégalement consultable sur le site internet du
Département de Seine-et Mamw.seine-et-marne.fr
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Fiche 12 : Les permanences d’infirmiér(e)s-puéricttices / teurs

Références juridiques : \
Articles L.2111-1 et L 2112-2°Z°alinéa du Code de santé la publique

1. _Définition
Les services de la protection maternelle et inian(PMI) des Maisons départementales des
solidarités proposent des permanences gratuitesirdiieres-puéricultrices ou ces professionnels
recoivent individuellement des enfants de la naissa 6 ans avec leur famille pour :
- assurer un suivi du développement staturo-pondpssichomoteur et affectif de I'enfant,
(surveillance de la prise de poids, soins d’hygiatienentation, sommeil, comportement...) ;
- accompagner et soutenir les parents dans la mlatrec I'enfant (soutien a l'allaitement,
prévention des accidents domestiques, éveil déaren...) ;
- informer sur les modes d’accueil.

2. Bénéficiaires
Les enfants de la naissance a I'age de 6 ans,uaneattention particuliére pour les moins de 2eins
les enfants de familles en situation de vulnérabilité.

3. Procédure et intervenants

Les parents souhaitant rencontrer des infirmier@ripulteurs dans le cadre d’'une permanence
peuvent s’y rendre directement sans rendez-vous.

L’accés a ces permanences peut également étreilEonsa des professionnels de la Maison
départementale des solidarités ou des partenaiospifaliers, autres professionnels de santé...).

4. Contact

Les coordonnées et horaires des permanences sponitles dans les Maisons départementales des
solidarités lien hypertextg

La liste des Maisons départementales des solidagtégalement consultable sur le site internet du
Département de Seine-et Mamw.seine-et-marne.fr
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Fiche 13 : Les visites a domicile des infirmier(e)suéricultrices / teurs

Références juridiques :
Articles L2111-1, L2112-2 alinéa 2 et 4, L2112-6 abde santé publique

1. Définition
Les services de la protection maternelle et inian(PMI) des Maisons départementales des
solidarités proposent des visites a domicile grasuassurées par des infirmiéres-puéricultrices pou

- assurer un suivi du développement staturo-pondpsgichomoteur et affectif de I'enfant,
(surveillance prise de poids, soins d’hygiéne, alitation, sommeil, comportement...) ;

- accompagner et soutenir les parents dans leurorelavec I'enfant, (soutien a I'allaitement,
prévention des accidents domestiques, éveil ddalén.), et notamment les familles en
situation de vulnérabilité ;

- informer sur les modes d’accueil.

2. Bénéficiaires
Les enfants de la naissance a I'age de 6 ans,uaneattention particuliére pour les moins de 2eins
les enfants de familles en situation de vulnérabilité.

3. Procédure

Les visites a domicile peuvent s’effectuer a la dede des parents ou sur proposition du service de
la PMI.

Elles peuvent étre proposées a partir d'informatimiquant une situation a risque meédico-social.

Ces informations peuvent émaner de diverses sour@gs de naissance, avis de grossesse,
certificats de santé, partenaires (maternités,iceerde pédiatrie et de néonatologie, médecins
libéraux...), autres professionnels des Maisonamiémentales des solidarités...

Les visites a domicile sont proposées aux famgbescourrier ou par téléphone.

4. Contact

Pour toute demande de visite ou information compléaire, vous pouvez contacter le service de la
PMI de la Maison départementale des solidaritégotie lieu d’habitationlien hypertextg

La liste des Maisons départementales des solida@tégalement consultable sur le site internet du
Département de Seine-et Mama/w.seine-et-marne.fr
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Fiche 14 : Les bilans de santé en école maternelle

Références juridiques :
Articles L2112-2 et 5 et R2112-3 du code de samfgublique
Arrété Interministériel du 18 ao(t 1997 relatifrandele de dossier médical de liaison

1. Définition
Le Département a pour mission d’organiser un bdarsanté pour les enfants agés de trois a quatre
ans, notamment en école maternelle.
Ce bilan est effectué gratuitement, dans le cadotaise, par les médecins et infirmiers de la
protection maternelle et infantile (PMI) des Maisa#&partementales des solidaritépermet :
« de dépister d’éventuels troubles visuels, auddifspsychomoteurs, des troubles du langage
et/ou des apprentissages, d’éventuelles carences ;
« d’aborder les questions relatives au développemhetienfant, a sa croissance, son sommell,
son alimentation ;
« de vérifier les vaccinations ;
« de faire le point sur 'adaptation scolaire en l@m®c I'enseignant ;
« d’accompagner les familles pour favoriser l'intégna scolaire de leur enfant si celui-ci
présente un handicap ou une maladie chronique.

Le bilan de santé comporte deux parties :
+ un dépistage infirmier pour tous les enfants ;
« une visite médicale en présence d’'un ou des pasemiss difficultés ont été dépistées par
linfirmier.

2. Bénéficiaires

Le bilan de santé est réalisé dans les écoles medites du département auprés d’enfants en moyenne
section. Il peut étre également effectué ponctoedlg auprés d’enfants en petite section a la
demande des enseignants ayant identifié des difiicu

3. Procédure

L’infirmier de PMI informe les parents des enfaqts vont bénéficier du bilan de santé, des dates et
des tests qui seront réalisés, au moyen d’'une breckpécifique intitulée «le bilan de santé a
I'école maternelle » remise par l'intermédiaire lgole. 1l est demandé aux parents, dans cette
brochure, de remettre a I'enseignant sous pli d@dhegphotocopie des pages de vaccinations ou bien
le carnet de sante.

Ce dépistage infirmier a lieu dans le cadre deol&enaternelle afin d’observer I'enfant dans un
environnement connu et habituel pour lui et de paugchanger avec I'enseignant.

Les résultats détaillés de ces tests infirmiersit 4oansmis sous pli cacheté aux parents par
I'intermédiaire de I'école. Il est recommandé deilesérer dans le carnet de santé.

Au regard des résultats des tests effectués, rhmdir pourra orienter I'enfant vers le médecin
traitant, un spécialiste, un autre professionnetal@e ou vers le médecin de PMI pour un examen
médical.
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La visite médicale effectuée par le médecin de BNkku également au sein de I'école maternelle et
nécessairement en présence d’'un ou des parenisnfEnt munis du carnet de santé. Les résultats
sont inscrits par ailleurs dans le dossier médiedlaison de I'enfant.

Lors de ces bilans de santé, la prise en chardairgcd’un enfant handicapé peut étre abordée pour
définir les modalités de scolarité les plus adaptderegard de ses besoins.

Les dossiers médicaux de liaison des enfants saivécole maternelle sont ensuite transmis dans le
respect du secret professionnel au service de saalgire de 'Education nationale pour prendre le
relais des services de la PMI.

4. Contact

Pour toute information complémentaire, vous pouseatacter le service de la PMI de la Maison
départementale des solidarités de votre lieu dthtbn (ien hypertexte

La liste des Maisons départementales des solidagtégalement consultable sur le site internet du
Département de Seine-et Mamw.seine-et-marne.fr
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Fiche 15 : Les actions collectives de soutien agarentalité

1. Définition
Des actions collectives sont régulierement orgasiggar les services de protection maternelle et
infantile (PMI) : groupes de paroles, ateliersnzations halte jeux, interventions en établissements
scolaires, forum santé, etc...
Elles ont pour objectifs :
= d’accompagner le parent dans le bon exercice deespsnsabilités de parent : alimentation,
sommeil, prévention des accidents domestiques|, de¢enfant... ;
= de pallier l'isolement, socialiser I'enfant le plpsdcocement possible : haltes-jeux, groupes
de paroles... ;
= de prévenir I'installation de troubles relationnels

2. Bénéficiaires
Peuvent bénéficier des actions de soutien a lantzité les parents et leurs enfants de moins de
6 ans

3. Procédure

Ces actions collectives sont gratuites et d’adbes. |

Elles sont organisées par les professionnels descesg de la PMI (infirmiéres puéricultrices,
éducateurs de jeunes enfants ...) en lien fréquemraeat les autres services des Maisons
départementales des solidarités. Certaines acpi@ousent étre organisées en partenariat et se
dérouler sur difféerents sites (salles d’attente amssultations de PMI, ludotheques, médiathéques,
centres communaux...).

4. Contact

Pour toute information complémentaire, vous pouseatacter le service de la PMI de la Maison
départementale des solidarités de votre lieu dthtbn (ien hypertexte

La liste des Maisons départementales des solidagEégalement consultable sur le site internet du
Département de Seine-et Mamw.seine-et-marne.fr
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Chapitre 4. L’accueil des enfants
1. La Commission d’accueil du jeune enfant (CDAJE)

Fiche 16 : La CDAJE

Références juridiques :
Articles L214-5 et D214-1 a 6 du code de I'actiogiale et des familles (CASF)
Reglement intérieur de la commission validé pamsesibres le 01/10/2004, modifié le 25/11/2008

1. Définition

La Commission départementale de l'accueil des gusfants (CDAJE) est une instance de
réflexion, de conseil, de proposition et de suiguptoute question relative a I'organisation, au
fonctionnement et au développement des modes dddatu jeune enfant et a la politique générale
d’accueil conduite en faveur des jeunes enfantSene-et-Marne. La commission se réunit au
moins deux fois par an. Elle dispose de son progyiement intérieur.

Présidée par le Président du Conseil général owpasonseiller général le représentant et vice
présidée par le Président de la Caisse d'allocaitfamiliales de Seine-et-Marne, elle comprend
notamment :des représentants des collectivitégaiéates, des services de I'Etat, d’associatiates,
gestionnaires et de professionnels concernés pandeles d’accueil des jeunes enfants ainsi que des
représentants d’usagers de ces modes d’'accu@betdrésentants des particuliers employeurs.

Cette commission met en réseau I'ensemble desmpersa@oncernées par I'accueil du jeune enfant.

2. Bénéficiaires

Les travaux de cette commission s’adressent altanenfle moins de 6 ans et a leurs parents, aux
gestionnaires, aux élus en charge de structureswkd du jeune enfant et aux professionnels de la
petite enfance notamment les assistants maternels.

3. Missions
La commission propose, dans le cadre des orientath@ationales et locales dans le domaine de
I'accueil des jeunes enfants, des mesures perrmdéddavoriser notamment :

- la cohérence des politiques et actions en faveufadeueil des jeunes enfants dans le
département de Seine-et-Marne ;

- le développement des modes d’accueil et leur atlaptaux besoins et contraintes des
parents, en prenant en compte l'intérét de I'en&ntobjectif d’'un meilleur équilibre des
temps professionnels et familiaux ;

- Iinformation et I'orientation des familles sur isemble des dispositifs et prestations mis en
place pour aider les parents a concilier vie fatglet vie professionnelle ;

- Il'égalité d’accés aux modes d’accueil pour tous de$ants, notamment ceux ayant un
handicap ou une maladie chronique, ainsi que ceant tes familles rencontrent des
difficultés de tous ordres ;

- la qualité, la complémentarité et I'articulationsddifférents modes d’accueil, y compris de
I’école maternelle et de I'accueil périscolairanafe favoriser I'équilibre des rythmes de vie
des enfants et la cohérence éducative.

Cette commission peut mettre en place des groupésdail pour développer des axes de réflexion
et faire des propositions sur différents sujetsceamant I'accueil de la petite enfance en Seine-et-
Marne.
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4. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous pouseatacter le coordinateur de la CDAJE a la
Direction de la PMI et de la petite enfance (senRd/l — Accueil du jeune enfant)
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2. L'offre d’accueil individuel

Fiche 17 : L’agrément, la formation, le suivi des ssistants maternels

Références juridiques :

- Articles L 421-1 et suivants, R421-1 et suivantSTRASF

- Décret du 15 mars 2012 relatif au référentiehfikles criteres d’agrément des assistants masernel

- Arrété du 19 aodt 2013 fixant le modele de fommel en vue de l'agrément des assistants
maternels et la composition du dossier de demaiadgament

- Arrété départemental DGA - Solidarité DSPE n°2@@8portant incompatibilité entre 'agrément
d’assistant maternel ou familial et la détentionrdchien de catégorie 1 ou 2

- Arrété départemental DGA - Solidarité-DPMI-PE ©22/12 relatif a la sécurité des piscines,
points ou étendues d’eau, au domicile d'un candadtagrément d’assistant maternel etfou
familial, au domicile d'un assistant maternel etfamilial agréé par le Département au sein d’une
maison d’assistants maternels et au domicile dasistant familial employé par le Département
mais non agréeé par ce dernier.

1. Définition

L’assistant maternel accueille a son domicile oumaison d’assistant maternel (MAM), moyennant
rémunération, des mineurs confiés par leurs pardirtectement ou par l'intermédiaire d'un service
d'accueil.

L’exercice de cette profession est soumis a unnagmé délivré par le Président du Conseil général.

2. Bénéficiaires
Toute personne résidant en Seine-et-Marne déseseercer la profession d’assistant maternel doit
formuler une demande d’agrément pour exercer petfiession.

3. Conditions de délivrance de I'agrément
Le candidat doit :
- étre agé d’au moins 16 ans ;

maitriser la langue francaise orale ;

- justifier d'un état de santé lui permettant d’adltueles mineurs ;

- présenter les garanties nécessaires pour accuelimineurs dans des conditions propres a
assurer leur développement physique, intellectuaifectif ;

- disposer d'un logement dont 'état, les dimensides,conditions d’acces et I'environnement
permettent d’assurer le bien-étre et la sécuritendi@eurs, et tenant compte du nombre et de
I'age des enfants pour lesquels I'agrément est ddéa

- ne pas avoir été condamné pour un crime ou un(@étitois au plus, sans sursis)

La détention d’'un chien de catégorie 1 (chienstalpte et assimilés) ou de catégorie 2 (chiens de
garde et de défense et assimilés) est incompaivale I'obtention de I'agrément.

L’existence d’'une piscine, d’un point ou étendueadi non sécurisé au domicile du candidat est
également incompatible avec I'agrément.

4. Procédure

4.1.Demande d’agrément
Le candidat doit adresser une demande écrite (pdy courrier...) a la Maison départementale des
solidarités (lien hypertexte) de son lieu de résige A réception, cette derniere l'invite a 'unesd
réunions d’information qu’elle organise réguliereme
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Elle présente aux candidats les conditions de diagnt, le role et les responsabilités de ce
professionnel, les spécificités de la professiariptmation obligatoire... De plus, elle leur renes |
coordonnées du site internet afin de téléchargerfdenulaire de demande dagrément
(CERFA n°13394*03), la liste des pieces a fourain.cas d’absence a cette réunion, ces documents
sont adressés par courrier.

Le dossier se compose principalement

* du formulaire de demande d’agrément,

» d’un certificat médical d’aptitude,

« d'une copie d'une piece d’identité, d’'une copie rd’'titre de séjour en cours de validité
autorisant I'exercice d’'une activité professionaefiour les ressortissants d’'un pays non
membre de I'Union Européenne ou de I'Espace écamaeneuropéen,

« d'un extrait de casier judiciaire B3 pour chacus ddultes vivant au domicile a I'exception
de celui du candidat et des jeunes majeurs adsueill application d’'une mesure d’Aide
Sociale a I'Enfance. Le secrétariat de la Maisépatitementale des solidarités se charge de
demander directement I'extrait du casier judici@Zdu candidat.

Ce dossier est a renvoyer par lettre recommandée avis de réception ou a déposer auprés du
service contre un récepisse.

4.2.Délais d’instruction
Si le dossier est incomplet, le service réclamesgléces manquantes sous 15 jours. S'il est comple
(extrait de casier judiciaire B2 compris), un réssé est délivre.

La décision du Président dionseil général est notifiée au candidat dans uai dé&trois mois a
compter de la date de réception du dossier compldéfaut de notification d'une décision dans ce
délai, 'agrément est réputé acquis.

4.3. Evaluation de I'agrément
Outre I'examen du dossier, l'instruction de 'agedthcomporte un ou des entretiens ainsi qu’'une ou
plusieurs visites au domicile du candidat.

Le ou les entretiens permettent d’évaluer les cagsaaces de I'assistant maternel sur :

- la santé de I'enfant accueilli (regle de couchamgministration de médicaments, régles
d’hygiene alimentaire, interdictions alimentairesinportements a risque...) ;

- la maitrise de la langue francaise orale et leadtgs de communication et de dialogue ;

- les capacités et les qualités personnelles pouredlicde jeunes enfants dans des conditions
propres a assurer leur développement physiquéedtectuel et les aptitudes éducatives ;

- la disponibilité et la capacité a s’organiser sta@lapter a des situations variées ;

- la connaissance du métier, du réle et des respiinsmle I'assistant maternel.

La ou les visites a domicile permettent de s’agsgue le logement a les dimensions, les conditions
de confort, d’hygiene et d’acces et un environndrmpenmettant d’accueillir de jeunes enfants et de
garantir leur bien-étre et leur sécurité.

L’avis d’'un professionnel autre que les travaillemnédico-sociaux chargés de I'évaluation de la
demande d’agrément peut étre requis (ex : psychelagédecin, etc.).
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4.4, Décision d'agrément
L’agrément est accordé pour une période cing ans.

L’attestation d’agrément mentionne le nombre d'etfaque I'assistant maternel est autorisé a
accueillir simultanément. Elle peut aussi précieemr age et les périodes durant lesquelles ils
peuvent étre accueillis. Elle précise égalementlguarésence d’'un enfant de moins de 3 ans de
I'assistant maternel rend indisponible une pla@ecdieil autorisée par I'agrément.

Sauf si les conditions d’accueil ne le permettesd pu si le candidat a fait une demande pour
I'accueil d'un seul enfant, I'agrément initial elivré pour I'accueil simultané au minimum de deux

enfants et, au maximum, de quatre enfants.

En cas de délivrance d’'un agrément avec un nomirgfashts inférieur a celui demandé par le

candidat, la décision est motivée.

En cas d’agrément tacite, 'agrément est acquis fmombre d’enfants figurant sur la demande
d’agrément (CERFA n°13394*03).

L’assistant maternel ne peut accueillir des enfauntaprés avoir effectué la formation obligatoire
« avant tout accueil d’'enfant » de 60 heures &6 lesures d'initiation aux gestes de secourisme.

4.5. Demandes d’extension, de dérogation, de dépassensekceptionnels
Les demandes d’extension d’agrément ou de déragguaur l'accueil d’un nombre d’enfants
supérieur a quatre mineurs, sont a adresser paraéeta Maison départementale des solidarités
concernée.

Un accusé de réception est envoyé des réceptida demande. La décision est notifiée dans les
deux mois qui suivent. Le service de la protectinaternelle et infantile (PMI) de la Maison
départementale des solidarités procede a la \aidit des conditions d’accueil et des aptitudes de
I'assistant maternel.

Si I'extension est acceptée, une nouvelle attestatiagrément est délivrée pour la période restant
courir jusqu’a la fin de la validité prévue daregfément initial.

Si la dérogation est acceptée, une attestation léongmtaire mentionnant les conditions et les dates
liées a cette dérogation est délivrée a I'assistaiernel.

L’absence de réponse a la demande d’extension alémgation dans un délai de deux mois vaut
refus.

A la demande de l'assistant maternel, le PrésidkntConseil général peut autoriser a titre
exceptionnel, un dépassement du nombre d’enfantisyme courte durée.

4.6. Demande de renouvellement d’agrément
Le renouvellement intervient tous les 5 ans.
Toutefois, pour les assistants maternels ayantsréagremiére partie du CAP Petite enfance et
employés par une personne morale (ex. creche #deajilile renouvellement est a effectuer tous les
10 ans.

Dans I'année qui précede I'échéance de I'agrénantr(oins 4 mois avant celle-ci), le service de la
PMI de la Maison départementale des solidaritéssireet le dossier de demande de renouvellement
d’agrément a lI'assistant maternel.
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S’il souhaite continuer a bénéficier de son agrépi&ssistant maternel doit présenter sa demande
de renouvellement trois mois avant son terme.

Le dossier de renouvellement, a renvoyer a la Magsipartementale des solidarités, se compose du
formulaire de demande d’agrément, du certificat iseddd’aptitude, d’'une copie d'une piece
d’identité, d’'une copie d’'un titre de séjour en ode validité autorisant I'exercice d’'une activité
professionnelle pour les ressortissants d’'un paysmembre de I'Union Européenne ou de I'Espace
economique européen, des extraits de casier judiB&i des adultes vivant au domicile a I'exception
des jeunes majeurs accueillis en application dmesure d’aide sociale a I'enfance, des attestations
de formations obligatoires, I'attestation d’asseenresponsabilité civile professionnelle, le plagni
d’accueil des enfants et, pour une premiere demdadenouvellement, de I'attestation de présence
a I'épreuve UP1 du CAP de petite enfance et duvéelte notes. Le secrétariat de la Maison
départementale des solidarités se chargera deitwolisans délai I'extrait du casier judiciaire 82
candidat.

L’instruction du dossier, I'évaluation et la déoisid’agrément sont subordonnées aux mémes délais
et modalités que I'agrément initial.

4.7. Maodification, restriction, suspension, retrait ou refus de renouvellement d'agrément
Si les conditions de l'agrément cessent d'étre lfesype Président du Conseil général peut, aprés
avis de la commission consultative paritaire dépaentale, modifier le contenu de l'agrément ou
procéder a son retrait.
En cas d'urgence, il peut suspendre I'agrémentaPeia période de suspension qui ne peut excéder
4 mois, aucun enfant ne peut étre confié.
L’assistant maternel est informé, quinze jours ainsavant la date de la réunion de la commission
consultative paritaire départementale, par lemmmandée avec avis de réception, des motifs de
la décision envisagée a son encontre et de lalplitgside présenter devant la commission ses
observations écrites ou orales et de consulterdsssier administratif. Il peut se faire assister ou
représenter par une personne de son choix.

Toute décision de retrait, de suspension de I'agréyrde modification de son contenu ou de non
renouvellement est motivée. Elle est transmise data a I'intéressé par lettre recommandée avec
avis de reception.

4.8.Changement de domicile
Lors d’'un changement de domicile, I'assistant nmegkedoit communiquer sa nouvelle adresse au
Président du Conseil général au moins 15 joursta@nemmeénagement.

Le service de la PMI procédera a une vérificaties bouvelles conditions de logement dans un délai
d’'un mois & compter de la date d’emménagement.

En cas de changement de département, I'assistdatmabne peut pas exercer pendant ce délai d’'un
mois. Au-dela de ce délai, I'assistant maternekg@oa nouveau accueillir des enfants.

5. Formation

La formation est obligatoire pour 'ensemble desistants maternels.

Cette formation d’une durée de 120 heures, auxegislbjoutent 6 heures d'initiation aux gestes de
secourisme, est organisée et financée par le Cpearnt.
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L’initiation aux gestes de secourisme et les 60npeees heures sont assurées dans un délai de six
mois a compter de la date de réception du dossmplet de demande d’agrément et avant tout
accueil d’enfant. Les 60 heures restantes doivieatedfectuées dans un délai de deux ans a compter
du début de I'accueil du premier enfant.

Pour valider sa formation, I'assistant maternet,dmi terme de celle-ci, se présenter a I'éprewve d
'unité professionnelle UP1 « prise en charge amfnt au domicile » du certificat d’aptitude
professionnelle petite enfance (CAP petite enfance)

Une dispense, hors initiation aux gestes de sesraeripeut étre accordée aux titulaires du dipléme
d’Etat d’auxiliaire de puériculture, du CAP petéprfance ou de tout autre dipléme intervenant dans
le domaine de la petite enfance homologué ou insari répertoire national des certifications
professionnelles au moins au niveau lll.

Lorsqu’un assistant maternel refuse de suivreradtion obligatoire ou ne s’y présente pas sans un
justificatif valable (arrét maladie, hospitalisatjccongé de maternité), il est procédé au retmit d
'agrément sans passage en commission consulfziviaire départementale.

6. Suivi des assistants maternels

Les assistants maternels font I'objet d'un suivi tur agrément et de leurs pratiques
professionnelles par des visites a domicile inaggsn@u programmeées effectuées par le service de la
PMI de la Maison départementale des solidaritégulelieu d’habitation s’ils sont employés par des
particuliers. Le service de la PMI peut saisir @ tmoment le service de Pajemploi pour connaitre le
nombre, la date de naissance des enfants accetillidentité des parents employeurs au domicile
d’un assistant maternel.

Le suivi se limite a I'agrément pour les assistamégernels employés par des créches familiales.

7. Commission consultative paritaire départementale
Toute proposition de non-renouvellement, de retraitle restriction d’agrément est soumise a l'avis
de la commission consultative paritaire départeaient
Le retrait d’agrément pour refus de formation n’pas soumis a cette commission, qui en est
simplement informée.
Cette commission comprend 8 membres nommes paé audrésident du Conseil général :

- 4 membres représentant le Département ;

- 4 membres élus représentant les assistants matetrfaimiliaux agréés par le Département.
La présidence est assurée par le directeur de laPdé la petite enfance, médecin départemental de
PMI, ou son suppléant.
Le reglement de cette commission autorise la poesdiexperts et/ou d’observateurs.

8. Recours

Les décisions de refus, de suspension, de restrjae retrait ou de non-renouvellement d’agrément
sont notifiées aux intéressés par lettre recomneraéc avis de réception. Elles sont diment
motivées et mentionnent les voies de recours pessib

Les décisions peuvent étre contestées aupres did&médu Conseil général (recours gracieux) ou
auprés du Tribunal administratif territorialemeimpétent (recours contentieux) dans un délai de
2 mois. Le Président du Conseil général dispose d&lai de 2 mois pour statuer. En I'absence de
réponse dans ce délai, le recours gracieux estéépjeté mais il est suivi d’'un nouveau délai de
2 MOis pour exercer un recours contentieux
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9. Diffusion de la liste des assistants maternels

Le Président du Conseil général informe le mairadmmmune de résidence de 'assistant maternel
de toute décision d’agrément, de suspension, datreti de modification du contenu de I'agrément.
La liste des assistants maternels agréés, par cogjn@iablie par le Département est mise a
disposition des services de la mairie de chaquenaam, des relais d’assistants maternels, des
organisations syndicales et des associations [miofelles déclarées.

Sauf opposition des personnes concernées, cetiteclisnprend les adresses et les numéros de
téléphone des assistants maternels.

Sous réserve de son accord écrit, 'assistant meltest inscrit sur le site national de la Caisse
nationale des allocations familialesww.mon-enfant.fr

10.Contacts

Pour toute information complémentaire, vous pouseatacter le service de la PMI de la Maison
départementale des solidarités de votre lieu ddeése. ljen hypertextg

La liste des Maisons départementales des solidaetst consultable sur le site internet du
Département de Seine-et Mamw.seine-et-marne.fr

Le formulaire de demande d’agrément d’assistanemat (premiére demande ou renouvellement)
est mis en ligne sur le site :

https://www.formulaires.modernisation.gouv.fr/gifee 13394 03.do
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Fiche 18 : La maison d’assistants maternels (MAM)

Références juridiques :
Articles L421-1 a 5 du CASF

1. Définition
Les assistants maternels peuvent exercer leurgsiofe au sein de maisons d'assistants maternels
(MAM).
L’assistant maternel exercant en MAM est tituladhen agrément I'y autorisant. Cet agrément est
limité au plus a quatre enfants.
Une MAM peut regrouper de 2 a 4 assistants matgrrs@it 16 enfants au maximum. Ces
professionnels ont les mémes droits et obligatoprian assistant maternel exercant a son domicile
avec toutefois deux différences :
- Les dérogations pour accuelllir plus de quatre msfaimultanément par assistant maternel,
ne sont pas autorisées méme temporairement ;
- Les assistants maternels peuvent accueillir unlasiqurs enfants de leur(s) collegue(s) dans
le cadre de la délégation d’accueil, sous résetaeoit eux-mémes des places disponibles
afin de ne pas dépasser leur capacité d’accusinemtané.

Chaque parent reste I'employeur de I'assistant makavec lequel il a signé un contrat de travail.

La MAM peut offrir aux parents de la souplesse déess horaires d’accueil. Elle permet aux
assistants maternels d’exercer dans un lieu difféde leur domicile et de rompre l'isolement
professionnel par un travail en équipe.

2. Conditions

La personne désirant exercer en MAM doit étre ageéeéet effet par le Président du Conseil général.
Cet agrément fixe le nombre et I'age des enfants l@ssistant maternel est autorisé a accueillir
simultanément dans la MAM.

Si le candidat bénéficie déja d'un agrément d’&astamaternel pour exercer a son domicile, il doit
demander la modification de son agrément. S’iltrpes agrée, il doit solliciter un premier agrément
spécifique pour exercer en MAM.

La MAM doit garantir la sécurité et la santé defamts qui sont présents dans les locaux. Le local,
adapté a I'accueil de jeunes enfants, doit égalenespecter les normes relatives aux établissements
recevant du public.

Les assistants maternels doivent étre a jour defdennation obligatoire pour exercer dans la MAM.
Une formation aux gestes de premiers secours daennhoins de 5 ans est demandée par le
Département.

3. Procédure
Les personnes souhaitant créer une MAM doiventsadrandividuellement un courrier au Président
du Conseil général.

Ces candidats sont conviés a une réunion d’infaomairganisée par la Direction de la protection
maternelle et infantile et de la petite enfance NIIFE), au cours de laquelle sont abordées les
spécificités du travail en MAM (Iégislation, agrémbedémarches, locaux...).

La présence a cette réunion n’est pas obligatoiegs elle est vivement recommandée.
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Les candidats devront faire une étude de besomie serritoire choisi, rechercher un local adagpté
I'accueil de jeunes enfants, rédiger un projet cli@i, établir un reglement de fonctionnement et
présenter un budget prévisionnel détaillé ou un gafinancement.

Le service PMI — Accueil du jeune enfant de la DPMIassure un accompagnement des la phase de
création de la MAM. Il porte sur les locaux (étuks plans, visites des locaux, recommandations),
la construction du projet pédagogique, I'élaboratio reglement intérieur, etc....

Les visites des locaux pour évaluer la faisabditéorojet et fixer la capacité d’accueil sont rexédis
par une puéricultrice encadrante technique du ee®MI — Accueil du jeune enfant. Cette derniere
associe la puéricultrice du secteur d'implantatieia MAM lors des visites durant les travaux.

4. Délégation d'accueil

Le parent, qui confie son enfant a un assistanemek exercant en MAM, peut autoriser cet
assistant maternel a déléguer l'accueil de some@fain ou plusieurs autres assistants maternels
exercant dans la méme maison. Pour autant, le tpggste uniquement I'employeur de I'assistant
maternel auquel il confie son enfant.

Cette délégation doit étre officialisée dans let@inde travail de I'assistant maternel habituel, d
plus I'accord de chaque assistant délégataireégdeitement étre annexé au contrat.

La délégation d'accueil n’entraine pas de rémuioérasupplémentaire pour les assistants
délégataires. Elle ne permet pas d’accueillir umime d'enfants supérieur a celui prévu dans
'agrément.

5. Suivi et contrfle
Les évaluations de modification et de renouvellengéagrément sont effectuées par la puéricultrice
du secteur d’'implantation de la MAM. Elles se déeatidans les locaux de la MAM.

Les visites de suivi et de contrdle sont réaliss@srendez-vous ou de maniere inopinée par la
puéricultrice du secteur. Elles peuvent se fairecda puéricultrice encadrante technique du service
PMI — Accueil du jeune enfant.

6. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous powgracter :
- La Direction de la PMI et de la petite enfance\®er PMI — Accueil du jeune enfant)
- Le service de la PMI de la Maison départementasesdédarités concernée par le projetn
hypertextg
La liste des Maisons départementales des solidaett consultable sur le site internet du
Département de Seine-et Mamw.seine-et-marne.fr
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Fiche 19 : L’agrément des assistants familiaux

Références juridiques :

- Articles L 421-1 et suivants, L424-2 et suivantgl2R-1 et suivants et D421-7 et suivants|du
CASF

- Décret n°2014-918 du 18 aolt 2014 relatif au réfieee fixant les criteres d’agrément des
assistants familiaux

- Arrété déepartemental DGA-Solidarité DSPE n°2008sbitant incompatibilité entre I'agrément
d’assistant maternel ou familial et la détentionrdthien de catégorie 1 ou 2

- Arrété départemental DGA-solidarité-DPMI-PE n°2a4/relatif a la sécurité des piscings,
points ou étendues d’eau, au domicile d'un canda&Bgrément d’assistant maternel etfou
familial, au domicile d’'un assistant maternel etfamilial agréé par le Département au sein
d'une maison d'assistants maternels et au domitilen assistant familial employé par |le
Département mais non agréeé par ce dernier.

1. Définition

L’assistant familial accueille de maniere continaeson domicile et moyennant rémunération, des
mineurs et jeunes majeurs (de 0 a 21 ans) qui meepérester temporairement dans leur famille et
sont confiés a l'aide sociale a I'enfance (ASE} par leurs parents (mesure administrative) sait pa
le juge des enfants (mesure judiciaire). La misgioncipale de I'assistant familial est de concouri
au bien-étre de I'enfant, a sa santé et son éduncdéins un cadre familial sécurisant.

L’assistant familial peut également exercer sornvi€tdans un dispositif médico-social ou un
service d’'accueil familial thérapeutique. Il petreésalarié par des personnes morales de droitcpubl
ou par des personnes morales de droit prive.

Pour exercer cette profession, un agréement dgdarde Président du Conseil général est obligatoire
L'agrément de I'assistant familial précise le nardes mineurs qu'il est autorisé a accueillir.

2. Bénéficiaires
Toute personne résidant en Seine-et-Marne désranter la profession d’assistant familial.

3. Conditions de délivrance de I'agrément
Le candidat doit :

- maitriser la langue francaise orale ;

- présenter les garanties nécessaires pour accaEtimineurs, des jeunes majeurs de moins
de 21 ans dans des conditions propres a assurettdealoppement physique, intellectuel et
affectif ;

- justifier d’'un état de santé lui permettant d’adiueles mineurs et des majeurs de moins de
21 ans;

- disposer d'un logement dont I'état, les dimensi@ssconditions d'acces et I'environnement
permettent d'assurer le bien-étre et la sécurgénipeurs ;

- ne pas avoir été condamné pour un crime ou uh(@éaiois ou plus, sans sursis).

La détention d’'un chien de catégorie 1 (chienstalpte et assimilés) ou de catégorie 2 (chiens de
garde et de défense et assimilés) est incompatvale I'obtention de I'agrément.

L’existence d’une piscine, d’'un point ou étendueadi non sécurisé au domicile du candidat est
également incompatible avec I'agrément. L'alarmivetrique et/ou périphérique ne constitue pas
un systeme de sécurité suffisant.
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4. Procédure

4.1. Demande d’agrément
La demande est a adresser a la Maison départemetaal solidarités du lieu de résidence du
candidat.
Ce dernier est invité a l'une des réunions d’infation relatives a I'activité d’assistant familial
organisées a Melun par la Direction de la protectimaternelle et infantile (PMI) et de la petite
enfance. Ces réunions ont pour objet de préseatecandidats les conditions de I'agrément, le réle
de I'assistant familial, les spécificités de lafpssion, la formation obligatoire... et de leur reimget
le formulaire de demande d’agrément (CERFA n°138%%%t la liste des pieces a fournir. En cas
d’absence a cette réunion, ces documents sontsagdrpar courrier.

Le dossier se compose du formulaire de demandeéiraant, d’'un certificat médical d’aptitude,
d’un extrait de casier judiciaire B3 pour chacus ddultes vivant au domicile a I'exception de celui
du candidat et des jeunes majeurs accueillis elicappn d’'une mesure d’aide sociale a I'enfance.
En effet, le secrétariat de la Maison départementids solidarités se charge de demander
directement l'extrait du casier judiciaire B2 dundalat. Ce dossier est a renvoyer par lettre
recommandée avec avis de réception ou a dépose@rsaiiyp service contre un récépisse.

4.2.Délais d’instruction
Si le dossier est incomplet, le service réclamesgleces manquantes sous 15 jours. S’il est comple
(extrait de casier judiciaire B2 compris), un résé@ est délivré au candidat.

La décision du Président du Conseil général edfiégmtau candidat dans un délai gigatre mois a
compter de la date de réception du dossier compéetélai peut étre prorogé de 2 mois sur décision
motivée du Président du Conseil général.

A défaut de notification d'une décision dans caidéhgrément est réputé acquis.

4.3.Evaluation de I'agrément
Outre I'examen du dossier et la vérification notaaninqu'il n‘existe pas de condamnations pénales
incompatibles avec I'exercice de la professiomstiuction comporte un ou des entretiens ainsi
gu’une ou plusieurs visites au domicile du candidat
Les entretiens avec le candidat et les visitesxadsmicile doivent permettre de s’assurer :

- de ses capacités et de ses compétences pour iexdecla profession d’assistant familial, en
évaluant et en prenant en compte :

* ses capacités et ses qualités pour accueillir desums ou des jeunes majeurs et ses
aptitudes éducatives ;

» saconnaissance du métier, du role et des respbtésatle I'assistant familial ;

* sa maitrise de la langue francaise orale et sotud@ta la communication et au
dialogue ;

» sadisponibilité et sa capacité a s'organisersadapter a des situations variées ;

- que les conditions d’accueil et de sécurité pemnéttie garantir la santé, le bien-étre et la
sécurité des mineurs ou des jeunes majeurs aésuiltenant compte de leur nombre et de
leur age, en évaluant et en prenant en compte :

* les dimensions, I'état du domicile, son aménagepenganisation de I'espace et sa
sécurité ;

* [|'environnement du domicile, la sécurité de sesdbo

* la disposition de moyens de communication permetianfaire face aux situations
d'urgence.
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» la présence d'animaux dans le lieu d’accueil ;

* la prise en compte de comportements a risqueslp@anté et la sécurité du mineur
ou du jeune majeur accueilli ;

» les transports et les déplacements.

L’évaluation est réalisée par une puéricultriceume infirmiére du service de la PMI, un référent
ASE et un psychologue de la MDS.

L’avis d’'un professionnel autre que les travailleunédico-sociaux chargés de I'évaluation de la
demander d’agrément peut étre requis (ex : médetn, ).

4.4.Décision d’agrément
L’agrément est accordé pour une période cing ans.
Le nombre de mineurs et de majeurs de moins den2lgae I'assistant familial est autorisé a
accueillir ne peut pas étre supérieur a 3.

En cas de délivrance d'un agrément avec un nomlergashts inférieur a celui demandé par le
candidat, la décision est motivée.

Tout refus est motive.
A défaut de réponse dans le délai imparti, 'agrérast considéré comme acquis.
4.5.Demandes d’extension, de dérogation, de dépassensakceptionnels
L’assistant familial qui souhaite une extensionrsda agrément ou une dérogation pour I'accueil de

plus de trois mineurs, doit adresser une demarrite &da Maison départementale des solidarités de
son domicile.

Un accusé de réception lui sera adressé des récepdi sa demande. La décision relative a sa
demande lui sera notifiée dans les deux mois questi

La demande fait I'objet d’'une évaluation. Si I'ex¢eon est acceptée, une nouvelle attestation
d’agrément est délivrée pour la période restanburicjusqu’a la fin de la validité prévue dans
'agrément initial. Si la dérogation est acceptape attestation complémentaire mentionnant les
conditions et les dates liées a cette dérogatibdédisrée a I'assistant familial.

L’absence de réponse a la demande d’extension alémgation dans un délai de deux mois vaut
refus.

Dans des situations exceptionnelles et impreévisjdienombre d’enfants que I'assistant familial est
autorisé a accueillir peut étre dépassé, sous dponsabilité de I'employeur, pour assurer la
continuité de l'accueil. Le Président du Conseilgyal doit en étre informé sans délai.

4.6.Renouvellement de I'agrément
Le renouvellement intervient tous les 5 ans. llsegtmis aux mémes modalités et conditions que la
premiere demande d’agrément.
Il est toutefois accordé automatiquement et sangdiion de durée lorsque I'assistant familial a
obtenu le diplome d’Etat d’assistant familial (DEAF
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Dans I'année qui précede I'échéance de I'agrénantr(oins 4 mois avant celle-ci), le service de la
PMI de la Maison départementale des solidaritgssireet le dossier de demande de renouvellement
d’agrément a lI'assistant familial.

S’il souhaite continuer a bénéficier de son agréni&ssistant familial doit présenter sa demanele d
renouvellement au moins 4 mois avant son terme.

4.7. Madification, restriction, suspension, retrait ou refus de renouvellement d'agrément
Si les conditions de l'agrément cessent d'étre liesype Président du Conseil général peut, aprés
avis de la commission consultative paritaire dépaentale, modifier le contenu de l'agrément ou
procéder a son retrait.
En cas d'urgence, il peut suspendre I'agrémentaPeia période de suspension qui ne peut excéder
4 mois, aucun mineur ou jeune majeur ne peut &loesconfié a I'assistant familial.

L’assistant familial concerné est informé, quinearg au moins avant la date de la réunion de la
commission consultative paritaire départementade, lgttre recommandée avec avis de réception,
des motifs de la décision envisagée a son encattde la possibilité de présenter devant la
commission ses observations écrites ou orales ebdsulter son dossier administratif. Il peut se
faire assister ou représenter par une personnendeh®ix.

Toute décision de retrait, de suspension de I'agrdéyrde modification de son contenu ou de non
renouvellement est motivée. Elle est transmise date a I'intéressé par lettre recommandée avec
avis de réception. L'employeur de I'assistant fahitoncerné est quant a lui informé par écrit de
cette décision.

4.8. Changement de domicile
Lors d’'un changement de domicile au sein du dépemé de Seine-et-Marne, I'assistant familial
doit en avertir au moins quinze jours avant son émagement le chef de service de la PMI et de la
petite enfance de la MDS de sa nouvelle résidelhiceonserve alors son agrément, mais une
nouvelle évaluation des conditions d’accueil a lidans un délai d’'un mois suivant son
emménagement dans son nouveau domicile.
En cas de changement de département, l'agrémdiasdistant familial reste valable sous réserve
d'une déclaration préalable de sa nouvelle adrass®résident du Conseil général concerné.
Toutefois, une évaluation des nouvelles conditidnslogement est effectuée par la PMI et une
nouvelle attestation d’agrément est délivrée leechgant.

4.9. Suivi de I'agrément
Le suivi de l'agrément est effectué par le serdeela PMI et de la Petite enfance de la Maison
départementale des solidarités du lieu de résidéad@ssistant familial avec notamment des visites
a domicile.

4.10.Le suivi des pratigues professionnelles
Le suivi des pratiques professionnelles des asssstamiliaux est assuré par I'employeur. Lorsque
le Département est I'employeur, 'accompagnemertdfgssionnel des assistants familiaux et
I’évaluation d’accueil sont assurés par une éqdaerofessionnels qualifiés dans le domaine social,
éducatif, psychologique et médical. (cf ficheactueil familial »)

5. Commission consultative paritaire départementale

Toute proposition de non-renouvellement, de retraitle restriction d’agrément est soumise a l'avis
de la commission consultative paritaire départeaient

Le retrait d’agrément pour refus de formation njess soumis a l'avis cette commission.
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Cette commission comprend 8 membres nommés paé auérésident du Conseil général :

- 4 membres représentant le Département ;

- 4 membres élus représentant les assistants matetrfamiliaux agréés par le Département.
La présidence est assuréee par le Directeur de laePlle la petite enfance, médecin départemental
de PMI, ou son suppléant.
Le reglement de cette commission autorise la poesdiexperts et/ou d’observateurs.

6. Recours

Les décisions de refus, de suspension, de restrjalie retrait ou de non-renouvellement d’agrément
sont notifiées aux intéressés par lettre recomnearaec avis de reception. Elles sont diment
motivées et mentionnent les voies et délais deursquossibles.

Ces décisions peuvent étre contestées aupres didétedu Conseil général (recours gracieux)
et/ou aupres du Tribunal administratif territorraknt compétent (recours contentieux) dans un délai
de 2 mois suivant leur réception.

En cas de recours gracieux, le Président du Cogesedral dispose d’'un délai de 2 mois pour statuer.
En I'absence de réponse dans ce délai, le recstirgémuté rejeté et est suivi d’'un nouveau délai de
2 MOIs pour exercer un recours contentieux.

7. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous pow@racter :

- les Maisons départementales des solidariigs ypertexte

- La Direction de la PMI et de la petite enfance\®er PMI — Accueil du jeune enfant)
La liste des Maisons départementales des solidaett consultable sur le site internet du
Département de Seine-et Mamw.seine-et-marne.fr
Le formulaire de demande d’agrément d’assistanili@nipremiére demande, ou renouvellement)
est mis en ligne sur le sitdttps://www.formulaires.modernisation.gouv.fr/gifee 13395.do

3. L'offre d’accueil collectif

Fiche 20 : L’avis, l'autorisation de fonctionner et le suivi des établissements et services
d’'accueil des enfants de moins de 6 ans

Références juridiques :

Articles. L2111-1, L2324-1 et R2324-16 a R2324-48bde de la santé publique
Délibération de 'Assemblée départementale N° C®3202/20-1/06 du 20-12-2013 sur le dispositif
d'éco-conditionnalité des aides a l'investissement

1. Définition

Un Etablissement d’Accueil du Jeune Enfant (EAJE) @ne structure d’accueil a destination
d’enfants agés de 0 a 6 ans. Cet accueil peutéliectif ou familial, régulier ou occasionnel.elt
assuré par des personnels qualifiés dans des lackaptés aux besoins des enfants.

Les EAJE réunissent les créches, les micro-crediesshaltes-garderies, les multi-accueils, les
jardins d’enfants, les jardins d’éveil.

Les crechegroposent un accueil de type régulier, c'est-awiraccueil dont le rythme est prévu et
organisé avec les parents sur la durée, pour daaterigés de moins de quatre ans, voire jusqu’'a
I'entrée a I'école maternelle. Elles regroupenfélédntes formes : créches collectives, parentales,
familiales.
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La créche collective a au maximum une capacitécdieit de 60 places.

La creche parentale a une capacité d’accueil auqa20 places, voire 25 places par dérogation. Sa
spécificité est d’étre gérée par une associatiopagents.

La creche familiale peut au maximum offrir une aaggad’accueil de 150 places. Cette forme de
creche conjugue l'accueil de I'enfant chez un &astsmaternel salarié de I'établissement et des
temps de regroupement avec des activités d’évail les enfants.

La micro-creche est un établissement d’accueil collectif — régubie occasionnel — dont la capacité
d’accueil est limitée a 10 places pour des enfdetsnoins de six ans. L’élaboration, la mise en
ceuvre du projet d’accueil et le suivi du projettat#issement sont assurés par un référent technique

La halte-garderie accueille des enfants de moins de six ans de fagoesionnelle (quelques heures
ou guelques journées ou demi-journées par sem&naapacité d’accueil est limitée a 60 places.

Le multi-accueil propose au sein d’'une méme structure plusieuestgfaccueil pour des enfants de
moins de six ans. Sa capacité d’accueil est lin#té@ places s'’il conjugue deux accueils collectifs
creche collective et halte-garderie - et a 100qd&il associe de I'accueil collectif et de I'aedu
familial.

Les jardins d'enfants et d'éveilproposent un accueil régulier et des activitésiigant I'éveil pour
des enfants agés de plus de 2 ans a 6 ans nomisEDlau scolarisés a temps partiel. Le jardin
d’enfants peut proposer au plus 80 places. Lenat@iveil peut offrir jusqu’a 24 places.

Selon leur statut (de droit privé ou de droit pcihlles EAJE font I'objet d’une autorisation ou d’u
avis du Président du Conseil général.

2. Procédure

La création, la transformation et I'extension dEAJE de droit privé est soumise a l'autorisation du
Président du Conseil général apres avis du Mairla d®mmmune d’'implantation. En revanche, le
Président du Conseil général émet seulement un swis’agit d'un établissement public. La
création, la transformation et I'extension relévalotrs de la collectivité publique concernée.

Tout dossier de demande d’autorisation ou d’avisammporter les éléments suivants :

- une étude de besoins ;

- l'adresse de I'établissement ou du service d’a¢cuei

- les statuts de I'établissement ou du service dilaou de I'organisme gestionnaire, s'il releve
d’'une personne de droit prive ;

- les objectifs, les modalités d'accueil et les mayars en ceuvre, en fonction du public
accueilli et du contexte local, notamment les ca@acd'accueil, les effectifs et la
gualification des personnels ;

- le projet d'établissement ou de service prévu eédéement de fonctionnement, ou a défaut
les projets de ces documents ;

- le plan des locaux avec la superficie et la destinales pieces ;

- la copie de la décision dautorisation d'ouvertae public et des pieces justifiant
I'autorisation.
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A réception du dossier, le Président du Conseiég@rdispose d’un délai d’'un mois pour demander,
par lettre recommandée avec avis de réceptiopjéeses manquantes ou incomplétes.

A réception dudossier complet le Président du Conseil général dans un délaiaie mois, délivre

ou refuse l'autorisation pour un établissement griémet son avis favorable ou défavoradiie
s’agit d’'un établissement public. Outre I'exames decuments fournis, le Département effectuera
pendant cette période, une ou plusieurs visitesodasix pour s’assurer de la conformité du projet.
En I'absence de réponse durant ce délai de trois, iaaréponse est réputée favorable.

L'autorisation délivrée par le Président du Corg&iléral mentionne :

- les prestations d’accueil proposées ;

- les capacités d'accueil et I'age des enfants dlisua@ivec éventuellement des capacités
d'accueil différentes suivant les périodes de €anmle la semaine ou de la journée, compte
tenu des variations prévisibles des besoins d'dccue

- les conditions de fonctionnement, notamment lessjetihoraires d'ouverture ;

- les effectifs et la qualification du personnel ;

- le nom du directeur, du référent technique ou, pesiétablissements a gestion parentale, du
responsable technique qui dirige I'établissemené @ervice.

L'avis du Président du Conseil général porte notantrsur :
- les prestations d’accueil proposées ;
- les capacités d'accueil sur l'adéquation des logaux
- les conditions de fonctionnement de I'établissernardu service ;
- les effectifs et la qualification des personnels.

3. Suivi

Les EAJE sont soumis au contrble et a la survedadu médecin responsable du service
départemental de Protection Maternelle et Infani®®l) ou du professionnel qualifié dans le
domaine de la petite enfance du service de PMIl qiélegue. Ce dernier vérifie que les
établissements veillent a la santé, la sécuritébian-étre des enfants et au développement des
enfants qui leur sont confiés.

Lorsqu'il estime que la santé physique ou mentalééolucation des enfants sont compromises ou
menacees, le Président du Conseil général peudsatrees injonctions aux établissements.

Ces établissements doivent apporter leur aide atengs pour gu’ils puissent concilier vie familiale
professionnelle et sociale. lls doivent concouritiriégration des enfants porteurs de handicap ou
d’'une maladie chronique et d’enfants de parentgfi@aires de minima sociaux.

4. Aides technique et financiere du Département

Pour aider les porteurs de projet, le service deteBtion Maternelle et Infantile (PMI) du
Département organise régulierement des réuniomodnation collectives en partenariat avec la
Caisse d'Allocations Familiales et la Mutualité Bde Agricole. Ces réunions présentent les
différents types de structures d'accueil, la démmaroglobale de projet, les subventions
départementales. Elles permettent les échangesrépdndre aux questions.

La Direction de la PMI et de la petite enfance (®er de PMI-accueil du jeune enfant) assure
eégalement une mission de conseil et d’informatort &u long de la procédure.

De plus, aprés ouverture de la structure, la PMbanpagne les structures dans I'optimisation de
leur fonctionnement : modulation des autorisatioagpel des normes...
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Le Département peut également apporter un soutiemdier selon les modalités adoptées par
I’Assemblée départementale. Seront aidées prigeitegnt toute nouvelle structure en territoire sous-
dotés, ainsi que celles assurant I'accueil desnémfarésentant un handicap. Les nouvelles structure
devront en outre appliquer les régles d’éco-conuiitalité définies par le Département..

5. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous pow@zacter la Direction de la PMI et de la petite

enfance (service PMI — Accueil du jeune enfant)
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Fiche 21 : L’'accueil collectif de mineurs de moingle 6 ans (de loisirs sans hébergement et
périscolaire)

Références juridiques :
Articles L 2324-1 et 2, R2324-10 a 13 du code dealaté publique
Articles L133-6, L227-1 a 15 et R 227-1 a 30 duecdd I'action sociale et des familles

1. Définition

Les accueils collectifs de mineurs a caractere atfusans hébergement regroupent notamment
I'accueil de loisirs et I'accueil périscolaire.

L’accueil de loisirs permet a des enfants scolardet pratiquer des activités de loisirs et de déten

a I'occasion des vacances scolaires ou des loisirs.

L’accueil périscolaire s’adresse aux enfants sis@arpendant les temps qui précédent et suivent la
classe. Il entre dans la catégorie des accueilsigies lorsqu'il présente un caractere éducatif.

Ces accueils offrent une diversité d’activiteés oigées. Déclinées dans un projet éducatif élaboré
par I'organisateur et d’'un projet pédagogique psgppar I'équipe d’encadrement, ces activités sont
diversifiées et respectueuses des rythmes de westiges des enfants (activités manuelles, jeux
d’intérieur ou d’extérieur, activités de détente d& découverte, activités culturelles, sportives,
artistiqgues ou scientifiques et techniques, etc.).

Le médecin départemental de PMI contréle les cmrdit matérielles d’accueil, les conditions
d'encadrement de l'accueil et la qualité éducatigeces structures, des lors que ces structures
accueillent des enfants de moins de 6 ans.

2. Beénéficiaires )
Ces accueils de loisirs s’adressent a des enfantewt premiére scolarisation jusqu'a ledt'®
anniversaire.

3. Procédure

Les accueils de loisirs sans hébergement pour mfasite de moins de 6 ans doivent faire I'objet
d'une déclaration auprés des services de la direcképartementale de la cohésion sociale. Cette
derniére sollicite I'avis du médecin départemed&aPMI.

Pour s’assurer que l'organisation, le fonctionnetmatn’aménagement des locaux de l'accueil de
loisirs sont adaptés aux besoins et aux rythmedaldes enfants, les piéces a fournir au médecin
départemental de PMI par la structure sont lesasu@s :

- un courrier d’intention du gestionnaire ou une l&ation portant création de la structure ;

- le projet pédagogique ;

- copie du diplome et le curriculum vitae du directde la structure ;

- un plan des locaux avec la superficie des pieces ;

- un avis du SDIS pour les établissements classd®R«"° catégorie » avec le compte-rendu
de la commission de sécurité ;

- une attestation du maire donnant autorisation peutieu de recevoir du public avec la
capacité totale en tenant compte de la sécurité Baccessibilité des locaux.
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4. Contacts

Pour toute information complémentaire, vous polws@racter :

- La Direction de la PMI et de la petite enfance\{®er PMI — Accueil du jeune enfant)
- La Direction départementale de la cohésion sociale

4. Autres lieux ressources

Fiche 22 : Les Relais Assistants Maternels

Références juridiques :
Articles L 214-2-1 et L421-36 du code de I'actiatisle et des familles

1. Définition

Le relais assistants maternels (RAM) est un liécolute, d'information, d’animation, qui favorise la
rencontre et 'échange entre les professionneléadeueil a domicile et les parents par la mise en
place de permanences d’accueil, de réunions a thlfamémation, etc.

Un professionnel de la petite enfance anime leisredh participe a la professionnalisation des
assistants maternels en proposant des ateliersid&v présence des enfants accueillis. Il regit
accompagne les parents dans leur réle d’employkaitg et devoirs) et dans différentes démarches.
Le RAM est en lien étroit avec le service de latgrton maternelle et infantile (PMI) des Maisons
départementales des solidarités, en charge notanheebhagrément et de son suivi ainsi que de
toute problématique autour de I'enfant accueillietsa famille.

Lors de la création d'un RAM, la Caf sollicite liawdu Département sur la conformité des locaux ou
devront étre accueillis en toute sécurité de jewmdants accompagnés d’adultes familiers.

2. Bénéficiaires

- les professionnels de I'accueil individuel : assitda maternels agréeés, candidats a I'agrément, et
personnes exercant au sein du foyer familial dacadire de la garde a domicile,

- les familles : parents et enfants agés de moirtsaies.

3. Procédure

L'ouverture d'un RAM fait I'objet d’'un agrément (durée moyende 3 ou 4 ans) délivré par
I'action sociale de la Caf 77 apres avis sur lealx par le médecin départemental de PMI.

Pour s’assurer que l'organisation et 'aménagenue® locaux sont adaptés aux besoins et aux
rythmes de vie des enfants, le Département demaneleopie du dossier de demande d’agrément
transmis a la Caf. Celui-ci contient notammentlénmles locaux, le bail locatif ou titre d’occujoati

des locaux, l'attestation d’assurance incendiepreces-verbal avec avis favorable du service
départemental incendie et secours ou une attestdionaire habilitant le lieu a recevoir du public.

Apres la visite des différents lieux et la prisecensidération des aménagements éventuels a réalise
par le gestionnaire, ce dernier recoit un avis fable fixant également le nombre de personnes
maximum accueillies simultanément.

Pour le fonctionnementdu RAM, le service PMI de la Maison départemeni@és solidarités
concernée envoie regulierement la liste des assistaaternels agréés des communes qui lui sont
rattachées.

La direction de la PMI et de la petite enfance (iser PMI-accueil du jeune enfant) organise un
comité de suivi pour tout nouveau Ram ou changemderdon animateur (environ 18 mois apres
I'ouverture ou l'arrivée d’'un nouvel animateur).
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Les agents du Département participent au renoumehé de 'agrément du Ram sur invitation de la
Caf77.

4. Contacts

Pour toute information complémentaire, vous polws@racter :

- Les relais assistants maternels dont la listecdsagible sur le site internet de la Caisse ndgona
des allocations familialesnww.mon-enfant.fr

- La Direction de la PMI et de la petite enfance\{®er PMI — Accueil du jeune enfant)

- Les Maisons départementales des solidariigs Gypertexte

La liste des Maisons départementales des solidaett consultable sur le site internet du

Département de Seine-et Mamw.seine-et-marne.fr
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Fiche 23 : Les lieux d’accueil enfants-parents

Références juridiques :
La charte des lieux d’accueil enfants-parents apge par I'Assemblée départementale le 24+09-
2010 (Délibération N° CG- -2010/09/24-4/03)

1. Définition

Le lieu d’accueil enfants-parents est un espaaemsontres, d’échanges, de jeux pour les enfants de
la naissance a 6 ans toujours en présence d'umtpaved’un adulte référent. Des accueillants
qualifiés recoivent et accompagnent dans leurdioak ces enfants, leurs parents et des futurs
parents.

Les objectifs d’'un lieu d’accueil enfants-parerdgatde :
- développer la socialisation des enfants et degexigtace a la rencontre avec d’autres ;
- rompre l'isolement et créer du lien social entsefamilles ;
- aider a la séparation en favorisant la sécurigctiffe de I'enfant et des parents ;
- prévenir d’éventuelles difficultés dans la relatemfants-parents ;
- permettre de valoriser les compétences des parents.

Pour répondre aux exigences de qualité souhaiteeSete-et-Marne et promouvoir les lieux
d’accueil enfants-parents en donnant un cadrefdeerice a leur développement, le Département, la
Caisse d’allocations familiales et des lieux d’astenfants-parents ont réalisé une charte et un
guide a destination des porteurs de projet et degtiampnaires de ces lieux. Ces documents
définissent les objectifs, les principes de basg,dgrandes lignes de fonctionnement auxquels les
lieux d’accueil doivent souscrire. lls ont en oufwbligation d’afficher la charte dans chacun de
leurs espaces de rencontres pendant toute la deré&ecueil.

2. Bénéficiaires

Sont accueillis dans ces lieux d’accueil tout enfdmla naissance a 6 ans maximum, accompagné
d’un parent ou d’'un adulte référent affectif.

Les futurs parents peuvent également étre acaueilli

3. Condition d’acces et procédure

Les lieux d’accueil enfants-parents sont accessid@s inscription ni rendez-vous.

L’adulte accompagnant I'enfant a I'obligation dstex dans le lieu avec I'enfant.

Les personnes sont accueillies dans le respecam@nlymat et de la confidentialité, seul le prénom
de I'enfant est demandé.

Une participation, financiere ou autre, est laisséibre appréciation de chacun.

Les accueillants, deux au minimum, ont une expéeaatans le domaine de la petite enfance et de
I'écoute.

4. Contacts

Pour toute information complémentaire, vous polw@racter :

- Les lieux d’accueil parents-enfants dont les coondes figurent sur le site internet de la Caisse
nationale des allocations familialeaww.mon-enfant.fr

- Le service administratif et financier de la DirectiPrincipale Enfance Adolescence Famille

- Ladirection de la PMI et de la petite enfance\iserPMI-Accueil du jeune enfant)

- Les Maisons départementales des solidariigs Kypertexte

La liste des Maisons départementales des solidaetst consultable sur le site internet du

Département de Seine-et Mamw.seine-et-marne.fr
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Partie 2. L'aide sociale a I'enfance

Chapitre 1. Les dispositions générales

Fiche 24 : Les droits des familles

Références juridiques :

Articles L112-4, L221-1 a L221-6, L222-1 a L222k223-1 a L223-8, L228-1 a L228-5; R221-1 ¢
suivants, R223-1 a R223-11 du code de l'actionadeat des familles

Articles 371-2, 373-4, 388-1, 375 et suivants ddecoivil

Articles 226-13 et 226-14 du code pénal

1%
—

Les familles qui demandent ou bénéficient d'unesgateon de I'aide sociale a I'enfance, ont des
droits garantis par les textes.

Est désigné sous le vocable « famille » toute persalétentrice de I'autorité parentale (pére, mére,
tuteur, ascendant...), le mineur et le majeur de smde21 ans.

Ces droits sont :
- le droit a I'information ;
- le droit d’étre accompagné par la personne de Boix ¢
- I'évaluation de la situation ;
- le droit de décider ou de donner son avis ;
- I'exercice de l'autorité parentale pendant I'actdei mineur ;
- I'établissement d’un projet pour I'enfant ;
- la motivation des décisions, leur durée, la coritindes mesures ;
- le droit au secret professionnel et la limite dutguge de I'information ;
- le droit d’acces au dossier ;
- le droit de recours.

1. Le droit a l'information

Les services chargés de la protection de la faretilele I'enfance informent tout demandeur ou
bénéficiaire d’une prestation de l'aide socialéeafance (ASE) des conditions d'attribution et des
conséguences de cette prestation sur les dratdigations de I'enfant et de son représentant.léga

Cette information porte sur :
1° Les aides prévues avec l'indication des orgaessqui dispensent les prestations ;
2° Les droits et devoirs afférents a l'autoritéepéale ;
3° Le droit d'acces aux dossiers et documents asinatifs ;
4° Le droit d’étre accompagné dans ses démarcheda parsonne de son choix ;
5° L'obligation pour le service d’examiner avecnténeur toute décision le concernant et de
recueillir son avis ;
6° Les nom et qualité de la personne habilitéesagre la décision.
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Toute décision d’attribution d’'une prestation epex®e mentionne :
1° la durée de la mesure, son montant et sa péitiedli
2° le nom et la qualité des personnes chargéesiidiide la mesure et les conditions dans
lesquelles elles I'exercent ;
3° les conditions de révision de la mesure.

De plus, les rapports sur la situation de I'entsdueilli ou bénéficiaire d’'une mesure éducativet so
portés a la connaissance des détenteurs de [tutparentale et du mineur en capacité de
discernement.

2. Le droit d’étre accompagné par la personne de sorhoix

Tout demandeur ou bénéficiaire peut étre accompdgné ses démarches par la personne de son
choix, représentant ou non une association. Néarant® service a la possibilité de proposer un
entretien individuel dans l'intérét du demandeur.

3. L’évaluation de la situation

Une évaluation de la situation prenant en comptatl/'du mineur, la situation de la famille et les
aides auxquelles le demandeur peut faire appel dansenvironnement est réalisée avant toute
attribution de prestation.

4. Le droit de décider ou de donner son avis

4.1.- Du ou des détenteurs de I'autorité parentale :
Sauf si un enfant est confié au service de 'ASEdeision judiciaire ou s'il s'agit de prestatiems
especes, aucune décision sur le principe ou leslitégl de I'admission a 'ASE ne peut étre prise
sans l'accord écrit du ou des représentants lédaurineur ou du bénéficiaire s'il est mineur
émancipé.

Le formulaire recueillant cet accord doit mentionne
= Pour l'attribution d'une prestation permettant &ntien de I'enfant dans sa famille :
0 La nature et la durée de la mesure ;
o Le nom et la qualité des personnes chargées dudriila mesure et les conditions
dans lesquelles elles I'exercent ;
0 Les conditions de révision de la mesure.

» Pour toute décision relative au placement d'unrgénfa

0 Le mode de placement avec les nom et adresse skstant familial ou de
I'établissement et le nom de son responsable ¢saohtraire a I'intérét de I'enfant);

o La durée du placement ;

o Les modalités permettant le maintien des lienseefienfant et ses parents, et
notamment les conditions d’exercice des droits whitevet d'hébergement si ces
modalités ne sont pas fixées dans la décisionipichc,

o L'identité des personnes autorisées a entretesirrelations avec l'enfant et leurs
conditions d'exercice ;

o La participation financiere des parents ou du regméant Iégal a la prise en charge de
I'enfant ;

0 Le nom et la qualité des personnes chargées dudwiplacement et les conditions
dans lesquelles elles I'exercent ;

0 Les conditions de révision de la mesure.
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Les demandes d'accord ou d’avis sont formuléedgiie recommandée avec demande d’avis de
réception.

En cas d’absence de réponse, I'accord des repaigenégaux est réputé acquis sous 4 semaines
s'ils ont accusé réception de la demande ou sosentines s'ils n‘ont pas accusé réception du
courrier.

L’accord n’est toutefois pas obligatoire (lien hyteate « laccueil administratif d’'urgence):
= En cas d'urgenceet lorsque le représentant |égal du mineur est danpossibilité de
donner son accord.
* En cas de danged’un mineur ayant abandonné le domicile familial.

4.2.1’avis du mineur :
Le mineur capable de discernement peut étre entg@adule juge ou, lorsque son intérét le
commande, par la personne désignée par le juge éffee Cette audition est de droit lorsque le
mineur en fait la demande.
Le service examine avec le mineur toute décisimoieernant et recueille son avis.
L'avis du mineur et les conditions dans lesqualttsavis a été recueilli font I'objet d'un rappadut
service de I'ASE.

5. L’exercice de l'autorité parentale

Sauf exception, les représentants légaux d’'un emafesueilli a I'ASE conservent I'exercice de tous
les attributs de l'autorité parentale. Ainsi, isntinuent de prendre toutes les décisions impasant
pour I'enfant (signature des bulletins scolaireserdation scolaire, départ en centre de vacances,
vaccinations, hospitalisation programmeée...). lIstsoonsultés et associés, dans la mesure du
possible, a tout projet et décision pris en fawiteur enfant. Cependant, dans l'intérét de l'et)fa

la personne qui I'accueille accomplit tous les saemmuns de la vie quotidienne dits « usuels »
(sorties scolaires a la journée, inscription a lwb ade loisirs, consultation chez un médecin
généraliste...) relatifs a sa surveillance et a stucation.

En cas de refus des parents d’autoriser un acteusaal, a titre exceptionnel et dans l'intérét
supérieur du mineur, le service de I'inspectiod A8E peut solliciter I'autorité judiciaire.

Le droit de visite et d’hébergement fait partie désibuts de I'autorité parentale. Seul le jugetpe
réduire ce droit lorsque I'enfant est confié pacisién judiciaire. fen hypertexte «les différentes
modalités de rencontre parents-enfgnt »

Les parents d’'un enfant pris en charge par 'AS#erg tenus de leur obligation d’entretien. Ainsi,
le service de I'ASE fixe, dans les conditions qd@termine avec la famille, la part de leurs regenu
qui doit étre affectée a I'entretien et a I'éduaatdes enfants qui lui sont confiés, le surplustéda
charge du Département. (lien hypertexte participation financiére des usagers »)

6. L’établissement d’'un projet pour I'enfant

La loi du 5 mars 2007 réformant la protection @émfance a créé I'obligation d’établir un projet pou
I'enfant pour tout mineur bénéficiant d’'une mesule placement ou d’aide a domicile par les
services de I'ASE ou les services mandatés parélgalement. (lien hypertextele<projet pour
I'enfant)
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7. La motivation des décisions, leur durée, la continté des mesures

Les décisions d'attribution, de refus d'attributiole modification de la nature ou des modalités
d'attribution d'une prestation doivent étre motszée
Leur naotification doit mentionner les délais et raligts de mise en oeuvre des voies de recours.

Sauf dans les cas ou un enfant est confié paridegisdiciaire, aucune mesure ne peut étre prise
pour une durée supérieure a un an. Elle est retahleadans les mémes conditions.

Sur la base des informations dont il dispose, ésiEent du Conseil général veille a assurer lei suiv
et, dans la mesure du possible, la continuité wiEsvientions mises en ceuvre pour un enfant et sa
famille au titre de la protection de I'enfance.

8. Droit au secret professionnel et partage d’'informabns entre professionnels

Toute personne participant aux missions de 'ASHergie au secret professionnel.

La révélation d'une information a caractere secest, punie d'un an d'emprisonnement et de
15 000 euros d'amende.

Il existe toutefois des exceptions prévues paoilaans I'intérét de I'enfant. En effet, la loi atise

le partage d’'informations entre professionnels dansut d’évaluer des situations et de déterminer
les actions a mettre en ceuvre. Ce partage estestgat limité aux éléments nécessaires (lien
hypertexte).

9. Droit d’accés au dossier

Tout usager peut, sur sa demande, avoir accegea itdarmation détenue par le service de I'ASE
qui le concerne. L’enfant mineur non émancipé @egéder a son dossier avec l'autorisation de son
ou ses représentants légalien hypertexte

10.Droit de recours
Toute décision administrative est motivée et congdes voies de recours possibles (lien

hypertexte.
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Fiche 25 : La défense de I'enfant victime et auteugn justice

Références juridiques :
Article L228-3 du code de I'action sociale et dasilles

1. Définition

Le Département organise et prend en charge la sifpénale des mineurs présumés victimes en
assumant les frais d’avocat.

En ce qui concerne les mineurs présumés auteargaliisation et la prise en charge financiére de
leur défense est étudiée au cas par cas.

2. Bénéficiaires
Tout mineur confié physiquement a l'aide sociale I'anfance (ASE) présumé victime
indépendamment de son statut.

Les mineurs présumeés auteurs confiés physiquemgsa :
» au titre de la délégation d’autorité parentale,
» tutelle du Département
» en qualité de pupille en articulation avec le cdradgefamille pour décision.
» atitre exceptionnel, dans le cadre d’'une mesugadde en fonction de la problématique.

L’aide juridictionnelle doit obligatoirement étrelbcitée pour les jeunes majeurs présumés victimes
ou auteurs de faits connus par les services durizépant aprés leur majorité ; le Département
n'assure pas les frais d’avocat mais les serviees'AISE des Maisons départementales des
solidarités et I'inspection accompagnent les majelans |'organisation de leur défense.

3. Procédure
Deux situations sont possibles lorsque les faitegit relever d’'une procédure pénale :

3.1.S'ils précédent I'accueil du mineur a I'ASE :

- le professionnel de la Maison départementale déidasiteés, ou d’'une autre institution
(éducation nationale, hopital...) rédige une infolioratpréoccupante et la transmet a la
Cellule de Recueil d’'Informations Préoccupantes.

- linformation préoccupante est traitée par la Qellule Recueil des informations
préoccupantes et/ou le service de linspectionlsyslan éducatif (si la situation est déja
connue).

- si un placement judiciaire est ordonné ou un atcadministratif est contractualise,
I'inspecteur de I'ASE transmet une note au Proaudeula République pour que le Président
du Conseil général soit désigné administrateuhad."

3.2.S'ils se déroulent durant la mesure de placement :

- le référent de la Maison départementale des saldaayant en charge le suivi éducatif de
I'enfant rédige a l'attention de l'inspecteur dASE, apres validation de la hiérarchie, une
note précise relatant les faits pouvant relevené’procédure pénale.

Dans les deux cas :

- I'inspecteur de I'ASE saisit un avocat pour défeniss intéréts du mineur. Il lui transmet un
dossier composé de toutes les pieces administsagitv@udiciaires, les rapports d’évolution,
permettant la compréhension et I'analyse de |lasdn.

- des rendez-vous sont organisés en amont du pro@ssises ou en correctionnelle :
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o Entre le référent de I'ASE et I'inspecteur pourléeal'opportunité ou non d’associer
le mineur aux différents entretiens liés a la pdocé pénale,

o Entre le référent de I'ASE, l'inspecteur et le min@our lui expliquer les modalités
du proces en assises ou en correctionnelle etdnetea parole,

o Entre le référent de 'ASE, l'inspecteur et le ig@ntant de I'autorité parentale non
mis en cause dans I'affaire pénale et sous résEabsence d’enjeux pour I'enfant,
pour connaitre le positionnement du parent dafffsire,

o Entre le référent de I'ASE, linspecteur et I'avbgaour établir une relation de
confiance entre le mineur et les différents actguide soutiendront durant le proces,

o Entre linspecteur et l'avocat pour déterminer Ipwdalités de défense qui
permettront de faire reconnaitre la qualité deiwietde I'enfant et de déterminer le
montant des dommages et intéréts qui seront $é#itors de I'audience civile.

Le référent de I'ASE rédige régulierement a l'ati@m de l'inspecteur de I'ASE des notes
d’évolution pour relater tout évenement nouveaunfermation pouvant étre utiles a la procédure.

4. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous powgracter :

- Le service de I'inspection de l'aide socialeenfance & la Direction de I'aide sociale a I'enfaet
aux familles.
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Fiche 26 : L’administrateur ad’hoc en matiére pénat et civile

Références juridiques :

Articles 706-3 a 706-15, 706-50 a 706-53 du codepé
Articles R50-1 a R50-28 et R53 du code de procépénale
Articles 388-2 et 389-3 du code civil

Articles 1210-1 a 1210-3 du code de procédureeivil

1. Définition

Un administrateur ad’hoc est une personne physamuenorale désignée par un magistrat pour
représenter et défendre les intéréts d’un minens tacadre d’'une procédure civile ou pénale.

Le Président du Conseil général peut étre désigméngstrateur ad’ hoc pour des mineurs confiés au
service de l'aide sociale a l'enfance (ASE) du Dtgment. Son rdle est de représenter
juridiguement I'enfant et de 'accompagner toutlang de la procédure en veillant au respect de
I'enfant, de sa parole et de ses droits.

2. Bénéficiaires
Tout mineur confié au service de ’ASE du Départenuont :
» les intéréts sont en opposition avec ceux de ggégentants légaux ;
» la protection des intéréts n’est pas completemssiirgae par ses représentants légaux ou
par I'un d’eux ;
* les parents sollicitent le soutien du PrésidentCdunseil général pour représenter les
intéréts de leur enfant au vu de difficultés persdies ou de conflits familiaux pouvant
influencer le bon déroulement d’une procédure Eénal

3. Conditions de désignation

La qualité d’administrateur ad’hoc est sollicitéar g'inspecteur de I'ASE auprés de l'autorité
judiciaire au profit d’'un mineur confieé a I'ASE. |El peut étre directement prononcée par un
magistrat des lors que les représentants de ligditparentale sont dans l'incapacité d’assurer les
intéréts de leur enfant ou qu'il y aurait confliintérét entre eux et le mineur.

Pour étre nommé administrateur ad’hoc, l'inspectiail’ ASE, qui exerce son mandat au nom du
Président du Conseil général, doit étre inscritigliste prévue a cet effet dans le ressort dedar
d’appel et étre agé au minimum de 30 ans et aurmaride 70 ans.

4. Procédure
Cette mission consiste a accompagner et représgmigiqguement I'enfant durant toute la durée
d’'une procédure pénale et civile.

La mission générale de l'administrateur ad’hoc @st mettre en place I'ensemble des suivis
nécessaires a la reconnaissance de I'enfant equantictime ; I'inspecteur de I'’ASE fera appel aux
services d’'un avocat qui sera chargé de défendrmtéréts de I'enfant. L’administrateur ad’hoc et
I'avocat vérifient I'intérét ou non pour I'enfanug l'affaire a juger soit orientée sur un proces en
correctionnelle ou aux assises.
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4.1.Au pénal :
L’administrateur ad’hoc intervient dans le cadrerdprocés en correctionnelle ou aux assises en

fonction de la gravité des faits pour lesquels leaur est présumé étre victime. Sa fonction coasist
a représenter le mineur devant la justice et & fatoir ses droits :
- en se constituant partie civile ;

en prenant connaissance du dossier pénal ;

en 'accompagnant aux rendez-vous avec l'avocat ;

en étant en lien avec les différentes instancesamgadiciaires ;
si la présence de l'enfant est requise lors dedience pénale, I'administrateur ad’hoc
accompagne le mineur, lui explique le rble de chaes acteurs du procés pénal, le rassure et le
soutient tout au long de l'audience en étroiteatmiration avec le référent ou le psychologue de
I'ASE.

4.2.Au civil
L’administrateur ad’hoc intervient dans le cadrendprocés en correctionnelle ou aux assises en
fonction de la gravité des faits pour lesquels ieemr a été reconnu victime. Sa fonction consiste a
représenter le mineur devant la justice et a faateir ses droits et plus précisément a solligieis
a gérer les indemnisations regues dans le cadeeptecédure pénale au profit du mineur jusqu’a sa
majorité.

5. Le recouvrement, le placement et la gestion des domages et intéréts obtenus

pour le mineur victime
Sur mandat du juge des tutelles, I'administratelhac recouvre et place les dommages et intéréts
obtenus par le mineur victime contre 'auteur detsf sur un compte ouvert & son nom.

Si l'auteur des faits ne s’acquitte pas volontagatndes dommages et intéréts dus au mineur,
I'administrateur ad hoc saisit la commission d’inofesation des victimes d’infractions pénales
(CIVD) ou le service daide aux recouvrements destimes d’infractions (SARVI), qui se
retourneront contre l'auteur des faits pour obtdairremboursement des sommes avancées au
mineur.

Le placement et la gestion des dommages et intébdenus pour le mineur se fait sous le contrdle
du juge des tutelles jusqu’a la majorité du jeungusqu’ a la fin de sa prise en charge a I'ASE.
6. Contacts

Pour toute information complémentaire, vous powgracter :

- Le service de l'inspection de I'aide socialeenfance a la Direction de I'aide sociale a I'enfaet
aux familles.
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Fiche 27: Le Projet Pour I'Enfant

Références juridiques :
Article L223-1 du code de I'action sociale et dasilles

1. Définition

La loi du 5 mars 2007 réformant la protection @mfance a créé I'obligation d’établir un projet pou
I'enfant (PPE) pour tout mineur bénéficiant d’'unesure de placement ou d’aide a domicile par les
services de l'aide sociale a I'enfance (ASE) ou desvices mandatés par le Département. Ce
document décline les objectifs de travail et legagements réciproques des représentants de
I'autorité parentale, de I'enfant capable de disearent, de chaque professionnel intervenant auprés
de la famille. Il est porté a la connaissance dueuni.

Le projet pour I'enfant a pour vocation de:
- clarifier les différentes actions éducatives aufiprde I'enfant et de sa famille, en
déterminant le réle et la complémentarité de chagbeur et leur délai de mise en ceuvre ;
- adapter le travail éducatif aux besoins du mineédeesa famille ;
- rédiger un document de référence duquel décowdettadument individuel de prise en charge
(DIPC) ou le contrat de séjour ;
- faciliter la cohérence des prises en charge édgsatians le parcours de I'enfant.

Ce document est un engagement formel et réciproque
- cosigné par les représentants de l'autorité pdeenta mineur si possible, les services
meédico-éducatifs, les lieux d’'accueil, les étalglisents spécialisés et les services de 'ASE
chargés de mettre en ceuvre les interventions ;
- validé par l'inspecteur de I'ASE.

Lorsque I'enfant est confié au service de 'ASEslencadre d’'une mesure de placement judiciaire,
la partie reprenant les modalités d’organisatios dEncontres, des contacts et des hébergements
entre le mineur et les représentants de l'autqatéentale du projet pour I'enfant est transmise au
juge.

Chaque signataire est destinataire d’'une copierdjetpoour I'enfant apres signature de I'inspecteur
de 'ASE.

En cas de refus de signature par un des représemtan’autorité parentale, le chef de service de
I’ASE devra préciser sur le document le motif ddence de signature.

2. Bénéficiaires
Tout mineur pris en charge dans le cadre d'un alcphgsique a I'ASE et/ou bénéficiant d’'une
mesure d’aide a domicile.

3. Modalités de mise en ceuvre
Le projet pour I'enfant est obligatoire des qu'umesure administrative est contractualisée par
I'inspecteur de I’ASE ou gu’'une mesure judiciaist @donnée par un magistrat.
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4. Procédure

Le projet pour I'enfant est établi dans les deuxisme compter de la date de décision, sous la
responsabilité du chef de service ayant en chargeéuation de I'enfant. Ce projet est réajustdist

a jour autant que nécessaire.

L’échéance est déterminée en fonction du statdeda problématique mais ne peut pas excéder un
an.

Dans le cadre d’'un placement judiciaire ou d'uneume éducative a domicile judiciaire, la durée de

validité du projet pour I'enfant est subordonnéééahéance de I'ordonnance et/ou jugement du

magistrat.

Dans le cadre d’'un accueil administratif ou d’unesore administrative a domicile, la durée de

validité est déterminée lors de la contractualisat@vec le représentant le Président du Conseil
général.

Dans le cadre d’'un accueil physique, le projet pbemfant décrit l'identité de I'enfant, des
représentants de l'autorité parentale, de sessfréresceurs et tout autre membre de la famille, de
l'autorité judiciaire et/ou administrative, le li@i les modalités d’accueil, les motifs du placetmen
les objectifs du projet éducatif et les actionsrpchaque acteur intervenant aupres de la famille, e
I'adhésion formelle par la signature du documerdadéquation entre les objectifs éducatifs et la
problématique familiale, ainsi que de la cohéresicka bonne exécution des axes de travail fixées
dans le projet pour I'enfant, est une responsaljiirmanente départementale du service de 'ASE.

Dans le cadre d'une aide a domicile, le projet pbemfant décrit I'identité de I'enfant, des
représentants de l'autorité parentale, de sessfréresceurs et tout autre membre de la famille, de
l'autorité judiciaire et/ou administrative, les nistde la mesure éducative, les objectifs de ttavai
les actions a mettre en ceuvre, et 'adhésion féenper la signature du document. L’adéquation
entre les objectifs éducatifs et la problématigamifiale, ainsi que de la cohérence et la bonne
exécution des axes de travail fixées dans le ppmeat I'enfant, est une responsabilité permanente
départementale du service de I'ASE.

5. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous polws@racter :

- Le service ayant en charge la situation (serdied’aide sociale a I'enfance, service social de
prévention...)

- Le service de I'inspection de l'aide socialeenfance & la Direction de I'aide sociale a I'enfaet
aux familles.
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Chapitre 2. La prévention des risques de marginaletion des jeunes de 11a 25 ans: la
prévention spécialisée

Fiche 28 : La prévention spécialisée

Références juridiques :
Article L121-2 du code de I'action sociale et dasilles

1. Définition :

La prévention spécialisée est 'un des axes dwettion éducative de la protection de I'enfance.
Elle reléve de la compétence des Départements 18986 et est inscrite dans le code de I'action
sociale et des familles. Elle est a ce titre urgigoe Iégale obligatoire.

Dans ce cadre, le Département de Seine-et-Marmeeepéeinement sa responsabilité, en fixant les
objectifs de cette mission. A cet effet, il auteribabilite, finance et contrble des services assfs

de prévention spécialisée pour mettre en ceuvre tddrvention éducative, au coeur des territoires
seine-et-marnais urbains, périurbains et ruraux.

Un document de cadrage, dit « Orientations dépanéates de prévention spécialisée », est voté par
I’Assemblée départementale de Seine-et-Marne &8 ans. Il fixe ainsi le cadre d’intervention de
ces services associatifs durant cette période ekeiet document d’Orientations départementales de
prévention spécialisée concerne la période 2013/201

2. Bénéficiaires :

La prévention spécialisée est mise en ceuvre adpepunes les plus en difficulté, a partir dedeur
lieux de vie pour prévenir les risques de margsadion et d’exclusion de ces publics.

En Seine-et-Marne, la prévention spécialisée s&draux jeunes de 11 a 25 ans, suivant des modes
d’accompagnement éducatif et de promotion de cebgguadaptés aux différents groupes d’ages.

3. Modalités d’intervention :

Cette intervention éducative est basée slibta adhésiondu jeune a I'offre éducative et neléve

ni d’'un mandat judiciaire (autorité du magistrat)i administratif (autorité du Département).

Par ailleurs, la condition premiérgaller vers les jeunesdans leur environnement social, voire
familial, signifie pour les éducateurs de créerdesditions suffisantes de confiance éducative pour
susciter I'adhésion des jeunes a 'accompagnenuerdadif de leur parcours.

4. Procédure :

Les équipes d’éducateurs pratiquent le « travailuge», les accueils dans leurs locaux, la mise en

relation avec des partenaires spécifiques aux @nuds rencontrés par les jeunes, I'organisation

d’actions collectives et développent a chaque éapencontre avec les jeunes un accompagnement
éducatif tant par une approche individualisée qaradps actions de groupes.

L’intervention aupres des plus jeunes nécessites tiarespect de leur libre adhésion, I'association

et 'implication éducative de leurs familles.

5. Contacts :

Pour toute information complémentaire, vous powgracter :

- la Mission prévention adolescents-jeunes adutes$a Direction principale enfance adolescence
famille
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Chapitre 3. Le recueil et I'évaluation des situatias de mineurs en danger ou en risque de I'étre

Fiche 29 : Le 119 « Allo enfance en danger »

Références juridiques :
Articles L226-6, L226-8, R226-2-2 du code de I'antsociale et des familles
Article 375 du code civil

1. Définition

Le Service national d’accueil téléphonique de I'enfare en danger (SNATED)joue un roéle
essentiel en matiére de prévention et de détedesrsituations d’enfants en danger ou en risque de
I'étre. Créé par la loi du 10 juillet 1986¢ service intervient au niveau national et bérefitun
numéro simplifié : le 119.

2. Bénéficiaires

Tout mineur dans le département de Seine et Marseeptible de connaitre une situation de danger
ou de risque de danger c’est a dire dont la sémt&curité, la moralité sont en danger ou en @squ
de I'étre, ou dont les conditions de son éducabande son développement physique, affectif,
intellectuel et social sont compromises ou en Bsdgl I'étre.

3. Procédure

Le 119 « allo enfance maltraité » est un numértugrenis a disposition du grand public 24h/24 et
7jl7, pour recevoir les appels d'enfants en dargeren risque de I'étre et de toute personne
confrontée a ce type de situation, pour aider adépistage et faciliter la protection des mineans
danger.

L’appel au 119 n’apparait pas sur les facturesiltéta de téléphone.

Les écoutants du 119 apportent aide et conseibpprlants. lls peuvent également, si les échanges
téléephoniques le justifient, transmettre les infations recueillies aux services compétents du

Département (a la Cellule de Recueil des InfornmatiBréoccupantes). Cette transmission a pour
objectif d’évaluer la situation de I'enfant en wvilee déterminer I'aide la plus approprié€e.

Le 119 peut également émettre directement un sgreit au Procureur de la République en cas de
péril immmeédiat nécessitant une protection en urgenc

4. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous powgracter :

- Le SNATED : 119

- La Cellule de Recueil des Informations Préocctgma la Mission développement de la prévention
globale de la Direction principale enfance adolasedamille
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Fiche 30 : Le recueil des informations préoccupange

Références juridiques :
Articles L221-1, L226-3, R226-2-2 du code de I'antsociale et des familles
Articles 434-1 et 434-3 du code pénal

1. Définition
Le Président du Conseil général est chargé du itedudraitement et de I'évaluation, a tout moment
et quelle qu'en soit l'origine, des informationéqacupantes.

L’information préoccupante recouvre tout élémemtfdrmation, y compris médical, susceptible de
laisser craindre qu’un enfant se trouve en sitnatie danger ou en risque de danger et puisse avoir
besoin d’aide, c’est-a dire dont la santé, la s&gua moralité sont en danger ou risquent ded’ét
ou dont I'éducation ou le développement sont comsau risquent de I'étre.

La finalité de l'information préoccupante est denpettre d’évaluer la situation d’'un mineur et de
déterminer les actions de protection et d’aide tomineur et sa famille peuvent bénéficier.

2. Bénéficiaires
Tout mineur présent sur le département de la SsuhMarne susceptible d’étre en situation de
danger ou en risque de danger.

3. Conditions de mise en ceuvre
Toute personne susceptible de connaitre une situdiun mineur en danger ou en risque de danger
a I'obligation de transmettre une information.

L'information préoccupante peut émaner de souroes diverses : des services du Département
(Protection maternelle et infantile, service sodi@partemental, aide sociale a I'enfance), de
'Education nationale, du 119, des autorités jwadiels, des associations et établissements, des
professionnels de santé, d’'un particulier, du mineu

Le service qui transmet une information préoccupabiou une évaluation doit systématiquement en
informer les parents, ou tout détenteur de I'atégoarentale, sauf si cette information est comtrai
I'intérét de I'enfant ou si elle porte préjudice laan déroulement de 'enquéte dans le cas d’él&ment
susceptibles d’étre qualifiables pénalement.

L’information préoccupante peut se faire par éctitpar téléphone. S'il s’agit d'un particulier, il
peut demander a ce que son identité soit préservéee.

4. Procédure

Pour coordonner le recueil des informations prépantes, un protocole a été signé entre le
Président du Conseil général, le Préfet, les aamjudiciaires, 'Education nationale, la Protewati
judiciaire de la jeunesse et le Conseil de I'odige médecins. Ce protocole est régulierement étendu
a d’autres partenaires : associations, établisssmen

Ce recuell est organisé par la Cellule de recumifamations préoccupantes (CRIP), placée sous la
responsabilité du Président du Conseil générakedu de la Direction principale de I'enfance, de
'adolescence et de la famille. Toutes les inforored préoccupantes doivent lui étre
systématiquement adressées.
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Suite a la réception d’une information préoccupadat€RIP:
- effectue une analyse de premier niveau de la situat
- décide de son orientation ;

o

o

en demandant, si besoin, dans un délai adapté&uateation approfondie aupres des
Maisons départementales des solidarités ou ercitatii aupres des partenaires des
informations complémentaires qui ont pour but demhéiner I'aide adaptée ;

en transmettant sans délai I'information préocctpan procureur de la République
si la situation I'exige ;

en informant par écrit les représentants légaux'etdant en cas de saisine de
l'autorité judiciaire sauf si cela est contrairel'iatérét de I'enfant et/ou au bon
déroulement de I'enquéte. Le signalement a I'atéqtidiciaire est effectué pour un
mineur en danger lorsque que les actions menées pas permis de remédier a la
situation de danger, en cas d’'impossibilité deatmltation avec la famille ou de refus
de sa part ou en cas dimpossibilité d’évaluer ilmason et de recuelllir les
informations nécessaires.

en ne donnant pas suite du fait d’'une informati@opcupante non justifiee ou d’'une
situation déja prise en charge par des servicepémmts.

- informe le service ou la personne a lorigine deféirmation préoccupante des suites
administratives ou judiciaires ;

La CRIP peut étre sollicitée pour une aide ou unsed aupres des professionnels. Elle initie et
anime des informations sur le dispositif de protecte I'enfance et sur le circuit des informations
préoccupantes pour les professionnels intervengrea des enfants.

5. Contacts

Pour toute information complémentaire, vous powgracter :

- La Cellule de recueil d’'informations préoccupanéela Mission développement de la prévention
globale de la Direction principale enfance adolasedamille
- Les services des Maisons départementales desstids
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Fiche 31 : Le signalement au procureur de la Répulgjue

Références juridiques :

Article L226-3 et L226-4 du code de I'action soeiat des familles
Article 375 du code civil

Article 40 du code de procédure pénale

1. Définition

Le signalement au procureur de la République ctsnaisransmettre un écrit concernant la situation
d’'un mineur en danger. Le signalement est un éudtué caractérisant le danger auquel I'enfant est
expose. Il vise a protéger le mineur en dangeuparmmesure de protection judiciaire.

2. Bénéficiaires

Tout mineur dans le département de Seine-et-Marseeptible de connaitre une situation de danger
c’est a dire dont la sante, la sécurité, la maaiint en danger ou en risque de I'étre, ou dant le
conditions de son éducation ou de son développeptersique, affectif, intellectuel et social sont
gravement compromises.

3. Conditions de signalement

La protection judiciaire est sollicitée lorsque Bgions menées n'ont pas permis de remédier a la
situation de danger, en cas de refus de la farditkecepter l'intervention de l'aide sociale a
I'enfance ou I'impossibilité dans laquelle elle tseuve de collaborer ou du fait de I'impossibilité
d’évaluer la situation.

Un signalement au procureur est fait sans délaasrde révélation d’'infraction pénale.

Le procureur de la République informe la Cellulerglgueil des informations préoccupantes (CRIP)
des suites données au signalement.

4. Procédure

Les informations préoccupantes (lien hypertextdiche «Le recueil des informations
préoccupantgsfont I'objet d’'un signalement par la CRIP dans leonditions mentionnées au
paragraphe précédent.

En dehors des horaires d’ouverture de la CRIP (3h@@h00) et durant les week-ends et les jours
fériés, les informations préoccupantes nécessitaat mise a I'abri immédiate du mineur du fait
d’enjeu vital, sont transmises directement par itlgervenants sous forme de signalement au
procureur de la République, celui-ci transmet wm@eca la CRIP.

La CRIP informe par écrit les parents ou le reprtzse |égal de la transmission du signalement a
l'autorité judiciaire sauf si c’est contraire antérét de I'enfant ou si cela compromet le bon
déroulement d’'une enquéte judiciaire.

A la réception du signalement, le procureur dedaulique juge de I'opportunité des suites.
Il peut décider d’'une mesure de protection immeédgr un placement, demander une enquéte de
police ou de gendarmerie ou saisir le juge desnémfdans le cadre de I'assistance éducative.

Le juge des enfants notifiera sa saisine aux reptasts légaux et les convoquera avec le mineur a
une audience. L'enfant et les parents peuvent ge fassister d’'un avocat. Cette audience
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contradictoire déterminera si une protection pae umesure a domicile ou dans le cadre d'un
placement est nécessaire avec la recherche deé$ethde la famille.

5. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous polw@racter :

La Cellule de recueil d'informations préoccupandeta Mission développement de la prévention
globale de la Direction principale enfance adolasedamille
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Chapitre 4. L’aide a domicile
1. Les mesures administratives

Fiche 32 : Les aides financieres du fonds d’aide ciale a I'enfance

Références juridiques :
Articles L222-2 et L222-3 du code de l'action st¢eiet des familles

1. Définition

Des aides financieres sous la forme de secourptaneels ou d'allocations mensuelles peuvent
étre accordées par le Département, a titre défmitisous condition de remboursement et, dans des
situations d’extréme urgence, exceptionnellemeastdlivrés en espéces.

L’aide financiere a une visée préventive (maintdi@nfant dans son milieu familial, éviter une
dégradation de la situation familiale, du minewr jeline majeur de moins de 21 ans ou de la femme
enceinte) et éducative (soutenir un projet édugatifr I'enfant).

Elle peut également venir en complément d’'une neestaide a domicile administrative (action
éducative a domicile) ou judiciaire (assistancecatue en milieu ouvert) pour des familles dont les
difficultés financiéres peuvent compromettre la@ren charge éducative de leur(s) enfant(s).

Ces aides financieres sont gérées de maniere d&tode par les Maisons départementales des
solidarités dans le cadre du fond de I'aide so@dlenfance (ASE).

2. Bénéficiaires

L’aide financiére peut étre attribuée au profit :

- de I'enfant de moins de 18 ans ;

- du mineur émancipé et du majeur de moins de 21 ans
- des femmes enceintes.

3. Conditions d’attribution

L’aide financiéere peut étre accordée a la demandevec I'accord des bénéficiaires lorsque :

- la santé, la sécurité, I'entretien ou I'éducatien’dnfant I'exigent ;

- le mineur émancipé ou le majeur de moins de 2Zksihsonfronté a des difficultés sociales ;

- lafemme enceinte est confrontée a des difficutiédicales ou sociales ou financiéres et sa santé
ou celle de I'enfant I'exige ;

- le demandeur ne dispose pas de ressources swgsant

L’intérét de I'enfant guide la décision.

L’aide financiere ne se substitue pas aux presistieégales (aides de la Caisse d'allocations
familiales, Caisse primaire d’assurance maladiet. .aux aides des dispositifs de droit commun
(fond d’aide aux jeunes, fond précarité...), ellenvien complément.

4. Procédures

La demande d’aide peut étre instruite par un psidesel de I'une des 14 Maisons départementales
des solidarités ou par un intervenant social d'stmacture partenaire du Département (tel qu’un
centre communal d’action sociale...) a partir d'urrnfalaire unique auquel sont joints les
documents qui justifient la situation du demandetirannexe nfien hypertextg
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Lorsque I'enfant bénéficie d’'une mesure a domiadeninistrative ou judiciaire, le service mandaté
pour exercer cette mesure effectue la demande une@valuation éducative sur les difficultés de
prise en charge de I'enfant et y joint les piecesiaistratives justifiant la situation financieré e
sociale de la famille.

L’instructeur transmet la demande au directeur aldMhison départementale des solidarités du
domicile de rattachement de la famille.

Le dossier est étudié dans une commission finamtiébdomadaire de la Maison départementale des
solidarités, sous la responsabilité du directeurpgend la décision. Les décisions d’octroi ou de
refus sont envoyées au demandeur sous 72 heuredél@epeut étre réduit en cas de situation
d’'urgence.

Tout refus doit étre argumenté par écrit a la feemén précisant les voies de recoulign(

hypertexte).

Le versement de I'aide peut étre effectué par vérnsur le compte du demandeur ou, a titre tout a
fait exceptionnel et dans des situations d’extréngence, étre octroyé en especes.

Le recours a cette aide financiére entraine l'owwer d’'un dossier au titre de l'aide sociale a
I'’enfance dont les familles doivent étre formellemimformées.

Si l'aide financiere vient en complément d’'une miesd’aide a domicile, une information est
transmise aux services départementaux de 'ASEangmrde la mesure éducative aupres de la
famille.

5. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous powgracter :

- Les Maisons départementales des solidarités
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Fiche 33 : L’intervention d’'un(e) technicien(ne) dd’intervention sociale et familiale

Références juridiques :
Articles L222-2, L222-3, et R222-1 a R222-4 duedeé I'action sociale et des familles

1. Définition

L’aide a domicile peut comporter I'action d’un(eghnicien(ne) de I'intervention sociale et faméial

(TISF). Ce professionnel apporte un soutien mdiésaial et éducatif a domicile pour aider des

familles qui connaissent des difficultés socialegdricatives.

Son action vise a :

- Accompagner les parents dans leurs fonctions palesndans les actes de la vie quotidienne ;

- Contribuer a I'évaluation des situations de risgaer I'enfant ;

- Favoriser l'insertion sociale ou 'intégration dasilles dans leur environnement ;

- Accompagner, a la demande du service de I'ASE . dievdu ou des enfants au domicile des
parents ou le retour d’'un enfant placé a son déenfiamilial.

Dans le cadre de cette aide a domicile, le Dépaménde Seine-et-Marne s’appuie sur deux
dispositifs : les TISF des Maisons département@dsssolidarités et, par convention, des TISF d’'une
association prestataire.

Si les bénéficiaires et les conditions d’attribatisont comparables dans les deux dispositifs, en
revanche les procédures different. De plus, lesnientions réalisées par les TISF de I'association
prestataire peuvent faire I'objet d’'une participatifinanciere des bénéficiaires, sauf dérogation du
Directeur de la Maison départementale des sol&a&t regard de la situation de la famille.

2. Bénéficiaires

Les interventions des TISF s’adressent a des fesnidlont la santé, la sécurité, I'entretien et
I’ éducation du ou des enfants I'exigent, aux femmes enceilotssjue leur santé ou celle de leur
futur enfant I'exige.

3. Conditions d'attribution

Les conditions cumulatives d’attribution d’une mesd’'accompagnement sont :

- l'accord de la mére, du pére ou a défaut de laopees qui assume la charge effective de
I'enfant ;

- l'existence de difficultés socio-familiales ou d'uisque de danger pour I'enfant justifiant cette
intervention ;

- la pertinence d’'une mesure d’aide a domicile, seulen complément d’autres prestations d’aide
sociale ;

- et, dans le cas de 'association prestataire, datdu Département pour I'exercice de la mesure.

4. Procédure

La famille peut, directement ou par I'intermédiadf@ein service social ou médico-social, adresser
une demande soit a I'association prestataire,astat Maison départementale des solidarités la plus
proche de chez elle.

L'intervention peut également étre proposée a failfa par un service social ou médico-social du
Département lorsqu’il a identifié des difficultés.
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En cas de saisine directe de l'association prestat@ette derniere transmet a la Maison

départementale des solidarités une demande d’artéon comprenant : les motifs et les objectifs de
la demande, I'accord des détenteurs de l'autoatérgale, la durée, la fréquence et les principales
dates de lintervention, la participation de la féen Elle ne pourra assurer la mesure qu'apres
accord du Département.

Toute proposition d’intervention quelle gu’en sérigine devra recueillir 'accord de la familld e
faire I'objet d’'une évaluation de la situation paMaison départementale des solidarités.

Par délégation du Président du Conseil généralétasion est prise par le directeur de la Maison
départementale des solidarités. En fonction duestet de la disponibilité des TISF de la Maison
départementale des solidarités, l'intervention pétre confiée a I'association prestataire, étre
réalisée par un TISF de la Maison départementadesdidarités ou, si besoin, mobiliser les deux
dispositifs autour d’'une méme action. Toutefoig)térvention est confiee au TISF de la Maison
départementale des solidarités s'’il s’agit d’'unasmepagnement global.

Toute mesure d’'intervention d’'un TISF fait I'objdtun contrat signé par la famille, la Maison
départementale des solidarités et le cas éché&s#octiation prestataire.

Lorsque la prestation est égale ou supérieure aol® et qu’elle est assurée par I'association
prestataire, cette derniére transmet a la MaispartE&mentale des solidarités un point d’étape a mi-
mesure et un bilan d’intervention a la fin.

Le directeur de la Maison départementale des sdkdgpeut décider de mettre fin & la mesure avant
son terme si les objectifs du contrat ne sont papeactés, si la situation ne nécessite plus cette
intervention, s’il y a lieu de prendre d’autres omes ou, enfin, si les objectifs ont été atteimvisca
succes.

5. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous powgracter :

- Les Maisons départementales des solidarités
- L’association Domicile Action
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Fiche 34 : L'action éducative a domicile

Références juridiques :
Articles L222-1, L222-2, L222-3, L223-1, L223-2, BR24, R223-8 du code de I'action sociale et
des familles

1. Définition

L’action éducative a domicile (AED) est une mespréventive du dispositif de protection de
I'enfance. Elle consiste en I'intervention d’'un\gee d’action éducative a domicile a la demande ou
avec leur accord de parents rencontrant des diffealans I'éducation de leur enfant.

L’action éducative a domicile a pour objectifs :
» d'accompagner les parents dans I'éducation dedefant au domicile familial et de restaurer
I'exercice de l'autorité parentale ;
» de permettre d’élaborer, si nécessaire, des likrssgpructurants entre parents et enfant ;
» de favoriser le développement intellectuel, affeeti physique de I'enfant, son insertion
sociale, ainsi que celle de sa famille le cas éuhéa

L’action éducative a domicile peut intervenir attawoment dans le parcours de I'enfant, y compris
en amont ou en aval d’une autre mesure du dispdsitprotection de I'enfance (accueil provisoire,
placement, assistance éducative en milieu ouviert, e Dans ce cas, la mesure vise a préparer un
relais vers un autre dispositif ou a soutenir daween famille tout en continuant 'accompagnement
sur certains points qui resteraient fragiles.

2. Bénéficiaires
Elle peut étre accordée sur sa demande ou aveacsord :
* alamere, au pere ou, a défaut, a la personnesgume la charge effective du mineur ;
* aux femmes enceintes confrontées a des difficutiédicales ou sociales et financiéres,
lorsque leur santé ou celle du mineur I'exige.

3. Conditions d’attribution
L’attribution de cette aide nécessite :
» I'évaluation de la situation prenant en compteak&u mineur, la situation de la famille et les
aides auxquelles elle peut faire appel dans somagmement ;
* l'adhésion obligatoire du ou des représentantsadéolrité parentale ;
* les objectifs de travail pouvant améliorer la relatéducative entre I'enfant et son ou ses
parents.

4. Procédure

L’action éducative peut étre demandée par la fanoll avec I'accord du ou des détenteurs de
I'exercice de l'autorité parentale, aupres d’urvaileur social (des Maisons départementales des
solidarités, de I'Education nationale, des servimsante...).

Elle peut étre proposée par un travailleur social.

Le travailleur social remet un formulaire de den®wau@ prestations éducatives au(x) parent(s) qui
disposent d’'un délai de réflexion de 15 jours. détenteurs de l'autorité parentale doivent sigaer |
document et préciser leurs attentes quant aux tifisjde travail.
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La décision est prise par lI'inspecteur de l'aideidle a I'enfance (ASE) par délégation du Président
du Conseil général.

L’action éducative est exercée par un servicecsiohabilité par le Président du Conseil général
sous le contrdle de l'inspecteur de I'ASE.

La prestation est accordée pour une durée de 6 wwie 10 mois a titre exceptionnel. Elle peugétr
renouvelée en fonction des objectifs d’amélioratit#iinis avec la famille et sous réserve d’'une
évaluation éducative argumentée.

L’action éducative a domicile prend fin de faitearhajorité de I'enfant. Cependant, les relais &t le
liens nécessaires sont organisés au préalable.

Au regard du rapport circonstancié qui lui estdmis par le service qui met en ceuvre la prestation
et, le cas échéant, des conclusions du rendezaxagsles parents, le mineur et les professionreels d
I’ASE, cette mesure prend également fin sur dégigi® I'inspecteur de I'ASE, pour I'un des motifs
suivants :

» la situation éducative ne justifie plus la poursuié I'aide ;

» la famille demande la fin de I'action éducativecnikile ;

« la famille se révele dans I'impossibilité de cotiadr avec le service éducatif ;

» I'action éducative a domicile ne permet pas de chené la situation.

5. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous powazacter :
- Le service de l'inspection de I'aide socialeenfance a la Direction de l'aide sociale a I'enfaet

aux familles
- Les services des Maisons départementales desstids
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Fiche 35 : L’'accompagnement au retour de I'enfantrefamille

Références juridiques :
Articles L222-1 et suivants, R223-4 et suivantsdde de I'action sociale et des familles

1. Définition

L'accompagnement au retour de I'enfant en famMABREF) est une mesure éducative créée par le
Département de Seine-et-Marne pour soutenir etnagagner la famille lors du retour d'un mineur

au domicile de son ou ses parents a la fin d'unsureede placement judiciaire ou d'un accuell
provisoire.

Cette mesure consiste, sur une durée comprise &etré mois, en un soutien des professionnels des
services de I'aide sociale a I'enfance (ASE), douse d’entretiens, de visites a domicile...

Elle vise a sécuriser le retour de I'enfant, rassues parents dans leur autorité parentale au
quotidien, orienter, si besoin, la famille vers uttes dispositifs de droit commun ou d'aide a
domicile.

L’AREF est soit accordée par l'inspecteur de 'ASEr délégation du Président du Conseil général
sur demande ou accord des parents (AREF admiisfrasoit ordonnée par le juge des enfants
(AREF judiciaire).

2. Bénéficiaires :
Tout mineur en fin de mesure de placement judigiair en fin d'accueil provisoire peut bénéficier
d'une AREF.

3. Conditions d'attribution :

La mise en place d’'une AREF fait nécessairemem¢ suune fin de mesure de placement judiciaire
ou d’accueil provisoire.

Elle intervient lorsque les éléments de danger tajysstifie une séparation entre le mineur et ses
parents ont été résolus et que le retour de l'erdandomicile familial est possible avec un

accompagnement pour sécuriser ce retour.

L’AREF administrative nécessite l'accord du ou deprésentants de l'autorité parentale. En
revanche, 'AREF judiciaire s'impose aux détentele$autorité parentale.

4. Procédure :

Avant I'échéance de I'accueil provisoire ou ladi@ la mesure de placement judiciaire, le référent d
I’ASE transmet a l'inspecteur de I'’ASE un rappdgvdlution en précisant les raisons justifiant la
poursuite d'un travail éducatif auprés du mineudetses parents dans le cadre d'un retour au
domicile familial. Dans le cadre d’'une mesure dacement judiciaire, ce rapport est transmis au
juge des enfants sous la responsabilité de l'irispecle 'ASE.

Si les parents adhérent ou demandent la mise ee pdlane AREF administrative, la décision est
prise par l'inspecteur de 'ASE en fonction desvé&éts d’évaluation du rapport et du contenu des
échanges lors du rendez-vous qu’il fixe avec leemga. S’il valide 'AREF administrative, il fixe,
en accord avec les parents sa durée et ses medalitdultanément a sa décision de fin d’accuell
provisoire. La mesure est contractualisée aveculdes représentants de l'autorité parentale. lls
peuvent y mettre fin a tout moment avant I'’échéance
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L'AREF judiciaire avec sa durée est ordonnée parge des enfants simultanément a sa décision de
main levée du placement, en fonction des élémei@galdation du rapport d'évolution et du
déroulement de l'audience en assistance eéduc&ewde une décision du juge des enfants peut y
mettre fin avant 'échéance.

L’AREF - administrative ou judiciaire - est pron@ag soit pour une période de 3 mois renouvelable
1 fois, soit pour une durée de 6 mois au maximum.

A échéance des 3 mois ou des 6 mois, le référeMfA8& transmet a l'inspecteur de I'ASE un
rapport d'évolution. Le professionnel de 'ASE psécles modalités de prise en charge du mineur
par ses parents depuis son retour au domicilegatrante si besoin :

- le renouvellement de I'AREF de 3 mois si la dulég 6 mois n'est pas atteinte ;

- une orientation vers d'autres mesures éducativessgasitif de protection de l'enfance ;

- un lien avec les dispositifs de droit commun ;

- lafin du suivi éducatif.

L'inspecteur de I'ASE valide le renouvellement auih de 'AREF administrative sur le document
gue les parents signent avec le référent ASE gpaaeir précisé leur demande quant a la poursuite
ou non de la mesure.

Le rapport d’évolution est transmis au juge desuetsfdans le cadre d’'une AREF judiciaire.
Le magistrat décide par jugement le renouvelleroaria fin de I'AREF judiciaire.

5. Contacts :
Pour toute information complémentaire, vous powaracter :

- Le service de l'inspection de I'aide socialeenfance a la Direction de I'aide sociale a I'enfaet

aux familles
- Les services des Maisons départementales desstids
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2. Les mesures judiciaires

Fiche 36 : L’assistance éducative en milieu ouve(REMO)

Références juridiques :
Articles 375, 375-1, 375-2, 375-7 du code civil
Article L221-4, L228-3 du code de 'action socialedes familles

1. Définition

La mesure d’assistance éducative en milieu ouydtMO) est une mesure de protection judiciaire
ordonnée en l'absence de collaboration des papartde juge des enfants au profit d’'un mineur
lorsque les détenteurs de l'autorité parentaleamt glus en mesure de protéger et d’éduquer leur
enfant dont la santé, la moralité, la sécurité clasditions de son éducation ou son développement
sont gravement compromis.

La décision prise par le magistrat, au nom de @egtion du mineur en danger, s'impose aux
détenteurs de l'autorité parentale, de facto aveoriret au service d’AEMO. Son objectif est que
I'enfant ou I'adolescent n'encoure plus de dangarsdson milieu familial. Elle vise en méme temps
a soutenir les parents dans leur fonction parentale

Le juge des enfants recherche I'adhésion de lalllanhia mesure est limitée dans le temps ; elle ne
peut excéder deux ans mais peut étre renouvel@éemparouvelle décision judiciaire.

Le juge peut décider une mesure d’AEMO renforcég,egt une modalité particuliére de mise en
ceuvre d'une AEMO, caractérisée par une interveritiéouente du service aupres de la famille avec
des supports éducatifs axés sur le « faire avéle.» e

Les pére et mére conservent leur autorité pareptadm exercent tous les attributs qui ne sont pas
inconciliables avec I'application de la mesure.

2. Bénéficiaires

Les enfants en danger ou en risque de danger guitenteurs de l'autorité parentale ne sont plus
en mesure de protéger et d’éduquer dont la samtenoralité, la sécurité, les conditions de leur
éducation ou leur développement sont gravement momip.

3. Laprocédure
3.1.Le jugement : fondement de la mesure d’AEMO

Le juge des enfants prend une décision d’AEMO qulique les motifs, précise les éléments de
danger pour le mineur et définit les axes de ttgyair faire cesser le danger, et désigne un servic
prestataire pour la mettre en ceuvre. Cette décaigage la responsabilité du service dAEMO des
qu’il I'a recue.
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3.2.L’ouverture de la mesure
L’AEMO est exercée par une association habilit@etaeffet par le Président du Conseil général et
par le représentant de I'Etat.
Le service prestataire ouvre la mesure en désigmanéférent éducatif et en proposant un rendez-
vous d’accueil aux détenteurs de l'autorité palenfet/ou le gardien de I'enfant) et au mineur qui
doit étre programmeé au plus tard dans un délai maxi de 2 & 3 semaines. Ce délai est réduit si
I'urgence de la situation I'impose.

Si la famille n’honore pas ce premier rendez-vowasdles locaux du service, aprés deux
sollicitations du service d’AEMO, celui-ci organisee visite a domicile.

En cas dimpossibilité de mettre en ceuvre le rendes d’accueil avec la famille, le service
d’AEMO en avise sans délai le juge des enfantstay@onné la mesure.

La visite a domicile constitue I'étape suivantde a pour objectif de rencontrer I'enfant et d’ixex
tous les aspects de ses conditions de vie quotididflle est systématique et a lieu au plus tand da
les 4 & 5 semaines suivant I'ouverture de la me<ieedélai est réduit si 'urgence de la situation
I'impose, soit au regard des éléments d’inquiétutlerigine de la mesure, soit du fait de la pré&sen
au domicile d’'un enfant qui ne bénéficie pas dewrégxtérieur au domicile familial (nourrisson ou
enfant sans mode d’accueil individuel / colleaififant ou adolescent non scolarisé...).

En cas d’'impossibilité de réaliser la visite a daiaj le service d’AEMO en avise sans délai le juge
des enfants ayant ordonné la mesure.

3.3.L’accompagnement
Les échanges avec la famille et ajustements perntetie formaliser un document individuel de
prise en charge (DIPC) rappelant le cadre d’'intetive et intégrant la parole, la place ainsi que le
attentes de chacun. Le DIPC précise les moyengm@uvre pour atteindre les objectifs définis. |l
s’inscrit dans le PPE lorsque celui-ci est en place

Les modalités d’intervention aupres du jeune et dégenteurs de l'autorité parentale sont
diversifiées a travers la mise en place :

- d’actions (accompagnement) avec le jeune et/oddtsnteurs de I'autorité parentale ;

- des actions d’accompagnement vers les institupan&naires et/ou de droit commun ;

- des actions de médiation des lors que la situ#itrapose (conflits, oppositions) ;

- des actions collectives organisées par le serdueagif ;

- de patrticipation a des actions a l'initiative destpnaires ou en concertation avec ceux-Ci

(actions d’accompagnement par exemple) ;
- d’un accueil, périodique ou exceptionnel, lorsqedrvice d’ AEMO est habilité a cet effet.

La mesure prend en compte I'environnement de lallaians sa globalité. Pourront étre analysés
lors de I'accompagnement : I'exercice de l'autoptentale, les méthodes éducatives, le cadre de
vie matériel de I'enfant, la santé physique et pgyee de I'enfant, les soins corporels et
vestimentaires, la socialisation de I'enfant, lalagté ou formation de I'enfant, 'acces de I'emtfa

ses deux parents et a la famille élargie, lesioglatsociales de la famille.
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4. La préparation de la fin de la mesure

4.1.La préparation de l'audience
Avant la fin de la mesure, le service d’AEMO étabh rapport a destination du juge des enfants. Il
comporte I'analyse de I'action menée auprés du nnieé de ses parents, I'évolution de la situation
familiale dans son ensemble et des propositionseditation. Il précise notamment si les éléments
d’'inquiétude ayant justifié la mesure sont toujodiactualité. Ce rapport mentionne l'avis de la
famille.
Une restitution des conclusions est faite a la fanein présence d'un représentant du service et du
référent éducatif. Elle permet de mesurer si lalfarpartage I'analyse et les orientations propesée
de la préparer a l'audience, sans préjuger dedaidé du magistrat.
Le rapport est transmis au juge 1 mois avant I'éonhé, sauf demande contraire de celui-ci.

D’autre part, un rapport circonstancié sur la situeet sur I'action ou les actions déja menées est
transmis au Président du Conseil général afin dpdumettre de garantir la cohérence du parcours
de I'enfant.

4.2.L’audience et la mise en ceuvre de la décision
Un professionnel du service d’AEMO est présentadience. Il expose le travail éducatif engagé et
son bilan. Les constats, les conclusions et lepgsitions du service mandaté sont alors mis en
débat, contradictoirement, par le juge des enfgnispréside l'audience et auquel les personnes
présentes doivent exclusivement s'adresser.
L'audience constitue la derniére étape procédumadmt le prononcé de la décision du juge des
enfants.

En cas de relais vers un autre intervenant, leced/AEMO veille au respect du secret partagé et
prépare la transition.

5. Droits de la famille et de l'usager

La famille, et le mineur sous certaines conditiggesjvent consulter le dossier au tribunal.

Le mineur est entendu et son avis recueilli (@@td183 et 1189 du code de procédure civile).

La famille et le mineur peuvent étre accompagnésipaavocat (article 1186 du code de procédure
civile).

La famille et le mineur peuvent faire appel de Ecidion judiciaire (article 1191 du code de
procédure civile).

6. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous powgracter :

- Le service de l'inspection de I'aide socialeenfance a la Direction de I'aide sociale a I'enfaet

aux familles de la Direction principale enfancepladcence, famille
- Les services des Maisons départementales desstids
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Fiche 37 : L’aide a la gestion du budget familial

Références juridiques :
Article L 222-3 du code de l'action sociale et tianilles
Article 375-9-1 du code civil

1. Définition

L'aide a la gestion du budget familial est une meswmdonnée par le juge des enfants dans le cadre
d'une protection judiciaire de I'enfant. Cette mmesladresse aux familles percevant des prestations
familiales et dont la situation économique et ficiare met en danger les conditions de vie des
enfants.

Les prestations familiales sont alors versées @délégué aux prestations familiales

La mesure vise a rétablir les conditions d’'uneigestutonome des prestations permettant :
- de garantir en priorité, les besoins élémentaiess ehfants (alimentation, logement, santé,
scolarité) ;
- d'éviter que les difficultés financieres n’entraiibd’éclatement de la cellule familiale, la
rupture avec le réseau social ;
- de soutenir les parents dans leur role éducatifevers de la gestion du budget.

La mesure judiciaire d'aide a la gestion du bufkygilial est une mesure judiciaire qui s'inscringla
le dispositif de protection de I'enfance. Elle@stonnée par un Juge des Enfants.

Il peut s'agir de difficultés de gestion, des diffiés dans la réalisation de démarches, de deritde
précarité de ressources.

2. Bénéficiaires

Cette mesure est prise au bénéfice des mineurslel®qarents sont en difficulté pour gérer leur
budget familial avec pour conséquence des dysfameéiments familiaux pouvant nuire au bien-étre
de I'enfant.

3. Conditions et prestations concernées par la mesure
Les prestations familiales peuvent étre percuggmtes par un délégué aux prestations familiales :
- si elles ne sont pas employées pour les besomalidogement, a I'entretien, a la santé et a
I'éducation des enfants,
- et si 'accompagnement en économie sociale etitdeni'apparait pas suffisant pour rétablir
une gestion autonome des prestations.

Les prestations familiales concernées par la mgadieiaire d'aide a la gestion du budget familial
sont :

- la prestation d'accueil du jeune enfant (Paje) ;

- les allocations familiales ;

- le complément familial ;

- l'allocation d'éducation de I'enfant handicapé (MNEEE

- l'allocation de soutien familial (ASF) ;

- l'allocation journaliere de présence parentale AIP

- l'allocation de rentrée scolaire (ARS) ;

- l'allocation logement ;

- le revenu de solidarité active (RSA) versé au pgasahé assumant la charge d'enfant.
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4. Role du délégué aux prestations familiales

Le délégué aux prestations familiales prend toégsibn concernant la gestion des prestations. |l
s'efforce de recueillir la coopération des pareattde répondre aux besoins liés a I'entretien, a la
santé et a I'éducation des enfants.

Il exerce également aupres de la famille une adkdurcative visant a rétablir les conditions d'une

gestion autonome des prestations.

5. Procédure
Le juge des enfants peut étre saisi par :

- l'un des parents (ou représentant Iégal) de I'enfan

- l'allocataire des prestations familiales,

- le procureur de la Républiqueafsi par le président du conseil général qui luiignale
toute situation pour laguelle I'accompagnement en agdnomie _sociale et familiale est
insuffisant),

- le maire de la commune de résidence de l'alloeatkds prestations familiales.

Le juge avise de I'ouverture de la procédure, sdlsont pas auteurs de la saisine :
- les parents (ou le représentant Iégal),
- l'allocataire des prestations familiales,
- le procureur de la République,
- l'organisme débiteur des prestations familialeds¢ea d'allocations familiales, caisse de
mutualité sociale agricole...),
- le président du conseil généralle la résidence de l'allocataire des prestatimdifiles.

Le juge entend l'allocataire des prestations fahei lors d'une audience, et il porte a sa
connaissance les motifs de la saisine.

Le juge peut entendre toute autre personne damlitian lui parait utile.

Il peut ordonner que les prestations soient, eh doupartie, versées a un délégué aux prestations
familiales. Ce dernier est désigné par le juge.

La décision peut étre contestée par les partigmiete délégué aux prestations familiales dans un
délai de 15 jours suivant sa notification .

6. Durée de la mesure
La mesure ne peut excéder une durée de 2 ans.
Elle peut étre renouvelée par décision motivéeude pdes enfants.

7. Modification de la mesure
La mesure judiciaire d'aide a la gestion du buéayetlial peut a tout moment étre modifiée :
- d'office par le juge,
- ou alademande du procureur de la République,
- ou alademande des personnes ayant saisi le juge,
- ou alademande du délégué aux prestations faeslial

8. Contacts
Le juge des enfants
Le service d’Action éducative sociale et familiale
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Chapitre 5. L’accueil physique
1. Les mesures administratives

Fiche 38 : L’accueil provisoire du mineur sur demane du représentant Iégal

Références juridiques :
Articles L221-1, L222-5, L223-5, L228-1 et L228-8 dode de I'action sociale et des familles

1. Définition

L’accueil provisoire est une prise en charge physigar le service de l'aide sociale a I'enfance
(ASE), d’'un enfant mineur lorsque qu’il ne peut @emer provisoirement dans son milieu de vie

habituel et dont la situation requiert un accueitps complet ou partiel, modulable selon leurs
besoins. Les détenteurs de l'autorité sollicitent acceptent les modalités de l'aide éducative
proposée.

Les modalités de I'accueil sont définies lors dmifetien de contractualisation avec l'inspectear d

I'ASE et précisées dans le projet pour I'enfantcudoent cosigné par le Président du Conseil
général, les représentants de l'autorité parentalenineur en capacité de discernement et les
services chargés de mettre en ceuvre la mesure.

L’accueil est réalisé en fonction de la problemaidamiliale au sein d’'un établissement habilité au
titre de 'ASE ou chez un assistant familial agg€émployé par le Président du Conseil général.

2. Bénéficiaires
Peuvent bénéficier de cet accueil les mineurs @d® ans.

3. Conditions d’admission
L’accueil provisoire est validé par I'inspecteur I&SE sous réserve d’une demande explicite et/ou
avec l'accord écrit des représentants légaux deunin
Il intervient lorsque le mineur :
- est confronté a des difficultés ;
- est en danger au niveau de sa santé, sa sécaritbomalité ou I'éducation ou dont le
développement physique, affectif, intellectuel ouaial est gravement compromis ;
- nécessite une prise en charge hors de son milieiedsabituel, a temps complet ou patrtiel,
ajusté au fur et a mesure de ses besoins et dutérode sa situation familiale.

4. Procédure

La demande émane des parents auprés des travaitié@dico-sociaux (Maisons départementales des
solidarités, hépitaux, Education nationale...) ousediicitée avec leur accord.

Le travailleur social en lien avec la famille travet a I'inspecteur de I’ASE une évaluation décrtvan
les motifs de protection de I'enfance justifianewséparation parents-enfant et les différents tifgec
de travail a mener ainsi que le formulaire et/oandarrier signé des parents précisant I'adhésilen a
mesure.

L’inspecteur de I’ASE organise un rendez-vous elgsedétenteurs de l'autorité parentale, le ou les
mineurs, le service de I'ASE de la Maison départgale des solidarités et le lieu d'accuell
(établissement ou famille d’accueil) pour vérifies motifs de la mesure, le degré de collaboration
des parents et contractualiser I'accueil provisoire

La décision motivée (admission ou refus) est resdifaux représentants de l'autorité parentale par
écrit en mentionnant les délais et les voies deursc

Les différents objectifs de travail sont précisaagle projet pour I'enfant.
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L'inspecteur de I'ASE détermine avec les représdntdégaux et les référents éducatifs, les
modalités de I'accueil provisoire et les objectiéstravail.

L’accueil provisoire est mis en place pour une durdaximum d’'un an, renouvelable aprés
réexamen de la situation, si des difficultés pegaisen termes de protection de I'enfance.

La mesure prend fin sur décision de l'inspecteufA8E, pour I'un des motifs suivants :

- les objectifs du contrat ont été atteints et laagibn éducative ne justifie plus la poursuite de
cette intervention ;

- la famille demande la fin de la mesure ;

- la famille se révéele dans I'impossibilité de cotadr avec le service éducatif ;

- le refus des parents de collaborer avec les piofessls de 'ASE dans le cadre de cet
accueil provisoire malgré I'existence d’élémentgsaliiétude relevant de la protection de
I'enfance.

La fin de la mesure repose sur un rapport circoiegtaadresse par le service de I'ASE a I'inspecteur
de I'ASE ou sur les conclusions d'un rendez-vouganisé par l'inspecteur de I'ASE avec les
parents, le mineur, les professionnels de 'ASEceomes.

L’inspecteur de ’ASE précise aux parents et auemin
- la date de la fin de la mesure ;
- les éventuels éléments d’'inquiétude des services l@acadre de la protection de I'enfance ;
- les aides possibles ;
- le cas échéant, les démarches en cours en camdigke de danger justifiant une saisine de
I'autorité judiciaire.

5. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous powgracter :

- Le service de l'inspection de I'aide socialeenfance a la Direction de I'aide sociale a I'enfaet

aux familles
- Les services des Maisons départementales desstids
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Fiche 39 : L’accueil en contrat jeune majeur

Références juridiques :
Articles L221-1, L222-5 du code de 'action sociatedes familles

1. Définition

Les mineurs émancipés et les jeunes majeurs desnt@n2l ans confrontés a des difficultés
eéducatives associees a des problemes d’autonondénseértion sociale et professionnelle et ne
bénéficiant d’aucun soutien matériel et affectifieler famille, peuvent solliciter une prise en gear
physique et éducative par I'aide sociale a I'enéadans le cadre d’'urontrat jeune majeur.

Les jeunes majeurs bénéficiaires d’'un contrat jeomageur sont accueillis en fonction de leur
problématique au sein d’'un établissement ou chezsaistant familial.

2. Bénéficiaires

Peuvent bénéficier d’un contrat jeune majeur, éeg¢s déja suivis dans le cadre du dispositif de
l'aide sociale a I'enfance (ASE) de Seine-et-Marhgant leur minorité qui ont besoin de la
poursuite de I'accueil et du travail éducatif p@acéder a une autonomie sur le plan matériel,
professionnel, médico-social.

Peuvent également solliciter un contrat jeune niageut jeune de moins de 21 ans n’ayant jamais
bénéficié d’un suivi par 'ASE mais dont les diffleés éducatives nécessitent la mise en place d’'un
soutien par des travailleurs médico-sociaux etgaldirement I'organisation de son accueil en
dehors du domicile familial.

3. Conditions d’admission

Le jeune majeur doit étre sans solution d’héberge¢re en risque de I'étre. Il doit également étre
confronté a des difficultés éducatives ne pouvastéire réglées par les dispositifs de droit commun
(fond d’aide aux jeunes, etc...) et sans aide pasgiat la famille et/ou des amis.

Le jeune majeur, qu'il ait été ou non précédemnoentié a I’ASE, doit impérativement s'inscrire
dans une réelle adhésion et collaboration aveprtgessionnels de I’ASE et du lieu d’accueil. litdo
démontrer une participation active et dynamiquélaloration de son projet personnel.

4. Procédure

Six mois minimum avant sa majorité s'’il est déjavisdans le dispositif de 'ASE, ou des que de
besoin s’il n'est pas admis dans le dispositif’ 48E, le jeune majeur doit transmettre une demande
écrite de contrat jeune majeur a I'inspecteur ASE.

L’inspecteur de I'ASE sollicite une évaluation dea bituation des services de la Maison
départementale des solidarités concernée.

Autant de rendez-vous que nécessaire sont orgamésdss travailleurs sociaux avec le jeune pour
permettre la rédaction d’un rapport d’évaluatioégs et argumenté justifiant ou non de la nécessité
d’un contrat jeune majeur, des modalités de sa emnisguvre et des objectifs de travalil.

Un rendez-vous de contractualisation est orgamse d'inspecteur de I'ASE, le jeune majeur, le
service de 'ASE de la Maison départementale dkdagtés concernée et le lieu d’accueil.
L’inspecteur de I'ASE décide ou non de la validateu contrat jeune majeur, arréte les objectifs
éducatifs a travailler, les modalités d’accueibetiurée du contrat. Celle-ci ne peut pas excéder, 1
renouvelable si la situation le justifie jusqu'aBk ans du jeune et dans le respect de son projet
personnel.
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A chaque échéance du contrat jeune majeur, leceedd I’ASE concerné doit transmettre deux mois
avant la date de la fin du contrat, un rapport aléation précisant I'évolution des objectifs
travaillés, les arguments justifiant un renouvet@mou une fin de contrat. Les rapports transmis a
I'inspecteur de I’ASE sont portés a la connaissahcbénéficiaire.

Le jeune doit également transmettre un courriémapecteur de I'ASE lui précisant s’il souhaite
solliciter ou non le renouvellement du contrat jeumajeur, & minima 15 jours avant son échéance.
Un rendez-vous de contractualisation est orgamse d'inspecteur de I'ASE, le jeune majeur, le
service de 'ASE de la Maison départementale dédasdés concernée et le lieu d’accueil a chaque
échéance de contrat.

La mesure prend fin a la date fixée dans le canfratitefois, I'inspecteur peut mettre fin a un
contrat jeune majeur a tout moment pour non-respestobjectifs de travail par le jeune a l'issue
d'un entretien de cadrage ou a réception d’'une dbotdormation par le service de I'ASE de la
Maison départementale des solidarités concernée lketlieu d’accueil.

5. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous polws@racter :

- Les Maisons départementales des solidarités

- Le service de l'inspection de I'aide socialeenfance a la Direction de I'aide sociale a I'enfaet
aux familles

96



Conseil général du 13 février 2015
Annexe a la délibération n° 4/16

Fiche 40 : Le contrat autonomie jeune majeur

Références juridiques :

Articles L222-2, L222-5-4 du code de 'action sdeiat des familles

Délibération de ’Assemblée départementale N°CG2201/30-4/16 créant la prestation « contrat
autonomie jeune majeur »

1. Définition

Le contrat autonomie jeune majeur est une prestétinicative et financiére ponctuelle. Il permet de
verser au jeune majeur de moins de 21 ans uneaatloddifférentielle pour lui permettre de quitter
son lieu d’accueil et d’accéder a un logement aatendont il assume le paiement des charges. Sont
déduites de cette allocation toutes les ressopeesies par le majeur et/ou les aides financiezss d
dispositifs de droit commun.

Ce contrat est établi entre le jeune et I'inspactal l'aide sociale a I'enfance (ASE) pour des
périodes allant de 1 a 6 mois. La durée de validéécette mesure est limitée a 9 mois. Une
dérogation de 6 mois supplémentaires peut excamltmment étre accordée par le chef de service
de l'inspection.

2. Bénéficiaires
Cette mesure peut s’appliquer aux majeurs de nu#@r&l ans bénéficiant :
- d’un contrat jeune majeur en cours de validité desservices de 'ASE de Seine-et-Marne ;
- et d'un accompagnement vers I'autonomie par legpégLéducatives du service de I'ASE et
du lieu d’accueil (établissement ou famille d’adfugepuis plus de 3 mois.

3. Conditions d’admission
Pour bénéficier de cette mesure, le majeur conawoié
- avoir une solution d’hébergement stable, sécuresés; un contrat de location a son nom ;
- avoir fait 'objet d’'une évaluation par les professiels éducatifs référents sur ses aptitudes a
étre autonome et seul dans le logement et a géweus budget.

4. Procédure

Pour une premiere demande, le majeur doit fournliinapecteur de I'ASE tous les documents
justifiant de ses ressources et de ses chargeserkiee de 'ASE accompagnera la demande d’'une
évaluation précise sur ses capacités a étre aumrsmul dans un logement et a gérer seul un budget.
Les demandes de renouvellement comportent, outre les justificatifs des ressources et des
charges du majeur, une évaluation précise du seded’ASE quant a la gestion du majeur de son
quotidien dans le logement et de son budget.

Tout au long de ce dispositif, le service de 'A&EEompagne le majeur vers une autonomie totale,
une sortie du dispositif de I'ASE, les institutiogises dispositifs de droit commun.
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Le contrat d’autonomie jeune majeur prend fin @dge fixée dans le contrat. Il peut étre suspendu
Ou ne pas étre renouvelé pour les raisons suivantes
- une gestion inadaptée du budget par le majeur ;
- une absence de collaboration du majeur avec leeréfééducatif de l'aide sociale a
I'enfance ;
- un départ du logement ;
- une augmentation du différentiel entre chargegstaurces pour un total supérieur ou égal
au montant de l'allocation.

Le majeur dont le contrat a été suspendu peutctellila mise en place d’'un contrat jeune majeur
avec un courrier argumenté. Le service de 'ASEaggagnera la demande d’une note d’évaluation
avec des propositions argumentées.

5. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous polws@racter :

- Les Maisons départementales des solidarités

- Le service de l'inspection de I'aide socialeenfance a la Direction de I'aide sociale a I'enfaet
aux familles
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Fiche 41 : L’accueil des pupilles de I'Etat

Références juridiques :
Articles L224-1 et suivants, R224-1 et suivantsdde de I'action sociale et des familles
Articles 349, 350 et 351 du code civil

1. Définition

Les pupilles sont les enfants mineurs sans fillmptacés sous la tutelle du Préfet ou pour lesquels
les parents n’exercent plus aucun attribut de d'aiét parentale; ils doivent obligatoirement faire
I'objet d’'un projet d’adoption.

2. Bénéficiaires et conditions d’admission
Sont admis en qualité de pupilles :

- I'enfant dont la filiation n'est pas établie ou E&tonnue et qui a été recueilli par le service de
I'aide sociale a I'enfance (ASE) depuis plus dexdewis ;

- 'enfant dont la filiation est établie et connueyi @ expressément été remis au service de
I'ASE en vue de son admission comme pupille deat'Bepuis plus de deux mois par les personnes
qui ont qualité pour consentir a son adoption; epuis plus de six mois s’il a été remis par un seul
de ses parents pour s’'assurer que l'autre parfeiehaété informé de la situation ;

- I'enfant orphelin pour lequel aucune tutelle n'egganisée et qui a été recueilli par le service
de I’ASE depuis plus de deux mois

- 'enfant dont les parents ont fait I'objet d'unraéttotal de l'autorité parentale et qui a ainsi
été recueilli par le service de I'ASE.

- I'enfant déclaré abandonné par décision de justice.
La restitution de I'enfant ne peut étre demandéedpans deux cas :
- en cas de rétractation de la décision de remisBguaiorité parentale :
o dans les deux mois a compter du proces-verbal miéseedu mineur a I'ASE par
I'autorité parentale ;
o0 dans les deux mois a compter de la date d’accousmetans I'anonymat ;
- en l'absence d’appel par l'autorité parentale a déeision de justice validant un abandon
judiciaire.

3. Procédure d’admission
Les services de la Maison départementale des sitdisiinforment :
- le service adoption lors d’'une naissance d’'un drdans I'anonymat ;
- le service inspection de 'ASE et le service admptlors de la signature par l'autorité
parentale d’'un PV d’admission du mineur en tantguglle ;
- le service inspection de I'ASE si I'enfant étaifjasuivi par un dispositif ASE ;
- la Cellule de Recueil des Informations Préoccumasiel’enfant ne bénéficiait pas d’'une
mesure ASE et s'il a été victime ou présumé victioheefaits relevant de la protection de
I'enfance.

Les services de la Maison départementale des stdéslaccompagnent cette information d’'une note
démontrant que toutes les conditions sont requises que l'inspecteur de I’ASE immatricule le
mineur en qualité de pupille. L'admission se fait prréteé.
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4. Acteurs auprés du pupille
L’autorité parentale au profit d’'un mineur pupiéist exercée par le Préfet qui peut la déléguer.

Le conseil de famille a pour mission de rencon&@minimum une fois par an le mineur pupille

et/ou son référent éducatif de la Maison départémeedes solidarités lequel doit lui transmettre un
rapport d’évolution annuel. Au vu de ce rapportdeutoutes notes d’information intermédiaires, le
conseil de famille prend toutes les décisions diamtgrét du pupille : dans sa vie quotidienne, slan

la gestion de ses biens s'’il en dispose et danpsget d’adoption.

Le conseil de famille est composé de huit membres :

- 2 représentants du conseil général désignés per assemblée, sur proposition de son
président

- 2 membres d’associations familiales dont une aatonide familles adoptives

- 1 membre de l'association d’entraide des pupillésaeciens pupilles de [I'Etat du
Département (ADEPAP)

- 1 membre d’'une association d’assistants maternels

- 2 personnalités qualifiées en raison de l'intéréeldes portent a la protection de I'enfance et
de la famille

L’inspecteur de I'ASE en lien avec les équipes ARE Maisons départementales des solidarités
assure la mise en place d’un projet éducatif adaqué le pupille. (lien hypertexte fiche PPE)

Lorsque la filiation est établie, celle-ci demesaaif s’il y a adoption pléniere.
Le statut de pupille devient caduc s’il y a adoptia a la majorité du jeune.

5. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous polws@racter :

- Le service de I'inspection de I'aide sociale@nfance & la Direction de I'aide sociale a I'enfaet
aux familles

- Les services des Maisons départementales desstis

- Le service Adoption a la Direction de I'aide s@eia I'enfance et aux familles
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Fiche 42 : L'accueil femmes enceintes et méres i8es avec un enfant de moins de 3 ans

Références juridiques :
Articles L221-1, L222-2, L222-5 du code de I'actisociale et des familles

1. Définition

L’accueil « mére-enfant » est un statut du disffodé I'aide sociale a I'enfance (ASE) permettant
I'accueil d’'une mere avec son ou ses enfants dasmie 3 ans ou d’'une femme enceinte de plus de
3 mois ayant besoin d’'un accompagnement socio-&flyzsychologique et d’'une prise en charge au
quotidien au sein d’'une structure maternelle.

2. Bénéficiaires

Peuvent bénéficier d’'un accueil « mére-enfant %, femme avec son enfant de moins de 3 ans ayant
besoin d’étre accueillis au sein d’'une structurgemmelle pour bénéficier d’'un travail éducatif de
proximité et éviter une mise en danger du mineupqurrait entrainer une séparation de I'enfant et
de sa mére.

Peut également bénéficier d’un accueil « mere-énfanne femme enceinte de plus de 3 mois ayant
besoin d’'un soutien socio-éducatif et/ou psychaogi pour préparer la naissance de I'enfant et
sécuriser la future relation mére-enfant.

3. Conditions d’attribution
Le bénéficiaire doit étre dans I'un des cas susant
- une problématique relevant de la protection defdece ;
- une relation mere-enfant devant étre sécurisée ;
- avec un enfant pouvant rester avec sa mere de raa@eurisée sous réserve d’'un soutien
par une équipe éducative et d’'un accompagnemeptgéfide proximité au quotidien.

4. Procédure

Une évaluation argumentée doit étre transmise paravailleur social (de la Maison départementale
des solidarités, de I'hopital, etc...) a l'inspecteler 'ASE. Elle doit préciser 'adhésion de la mere
au travail éducatif, les éléments de protectionl'elefance nécessitant un soutien par un centre
maternel et les objectifs de travalil.

L'inspecteur de 'ASE décide ou non de l'accueinére-enfant » et détermine les modalités du
contrat telles que la durée, les objectifs éduxatif

La durée du contrat ne peut pas excéder 6 mois ymeirmere avec enfant. La durée de I'accueill
pour une femme enceinte est assujettie a la dataidsance de I'enfant.

Un rapport d’évolution est transmis par les trdeails sociaux a l'inspecteur de I'ASE a chaque
échéance ou a la naissance de I'enfant pour argemknrenouvellement ou non de la mesure
éducative.

Dans le cadre de l'accueil mére-enfant, les pradesels de la Maison départementale des
solidarités et du lieu d’accueil anticipent et anpagnent la mere dans les recherches d’'un lieu
d’accueil ou d’un logement individuel avant la fla la prise en charge.

Le suivi des accueils « mére-enfant » est assurélgsatravailleurs sociaux du service social

départemental des Maisons départementales desarsgiéd en collaboration avec les centres
maternels.
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5. Renouvellement et fin de la mesure
L’accueil peut étre renouvelé sur la base d’'unrbttansmis par la structure d’accueil et le service
social départemental a l'inspecteur de I'ASE, darlanite des 3 ans de I'enfant.

La mesure prend peut prendre fin avant son termeésision de l'inspecteur de I’ASE, pour I'un
des motifs suivants :
- les objectifs du contrat ont été atteints et laagibn éducative ne justifie plus la poursuite de
cette intervention ;
- lintéressée ne collabore pas avec les professisrsueiaux dans le cadre de cette mesure
malgré I'existence d’éléments d’inquiétude relev@atia protection de I'enfance.

La fin de la mesure repose sur un rapport circogtaadressé par les services de la MDS (ASE /
SSD) a linspecteur de I'ASE ou sur les conclusidhs rendez-vous organisé par cet inspecteur
avec l'intéressée et les professionnels de 'ASkcemeés.

L’inspecteur de ’ASE précise a l'intéressée :
- la date de la fin de la mesure ;
- les éventuels éléments d’'inquiétude des services l@acadre de la protection de I'enfance ;
- les aides possibles ;
- le cas échéant, les démarches en cours en camdigke de danger justifiant une saisine de
I'autorité judiciaire.

6. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous polws@racter :
- Le service de I'inspection de l'aide sociale@nfance & la Direction de I'aide sociale a I'enfaet

aux familles
- Les services des Maisons départementales desstis

102



Conseil général du 13 février 2015
Annexe a la délibération n° 4/16

Fiche 43 : L’accueil administratif d’'urgence

Références juridiques :
Article L223-2 du code de I'action sociale et dasilles

1. Définition
Le service de l'aide sociale a I'enfance (ASE) paedueillir en urgence un mineur en cas de danger
immeédiat par décision administrative du PrésidenCdnseil général.

L’objectif d'un accueil administratif d’urgence egtorganiser I'accueil sécurisé d’'un mineur en
danger, a l'aide sociale a I'enfance pendant, 350jours, le temps d'effectuer une évaluation
éducative approfondie pour déterminer la nécessiténon de solliciter un autre dispositif de
protection de I'enfance et de contacter I'autopientale.

2. Bénéficiaires
Sont concernés les mineurs en danger avec une sipibd pour les travailleurs sociaux de prendre
contact avec l'autorité parentale.

3. Conditions d’admission
La décision administrative releve du Président dmg@il général. Elle permet d’accueillir en cas
d’'urgence :
e pendant 5 jours, un mineur dont le représentaral légt dans I'impossibilité de donner son
accord. Le service en avise immédiatement le peagude la République ;
e pendant 72 heures (3 jours), un mineur ayant alvar@te domicile familial. Le service en
avise sans délai les parents et le procureur Bépaublique.

Deux conditions cumulatives sont requises pour pdrma I'autorité administrative de prononcer au
profit d’'un mineur :
e un accueil d'urgence de 5 jours :

0 une situation d’'urgence de danger ou de suspicatadger ;

o et, soit I'impossibilité pour le service demandderrecueillir 'accord des détenteurs
de l'autorité parentale pour un accueil a l'aideiale a I'enfance, soit I'impossibilité
pour les détenteurs de I'autorité d’exprimer lealonté.

e un accueil d'urgence de 72 heures :

0 une situation d’'urgence de danger ou de suspicatadger ;

o et, un abandon du domicile familial. La notion dialdon doit étre croisée avec celle
de crise, de rupture de l'autorité parentale.

4. Procédure
L’accueil d’'urgence peut étre prononcé a tout mamen

La procédure est la suivante :

» Le service demandeur doit adresser une informatiéaccupante a la Cellule de Recueil des
Informations Préoccupantes du Département.

» La décision est prise au regard du contenu deolimétion préoccupante et du fait que
I'enfant est déja suivi ou non par les serviceSAIBE.

» Le décideur qui sera, selon le cas, l'inspecteul’A8E ou la Cellule de Recueil des
Informations Préoccupantes en informe sans dédaitdtité judiciaire, et si possible les
détenteurs de I'autorité parentale.
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* Le service demandeur se met en lien par tous mogeas les détenteurs de l'autorité
parentale pour les informer et recueillir les imfi@tions nécessaires a I'élaboration
d’hypotheses de travail. Parallélement il prépareaise I'accueil de I'enfant.

e Sur la base de rapports d’évaluation réalisés 'paablissement d’accueil et le service de
I'ASE, l'autorité administrative décide des suitedonner a I'’échéance des 72 heures ou des
5 jours et en informe systématiquement le Parquet.

» La décision peut étre un retour en famille, uneureglu champ de la protection sociale, une

demande de saisine du juge des enfants.

5. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous polws@racter :

- Le service de I'inspection de l'aide socialeenfance & la Direction de I'aide sociale a I'enfaet

aux familles
- Les services des Maisons départementales deksstis
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2. Les mesures judiciaires

Fiche 44 : L’accueil du mineur confié sur décisiomu juge des enfants

Références juridiques :
Articles L221-1, L222-5 du code de 'action sociatedes familles
Articles 375 et suivants du code civil

1. Définition

En cas de danger pour un mineur au domicile faméiad’absence de collaboration avec les
détenteurs de l'autorité parentale, l'autorité gimire peut confier un enfant au service de l'aide
sociale a I'enfance (ASE).

Cette mesure de placement peut étre ordonnée ‘dagesnce par le Procureur de la République qui
saisit le juge des enfants en vue d’'une audienge b jours en présence des parents.

La mesure de placement peut également étre ordgamée juge des enfants ; le jugement précise la
durée de validité et les modalités de sa mise emexdroits octroyés aux parents en termes deevisit
et d’hébergement).

En fonction de la problématique, des éléments détimn et de proposition a disposition des
services de I'ASE, l'inspecteur de 'ASE détermlimgientation du mineur en famille d’accueil ou
en établissement.

Un travailleur social de 'ASE est chargé de I'anpmgnement de I'enfant et de sa famille pour
travailler les motifs du placement, sécuriser katrons parents-enfant et restaurer un lien éducat
adapté entre l'autorité parentale et le mineuygditker 'hypothésed’'une main levée du placement et
un retour du mineur au domicile familial.

2. Bénéficiaires
Les mineurs considérés comme étant temporairenrerdtaeger au domicile parental et dont les
parents refusent de collaborer avec les servicéepartement.

3. Conditions d’admission
Le juge peut ordonner une mesure d'assistance tddreaconfier un mineur au service de I'ASE :
- sisasanté, sa sécurité ou sa moralité est eredang
- ou si les conditions de son éducation ou de soeldgpement physique, affectif, intellectuel
et social sont gravement compromises.

Le juge des enfants peut étre saisi par :
- les pére et mere de I'enfant (conjointement oud'aox) ;
- le tuteur;
- le mineur lui-méme ;
- la personne ou le service auquel I'enfant a étéépn
- le procureur de la République ;
- voire se saisir d’office.
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4. Procédure

Un placement judiciaire ne peut étre exécuté geéaption d’'un jugement ou d’'une ordonnance de
placement confiant le mineur a I'ASE.

Le juge des enfants précise dans sa décision lealités de rencontre famille-enfant dans le cadre
du placement.

Sous la responsabilité de l'inspecteur de I'ASH, gilégation du Président du Conseil général, les
services de I'ASE des Maisons départementales al@kastés sont chargés de mettre en ceuvre le
placement du mineur dans un lieu d’accueil adapgé problématique. La famille peut donner son
avis quant au choix et au mode d’accuelil de I'enfaais cet avis ne lie pas le service de I'ASE.

En lien avec le chef de service, le réféerent ASE éaborer en collaboration, dans la mesure du
possible, avec les détenteurs de l'autorité palenéaprojet pour I'enfant (lien hypertexte fiche
PPE). Il doit organiser et faciliter les droits ates aux parents par décision judiciaire : liens
téléphoniques, et/ou visites et/ou hébergements.

La premiére ordonnance de placement du juge demtsn& une durée obligatoire de 6 mois. A
échéance, le service de I'ASE, sous la responsadili chef de service puis de l'inspecteur de 'ASE
doit transmettre au magistrat un rapport d’évoluém vue d’'un éventuel renouvellement ou non de
la mesure de placement et de ses modalités d’ezacut

Le juge peut renouveler la mesure au maximum pewxdns au cours d'une audience ou en
modifier les modalités a tout moment, avec ou sarence, en cas de changement de la situation
du mineur et de sa famille et de l'urgence de lmalede. Un rapport d’évolution annuel doit
obligatoirement étre transmis a I'autorité judicégpar I'intermédiaire du service de 'inspection.

Si 'age de I'enfant le permet, son avis sera citdlipour toute décision le concernant.

La mesure prend fin par décision du juge des esfamtraison de I'un des motifs suivants :
- la possibilité d’'un retour sécurisé du mineur amabile de ses parents ;
- l'accord des parents, et de I'inspecteur de I’ASHrpvalider un accueil provisoire au profit
du mineur, permettant la déjudiciarisation de |laune éducative ;
- la mise en place d’un autre dispositif au profitdimeur.

Elle prend également fin de fait a la majorité eurje.

5. Contacts

Pour toute information complémentaire, vous pow@racter :

- Le service de I'inspection de l'aide socialeenfance & la Direction de I'aide sociale a I'enfaet

aux familles
- Les services des Maisons départementales deksstis
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Fiche 45 : L’accueil du mineur confié en délégatiode I'autorité parentale

Références juridiques :
Articles 376, 377, 377-1, 377-2 du code civil
Article L222-5 du code de I'action sociale et dasilles

1. Définition

En cas de désintérét manifeste ou si les parentsdsms I'impossibilité d’exercer tout ou partie de
l'autorité parentale, le juge aux affaires famémlpeut déléguer totalement ou partiellement
I'exercice de l'autorité parentale au PrésidentCiunseil général. La délégation peut étre consentie
ou non par les titulaires de l'autorité parentale.

2. Bénéficiaires
Sont concernés les mineurs confiés a l'aide so@alenfance (ASE) pour lesquels le juge aux

affaires familiales a reconnu juridiquement le désgiét des détenteurs de l'autorité parentale gant
leur éducation et leur bien-étre, apres avis da ples enfants.

La délégation de l'autorité parentale ne peut émdonnée par le juge aux affaires familiales au
profit du Président du Conseil général qu'en l'aloged’un tiers pouvant accueillir le mineur et
assurer sa protection en prenant les décisionstea@a son équilibre affectif, psychologique et
éducatif.

3. Conditions d’admission
Le transfert au Président du Conseil général dabus de I'autorité parentale peut étre ordonae p
le juge aux affaires familiales :
- suite a une requéte déposée par le Président dseiCgénéral lorsque le mineur est déja
confié a 'ASE ;
- suite a une requéte conjointe entre le PrésidenCduseil général et les détenteurs de
l'autorité parentale.

La délégation de I'autorité parentale peut étre¢igléer ou totale, provisoire ou définitive.

Le Président du Conseil général exerce les attribat’autorité parentale des réception du jugement
de délégation de I'autorité judiciaire.

Le droit & adoption ne peut pas étre délégué.

Ce statut est réversible.

4. Procédure

Lorsqu’un mineur confié a I’'ASE dans le cadre d’'umesure de placement par décision du juge des
enfants fait I'objet d’'un désintérét manifeste pas détenteurs de l'autorité parentale, le seéce
I’ASE doit transmettre a I'inspecteur de I'’ASE wapport d’évolution complet, précis et argumenté
justifiant I'intérét de solliciter une délégatior Hautorité parentale au profit du Président dun€il
géneéral.

Les référents de I'ASE doivent joindre a cet étwiit document démontrant les tentatives de lien
avec les parents.

L’inspecteur de 'ASE transmet alors, si tous IEsreents juridiques sont réunis, une requéte aupres

du juge aux affaires familiales en vue d’une déiégade I'autorité parentale et il en informe Iggu
des enfants.
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La requéte est portée par les services d’'un awimat les frais sont a la charge du Département.
L’avocat présente la demande lors de l'audiencgigel aux affaires familiales.

A réception du jugement de délégation de l'autopidéentale, I'inspecteur de I'ASE rencontre le
mineur en présence du référent ASE pour lui expliga changement de statut juridique qui le
concerne.

Le service de I'ASE rédige un nouveau projet poenfant, le juge des enfants est informé du
jugement de délégation de l'autorité parentale paatonner une main levée de I'ordonnance
provisoire de placement.

Le mineur confié a I'ASE en délégation de l'aut@riarentale n’est pas recu annuellement par le
magistrat mais par I'inspecteur de 'ASE.

5. Effets et fin de la délégation d’autorité parentale

Le Président du Conseil général exerce les atritdetia délégation de I'autorité parentale fixéssda
le jugement de délégation.

Des lors, par délégation du Président du Conseitigé, I'inspecteur de I'ASE décide et signe « a la
place » des parents. Le service de I'ASE doit irafidement continuer de tenter d’avoir des liens
avec les parents du mineur et les informer de ahaeaision prise par I'inspecteur de I'ASE et des
évenements concernant leur enfant.

La mesure de délégation de I'autorité parentalstrpas définitive et les parents peuvent obtenir du
juge aux affaires familiales la restitution de kewroits, a condition de fonder leur demande sur
I'existence de circonstances nouvelles.

Le jugement cesse d’étre applicable a la date dejarité du bénéficiaire.

L’inspecteur de I'’ASE peut transmettre a tout momere requéte argumentée précisant au juge des
affaires familiales I'adhésion des parents a I'edion de I'enfant pour annuler la délégation de
I'autorité parentale au profit du Président du @ilngenéral.

Si les parents ne peuvent pas accueillir leur eérdgars’il existe des éléments inquiétants quard a s
prise en charge éducative, un autre statut dewma @tononcé par l'autorité judiciaire ou
administrative pour maintenir 'enfant dans le disiif de I'ASE.

6. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous polws@racter :

- Le service de I'inspection de l'aide socialeenfance & la Direction de I'aide sociale a I'enfaet

aux familles
- Les services des Maisons départementales deksstis
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Fiche 46 : L’accueil du mineur sous le régime de lautelle du Département

Références juridiques :
Article L222-5 du code de I'action sociale et dasilles
Articles 377, 411 du code civil

1. Définition

La tutelle d’'un mineur est sollicitée par I'inspeat de 'aide sociale a I'enfance (ASE) auprés du
juge aux affaires familiales pour tout mineur seésentant de I'autorité parentale sur le tereto
national ou sans membre de la famille demandaaugotité judicaire a I'exercer et/ou sans filiatio
mais ne bénéficiant pas d’un statut de pupille.

2. Bénéficiaires

Sont concernés les mineurs privés temporairemedebnitivement de la protection de leur famille
et pour lesquels l'autorité parentale est exercaelg Président du Conseil général suite a une
décision du juge aux affaires familiales.

3. Conditions d’admission

Lorsqu’un mineur est confié a I’ASE et gu'’il y asgimce d’autorité parentale sur le territoire nation
et/ou lorsqu’un projet d’adoption n’est pas adapirgspecteur de 'ASE peut, au nom du Président
du Conseil général, présenter une requéte en &u@d statut est toutefois réversible.

Les mineurs sont admis au titre de la Tutelle d&eption de I'ordonnance ou du jugement de
I'autorité judiciaire.

4. Effets de I'admission
Le Président du Conseil général désigné pour exdactutelle a les pouvoirs d’'un administrateur
légal sous contrdle judiciaire. Le jugement cesspradduire ses effets a la majorité du bénéficiaire

5. Procédure
L’accueil du mineur est organisé en fonction deblématique dans une famille d’accueil ou un
établissement éducatif.

Comme tout autre enfant mineur confié a I’'ASE quet soit sont statut juridique, la prise en charge
des enfants, placés sous la tutelle du Présiderntanseil général, s’exerce selon les modalités
suivantes :
» désignation d'un travailleur social référent deS8& chargé du suivi de I'enfant ;
» élaboration d’un projet pour I'enfant ;
» transmission d’'un bilan annuel par le lieu d’act@tile référent social a l'inspecteur de
I'ASE.

Le mineur confié a 'ASE en Tutelle n'est pas regonuellement par le magistrat mais par
I'inspecteur de I'ASE.

Si I'dage du mineur et son discernement le permgtson avis est sollicité pour toute décision le
concernant.
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6. Contacts

Pour toute information complémentaire, vous polws@racter :

- Le service de l'inspection de I'aide sociale@nfance a la Direction de I'aide sociale a I'enfaet
aux familles

- Les services des Maisons départementales desstids
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Fiche 47 : L’accueil du mineur placé chez un tiergigne de confiance

Références juridiques :
Articles 375-3, 377 du code civil
Articles L222-5, L228-3 du code de 'action sociatades familles

1. Définition

Le juge des enfants peut, si l'intérét de I'enferige et s’il est considéré comme étant en risgue

en danger au domicile des parents, décider deearolidnfant a un tiers digne de confiance, aprés
avoir été saisi par les parents (ou l'un d'eux)paule ministére public (éventuellement saisi yrar
tiers).

Le tiers digne de confiance peut étre toute pers@mysique autre qu’'un parent ou un membre de la
famille du mineur et hors service éducatif, a guuige confie un mineur.

Les parents continuent d'exercer l'autorité pakentautefois, la personne a qui I'enfant a été&iéon
accomplit tous les actes usuels relatifs a sa #lanvee et a son éducation. Elle doit en rendre
compte au juge des enfants. Le Président du Cayssedlral est garant de la mesure éducative.

2. Bénéficiaires

Sont concernés les mineurs dont la santé, la $écetrila moralité sont en danger ou dont les
conditions d’éducation et/ou de développement plugsi affectif, intellectuel et social sont
gravement compromises et pour lesquels le jugeniemts a ordonné un placement chez un tiers.

3. Conditions d’admission

Un mineur peut étre confié chez un tiers lorsqu’évaluation éducative faite par des services

sociaux et meédico-sociaux met en exergue les élinumn danger qui justifient la séparation de

I'enfant d’avec ses parents. Cette évaluation dwittre en avant les capacités éducatives du tiers
digne de confiance a accueillir a son domicile ieeur et a travailler en lien avec les parents.

4. Procédure

Les services sociaux ou les parents sollicitentdiivention de I'autorité judiciaire.

Si des éléments de danger ou de risque de dangeasérés et que la séparation est nécessaire, le
juge des enfants ordonne le placement du minewtoauicile d’'un tiers digne de confiance sous
réserve de l'accord du tiers et d’'une évaluatiqguarentée sur ses capacités éducatives et sur ses
conditions d’accueil.

Le juge des enfants définit les modalités de peisecharge, notamment les droits de visite et/ou
d’hébergement des parents ainsi que le versemembrode I'allocation au bénéfice du tiers destinée

a couvrir les dépenses d’entretien, d’éducatiatestonduite du mineur.

Le magistrat ordonne la mesure éducative pour énege maximale de 2 ans renouvelable.

L’intervention financiére du Département est consige, soit a la demande du tiers digne de

confiance, soit a la décision d’'un magistrat. Dtnss les cas, le tiers doit présenter une décision
judiciaire lui confiant I'enfant accompagnée dedSnéénts justifiant de ses ressources pour le calcul
de I'allocation d’entretien, de conduite et d’édima
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L’'allocation d’entretien est déterminée en fonction

du revenu fiscal de référence du tiers digne déaoce,

du nombre de personnes vivant au domicile du yiesmpris I'enfant confié,

du quotient familial (& savoir le revenu fiscal dérence/nombre de personnes vivant au
domicile /12 mois),

de I'age de I'enfant confié,

du baréme défini annuellement par I'Assemblée dépwntale dans le cadre de la
délibération budgétaire.

La mesure prend fin par décision du juge des esfamtregard de I'un des motifs suivants :

la possibilité d’'un retour sécurisé du mineur amibile de ses parents ;
la mise en place d’un autre dispositif au profitraimeur.

Elle prend également fin de fait a la majorité eune.

5. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous powgracter :

- Le service de l'inspection de I'aide socialeenfance a la Direction de I'aide sociale a I'enfaet
aux familles
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Fiche 48 : L’accueil du mineur placé directement emtablissement

Références juridiques :
Articles 375-3, 377 du code civil
Articles L222-5, L228-3 du code de 'action sociatades familles

1. Définition

Le juge des enfants peut, si l'intérét de I'enferige et s’il est considéré comme étant en risgue
en danger au domicile des parents, décider deesofdnfant a un établissement habilité a l'aide
sociale a I'enfance (ASE), dont le projet eduaaifond aux besoins de I'enfant. .

L’établissement assure le suivi éducatif de I'ehfan lien avec les représentants de l'autorité
parentale. Les parents continuent d'exercer l'aéitparentale, toutefois, I'établissement accomplit
tous les actes usuels relatifs a sa surveillaneesen éducation. Il doit en rendre compte au flege
enfants. Le Président du Conseil général est gdmaltat mesure éducative.

2. Bénéficiaires

Sont concernés les mineurs dont la santé, la $écetrila moralité sont en danger ou dont les
conditions d’éducation et/ou de développement plugsi affectif, intellectuel et social sont
gravement compromises et pour lesquels le jugesdnts a ordonné un placement direct au sein
d’'un établissement éducatif.

3. Conditions d’admission

Cette mesure est décidée par le juge des enfants.

L’établissement ou le service doit bénéficier d'umeorisation et d’'une habilitation a prendre en
charge les mineurs, par le Président du Conseérgén

4. Procédure

Les services sociaux ou les parents sollicitentdiivention de I'autorité judiciaire.

Si des éléments de danger ou de risque de dangea\s&rés et que la séparation s’avere nécessaire,
le juge des enfants ordonne le placement du migeétablissement.

Le juge des enfants définit les modalités de peisecharge, notamment les droits de visite et/ou
d’hébergement des parents.

Le magistrat ordonne la mesure éducative pour énege maximale de 2 ans renouvelable.

L’ordonnance ou le jugement décidant d’'un placendirgct en établissement est transmis au
Président du Conseil général.

La mesure est prise en charge par le Départemera saase d’'un prix de journée arrété chaque
année.

La mesure prend fin par décision du juge des esfamtregard de I'un des motifs suivants :
- la possibilité d’'un retour sécurisé du mineur amubile de ses parents ;
- lamise en place d’'un autre dispositif au profitndmeur.

Elle prend également fin de fait a la majorité eune.

5. Contacts

Pour toute information complémentaire, vous polws@racter :

- Le service de l'inspection de I'aide socialeenfance a la Direction de I'aide sociale a I'enfaet
aux familles

113



Conseil général du 13 février 2015
Annexe a la délibération n° 4/16

3. Les modalités d’accueil et/ou d’'aide financiére

Fiche 49 : Les aides administratives financiéres asciées a un accueil physique du mineur

Références juridiques :
Articles L222-2, L222-3 du code de 'action sociatades familles

1. Définition

Des aides financiéres sous la forme de secourgeatice ou d’allocations mensuelles peuvent étre
accordées par le Département, a titre définitifjyrpgputenir les familles dont un ou des enfants est
confié physiquement a I'aide sociale a I'enfanc&EA

Cette aide financiére ne se substitue pas auxapimss lIégales (aides de la Caisse d’allocations
familiales, de la caisse primaire d’assurance nialadl et aux aides des dispositifs de droit commun
(fond d’aide aux jeunes, fond précarité...).

2. Bénéficiaires

Peuvent bénéficier d’'une aide financiere :

- I'enfant de moins de 18 ans ;

- les majeurs bénéficiant d’un contrat jeune majeur.

3. Conditions d’attribution

L’allocation mensuelle doit étre ponctuelle, le@#rs d’'urgence doit étre exceptionnel.

L'aide financiere est accordée a la demande dessemrds assurant le suivi éducatif du ou des

mineurs sous réserve que :

- les représentants de l'autorité parentale ne sqieaten mesure d’assurer financierement des
frais nécessaires au bon déroulement de la prishange éducative de leur enfant (ex : achat de
nourriture, paiement de linge nécessaire a I'atdgeienfant...) ;

- l'aide financiere ne se substitue pas a des altmtanon percues (véture, argent de poche) ;

- l'aide financiére soit utilisée dans le cadre dabjectif éducatif (ex : mise en place de droits de
visite, d’hébergement...) ;

- aucune participation financiere méme minime detdeté parentale ne soit possible.

4. Procédure

Le professionnel référent de la situation du mingeit effectuer une évaluation éducative sur les
difficultés de prise en charge de I'enfant et joendoutes les pieces administratives justifiant la
situation financiere et sociale de la famille.

Il transmet la demande argumentée a l'inspecteliA@&E qui prend la décision.

Le secours d’'urgence ne peut excéder la somme@€ fa@r mois et dans la limite d’'un secours par
mois. Il peut étre octroyé en espéces ou par vinerser le compte du représentant de l'autorité
parentale de I'enfant ou du jeune majeur.

5. Contacts

Pour toute information complémentaire, vous powgracter :

- Le service de I'inspection de l'aide socialeenfance & la Direction de I'aide sociale a I'enfaet
aux familles

- Les services des Maisons départementales desstis
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Fiche 50 : L’accueil de jour administratif ou judiciaire

Références juridiques :
Article L222-4-2 du code de I'action sociale et dawilles
Article 375-3 du code civil

1. Définition

L’accueil de jour n’est pas un statut mais une rtititlde prise en charge d’'un mineur ou d’un jeune
majeur en hébergement de journée ou partie degeutlans le cadre du dispositif administratif ou
judiciaire de 'aide sociale a I'enfance (ASE).

Cette modalité permet un accueil au sein d'un &sdainent éducatif habilité pour I'accueil des
mineurs et des majeurs de moins de 21 ans confidSE ou au domicile d’'un assistant familial
pour préparer une entrée ou une sortie progredsidispositif ASE, accompagner une famille pour
éviter ou contenir une situation de crise ou degdan

2. Bénéficiaires

L’accueil de jour s’adresse aux mineurs et aux orajele 18 a 21 ans bénéficiant d’'un accueil
provisoire ou d’'un placement judiciaire, mais nievant pas d’une situation de danger ou de risque
de danger sous résergdin étayage éducatif aupres de I'enfant et darsdlle.

3. Conditions d’admission
Un accueil de jour peut étre décidé lorsque :
- la famille rencontre des difficultés pour prendme @arge son ou ses enfants a temps
complet ;
+ les conditions familiales ne comportent pas de dangéré ;
- les parents adherent et collaborent a cet accueil ;
- cette mesure est limitée dans le temps et compibete objectifs éducatifs clairement
identifiés.

L’accueil de jour est assuré, dans la mesure dsilges a proximité du domicile de Il'autorité
parentale pour éviter que la distance géographmgueette en échec I'organisation des modalités
d’accueil.

Les modalités de mise en ceuvre de cet accueil dgimies dans le document « projet pour
I'enfant ».

4. Procédure
L’accueil de jour est précédé d'une évaluation atfée selon le cas, par les services du
Département, par un prestataire ou par un pareepauir définir :

- le dispositif de protection de I'enfance adapté besoins de I'enfant et de sa famille ;

- le cadre dintervention - administratif ou judicmi- en fonction de l'adhésion des
représentants de l'autorité parentale au travadalaboration avec les services des Maisons
départementales des solidarités, les prestatéepartenaires ;

- le statut du mineur en accueil provisoire ou emlgar
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L’accueil de jour implique une participation direates parents a la définition des modalités de pris
en charge de leur enfant en tenant compte de ¢teunpétences, de leurs besoins ou de la nécessité
de suppléance selon les difficultés qu’ils rencemitr

Cette modalité d’accueil est contractualisée aliespecteur de I'ASE dans le cadre d’'un accuell
provisoire.

Dans le domaine judiciaire, le juge des enfantxipeéles modalités de prise en charge dans
I'ordonnance provisoire de placement.

5. Contacts

Pour toute information complémentaire, vous powgracter :

- Le service de I'inspection de l'aide socialeenfance & la Direction de I'aide sociale a I'enfaet
aux familles

- Les services des Maisons départementales deksstis

116



Conseil général du 13 février 2015
Annexe a la délibération n° 4/16

Fiche 51 : L’accueil modulable administratif et I'accueil séquentiel judiciaire

Références juridiques :
Article L222-5 du code de I'action sociale et dasilles

1. Définition

L’accueil modulable administratif et I'accueil sémtiel judiciaire ne sont pas des statuts mais des
modalités de prise en charge d’un mineur ou d’'uimgemajeur en hébergement dans le cadre d’'un
dispositif de I'aide sociale a I'enfance (ASE).

Cette nouvelle pratique est prévue par la loi desr8@07 uniquement dans le champ administratif.
Toutefois, dans I'intérét de I'enfant et de sa fianie Département de Seine-et-Marne a étendu ce
dispositif au champ judiciaire avec les mémes nitedal Pour les différencier, le premier est
dénommé « I'accueil modulable administratif » et decond est appelé «l'accueil séquentiel
judiciaire ». Cet accueil est organisé soit au @dend’'une famille d’accueil de 'ASE, soit au sein
d’'un établissement socio-éducatif. Il est au mimimdiune nuit et ne constitue pas un hébergement
de week-end ou de vacances.

Ce type d’accueil permet de préparer une entréairam sortie progressive du dispositif ASE,
d’accompagner une famille pour diminuer, évitercanaliser une situation de crise ou de danger.

2. Bénéficiaires

L’accueil modulable administratif et I'accueil sé@umtiel judiciaire s’adressent aux mineurs relevant
d’'une situation de danger ou en risque de dangebépéficient d’'un accueil provisoire ou d'un
placement judiciaire et aux majeurs de 18 a 2lbénsgficiant d’un contrat jeune majeur.

3. Conditions d’admission
Un accueil modulable administratif ou un accuegusntiel judiciaire peut étre décidé lorsque :
- la famille rencontre des difficultés pour prendme @arge son ou ses enfants a temps
complet ;
- les conditions familiales ne permettent pas a #ahfle demeurer dans son milieu habituel,
- les parents adhérent et collaborent a cet accueil ;
- cette mesure est limitée dans le temps et compodes objectifs éducatifs clairement
identifiés.
Les modalités de mise en ceuvre de cet accueil mlodtee définies dans le document « projet pour
'enfant ».

Le recours a cette modalité d’accueil nécessitende cas, I'accord du juge des enfants ou I'adcor
de l'inspecteur ASE.

Dans les deux cas, il s’agit d'une modalité d’adcdierant des périodes définies (de quelques jours
dans la semaine ou d’un week-end) pour des olgeatificatifs identifiés.
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4. Procédure

L’accueil modulable administratif et I'accueil séuptiel judiciaire sont précédés d’'une évaluation
effectuée selon le cas, par les services du Départe par un prestataire ou par un partenaire pour
définir :

- les éléments de danger justifiant la mise en pthige dispositif de protection de I'enfance
adapté aux besoins de I'enfant et de sa famille ;

- le cadre dintervention - administratif ou judicmi- en fonction de l'adhésion des
représentants de l'autorité parentale au travadalaboration avec les services des Maisons
départementales des solidarités, les prestatéepartenaires ;

- le statut du mineur en accueil provisoire ou ermlgar

L’accueil modulable administratif ou I'accueil s&miel judiciaire implique une participation
directe des parents a la définition des modalieéprise en charge de leur enfant en tenant conepte d
leurs compétences, de leurs besoins ou de la rt&cesssuppléance selon les difficultés qu'ils
rencontrent.

Cette modalité d’accueil est contractualisée alispecteur de I'ASE dans le cadre d'un accuelil
provisoire.

Dans le domaine judiciaire, le juge des enfantxipeéles modalités de prise en charge dans
I'ordonnance provisoire de placement.

5. Contacts

Pour toute information complémentaire, vous polw@racter :

- Le service de l'inspection de I'aide socialeenfance a la Direction de I'aide sociale a I'enfaet
aux familles

- Les services des Maisons départementales desstids
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Fiche 52 : L’accueil périodique

Références juridiques :
Article 375-2 du code civil
Article L222-5 du code de I'action sociale et dasilles

1. Définition

L’accueil périodique est une modalité d’exercicetipaliere d’'une mesure d’action éducative en
milieu ouvert ou d’aide éducative & domicile.

Cette prise en charge permet l'alternance entretelaps d’accueil du mineur dont la durée est
limitée hors du foyer familial et des temps de pnég dans la famille. Ces temps sont fixés au
moment de la mise en place de la mesure et préatésesle projet pour I'enfant.

L’accueil périodique permet une grande souplesse uee adaptabilité des modalités

d’accompagnement aux situations veécues par lesifgagel'enfant.

2. Bénéficiaires :
Mineurs bénéficiaires d’'une mesure d’AEMO ou d’ApbDur lesquels le prescripteur a prévu dans
sa décision la mise en place d’'un accueil périagiqu

3. Conditions

Cette modalité d’accueil périodique est expliciteam@révue dans la décision initiale de la
mesure qui fixe la fréquence et la durée des pésiotaccueil.

Les services d’AEMO ou d’AED renforcées recourerded structures d’hébergement habilitées,
dans le cadre d’'une convention conclue entre Micgeet cette structure d’accueil (hébergement en
internat ou placement familial associatif ou publitonome).

Cette convention précise :

- les modalités d’accueil

- le tarif de I'accueil

- les niveaux de responsabilité : le service d’AEMQ @'AED renforcées conserve la
responsabilité du déroulement de la mesure quelsqgiide lieu ou se trouve I'enfant. Les parents
conservent I'exercice de tous les attributs detdaté parentale. Le lieu d’accueil est responsdble
déroulement de I'accueil.

4. Procédure
La décision initiale fixe la fréquence et la dudiEs modes d’accueil. lls peuvent faire I'objet de
modifications en fonction de I'évolution de la sition du mineur. Le calendrier des accueils est

envoyé systématiqguement par le service dAEMO oAE®D a linspecteur de I'ASE pour
information ainsi qu’au magistrat dans le cadrend’ AEMO.

En cas de désaccord des parents pour la mise eme odiuwne période d’accueil, l'autorité
compétente est saisie. En fonction des élémentégarsa connaissance, le décideur peut maintenir
la mesure de milieu ouvert (AEMO / AED), le cas &t avec de nouvelles modalités d’accueill
périodique fixées en accord avec les parents.

Le service de milieu ouvert reste l'interlocuteuiviggié des parents. L'établissement d’accueil es
en lien avec eux pour tout ce qui concerne la vigidienne de I'enfant.
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Le service de milieu ouvert reste fil rouge de®imentions et, a ce titre, est l'interlocuteur des
différents acteurs de la prise en charge pourdewqui concerne le déroulement de la mesure et du
projet qui s’y rattache.

5. Contacts

Pour toute information complémentaire, vous polws@racter :

- Le service de l'inspection de I'aide socialeenfance a la Direction de I'aide sociale a I'enfaet
aux familles

- Les services des Maisons départementales ddsustgls
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Fiche 53 : L’accueil exceptionnel

Références juridiques :
Article 375-2 du code civil

1. Définition

Il s’agit de I'accueil physique d’'un mineur a titexceptionnel et pour une durée maximale de
72 heures. Il est mis en ceuvre dans le cadre dhasire de milieu ouvert (AED/AEMO). Il n’est
en aucune maniére un placement, c’est un outipgunet le maintien dans le cadre d’une mesure de
milieu ouvert. Cette modalité est mise en ceuvrs tbune crise passagére nécessitant une mise a
distance immédiate, d’'une tension montante ne peaniepas le maintien a domicile, ou s’il y a
nécessité d'un espace pour le dialogue par une geglistance ponctuelle pour éviter la rupture.
Cette modalité permet de mettre a distance, apasatyser et élaborer afin que la crise soit une
étape constructive.

Les parents conservent la garde de I'enfant.

Le service de milieu ouvert met en ceuvre et asfiveetement ce temps d’accueil.

L’enfant peut étre accueilli avec un détenteuraatbrité parentale ou une personne ayant autorite.

2. Bénéficiaires
Mineurs bénéficiaires d’'une mesure d’AEMO ou d’ApbDur lesquels le prescripteur a prévu dans
sa décision la mise en place d’'un accueil excepében cas de nécessité.

3. Conditions

La possibilité d'un accueil exceptionnel en casiéleessité est explicitement prévue dans la décision
initiale ouvrant la mesure.

En cours de mesure, si la nécessité d’un tel alcsueiient, celui-ci se réalise apres un échangieen

le service et les parents et avec leur accord.

Le service doit disposer d’'un espace adapté etiséquour assurer I'accueil physique.

Un intervenant du service est présent pendantipgeale I'accueil.

4. Procédure

Dans le cadre d’'une AEMO :

Si l'autorité parentale s’oppose a I'accueil exaaptel, le juge des enfants est saisi en vue d'une
mesure de protection. Le juge, s'il estime I'actnécessaire malgré I'avis des parents, peut peendr
une ordonnance provisoire de placement ; le caeltAEMO n’est alors plus adapté.

Dans le cadre d’'une AED :

Si l'autorité parentale n’est pas d’accord poumige en ceuvre d’'un accueil exceptionnel, le service
d’AED en informe I'inspecteur de ’ASE, qui décidde cas échéant d’'un signalement aux autorités
judiciaires en vue d’'une ordonnance provisoire ldegment.

Lorsque l'accueil exceptionnel se met en placedahne systématiquement lieu aune note
d’'information qui précise l'identité de la (ou dgsrsonnes accueillies et les dates de début et fin
d’accueil, ainsi que les motifs et les objectifsI'decueil et une note d’évaluation de la situatan
terme de cet accueil. Cette note est envoyée aistreget a I'inspecteur de 'ASE (AEMO) ou a
l'inspecteur de I'ASE seulement (AED).
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5. Contact

Pour toute information complémentaire, vous polw@racter :

- Le service de l'inspection de I'aide socialeenfance a la Direction de I'aide sociale a I'enfaet
aux familles

- Les services des Maisons départementales desstids
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Fiche 54 : Les différentes modalités de rencontre goents-enfant: droit de visite et
d’hébergement, droit de visite libre, droit de visie en présence d’un tiers

Références juridiques :
Article 375-7-4 et 5 du code civil
Article L223-3-1 du code de I'action sociale et dawilles

1. Définition

Sauf exception, les parents d’'un enfant accueilliaile sociale & I'enfance (ASE) conservent
I'exercice de tous les attributs de l'autorité paiade. Le droit de visite et d’hébergement faittiear
de ces attributs.

Seul le juge des enfants est compétent pour suspeeddroit ou le restreindre en ordonnant la
présence ou non d'un tiers lors des rencontres lpouou les deux parents, lorsque la situation
familiale le nécessite.

Toutefois, dans le cadre d’'un accueil administraiispecteur de I'ASE peut, avec I'accord des
détenteurs de l'autorité parentale, mettre en pieserencontres enfants-parents avec des modalités
similaires.

La séparation ne suffit pas a remédier aux diffesiEducatives que rencontrent les parents avec leu
enfant. Les différentes modalités de rencontreitdi® visite et d’hébergement, droit de visite dipr
visite en présence d’'un tiers) sont des moyengeirantion pour :
e soutenir la relation éducative lors des rencontdes échanges entre I'enfant et ses
parents.
* permettre a I'enfant de maintenir un lien avec ses) parent(s) tout en le protégeant ;
» aider, autant que possible, le(s) parent(s) efdi@na (re)construire et consolider leurs
relations, en vue d’'un retour en famille.

2. Bénéficiaires
Les modalités de rencontre parents-enfant sonbtiosijmises en place au bénéfice de I'enfant de la
naissance a 18 ans.
Les droits sont octroyés par le juge des enfantsatidés par I'inspecteur pour toute personne :
- nommée par le juge des enfants dans son ordonnamqaere et/ou la mere, les grands-
parents, les oncles, les tantes, les freres etssoeur
- identifiée par le ou les détenteurs de I'autordéeptale avec I'inspecteur de I'ASE.

3. Conditions d’admission
Dans le cadre d’une mesure d'assistance éducédiyege des enfants fixe la nature et la fréquence
des droits octroyés. Le droit de visite peut ébeelou conditionné a la présence d’un tiers

Dans le cadre d’'une mesure administrative, I'intgaacde I'ASE, dans lintérét de I'enfant et en
accord avec ses parents, peut mettre en ceuvreatksitds spécifiques lors des rencontres parents-
enfants.
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4. Procédure

Avant la mise en place du premier droit, un ergregntre le chef de service de I'ASE et la famille
permet de faire un point sur les attentes du jugelel'inspecteur de I'ASE. Cet entretien permet
eégalement de préciser I'organisation des hébergesnetfou visites, en explicitant et en s’appuyant
sur les attentes des parents et des professigmeésisnts.

Dans le cadre de visite en présence d’un tierke-cepeut se dérouler dans les locaux de la Maison
départementale des solidarités du lieu d’habitaties parents, d'un service associatif habilité eu d
I'établissement ou I'enfant est accueilli. Ces teéisise déroulent avec un ou deux professionnels
identifiés.

La fréquence et la durée des visites sont précigées le ou les parents, en respectant autant que
possible les contraintes respectives des paredis letu d’accueil.
Une évaluation écrite des objectifs est realisgali@ement et transmise a I'inspecteur de '’ASE.

5. Contacts

Pour toute information complémentaire, vous polws@racter :

- Le service de l'inspection de I'aide socialeenfance a la Direction de I'aide sociale a I'enfaet
aux familles

- Les services des Maisons départementales desstids

124



Conseil général du 13 février 2015
Annexe a la délibération n° 4/16

Fiche 55 : Le suivi médical des enfants confiés ‘aide sociale a I'enfance

Références juridiques :
Article L 2112-2 du code de la santé publique

1. Définition
Le Département pourvoit a la prise en charge dautdé de tous les enfants, confiés physiquement a
I'aide sociale a I'enfance (ASE) sur décision adstmtive ou judiciaire.

Il a également mis en place un suivi médical praf@our tous les enfants de moins de 18 ans
accueillis chez un assistant familial employé pabépartement.

Ce suivi médical, coordonné et organise, permega@ntir a ces enfants une prise en charge
systématique, de qualité, identiqgue pour chaquanénbDe plus, ces bilans de santé favorisent la
participation des parents dans la prise en chaega danté de leur enfant et permettent de rendre
acteurs de leur santé les jeunes a I'approcheudeniajorité.

Leurs parents continuent, sauf exception, a exéoterles attributs de I'autorité parentale y campr
en matiere de santé.

2. Bénéficiaires
Bénéficient de bilans de santé préventifs, tousmewurs de moins de 18 ans accueillis chez un
assistant familial employé par le Département.

Le Département prend également toute mesure paupgigsent bénéficier des examens médicaux,
des soins et traitements nécessaires a leur sante :
- les mineurs de moins de 18 ans accueillis chezsistant familial ou en établissement ;
- les jeunes majeurs accueillis chez un assistantlifgmen établissement, ou en contrat
autonomie jeune majeur

3. Procédure

Le bilan médical est assuré par le médecin (coorakeur) du service de la protection maternelle et

infantile (PMI) pour les enfants de la naissandg® @ns révolus et par le médecin de I'’Association

Nationale pour la Protection de la Santé (ANPS)rpes enfants agés de 7-17 ans révolus, en lien
avec le médecin traitant. Ce volet comporte égahtities entretiens avec le référent santé du service
de la PMI (infirmiére ou puéricultrice) pour lesfants de la naissance a 17 ans révolus.

La prise en charge des soins est assurée pouendanit agé de moins de 18 ans par le médecin
traitant, généralement celui de sa famille d’ad¢ueu le médecin situé a proximité de
I'établissement d’accueil ou, le cas échéant, |eleni attaché a ce dernier. Cette prise en charge
peut également étre assurée par le dispositifaen{hopitaux, cliniques...).

Le Département finance les produits prescrits monbioursés et les frais médicaux ne pouvant pas
faire I'objet d’'une dispense d’avance.

Les parents doivent communiquer au lieu d’acceeddrnet de santé de I'enfant afin de garantir une
prise en charge médicale adaptée. Ce carnet estrw@nen veillant au respect de la confidentialité
de son contenu qui est soumis au secret médiald. s®nt bénéficiaires de la couverture maladie
universelle (CMU), ils communiquent la photocopie khattestation CMU au lieu d’accueil. A
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défaut, le Département inscrit I'enfant a la CMlWetmmunique la copie de I'attestation aux parents.
La carte CMU reste sur le lieu d’accueil. Toutefdiaffiliation a la CMU n’est pas systématique
pour les mineurs admis dans le cadre d’'un accaed-enfant.

Le carnet de santé et la carte CMU suivent I'enliarst des hébergements au domicile familial.

Concernant chaque jeune majeur pris en chargessarvice de I'ASE, releve du dispositif de droit
commun et doit s’affilier a la CMU. A cet effet, ieur incombe d'effectuer les démarches
d’adhésion, aupres de la caisse primaire d’assarama@ladie, notamment en matiere de
domiciliation, sous le contrdle de leur référenuc@tif. Il est également de la responsabilité de
chaque jeune majeur de prendre toute dispositiative a son suivi médical.

4. Contact
Pour toute information complémentaire, vous powgracter :

Les services de la Maison départementale des stdisladu lieu d’habitation des détenteurs de
I'autorité parentale des enfants confiés a I'ASE.
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4. Les lieux d’accueil

Fiche 56 : L'accueil familial

Références juridiques :
Articles L222-5, L421-2 et suivants; D421-2 et suits du code de 'action sociale et des familles

1. Définition
L’accueil d’'un mineur ou d'un majeur de moins de &is pris en charge par l'aide sociale a
I'enfance (ASE) peut étre assuré par un assistaniifl agréé a son domicile.

L’assistant familial est une personne agréée qoyamnant rémunération, accueille habituellement
et de facon réguliere des mineurs et des jeunesunsafle moins de 21 ans a son domicile. Son
activité s’insére dans un dispositif de protecta I'enfance, un dispositif médico-social ou un

service d’accueil familial thérapeutique.

L’assistant familial forme, avec I'ensemble desspenes résidant a son domicile une famille
d’accueil et offre un soutien et un cadre éducadurisant tout en respectant la place de la framill
de I'enfant confié.

L’assistant familial peut étre employé par des @angs morales de droit public, dont fait partie le
Département, ou des personnes morales de drod. priv

Les assistants familiaux salariés par le Départérsent regroupés dans un service dénomme le
service départemental de I'accueil familial. Cenilar se compose de prés de 700 assistants
familiaux principalement domiciliés en Seine-et-Ket d’une équipe de correspondants en charge
du suivi professionnel de ces assistants familiduassistant familial départemental assure un

accueil quotidien de I'enfant ou du jeune majeunsdie respect de I'enfant, de sa famille et des
valeurs laique et républicaines que porte le sergablic départemental de la protection de

I'enfance.

2. Bénéficiaires
Peuvent bénéficier d'un accueil familial, les mirede la naissance a 18 ans et les jeunes majeurs
de moins de 21 ans confiés a 'ASE par décisioniaidimative ou judiciaire.

3. Modalités d’orientation vers un accueil familial

Les enfants sont confiés a I'accueil familial egarl de la situation particuliére et de leurs besoi
(age, projet éducatif ...) parmi plusieurs choix plaes (établissement, lieu de vie, hébergement
médico-social) dont il est complémentaire et, 6cassaire, suppléant.

4. Caractéristigues de I'accuell
Les assistants familiaux assurent une prise engehemntinue et quotidienne des enfants confiés
(24h sur 24 et 7 jours sur 7).

L’agrément de I'assistant familial précise le noelstle mineurs et de jeunes majeurs qu'il est
autorisé a accueillir. Le nombre de mineurs eted@g¢s majeurs accueillis ne peut étre supérieur a 3
Toutefois, si les conditions d’accueil le permetten a titre dérogatoire, il peut étre autorisé a
accueillir plus de 3 enfants pour répondre a desihe spécifiques.
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Dans des situations exceptionnelles et imprévisjdienombre d’enfants que I'assistant familial est
autorisé a accueillir peut étre dépasseé, sous dponsabilité de I'employeur, pour assurer la
continuité de I'accueil. L'employeur en informe satélai le Département ayant délivré I'agrément.

Une dizaine de places chez des assistants famiialontaires est réservée a des prises en charge
immédiates et de courte durée. En outre, des astsstamiliaux, volontaires et ayant bénéficié
d'une formation spécifique, accueillent des « bébhés sans filiation » en vue d'une prochaine
adoption.

L’assistant familial employé par le Départementcpérun salaire, des indemnités et des allocations
diverses pour le séjour d’enfant a son domiciléen(lhypertexte la rémunération des assistants
familiaux).

5. Procédure

La demande d’orientation d’'un enfant en famille cdigeil auprés du service départemental de
I'accueil familial s’effectue a I'aide d’une fichde « demande de famille d’accueil » élaborée par le
référent de I'enfant et validée par le chef de iserde I'ASE de la Maison départementale des
solidarités en charge de la situation. La demarbeitdes besoins de I'enfant et, le cas échéant, |
nature de I'accueil principal, relais, accueil ddmmédiateté, réorientation... et le délai d’acduei
souhaité.

Le choix de la famille d’accueil est réalisé parskrvice départemental de I'accueil familial au
regard du profil de I'enfant a accueillir et de®fls des autres enfants au domicile de I'assistant
familial en respectant I'enfant accueilli dans &@stoire, sa culture, sa famille.

Les modalités de I'accueil de I'enfant chez I'assis familial sont définies dans un contrat d’adlgue
signé par le service pour chaque enfant accukifirécise notamment le role de la famille d’actuei

et celui des services. Il précise les modalitéfatination de I'assistant familial sur la situatide
I'enfant, notamment sur le plan de sa santé ebral@tmt psychologique et sur les conséquences de sa
situation sur la prise en charge au quotidienindique les modalités selon lesquelles I'assistant
familial participe a la mise en ceuvre et au suivpdbjet pour l'enfant.

Le contrat d'accueil est porté a la connaissansadges membres de la famille d'accueil.

Sauf situation d'urgence mettant en cause la $écdé I'enfant, l'assistant familial est consulté
préalablement sur toute décision prise par la peesanorale qui I'emploie concernant le mineur
gu'il accueille a titre permanent ; il particip&&valuation de la situation de ce mineur.

L’attestation d’accueil et le contrat d’accueil sators élaborés par 'ASE. Ce contrat est cosigné
par I'assistant familial, le chef de service de 3B concerné et le chef de service du service
départemental de I'accueil familial.

6. Accompagnement et suivi
Le suivi des mineurs et des jeunes majeurs acisueillfamille d’accueil est réalisé par le réfémbmt
I’ASE et/ ou I'équipe pluridisciplinaire du servicencerné.
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L’accompagnement professionnel et le suivi des stdis familiaux sont réalisés par les
correspondants du service départemental de I'dciaumeilial. lls consistent en des visites a dongcil

et des échanges réguliers avec les assistantsidaxjildes permanences au sein des Maisons
départementales des solidarités.

L’équipe en charge du service départemental ded@itfamilial :
- apporte un soutien individuel et/ou collectif assiagtants familiaux ;
- traite les demandes d’accueill ;
- assure le suivi des places disponibles ;
- intervient lors des renouvellements ou des modifioa d’agrément ;
- assure la gestion administrative de la carriereadsistants familiaux ;
- participe a I'évaluation des signalements instituriels ;
- assure le lien avec le référent de 'ASE de chapdant confié.

7. Formation des assistants familiaux
Tout assistant familial est soumis a une obligatiten formation de 300 heures organisée par
I'employeur dont :
- 60 heures de stage préparatoire a I'accueil d'eémfdans les 2 mois précédant le
premier accueil ;
- 240 heures sur une durée maximale de 24 mois. Qattee de formation est a
effectuer dans les 3 ans qui suivent le premietrabde travail. Cette formation est
adaptée aux besoins spécifigues des enfants dicukile se décompose en 3
domaines de compétences :
e 140 heures sur l'accueil et lintégration de l'emfadans sa famille
d’accueil ;
* 60 heures sur 'accompagnement éducatif de I'enfant
* 40 heures sur la communication professionnelle.

Cette formation permet de préparer le dipldme d’'Btassistant familial. L'obtention de ce dipléme
permet a I'assistant familial de bénéficier d'umaavellement automatique et sans limitation de
durée de son agrément sous réserve de sa maniseeviteet des contrbles exercés par les services
départementaux de PMI.

Sont dispensés de cette formation, les titulaites dipldme d’éducateur spécialisé, d’éducateur de
jeunes enfants, de puéricultrice et d’auxiliairgpdériculture.

Un péle de tuteurs, recrutés sur la base du vdadiantpuis formés parmi les assistants familiaux
expérimentés employés par le Département, accorepages nouveaux assistants familiaux
départementaux durant le stage préparatoire 6 [@emiers mois qui suivent un premier accueil.
Les tuteurs bénéficient d’'une indemnisation.

Les assistants familiaux bénéficient en outre d'tmenation continue, sous forme de journées
d’information, de stages, de séminaires, de codsqu

8. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous polws@racter :

Le service départemental de I'accueil familial aDimection de l'aide sociale a I'enfance et aux
familles.
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Fiche 57 : L’accueil spécialisé

Références juridiques :
Articles L222-5 du code de l'action sociale et tnilles

1. Définition

Le service de I'accueil spécialisé de la Directitenl’aide sociale a I'enfance et aux familles est u
modalité spécifique de I'accueil familial départertad de Seine-et-Marne. Il assure une prise en
charge spécifique auprés de mineurs et de jeungsireae moins de 21 ans confiés a l'aide sociale
a I'enfance (ASE) de Seine-et-Marne présentantamntdlicap mental, moteur et/ou sensoriel reconnu
a 80 % par la Maison départementale des persorameidapées (MDPH), ou s’agissant des enfants
en bas age, présentant un diagnostic médical aisgue dans son développement psychomoteur,

Cette prise en charge spécifique consiste en uangm@gnement socio-éducatif par une équipe
pluridisciplinaire (infirmiére, psychologue, assist socio-éducatif) et un suivi adaptés aux besoins
particuliers de I'enfant handicapé. Les enfants acnueillis en établissements meédico-sociaux et/ou
chez des assistants familiaux spécialisés.

Le service de 'accueil spécialisé constitue urepdtessource » a I'échelle départementale pour les
professionnels de l'aide sociale a I'enfance etrpges associations habilitées dans le domaine du
handicap. Il guide et soutient les assistants famil spécialisés sur le handicap et les troublés qu

s’y ajoutent. Il assure les liaisons nécessairex &s partenaires (MDPH, établissements meédico-
sociaux, services de santé spécialisés...).

2. Bénéficiaires :

L’accueil spécialisé s’'adresse aux mineurs et jgumajeurs de moins de 21 ans présentant un
handicap mental, moteur et/ou sensoriel reconru% ®ar la Maison départementale des personnes
handicapées (MDPH), et aux enfants en bas agewaveltagnostic médical a haut risque dans le

développement psychomoteur.

3. Procédure :

L’enfant peut étre accueilli a l'aide sociale anfence dans le cadre d’'une mesure administratiae a
demande de l'autorité parentale (cf fiche «l'adcymovisoire du mineur sur demande du
représentant légal »), ou dans le cadre d’une regadiciaire ordonnée par l'autorité judiciaire (cf
I'accueil du mineur confié sur décision du juge defants »).

Sous la responsabilité de I'inspecteur de l'aideiade a I'enfance, par délégation du Président du
Conseil général, le service de l'accueil spéciatiseé chargé de mettre en ceuvre le placement du
mineur.

Le référent ASE, en lien avec le chef de servicBadeueil spécialisé, élabore le projet pour |amif
en tenant compte de la notification de la MDPHIsurentation vers un établissement médico-social
adapté a la pathologie de I'enfant ou des recomataon du milieu médical pour I'enfant sans
notification MDPH.
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Le projet pour I'enfant associe I'accueil en étsddiment médico-social a une prise en charge
complémentaire chez un assistant familial spééalans le champ du handicap, sauf cas particulier
(ex : enfant hospitalisé en long séjour).

Le service accompagne les parents des enfanterpabarge a I'accueil spécialisé dans I'exercice de
leur parentalité et les difficultés particulieresek au handicap de leur enfant.

La mesure peut prendre fin si I'enfant est acdueill
- en accueil provisoire, sur décision de l'inspectada demande des parents si les conditions
sont réunies pour garantir son retour et partioeieent la prise en charge de son handicap.
- en assistance éducative, sur une décision de reafée Idu juge des enfants au regard du
rapport d’évolution communiqué a l'autorité judicga par l'intermédiaire du service de
l'inspection.

La mesure prend fin a la majorité de I'enfant, ¢bois, I'inspecteur de I'ASE a la demande du
service de I'accueil spécialisé et du jeune s#sjtige des tutelles en vue de mettre en place une
mesure de protection « personne vulnérable ». Liati®a en accueil spécialisé peut étre prorogé
jusqu’a la mise en place de la mesure de protectipersonne vulnérable » sur décision de
I'inspecteur ASE (cf. fiche adulte handicapé).

4. Contacts :

Pour toute information complémentaire, vous polw@racter :

- Le service de l'accueil spécialisé a la Directdml'aide sociale a I'enfance et aux familles de |
Direction principale enfance, adolescence, famille

- le service de l'inspection de l'aide sociale@nfance a la Direction de l'aide sociale a I'enfalet
aux familles de la direction principale enfancegladcence, famille

- Les services des Maisons départementales desstids

- La Maison départementale des personnes handedpégeine-et-Marne (MDPH)
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Fiche 58 : Les établissements de l'aide sociale’arfance

Références juridiques :
Articles L311-3 et suivants ; L312-1 et suivantscdde de I'action sociale et des familles

1. Définitions et caractéristiques

Différents types d’établissements d’accueil et Bdrgement concourent a la protection de I'enfance.
En Seine-et-Marne, ils se répartissent en quatnedgs catégories : les foyers de I'enfance, les
maisons d’enfants a caractere social, les centigernels, les lieux de vie et d’accueil. lls ont
chacun leurs spécificités. Ces établissements rpastvocation a assurer une fonction exclusive
d’hébergement quelques soient les personnes caditzsieillent. Par ailleurs, ils exercent leur
fonction d’accueil et de prise en charge des mmetijeunes majeurs dans le respect des personnes,
de leur histoire, de leur famille ainsi que deseuad laiques et républicaines que porte le service
public départemental de protection de I'enfances Lgersonnes morales gestionnaires des
établissements et services sont garantes de la eniseuvre de ces principes et valeurs par les
personnels, de toute qualification et de toute tiong concourant a I'accueil et a la prise en charg
des personnes qui leur sont confiées.

Les foyers de I'enfance et le foyer d’accueil et diientation ont pour mission d’accueillir 24 h/24
et 365 jours par an, en urgence et pour des tewmysse les mineurs en situation de danger ou en
risque de I'étre nécessitant un accueil physiqueffettuer une évaluation des enfants en tenant
compte du contexte familial, de proposer et de gnéipleur orientation. Par la nature de leurs
missions, ils doivent étre en capacité d’adaptemdgeiere permanente leurs actions a I'évolution des
besoins départementaux. lls s’engagent, chacueuwteplace, a participer a la fluidité du dispositif
d’accueil.

Les maisons d’enfants a caractére social (MECSiccueillent, selon des modalités diverses et pour
des séjours de durée variable, des enfants etgauagurs dont les familles se trouvent en diffiul
momentanée et ne peuvent, seules ou avec le redeymoches, assumer les besoins et I'éducation
de leurs enfants.

Les MECS assurent une prise en charge continuascardinue. Elles peuvent regrouper plusieurs
structures réparties sur le territoire départenientmités de vie, accueil de jour, placement feahi
appartements partagés et studios intégrés daablliEtement ou extérieurs destinés aux adolescents
dont I'objectif est 'accompagnement a la priseuticeomie...

Chaque MECS développe, en fonction des besoing ¢ aommande départementale, dans son
projet d’établissement, les caractéristiques deepen charge liées aux profils des enfants acisueill
(age, sexe, problématique) et au type d’accuepgsé (accueil de jour, accueil a moyen ou a long
terme, accueil séquentiel, séjour de rupture, séjais...). Ces caractéristiques sont définies par
I'arrété d’autorisation.

Les MECS accueillant des mineurs avec leur(s) p@erainsi que les MECS qui recoivent des
jeunes filles de moins de 21 ans avec leur enfatégrent dans leur projet d’établissement les
modalités d’accompagnement de ces publics.

Les centres maternelshébergent les femmes enceintes de plus de trois edes meres isolées
accompagnées de leurs enfants de moins de troiguansnt besoin d'un soutien éducatif et/ou
psychologique de proximité pour éviter une situatde mise en danger du mineur. Le critere
« altération du lien mere-enfant » conditionne f&se en charge par le Département dans ces
structures. L'absence de logement n’est pas earsoiotif de prise en charge.

Ces accueils s’effectuent dans des établissemantsles appartements dans la périphérie de
I'établissement d’accueil.
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Les centres maternels construisent leur projeabl&sement autour du soutien a la parentalitéa de
restauration et du développement du lien mere-gnffarsertion sociale de la famille et de la place
du pere.

Les lieux de vie et d'accueil (LVA)constituent des unités de vie qui se caractérgantine petite
capacité d'accuell, la présence permanente desilaots dénommés « permanents de lieux de
vie » et « assistants permanents », et un accorapa spécifique (art-thérapie, équitation, arts
plastiques, activités théatre...). lls assurent umseen charge continue et quotidienne des mineurs
accueillis dans une démarche de « vivre avec ». tapacité d’accueil maximale est de 7 places, ou
10 sur dérogation. lls déclinent dans leur progdggogique, les caractéristiques de leur accueil et
leur accompagnement spécifique. L'un des accudsllggside sur place ou a proximité immédiate.

Tous les établissements associent les famillespiida en charge des mineurs selon les modalités
prévues par le « projet pour I'enfant » dans uncsae coéducation chaque fois que cela est
possible.

2. Bénéficiaires
Les foyers de I'enfanceaccueillent des mineurs de 0 a 18 ans, voiren2l@nfiés a I'aide sociale
a I'enfance (ASE) dans le cadre d’une mesure adtnative ou judiciaire.

Les MECSaccueillent des :

» Mineurs de 0 a 18 ans et des jeunes majeurs desndei 21 ans confiés a 'ASE dans le cadre
d’'une mesure administrative ou judiciaire ;

= Mineurs faisant I'objet d’'un placement judiciaidérect (en sus habilitation « justice » de la
structure nécessaire au titre de I'article 375 alleccivil).

Les centres maternelsaccueillent des femmes enceintes de plus de rmois et/ou meres isolées
avec enfants de moins de trois ans présentantsqoeid’altération du lien mére-enfant et faisant
I'objet d’'une mesure administrative dans le cadom @ccueil « mére-enfant ».

Leslieux de vie et d'accueil (LVA)accueillent des mineurs de plus de 6 ans (saufjdéom), des
jeunes majeurs de moins de 21 ans confiés a |Isdale a I'enfance et dans le cadre d’une mesure
administrative ou judiciaire.

3. Obligations envers les usagers
Dans le cadre du droit des usagers, les établisgematles structures d’hébergement sont soumises
notamment aux obligations suivantes :

- livret d’accueil ;

- contrat de séjour ou le document individuel degpes charge ;

- conseil de la vie sociale ou une autre forme deqigetion ;

- personne qualifiée en vue de l'aider a faire vades droits ;

- reglement de fonctionnement ;

- projet d’établissement.

4. Procédure

L’accueil en foyers de I'enfance et au foyer d’acail et d’orientation s’effectue sans délai a
partir de la demande du référent et avec l'accardlidspecteur de 'ASE ou du cadre d’astreinte,
dans la limite des places disponibles.
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Les demandes d’accueil en MECS et en centre matelngont effectuées par le référent du service
de I'ASE ou tout autre acteur départemental, etstrase a la ou les structures sollicité@slles-ci
transmettent dans les 8 jours maximum leur réponsde principe gui doit étre motivée

L’entrée physique est réalisée dans un délai del88 maximum a réception du dossier de demande
d’admission. Cette période inclut les éventuelswsdj d’adaptation préalable a 'admission.

Toutefois, seules les situations ou l'intérét denfant le justifie et en lien avec le service ou
I'inspecteur de I'ASE, pourront donner lieu a cépars d’adaptation préalables a I'admission. En
revanche, les périodes d’essai, d’observation odedeuvertes assimilées a une période d’essai sont
des pratiques exclues de toute prise en chargaedé la protection de I'enfance.

Les admissions dans les MECS situées hors Seiliarmete doivent étre motivées par I'absence de

structures offrant des prestations équivalentesn@dtons techniques et professionnelles, séjour de
rupture...) sur le territoire seine-et-marnais onéaessité d’'un éloignement ou d’'un rapprochement
familial du bénéficiaire. Ces admissions restertepxionnelles, elles sont subordonnées aux regles
du département d’implantation de la structure.

Concernant les demandes d’admission elieu de vie et d’accueil le service départemental de
I'ASE effectue une recherche pour répondre au eas@s aux besoins d’orientation de I'enfant ou
du jeune. Actuellement la Seine-et-Marne ne disg@sede lieu de vie sur son territoire toutefois
des projets de création sont en cours.

5. Accompagnement et suivi

5.1. Accompagnement des bénéficiaires
Un suivi régulier des mineurs et des jeunes majaccseillis est exercé sur le lieu d’accueil par le
référent de I'aide sociale a I'enfance.

5.2.Suivi des établissements
Un suivi régulier des établissements est exercéepagervices départementaux.
Le suivi du lieu de vie et d’accueil est exercélpddépartement sur le territoire sur lequel saesih
structure (cf. « création, transformation, extensed contréle des établissements et des services de
I'aide sociale a I'enfance).

6. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous powgracter :
- Le service des établissements a la Directioriaidd sociale a I'enfance et aux familles
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Fiche 59 : Les services de soutien a la parentalité

1. Définition

Ce sont des services dont la mission est de fardiexercice de la parentalité et de développsr le

compétences parentales. lls comportent plusieymsosts : les visites en présence d’un tiefdi¢Che

« les différentes modalités de rencontre parenfargs : droit de visite et d’hébergement, droit de

visite libre, droit de visite en présence d'un $ie), les consultations familiales, les actions de

soutien & la parentalité (accompagnement individtiel collectif).

Les consultations familiales ont pour objectif d&i les parents dans leur fonction parentale en
dépassant les probléemes qui ont pu étre repér@miet lesquels ils ont été orientés vers cette
prestation. Cette mesure s’inscrit dans la praiaatie I'enfance au sens large, elle se distingse de
approches de droit commun centrées sur la vie deleo

Les actions de soutien a la parentalité sont bamséasne demande d’aide exprimée par les familles.
Elles consistent a accompagner ces dernieres damsripréhension de leurs difficultés familiales, a

les aider a expérimenter un autre mode fonctionnérae a trouver d’autres réponses adaptées
favorisant le changement.

Des supports d’accompagnement collectifs sont gusgoses : ateliers collectifs et groupes de

paroles qui permettent a des familles de rompreisalement, d’échanger sur leurs savoir-faire, de

mettre en commun des expériences.

Compte tenu de la nature des prestations sengsssdrvices de soutien a la parentalité ont des

horaires adaptés aux besoins du public (y comphiées week-end).

2. Bénéficiaires
Les bénéficiaires peuvent étre soit :
- Des parents en lien avec les services d’une MDS$ lgou situation familiale et adressés par
ces services ;
- Des parents dont un ou des enfants bénéficientedimesure de protection en cours
(systématiquement les visites en présence d’us tiencernent les enfants confiés) et pour
lesquels un soutien a la parentalité a été contafisé par les services sociaux.

3. Procédure

Les parents qui souhaitent bénéficier d’'un souid¢a parentalité dans le cadre d’entretiens, onal’u
consultation familiale, doivent s’adresser soitsauvice social départemental (SSD) de la Maison
départementale des solidarités (MDS) si aucune maedel protection de I'enfance n’est en cours,
soit au service de l'aide sociale a I'enfance (A8&j)s le cas contraire.

Les parents peuvent se voir proposer ces pressafianle SSD ou I'ASE lorsque des difficultés
parentales sont repérées et de nature a étre aagosgs par un service de soutien a la parentalite.
La MDS du domicile des parents s’assure que lé paivun service de soutien a la parentalité est un
accompagnement adapté aux attentes et aux besoliagamille.

Tout accompagnement doit faire I'objet d’'un contesitre le prestataire et la famille fixant les
objectifs de 'accompagnement et sa durée.

4. Contacts

Pour toute information complémentaire, vous polw@racter :
- Le service des établissements a la Directionad@d sociale a I'enfance et aux familles.
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Fiche 60 : La création, la transformation, I'extengn des établissements et des services de
I'aide sociale a I'enfance

Références juridiques :
Articles L 312-1 et suivants, L 313-1 et suivai®s313-1 et suivants, D313-9 et suivants du code de
I'action sociale et des familles.

1. Définition

Les établissements et services sociaux et méditiatso(ESSMS) ont en commun d’accueillir trés
souvent des publics en situation de fragilité effaiee appel majoritairement a des fonds publics
pour fonctionner.

Ainsi, la création, la transformation, I'extensides ESSMS n’est pas libre mais suppose que le
gestionnaire soit titulaire d’'une autorisation.

Le Président du Conseil général autorise les mojetcompris expérimentaux, de création, de
transformation et d'extension d'établissementsesetvices sociaux (foyers de I'enfance, maisons
d’enfants a caractére social, services de soutiarparentalité, service mettant en ceuvre desrectio
éducative a domicile, placements familiaux), amse les projets de lieux de vie et d'accueil.

L’autorisation est conjointe - Président du Congénéral et représentant de I'Etat - pour les sesvi
d’assistance éducative en milieu ouvert (AEMO),rdea établissements et services sociaux pouvant
accueillir des mineurs en placement direct ou atiruges jeunes dans le cadre de I'ordonnance de
1945 relative a I'enfance délinquante et simulta@éina I'aide sociale a I'enfance (ASE).

L’autorisation de création, ou son renouvellemdativrée par le Président du Conseil général vaut,
sauf mention contraire, habilitation (lien hypettexers habilitation) a recevoir des bénéficiantes
I'aide sociale.

2. Bénéficiaires
Les personnes physiques ou morales de droit pobliprivés gestionnaires ou futurs gestionnaires
d’établissements ou services sociaux relevant gime2des autorisations.

3. Le principe de l'autorisation

Pour pouvoir créer, transformer, ou accroitre lgacité d'un établissement ou d’un service social ou
meédico-social ou d’un lieu de vie et d’accueilpl®moteur public ou privé doit solliciter et obteni
de 'administration une autorisation préalable.

3.1.Les projets concernés par l'autorisation
La création, la transformation ou I'extension d@tablissement ou d’un service social ou médico-
social est soumise a autorisation.

L’extension s’entend de I'augmentation de la cagaaitialement autorisée.

La transformation correspond a la modification @eadtégorie de bénéficiaires de I'établissement ou
du service.

Il existe deux formes d’autorisation I'une soumasappel a projet et I'autre hors appel a projet.
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3.1.1. Demande d’autorisation soumise a appel a projet
La procédure d’appel a projet concerne les créatimansformation et extension de I'ensemble des
ESMS, y compris expérimentaux. Elle concerne égateries lieux de vie et d’accueil des lors que
ces équipements font appel a des financementscpubli

3.1.2. Demande d’autorisation non soumises a I'appel
Ne nécessitent pas d’appel a projet :

- les projets ne faisant pas appel a des financermabtis,

- les extensions de capacité inférieures a 30% olitsldu places par rapport a la capacité
initialement autorisée,

- les transformations d’établissements ou servicems® ou médico-sociaux n’entrainant pas
une modification de leur catégorie de rattachement,

- les opérations de regroupements d’établissementie services préexistants accompagnés
d’une extension de capacité n'excédant pas lesss#1i30% ou 15 lits ou places par rapport
a leur capacité autorisée,

- les établissements et services de I'Etat mettantewe des mesures éducatives,

- les services d’'aide et d’'accompagnement a dongcil®ptent pour 'agrément,

- les renouvellements d’autorisation.

4. Les autorités compétentes pour délivrer I'autorisaibn

Les projets, y compris expérimentaux, de créatienransformation et d’extension d’établissements
ou de services sociaux et médico-sociaux ainsilgseprojets de lieux de vie et d’accueil sont
autorisés par les autorités compétentes énumérépsss.

Ainsi, selon le type d’établissement, I'Etat ouPiesident du Conseil général seront compétents,
seuls ou conjointement, pour autoriser les étadrhents.

- Les établissements et services prenant en chalgeudliement, y compris au titre de la
prévention, des mineurs et des majeurs de moin2ldans relevant de l'aide sociale a
I'enfance sont de la compétence exclusive du Reasidiu Conseil général.

- Les établissements et services mettant en ceuvrenéssires éducatives ordonnées par
I'autorité judiciaire,

- Les lieux de vie et d’accuell,

- Les services de soutien a la parentalité.

5. Le dépbt de la demande d’autorisation

Toutes formes de projet, nécessitant ou non unlappaojet, de création, d’extension ou de
transformation des ESMS relevant de la compétencérésident du Conseil général, doit étre
adressé sous pli recommandé a I'adresse suivante :

Monsieur le Président du Conseil général
DGA Solidarité — Direction Aide Sociale a 'Enfaneeaux Familles
Service des Etablissements
Hotel du département
CS 50377
77010 Melun cedex
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5.1.En cas de demande hors appel a projet
Les demandes d’autorisation sont accompagnéeaitiddoument permettant de décrire de maniere
compléte le projet et d’apprécier le respect di#sres, notamment suivants :

- la nature des prestations délivrées et les cagyde publics concernés ;

- la répartition prévisionnelle des effectifs degmemels par type de qualifications ;

- larépartition prévisionnelle de la capacité d'aitpar type de prestations ;

- le budget prévisionnel en année pleine de I'établieent ou du service pour sa premiere

année de fonctionnement ;

- le projet de service ou d’établissement actualisé.
Le dossier de demande est réputé complet si damlan d'un mois a compter de sa réception,
l'autorité compétente ou en cas d’autorité conmité premiere autorité saisie n’a pas demandé au
candidat par courrier avec avis de réception ta lie pieces manquantes ou incomplétes.

En cas d’autorisation conjointe, la premiére atdosaisie transmet la demande a l'autre autorité
dans le mois qui suit sa réception.

La ou les autorités compétentes disposent d’un délaix mois pour répondre.

En cas d’autorisation conjointe, ce délai courtompter de la réception de la demande par la
seconde autorité.

A l'expiration de ce délai de six mois, le silende I'administration vaut rejet de la demande
d’autorisation.

Toutefois, le gestionnaire dispose d'un délai dexdmois pour demander les raisons de ce rejet
tacite.

Si l'autorité ne répond pas a cette demande defsnddéins un délai d’'un mois, l'autorisation est
considérée comme délivrée tacitement.

5.2.Les projets non soumis a autorisation
Dans ce cas, les opérations sont portées a la issanae des autorités ayant délivré I'autorisation
des établissements et services.

6. La procédure d'appel a projet

6.1.Le calendrier prévisionnel
Un calendrier prévisionnel des appels a projetaeété par le Président du Conseil général seul ou
conjointement en cas d’autorisation conjointe, wdili@ au recueil des actes administratif de chaque
autorité concernee.

Ce calendrier, annuel ou pluriannuel, a un caradtedicatif. 1l recense les besoins par catégorie
d’établissements ou services sociaux ou médicasrcauxquels la ou les autorités compétentes
envisagent de répondre en procédant a un appe|et pur la période considérée.

Les gestionnaires des ESMS peuvent faire connkgitms observations sur ce calendrier dans les
deux mois qui suivent sa publication. Ce calendgrert étre révisé en cours d’'année.

6.2.Le cahier des charges
La procédure d’appel a projet est lancée par leswautorités compétentes a partir d’'un cahier des
charges auquel devront se conformer les porteupsajet.
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6.2.1. Elaboration
Le cahier des charges est arrété par la ou legitégtacompétentes et conjointement lorsque
I'autorisation est conjointe.

6.2.2. Contenu
Le cahier des charges identifie les besoins soc&umédico-sociaux a satisfaire notamment en
termes d’accueil et d’'accompagnement des persoaheonformément notamment au schéma
départemental de I'enfance, de I'adolescence & timille en vigueur.
Il fixe les exigences auxquelles le projet doitawgre pour attester des criteres de délivrance de
I'autorisation.
Il doit comporter certaines rubriques :

- la capacité en lits, places ou bénéficiaires &fsdte,

- la zone d'implantation et les dessertes retenuexistantes,

- I'état descriptif des principales caractéristiqaesquelles le projet doit satisfaire ainsi que
les criteres de qualité que doivent respecter testations dont les modalités de mise en
ceuvre des dispositions édictées en introductiorladéche n°58 du présent reglement
départemental d’aide sociale

- les exigences architecturales et environnementales,

- les codts ou fourchettes des colts de fonctionneprémisionnelles attendus,

- les modalités de financement,

- le montant prévisionnel des dépenses restantlzal@e des personnes accueillies,

- le cas échéant, I'habilitation demandée au titrd’alde sociale ou I'habilitation & recevoir
des mineurs confiés par I'autorité judiciaire.

6.3.L’avis d’'appel a projet
L’avis d’'appel a projet rassemble tous les documprdéparés par l'autorité ou conjointement par les
autorités compétentes pour définir les besoinsas@cet médico-sociaux a satisfaire ainsi que les
modalités de financement du projet.
Les modalités de publication de I'appel a projeveot contribuer a garantir une procédure sincere,
loyale et équitable.
L’avis d’appel a projet doit comporter :

- L'objet

- La catégorie ou nature d’intervention

- Les criteres de sélection

- Les modalités de notation

- Les délais de 60 a 90 jours

- Les modalités de réponse

Les documents et informations de I'avis d’appelr@gi sont en outre remis, dans un délai de huit
jours a tout candidat qui en fait la demande.

6.4.Dépdt de la demande
La personne physique ou morale gestionnaire regpitesdu projet adresse son dossier de
candidature en une seule fois a 'autorité ou aurriés compétentes, par lettre recommandée avec
avis de réception ou par tout autre moyen permtattattester de la date de leur réception.

Le dossier doit comprendre :
- les documents permettant de l'identifier (copie stasuts,...) ;
- une déclaration sur I'honneur certifiant qu’il fgss I'objet de 'une des condamnations
concernant la création, I'extension et la transttion des ESMS ;
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- une seconde attestation sur I'honneur certifiarit gia pas fait I'objet d’aucune procédure
de retrait d’autorisation ;

- une copie de la derniere certification aux comptes

- les éléments descriptifs de son activité dans heailee social et médico-social.

Le dossier constitué a I'appui de la demande dmt@dmposé des documents suivants :
- tout document permettant de décrire de maniére Benfe projet en réponse aux besoins,
- un état descriptif des principales caractéristicuesquelles le projet doit satisfaire, cet état
descriptif comporte lui-méme quatre parties :
0 un dossier relatif aux démarche et procédures psoargarantir la qualité de la prise en
charge,
0 un dossier relatif aux personnels comprenant upartiéon prévisionnelle des effectifs
par type de qualification,
o0 un dossier relatif aux exigences architecturaleatez@mnt une note sur le projet
architectural,
0 un dossier financier comprenant une série de dostsm®tamment le bilan financier du
projet et le plan de financement de I'opération.
Le cas échéant I'exposé précis des variantes peéepost les conditions de respect des exigences
minimales que ces dernieres doivent remplir.
Si plusieurs personnes physiques ou morales gesii@s s’associent pour proposer un projet, un
état descriptif des modalités de coopération egeiss.

6.5. Instruction des candidatures
6.5.1. Critéres de sélection du projet
Pour que l'autorisation soit accordée, le ou legjgbs retenus, doivent satisfaire aux critéres de
sélection suivants :

» étre compatible avec les objectifs et répondre besoins sociaux fixés par le schéma
départemental de I'enfance, de I'adolescence & tiamille ;

» satisfaire aux dispositions l|égales et réglemesdairelatives a l'organisation et au
fonctionnement et prévoir les démarches d'évaloaides systemes d'information ;

e répondre au cahier des charges établi par le owauésrités compétentes en sa qualité
d’autorité compétente, sauf en ce qui concerneptegets d’'opérations de regroupement
d'établissements et services préexistants qui rfierat pas de I'offre de prestations,

e présenter un codt de fonctionnement en année pleimepatible avec le montant des
dotations départementales disponibles.

6.5.2. Procédure devant la commission de sélection d’appalprojet
Les membres de la commission peuvent avoir voihéedtive ou consultative.
lIs sont désignés par la ou les autorités compe&tepbur délivrer l'autorisation de création de
I'établissement. Elle comprend autant de représéntdes décideurs que de représentants d’'usagers.
Elle comprend ainsi notamment des représentant®éhartement et/ou du représentant de I'Etat
dans le département, des représentants d’assosiatio secteur social et médico-social avec voix
délibérative, ainsi que des responsables d'étantiests désignés par des fédérations d’associations
gestionnaires d’établissements sociaux et médic@gr, avec voix consultative.
De plus, a chaque appel a projet sont désignégatesnnes qualifiées, des représentants des usagers
et des experts dans le domaine correspondantntaysnt que voix consultative.
Les réunions de la commission ne sont pas publiques

Les membres de la commission ayant un intérét peeda I'appel a projet ne peuvent pas prendre
part aux délibérations.
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Le Président du Conseil général désigne au seseslservices un ou plusieurs instructeurs. En cas
d'autorisation conjointe, chaque autorité compétedsigne a parité un ou plusieurs instructeurs (a
identifier par la fonction).

Les instructeurs ainsi désignés doivent s’assurer :
* de la régularité administrative des candidaturegas échéant en demandant aux candidats
de compléter les informations fournies.

« du caractere complet des projets et de leur adéguatec les besoins décrits par le cahier
des charges.

A lissue de ces vérifications, les instructeurabéissent un compte rendu d'instruction motivé sur
chacun des projets et peuvent en proposer le o@sgeselon les critéres prévus par l'avis d'appel a
projet sur demande du président ou, conjointentst coprésidents de la commission.

Les instructeurs transmettent leurs comptes redtinstruction aux membres de la commission de
sélection au plus tard quinze jours avant la réurde la commission et sont entendus par la
commission de sélection sur chacun des projetsadiprennent pas part aux délibérations de la
commission. lls y assistent pour établir le procedzal.

Dans le cadre de la procédure d’appel a projetspdgets peuvent faire I'objet d’'un refus préatabl

Il en est ainsi lorsqu’ils sont déposés au-del@éai mentionné dans l'avis d’appel a projet, loesq
les conditions de régularité administratives netspas satisfaites ou encore lorsqu’ils sont
manifestement étrangers a I'objet de I'avis d’agpplojet.

Les projets ainsi refusés au préalable ne sons@awmis a la commission de sélection, et font I'bbje
d’'une décision motivée du président ou, conjointetnges coprésidents de la commission.

Les membres de la commission de sélection sonhdepé informés des décisions de refus préalable
en raison d’un objet manifestement étranger a Bappprojet et ce au plus tard lors de I'envoiale |
convocation. lls peuvent demander, au début detdaion de la commission, la révision de ces
décisions.

Dans un délai de huit jours suivant la reunionadedmmission, les décisions de refus préalable sont
notifiées aux candidats concernés

Pour les projets ne faisant pas I'objet d’'un rgftéalable, I'ensemble des candidats en est informeé
dans un délai de huit jours suivant la réunionadeoimmission.

Pour les projets restants, la commission de sélegteut demander, aprés un premier examen, a un
ou plusieurs des candidats de préciser ou de ctenpéécontenu de leurs projets dans un délai de
quinze jours suivant la notification de cette dedearLa commission sursoit alors a I'examen des
projets pendant au plus un mois a compter de la denvoi de la notification de la demande de
complément d'information aux candidats.

A lissue de I'examen des projets, la commissiorséiection procede a leur classement et la liste
des projets par ordre de classement, publiée $ebomémes modalités que l'avis d'appel a projet,
vaut avis de la commission.

Enfin, un rapport de présentation du déroulemert geoceédure d’appel a projets doit étre étahli pa
le président ou, conjointement, les coprésidenia demmission.
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Ce rapport comprend :
* la mention de l'autorité ou des autorités compétepbur délivrer l'autorisation, I'objet, le
montant et I'origine des financements publics aihseb ;

» les motifs du classement réalisé par la commission.

Lorsqu'aucun des projets ne répond au cahier dagyeh ou, en cas d'autorisation conjointe, en
I'absence d'accord des autorités compétentes shoie a opérer a partir du classement réaliségpar
commission de sélection, il peut étre procédé anouvel appel a projet sans modification au
préalable du calendrier prévisionnel des appel®j@p

7. Ladélivrance de l'autorisation

7.1.Pour les projets non soumis a I'avis de la commissi de sélection d’appel a projet
Pour les demandes d'autorisation relatives auxigtaiments et services sociaux et médico-sociaux
qui ne sont pas soumis a l'avis d'une commissiogétiection d'appel a projet social ou médico-
social, I'absence de réponse dans le délai de @i snivant la date de dépdét de la demande vaut
rejet de celle-ci.
Lorsque, dans un délai de deux moais, le demandesnllicite, les motifs justifiant ce rejet lui gon
notifiés dans un délai d'un mois. Dans ce casglai dlu recours contentieux contre la décision de
rejet est prorogé jusqu'a I'expiration d'un dékidéux mois suivant le jour ou les motifs lui adron
été notifiés.
A défaut de notification des motifs justifiant lejet de la demande dans le délai d’'un mois
susmentionné, l'autorisation est réputée acquise.
La décision d'autorisation est publiee au recue$ dctes administratifs de chaque autorité
compétente. Elle est notifiée au demandeur paelsttommandée avec avis de réception.

7.2.Pour les projets soumis a l'avis de la commissioredsélection d’appel a projet

Pour les autres demandes, l'autorisation du prmetle Président du Conseil général seul ou,
conjointement le cas échéant, est délivrée dardélam maximum de six mois a compter de la date
limite de dépdbt des projets mentionnée dans l'dwagpel a projet. L'absence de notification d'une
décision dans ce délai vaut rejet du projet.

La décision d'autorisation est publiée selon lemagmodalités que l'avis d'appel a projet. Elle est
notifiée au candidat retenu par lettre recommarmgée avis de réception. Elle est également notifiée
aux autres candidats ; le délai de recours coledraeégard a compter de cette notification.

Lorsque le Président du Conseil général ne suit'@as de la commission, il informe sans délai les
membres de la commission de sélection des motisadkcision.

7.3.Délai
L’autorisation est délivrée par la ou les autortémpétentesdans un délai de 6 mois a compter de
la date de limite des dépots des projets mentiodags I'avis d’appel a projet.

7.4.Durée de l'autorisation
L’autorisation est accordée pour une durée de euans renouvelable.

Néanmoins, il réside deux exceptions a cette durée
- les établissements et services expérimentaux ;
- les établissements et services mettant en ceuvrenéssires éducatives ordonnées par
I'autorité judiciaire en application de I'ordonnande 1945 ou des articles 375 et suivants du
code ou concernant les majeurs de moins de 21 ans.
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Lorsqu’une autorisation a fait I'objet de modifiiats ultérieures, ou a été suivie d’une ou plusieur
autorisations complémentaires, la date d’échéancertbuvellement est fixée par référence a la date
de délivrance de la premiére autorisation.

7.5.Commencement d’exécution du projet
Le projet doit recevoir un commencement d’exécutlans un délai de trois ans a partir de la date de
réception par le demandeur de la notification detbrisation du Président du Conseil général. A
défaut, I'autorisation expresse ou tacite est €poaduque.

7.6.La visite de conformité et I'autorisation d’ouverture
L'autorisation ou son renouvellement sont valabtess réserve du résultat d'une visite de conformité
aux conditions technigues minimales d'organisatiotie fonctionnement fixées par décret.

Deux mois avant la date d'ouverture d'un établiss¢nou d'un service autorisé ou du
renouvellement de l'autorisation, la personne muwesbu la personne morale de droit public ou privé
détentrice de l'autorisation saisit le PrésidentGhnseil général seul ou conjointement le cas
échéant.

Sauf dans le cas d'un renouvellement d'autorisationlemande de visite est accompagnée d'un
dossier réglementaire.

Au plus tard trois semaines avant la date d'ouxerie Président du Conseil général organise seul
ou conjointement avec la PJJ le cas échéant uite desl'établissement ou du service

Il est notamment vérifié sur place que I'établissenou le service :
» est organisé conformément aux caractéristiquesudmtisation accordée ;
» respecte les conditions techniques minimales dxsgton de fonctionnement.

Un procés-verbal de visite est dressé par le Ryl Conseil général et adressé sous quinzaine au
titulaire de l'autorisation.

Lorsque le résultat de la visite est positif, bdissement peut commencer a fonctionner. Dansde ca
contraire, les transformations et modificationséaliser dans un délai prescrit pour en garantir la
conformité sont portées a la connaissance du itiutke I'autorisation, sous quinzaine et par écrit.
L'entrée en fonctionnement de I'équipement estrsioipmée a la constatation de la conformité de
I'équipement a l'issue d'une nouvelle visite.

Cette seconde visite intervient dans un délai dezgyours courant a compter de la date d'expmatio
du délai de 15 jours au terme duquel un procesaveldvisite doit étre dressé.

7.7.Caducité de I'autorisation
L’autorisation est réputée caduque si elle n'anegs de commencement d’exécution dans un délai
de trois ans a compter de la date de notificatetaiitorisation.

7.8.Renouvellement de I'autorisation
Le renouvellement total ou partiel de I'autorisatiest subordonné aux résultats d’'une évaluation
externe, réalisée par un organisme extérieur delomecommandations de I’Agence nationale de
I’évaluation et de la qualité des établissemensestices sociaux et meédico-sociaux (ANAES).

Au terme de l'autorisation, celle-ci est réputéeorevelée par tacite reconduction sauf si, au moins
un an avant la date du renouvellement, I'autordgnpétente, au vu de cette évaluation, enjoint a
I'établissement ou au service de présenter damelan de six mois une demande de renouvellement.
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La demande de renouvellement est adressée a ks@utorités compétentes sous pli recommandé
avec avis de réception dans ce délai de six maipao tout autre moyen permettant d’attester de la
date de réception. L'absence de notification d’'végonse par l'autorité compétente dans les six
MOis qui suivent la réception de la demande vaudueellement de I'autorisation.

7.9.Cession de I'autorisation
Lorsque l'autorisation est accordée a une persg@hysiqgue ou morale de droit privé, elle ne peut
étre cédée qu’avec I'accord de la ou les autogité$ont délivrée

7.10.Les voies et délais de recours
Si le demandeur souhaite contester la décisiore pper le Président du Conseil général ou
conjointement par le Président du Conseil géndré @réfet, il peut former un recours gracieux
et/ou contentieux :

7.10.1.Le recours gracieux
La demande doit étre formée devémtPrésident du Conseil général de Seine-et-Marneude
Président du Conseil général et le Préfet et ce damin délai de deux mois compter de la date de
notification de la décision contestée.

L’administration dispose d'un délai de deux moisupoépondre a ce recours. Le silence gardé
durant ces deux mois vaut décision implicite detrej

(Lien hypertexte de renvoi)

7.10.2.Le recours contentieux
Un recours contentieux contre la décision initietieou la décision a l'issue du recours gracieux pe
étre formé par le gestionnaire devant le tribudahiaistratif, Melun (renvoi lien hypertexte)

Le recours doit étre formé dans délai deux moisaprés la notification de la décision prise par
I'autorité administrative ou la naissance d’uneisiéa implicite de rejet.

8. L'information au Président du Conseil général

Tout changement important dans [l'activité, lirdatadn, I'organisation, la direction ou le
fonctionnement d'un établissement ou d'un servim@mss a autorisation doit étre porté a la
connaissance du Président du Conseil général. Rtafat en cas d’autorisation conjointe.

9. La conclusion d’'un contrat pluriannuel d’objectif et de moyens

Un contrat pluriannuel d’objectifs et de moyenstg&tte conclu entre le Département, le cas échéant
I'autorité compétente conjointe et la personne meagastionnaire de I'établissement afin notamment

de permettre la réalisation des priorités retememsle schéma départemental de I'enfance, de
I'adolescence et de la famille, la mise en ceuvremhjet d’établissement ou de service ou de la

coopération des actions sociales et médico-sociales

Ces contrats fixent les obligations respectives pagies signataires et prévoient les moyens
nécessaires a la réalisation des objectifs poussisur une durée maximale de cinq ans notamment
dans le cadre de la tarification. Ces contrats @eugoncerner plusieurs établissements et services
relevant du méme gestionnaire.
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10. Sanctions pénales

Les représentants des personnes morales et lespessphysiques sont passibles aprés signalement
auprés des autorités judiciaires d’'une peine d’&aupnement de trois mois et d'une amende en cas
de :

- création, transformation ou extension des étalrtiesgs et services sans avoir obtenu une
autorisation ;

- cession de lautorisation sans l'accord préalabke l[@wutorité administrative qui l'a
délivrée (ou des autorités administratives quitldélivrée) ;

- changement important dans [l'activité, linstallatjol’organisation, la direction ou le
fonctionnement d’'un établissement ou service soudnigutorisation sans la porter a la
connaissance de l'autorité de contréle (ou desriéégode contrble pour les structures a
double compétence Etat-Département).

11.Contacts
Pour toute information complémentaire, vous powgracter :

Le service des établissements a la Direction ded’'aociale a I'enfance et aux familles.
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Fiche 61 : L’habilitation a recevoir des bénéficiaies de I'aide sociale

Références juridiques :
Article L313-6, L313-8 et suivants, L 313-9, L318-ét L 315-5 du CASF

1. Définition

Pour gqu’ils puissent étre financés par l'aide dec@épartementale, les établissements et services
sociaux et médico-sociaux doivent étre titulairasé habilitation a recevoir des mineurs et des
majeurs de moins de 21 ans bénéficiaires de I'sidale.

2. Procédure

2.1. Autorités compétentes pour délivrer I'habilitation
Le Président du Conseil général est compétent mhgpenser [I'habilitation a recevoir des
bénéficiaires de I'aide sociale départementale.

2.2.Octroi de I'habilitation
L’autorisation de création, ou son renouvellemdstivrée par le Président du Conseil général vaut,
sauf mention contraire, habilitation a recevoir dégéficiaires de I'aide sociale.

2.3.Refus d’habilitation

L’habilitation peut étre refusée pour toute ou igadte la capacité prévue ;

Ce refus ne peut intervenir que pour I'un des radifivants:

- les colts de fonctionnement sont manifestementd®ygoportion avec le service rendu ou avec
ceux des établissements fournissant des serviedsgaes ;

- les colts sont susceptibles d'entrainer pour lgdtudu Département des charges injustifiées ou
excessives compte tenu:
o d'un objectif annuel ou pluriannuel d'évolution dépenses déterminé en fonction de
ses obligations légales
o0 de ses priorités en matiére d'action sociale ;
0 des orientations de son schéma départemental disagjan sociale et médico-
sociale.

3. Contenu de 'habilitation
L’habilitation précise obligatoirement :
- les catégories de bénéficiaires et la capacitécd&itde I'établissement ou du service,
- les objectifs poursuivis et les moyens mis en cguvre
- la nature et la forme des documents administrdirignciers et comptables, ainsi que les
renseignements statistiques qui doivent étre conquéns au Département.

L’habilitation peut également prévoir :

- Les criteres d’évaluation des actions conduites,

- La nature des liens de la coordination avec legautrganismes a caractére social,

- Les conditions dans lesquelles des avances somirdgas par la collectivité publique a
I'établissement ou au service.

Si ces éléments ne sont pas fixés au sein de litadioin, ils doivent obligatoirement figurer dales
convention complémentaire d’habilitation.
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En effet, I'habilitation a recevoir des bénéficesr de l'aide sociale peut étre assortie d'une
convention.

La convention est publiée dans un délai de deuxsnaoi recueil des actes administratifs du
Département d'implantation de I'établissement owselvice a compter de sa signature.

4. Le retrait de I'habilitation

4.1. Motifs du retrait de I'habilitation
L’habilitation a recevoir des bénéficiaires de daisociale peut étre retirée pour des motifs fondés
sur :

I'évolution des besoins,

la méconnaissance d’une disposition substantielléhdbilitation ou de la convention,
la disproportion entre le codt de fonctionnemenégiservices rendus,

la charge excessive qu’'elle représente pour leddudigpartemental

4.2.Mise en demeure préalable au retrait d’habilitation
Le Président du Conseil général requiert, par wamahde motivée et notifiée, I'établissement ou le
service de prendre les mesures nécessaires pactes|’habilitation ou la convention ou réduire
les codts ou charges au niveau moyen d’établisssnoéfnant des prestations similaires, dans un
délai fixé qui ne peut étre inférieur a 6 mois.

Le Président du Conseil général demande a I'ésastient ou au service de prendre les dispositions
requises dans un délai qu’il fixe en fonction deddure des problemes rencontrés.

4.3. Retrait de I'habilitation
A l'expiration du délai, I'habilitation peut étrestirée pour toute ou partie de la capacité auterisé
Cette décision prend effet au terme d’'un délai deot.

En cas de retrait d’habilitation, une conventiodiwduelle de prise en charge est conclue pour
chaque bénéficiaire de I'aide sociale départementdin le cas échéant d'éviter tout déplacement
préjudiciable pour la personne accueillie

5. Les voies et délais de recours
Si le demandeur souhaite contester la décisiomr pés le Département, il peut former un recours
gracieux et/ou contentieux :
5.1.Le recours gracieux
La demande doit étre formée devbenPrésident du Conseil général de Seine-et-Marn¢ @& dans
un délai de deux moisa compter de la date de notification de la dénisintestée.
L’administration dispose d’'un délai de deux moisupoepondre a ce recours. Le silence gardé
durant ces deux mois vaut décision implicite detrej
(Lien hypertexte de renvoi)

5.2.Le recours contentieux
Un recours contentieux contre la décision initietleou la décision a I'issu du recours gracieuxt peu
étre formé par l'usager devant le tribunal admiaigt Melun. (renvoi lien hypertexte)

Le recours doit étre formé dans délai deux moisaprés la notification de la décision prise par
I'autorité administrative ou la naissance d’uneisiéa implicite de rejet.

6. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous powgracter :
Le service des établissements a la Direction da@d’aociale a I'enfance et aux familles.
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Fiche 62 : La tarification des établissements et sgeces sociaux ASE

Références juridiques :
Articles L 312-1, L313-14-1, L 314-1 et suivants@ASF et R 314-1 a 110

1. _Définition
La tarification consiste a définir le montant apapble aux prestations délivrées par les
établissements et services sociaux et médico-saciau

Le Président du Conseil général tarifie les établisents et services habilités & recevoir des
bénéficiaires de I'aide sociale a I'enfance.

De plus, le Président du Conseil général tarifisj@atement avec le représentant de I'Etat dans le
Département, les établissements et services mettactuvre les mesures eéducatives ordonnées par
l'autorité judiciaire ou concernant les majeurs rdeins de 21 ans ou concernant les mesures
d’investigation préalables aux mesures aux medligssistance éducative, lorsque le financement
des prestations est assuré en tout ou partie [@gartement.

Les modes de tarification établis en sein du Dépagnt de Seine-et-Marne sont :

1.1.La dotation globale
Le code de l'action sociale et des familles imppae son article R 314-105, que I'ensemble des
établissements et services de la prévention spsatoient tarifiés par le mécanisme de la datatio
globale.

La dotation globale de financement est égale #fi@ence entre :
- D'une part, la totalité des charges d’exploitataun budget auquel elle se rapporte, aprés
incorporation le cas échéant du résultat d’un eger@ntérieur
- Et d'autre part, les produits d’exploitation du ne&rmudget autre que ceux relatifs a la
dotation globale.

Chaque mois, 1/12 de cette dotation est versédabliésement ou au service a terme échu.

1.2.Le tarif journalier
1.2.1. Le prix de journée
Le prix de journée est obtenu par :
- dune part, la totalité des charges d’exploitatdun budget auquel il se rapporte, apres
incorporation le cas échéant du résultat de I'egerantérieur
- et, d’autre part, les produits d’exploitation dum&budget autres que ceux relatifs aux prix
de journée.
Pour le prix de journée, cette différence est @aslivisée par le nombre de journées.
Ce nombre est égal a la moyenne, sur les troiseanmd précedent I'exercice en cause, du nombre
effectif de journées de personnes accueillies jgsallissement ou le service. Toutefois, lorsque
I'établissement ou le service est ouvert depuisnsale 3 ans ou en cas de circonstances
particulieres, le nombre de journée a retenir gat au nombre prévisionnel de I'exercice donnant
lieu a la tarification.

Les prix de journée sont facturés mensuellemesitraet échu.
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1.2.2. Le prix de journée globalisé
Pour certains établissements et services finaneésppx de journée, une convention entre le
Département et le gestionnaire d’établissementesuice social et médico-social peut prévoir le
versement des sommes dues sous la forme d’unéctoggdbalisée.

La dotation globalisée est égale au prix de joumakiplié par le nombre prévisionnel de journées a
la charge du Département.

Chaque mois 1/f2e la dotation globalisée annuelle est verséétallissement ou au service. Ce
versement est opéré 1e°46ur du mois ou, Si ce jour n’est pas ouvré, lmibe jour ouvré précédant
cette date.

2. La procédure budgétaire

Afin d’établir un tarif soit par dotation globaleispar tarif journalier, il est nécessaire queltité

de tarification et le gestionnaire de I'établissatm@u du service négocient ce dernier, a partir des
propositions budgétaires.

2.1. Définition
Le budget de I'établissement ou du service estd’gmar lequel sont prévus ses charges et ses
produits annuels.
Il permet de déterminer le ou les tarifs nécessairéétablissement ou au service pour remplir les
missions qui lui ont été imparties.
Il couvre la période du®ljanvier au 31 décembre d’une méme année saufled@as d’'une premiére
mise en exploitation d’un nouvel établissement@wise ou d’'une cessation définitive d’activité.)

2.2.Forme et contenu du budget
Les propositions budgétaires doivent respecter artaio nombre de regle de forme et contenir
certaines informations.
Le gestionnaire doit se conformer a celles-ci.

Ainsi, en application de l'article R 314-13 du CA3&s établissements et services doivent présenter,
voter et contréler leur budget selon les obligationposées par I'arrété du 22 octobre 2003 NOR :
SOCA0324061A soc n°200-46 (modifié a plusieursiseg).

Les établissement et services doivent présentar Hadget par groupe fonctionnel et selon la
nomenclature fixé par arrété du 8 aolt 2002, NGHRANA0222715A, modifié par l'arrété du 17
décembre 2013, NOR : AFSA1330319A:

» les charges afférentes a I'exploitation courante

» les charges afférentes au personnel

» les charges afférentes a la structure

e produit de la tarification

» autres produits relatifs a I'exploitation

e produits financiers et produits non encaissables.

Le budget général doit étre présenté en deux ssctia premiere retrace I'ensemble des opérations
d’'investissement de ['établissement ou du service. seconde section retrace les opérations
d’exploitation, le cas échéant, sous la forme dbumiget principal et d’'un ou plusieurs budgets
annexes.
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2.3.Les documents annexes au budget
Les propositions budgétaires doivent étre accomgegynd’'un certain nombre d’annexes
obligatoires :
- le rapport budgétaire justifiant les prévisionsldpenses et recettes et qui :
= précise les hypothéses effectuées en matiére dtéwoldes prix, des rémunérations et
des charges sociales et fiscales relatives a andection des moyens autorisés dans le
cadre du budget exécutoire de I'année précédente ;
= retrace, dans un tableau, l'activité et les moyknkétablissement ou du service au cours
des trois années précédentes, en faisant notamapearaitre, pour chaque année, le
nombre prévisionnel et le nombre effectif de pengsnprises en charge ;
= effectue le bilan, sur les deux derniers exercatd®xercice en cours, des promotions et
augmentations individuelles ou catégorielles desurérations au sein de I'établissement
ou du service ;
= justifie le montant prévisionnel global de la rérétation du personnel, en détaillant les
hypothéses retenues en matiere de promotion eardawment, et leur incidence sur le
nombre de points d'indice qui en résultent, patiegion des conventions collectives ou
des dispositions statutaires applicables a |'ésdathent ou au service ;
* indique, le cas échéant, les éléments du projahdigssement qui justifient les dépenses
proposees.

- le tableau des effectifs de personnel ;

- le bilan comptable de I'établissement ou servitatifeau dernier exercice clos ;

- les données nécessaires aux indicateurs d’acavitke moyens applicables a I'établissement ou
service en fonction des tableaux de bord réglenresta

- le tableau prévisionnel de remboursement des ertgyun

- les programmes d’investissement du futur exercice ;

- les plans pluriannuels de financement en coursxqu@et.

- Le tableau de répartition des charges et des pgeodammuns entre le budget principal et le ou
les budgets annexes de I'établissement.

3. Lanégociation budgétaire

La négociation budgétaire débute toujours par bemu projet de budget par le gestionnaire. Sur
cette base s’enclenche une procédure contradictainerocédure contradictoire débute lorsque le
Département envoie I&'I proposition de budget retenu a I'établissemenitpgumet a I'autorité de
tarification de faire connaitre les modifications'ejle envisage d’opérer et au gestionnaire desfair
connaitre son accord ou son désaccord.

3.1.La transmission des propositions budgétaires
La personne ayant qualité pour représenter I'&sdinent ou le service transmet au Président du
Conseil général le projet de budget, les prévisianaires ainsi que les documents annexes.
Ces derniers doivent étre adoptés par I'organdéglint compétent de I'organisme gestionnaire.
Les propositions budgétaires doivent étre transsraseplus tard le 31 octobre de I'année précédant
celle pour laquelle le budget est proposé.

Passé ce délai, ou en l'absence de documents dsmpiutorité de tarification est dispensée
d’engager la procédure contradictoire. Le premes@ment du tarif ne peut étre effectué qu’apres la
fixation de celui-ci. Toutefois, dans l'attente dette fixation, la tarification en vigueur lors de
I'exercice précédent peut étre reconduite, sousrvésde modification apportée par l'autorité de
tarification.
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Les propositions budgétaires peuvent étre transmp@e CD rom sous courrier avec avis de
réception mais également par voie électronique aoetisé de réception. Avant envoi par voie
électronique, l'autorisation doit étre demandééaatdrité de tarification, laquelle peut imposer un
format papier.

3.2. Procédure contradictoire
La procédure contradictoire vise a permettre unaggl entre le gestionnaire et l'autorité de
tarification avant que celle-ci fixe définitivemdattarif.
L’administration est tenue d’engager cette procédauf si les propositions lui ont été transmises
trop tardivement ou si elles ne respectent pafoteses prévues par la reglementation.
L’absence de procédure contradictoire conduit syatguement a l'annulation de la décision
tarifaire pour vice de forme.

3.2.1. Les propositions de modification de I'administratian
L’administration doit faire connaitre au gestiomedies modifications qu’elle envisage d’apporter a
ses propositions budgétaires. Une rencontre buidgétat organisée entre le gestionnaire et le
service des établissements de la Direction priteipafance, adolescence, famille de la Direction
générale adjointe a la solidarité du Départemer8alre-et-Marne.

Les modifications de 'administration peuvent poger :

- Les recettes autres que les produits de la taidicaui lui paraissent sous-évaluees ;

- Les dépenses qui semblent insuffisantes au regaatnment de leur caractére obligatoire ;

- Les dépenses qui semblent manifestement hors g®ntion avec le service rendu ou avec le
co(t des établissements et services fournissargrdetations comparables ;

- Les dépenses dont la prise en compte apparait petiples avec les dotations limitatives de
crédit au regard des orientations retenues patoraé de tarification ;

- Les modifications qui découlent de l'affectationrésultat ;

- La détermination de I'activité prévisionnelle aemit.

Les propositions de modification doivent étre méds.

3.2.2. L'obligation de réponse du gestionnaire
Suite a I'envoi par l'autorité de tarification desspropositions budgétaires, le gestionnaire dispo
d’un délai de huit jours ouvrable aprés la réceptiour faire connaitre ses observations.

Le gestionnaire doit, durant ce délai de 8 jouesre connaitre son éventuel désaccord motivé avec
les propositions de l'autorité.

A défaut de réponse dans les conditions et délatiorenés ci-dessus, I'établissement ou le service
est réputé avoir approuvé les propositions budgstairansmises: il est alors procédé a la
publication et a la transmission de I'arrété tamgfa

4. L’arrété du tarif journalier tarifaire

4.1. Conditions
La fixation du tarif ne peut intervenir qu’'une faésoulé le délai laissé au gestionnaire pour faire
connaitre son accord ou désaccord avec les prapodié modification de I'autorité de tarification.
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4.2.La date d'effet de 'arrété tarifaire

L’arrété de tarifaire fixe sa date d’effet qui neup étre ni postérieure de plus d’'un mois, ni
rétroactive.

Si l'arrété tarifaire est notifié postérieurementiijanvier, le prix de journée de 'année précédente
continue donc a s’appliquer jusqu’a ce que le nauvarif soit connu. Celui-ci est alors calculé en
intégrant la différence de recettes entre cellesyes entre le®jjanvier et la date de notification du
nouveau tarif et celles qui auraient di I'étreesnbuveau tarif avait été connu désqgamhvier.

Les tarifs sont publiés au recueil des actes adinatifs et notifiés au gestionnaire.

5. Les effets de la notification du tarif

5.1.Pour les établissements publics
Des qu'il recoit I'arrété tarifaire, I'établissentesu le service établit un budget exécutoire. Legai
est élaboré conformément aux montants fixés dan®teé tarifaire.
Ce budget est communiqué a l'autorité de tarifazatians les trente jours qui suivent la notificatio
de l'arrété de tarification, et ce pour information

5.2.Pour les établissements privés
Le budget exécutoire doit étre communiqué en cdigrsercice a I'autorité de tarification lorsque le
gestionnaire procede a des virements de crédits grupes fonctionnels ou lorsqu’il propose une
décision budgétaire modificative.
En 'absence de telle procédure, le budget deveapésenté a I'appui des propositions budgétaires.

6. Les décisions budgétaires modificatives

6.1. Définition
Ces décisions visent a financer des charges nasvell plus importantes que celles prévues au
budget exécutoire. Certaines doivent étre sounaigesitorité de tarification pour approbation.
Ne sont pas soumises pour approbation, les motdicadont le financement ne fait pas appel aux
produits de la tarification. Celles-ci sont transes seulement pour information.

Les décisions modificatives dont le financemenpsge une révision du tarif de I'exercice sont
soumises a approbation de I'autorité de tarificatio
Cette derniere dispose d’'un délai de 60 jours dadteccord est réputé acquis.

6.2. Les motifs d’approbation
L’autorité de tarification ne peut délivrer son agipation que si la décision budgétaire modificative
intervient pour I'un des motifs suivants :

- lorsqu’une modification importante et imprévigbbes conditions économiques de nature a
provoquer un accroissement substantiel des chagjestervenue,

- a I'occasion d’une modification importante dufidrdes personnes accueillies,

- a la suite d’étude codt-avantages demandéeaqaptité de tarification

- a la suite d’une modification importante et impséle de I'activité

A la suite de I'approbation, tacite ou expresseladeécision modificative, le Président du Conseil
général modifie le tarif dans un délai de 15 jours.
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Avec l'accord de l'autorité de tarification, unectéion budgétaire modificative entrainant une
révision des tarifs de prestations peut étre swlicpar I'établissement ou le service aprés le 31
octobre de I'exercice auquel elle se rapporte.

6.3. Modification a I'initiative de I'autorité de tarifi_cation
Le Président du Conseil général peut modifier, s d’exercice budgétaire, le montant des tarifs,
dans les cas suivants :
- pour la prise en compte d’une décision du jugeadarification,
- en cas d’'affectation de résultat des I'exerciceaurs .

7. Compte administratif et rapport d’activité

7.1. Définition et objectif
Afin de déterminer I'excédent ou le déficit qui peiire repris au titre des exercices suivants, le
gestionnaire doit élaborer un compte administrattiin rapport d’activité comportant un certains
nombres d’'informations.

7.2.Le compte administratif
A la clbéture de I'exercice, le conseil d’adminisioa d’un établissement ou service établit le campt
administratif ou le compte d’emploi.

Le compte administratif doit comporter :

- le compte de résultat de I'exercice et le bilan ptable propre a I'établissement ou au
service ;

- I'état des dépenses de personnel;

- une annexe comprenant un état synthétigue des mamis dimmobilisation, des
amortissements des emprunts et des frais finanaies provisions et des échéances des
dettes et créances ;

- I'état réalisé de la section d’investissement ;

- le tableau des effectifs de personnel ;

- les documents actualisés au 31 décembre : le pleirapnuel de financement et le tableau de
répartition des charges et produits communs

7.3.Le rapport d’activité
Le compte administratif doit étre accompagné dapport relatif a I'activité et au fonctionnement
de I'établissement ou service, pour I'exercice alige rapporte ce compte administratif.
Ce rapport est établi par une personne ayant guaditir représenter I'établissement ou le service.

Le contenu du rapport est fixé par arrété et doéisgnter I'activité et le fonctionnement de
I'établissement ou service :

Ce rapport expose également de facon précise #Htéehies raisons qui expliquent le résultat
d’exploitation (évolution des prix, politique decratement et de rémunération des personnels,
organisation du travail et politique de recrutenatrde rémunération des personnels, organisation du
travail et politigue d’amortissements des investisents...). En cas de déficit, le rapport doit
préciser les mesures qui ont été mises en ceuvre gaosuenir a I'équilibre et les raisons pour
lesquelles celui-ci n’a pas été atteint. Il endesméme pour les établissements dont le gesti@aair
signé avec le Département un contrat pluriannuebjdctifs et de moyens (CPOM) ; ce rapport
précise notamment comment les objectifs prévusgpemnvention tripartite ont été mis en ceuvre au
cours de I'exercice concerné.
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7.4. Présentation du compte administratif et du rapport
Le représentant qualifié transmet le compte adinatié aux autorités de tarification avant le 30

avril suivant cette cloture.
Une rencontre est organisée entre le gestionnail&thblissement et le service des établissements
de la Direction principale enfance, adolescendareille de la DGAS.

En vue de l'examen de leur compte administratifdats I'année qui suit sa transmission, les
établissements et services tiennent a la dispogitioDépartement les piéces permettant de connaitre
les conditions dans lesquelles ils ont choisi lguestataires et leurs fournisseurs les plus inaptst

8. Affectation des résultats
L’affectation du résultat est décidée par le Pesiddu Conseil général, apres appréciation des

circonstances ayant engendré ces résultats.

- En cas de déficit, celui-ci est couvert en pi@opar reprise sur le compte de réserve de
compensation et, pour le surplus éventuel, estiéaux charges d’exploitation de I'exercice
en cours ou des exercices qui suivent. La représeldficit peut étre étalée sur plusieurs
exercices.

- En cas d’excédent, le résultat est affecté:soit

- la réduction des charges d’exploitation de I'exaran cours, ou de I'exercice qui suit ;

- au financement de mesures d’investissement ;

- au financement de mesures d’exploitation n’accamispas les charges d’exploitation des
exercices suivants celui auquel le résultat esttdf;

- aun compte de réserve de compensation ;

- aun compte de réserve de trésorerie, dans leeliteita couverture du besoin en fonds de
roulement.

La décision motivée d’affectation du résultat estifree a I'établissement ou service dans le caére
la procédure de fixation du tarif de I'exercice Bguel ce résultat sera affecté.

9. Les exceptions tarifaires
9.1. Accueil de jour
Si I'accueil de jour releve d’'un budget autononhéit I'objet d’une tarification spécifique.
S’il est rattaché au budget principal, un taux denamation, par rapport au tarif complet
d’hébergement, est fixé par arrété du Préside@ahseil général

9.2. Accueil séquentiel
Les accueils séquentiels étant adossés a un e&hkst, les tarifs pratiqués sont identiques a ceux
arrétés pour I'hébergement a temps complet et téat@ériode de la mesure est facturée,
I'établissement intervenant lorsque I'enfant estesib au domicile parental, il y a donc continuige d
prise en charge

10.Dispositions relatives au contentieux de la tarifiation
Le gestionnaire qui souhaiterait contester I'ardgéarification peut former un recours gracieux et
Ou un recours contentieux.
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10.1. Le recours gracieux
Le gestionnaire dispose d’un délai d’'un mois aipe# la notification de I'arrété de tarificatiooyr
former un recours gracieux auprés du Présidentahs&il général. Ce recours n’est pas obligatoire.

L’introduction d’un recours gracieux proroge lesai®de recours contentieux.
L’autorité dispose d’'un délai de deux mois pourordre. Le silence gardé durant deux mois par
I'administration vaut décision implicite de rejet.

10.2. Le recours contentieux
Le gestionnaire dispose d’un délai d’'un mois aiped la notification de I'arrété de tarificatiooyr
former un recours contentieux devant le tribuntdriegional de la tarification sanitaire et socidlle
peut également former un recours contre la décigsipficite de rejet ou le rejet explicite du receur
gracieux.

Il peut étre interjeté appel, dans un délai d'unsn@compter de la notification du jugement, des
décisions rendues par les tribunaux interrégionaaxcour nationale de la tarification sanitaire et
sociale est compétente pour statuer en appel.

11. Contacts

Pour toute information complémentaire, vous polws@racter :
Le service des établissements a la Direction ded’'aociale a I'enfance et aux familles.
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Fiche 63 : Le controle des établissements et sericsociaux ASE

Références juridiques :
Articles L312-1 ; L313-1 et suivants, R313-1 etvamits du code de I'action sociale et des famille

[72)

1. Les fondements du contrdle

Son pouvoir d’autorisation de création des étabiients et services sociaux et médico-sociaux
permet au Président du Conseil général de cont®fenctionnement des établissements et services
sociaux gu’il autorise pour s’assurer :

- du respect des lois, reglements, normes et reconhatians liés aux fonctionnements de ces
derniers ;

- du respect de la dignité de l'usager, de son iiitgégie sa vie privée, de son intimité et de sa
sécurité et des dispositions garantes de l'apphicatiu préambule de la fiche n° 58 du
présent reglement départemental d’aide sociale

- de laréalisation des prestations de maniére eHiea efficiente ;

- de la garantie de la qualité des prestations seatg bénéficiaires ;

- dune prise en charge et d'un accompagnement uhaisé de qualité favorisant le
développement de I'enfant, son autonomie et sartios, adaptés a son age et ses besoins ;

- de la bonne gestion et de I'équilibre financiercds structures.

2. Le pilotage de la démarche de contréle

Au sein de la Direction Générale Adjointe chargédadSolidarité, le contrble des établissements et
services habilités a accueillir des bénéficiaired’aide sociale a I'enfance reléve de la compétenc
de la Direction Principale Enfance Adolescence Hami

Le service des établissements de la Direction aldd’ sociale a I'enfance et aux familles pilote la
démarche de contrdle dont les orientations strategi sont validées par un « comité de controle » et
soutenues par un « comité technique ».

2.1.Le comité de contrble
Le « comité de contrble » est un organe décisioguied pour mission de valider les évolutions de la
démarche globale de contrdle, les trames de cenpd catégorie d’établissement ou de service, le
plan des contréles annuels et d’analyser le bikes abntroles effectués. Il se réunit au moins une
fois par an.

Le « comité de contrble » se compose :
- du directeur général adjoint chargé de la Solidaoti son représentant, qui en assure la
présidence ;
- du directeur principal de la Direction principalgance, adolescence famille ;
- du directeur de la Direction de I'aide socialeenfance et aux familles ;
- d'un représentant de la cellule de recueil desimétions préoccupantes (CRIP) ;
- de deux représentants du service de I'inspection ;
- d'un représentant du service départemental deu&ttamilial ;
- de deux représentants du service des établissements
- d’un représentant de la Mission coordination etetiiypement de la prévention ;
- d’'un représentant des directeurs des Maisons dépantales des solidarités (MDS) ;
- de deux représentants des services de l'aide sacia@nfance des MDS.

Lorsque les contréles concernent des établisserangsrvices soumis a une autorisation conjointe,
les services de I'Etat (la protection judiciaireldgeunesse) sont conviés a ce comité de pilotage.
Enfin, peuvent étre invitées au cas par cas, tqeesonnes expertes (puéricultrice, médecin, etc.).
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Le secrétariat de ce comité est assuré par leceetieis établissements.

2.2.Le comité technique
Le « comité technique » est chargé d’élaborer iames de contrble adaptées a chaque catégorie
d’établissements ou de services autorisés, aimslegutrames d’entretien individuel en fonctionale
catégorie de personnels concernés.
Il se compose :

- d’'un représentant de la cellule de recueil degim&tions préoccupantes (CRIP) ;

- d'un représentant du service de I'inspection ;

- d’un représentant du service départemental ded&ittamilial ;

- de deux représentants du service des établissements

- de deux représentants des services de l'aide sodes Maisons départementales des

solidarités.

Peuvent étre conviées au cas par cas, toutes iggnpes dont I'expertise apparait nécessaire a la
construction et au déroulement de la démarche.

3. Les modalités de contrble

3.1.Les agents habilités pour réaliser les missions @entrole
Les contrbles sont exercés par des agents dépatsume didment habilités par le Président du
Conseil général qui en fixe la liste nominative pagéte.

L’équipe qui réalise les controles est une équipei-professionnelle et pluridisciplinaire, en
fonction des besoins.

3.2.Les principes de mise en ceuvre du contrdle
Les controles opérés par les agents habilités cpafEment s’effectue dans le respect des droits
fondamentaux des personnes d’'une part et des dieststructures contrélées d’autre part. Pour ces
dernieres, le contrble s’effectue dans le soucneélgpas nuire a la continuité des missions qu’elles
assument.

Le contrble s’exerce sur pieces ou sur place, sndaz-vous ou de fagon inopinée. Lorsque le
rendez-vous est programmé, un planning prévisiombehtretiens individuels ou collectifs du
personnel et des usagers est établi en lien agblissement pour tenir compte des disponibilités
de chacun.

Le premier jour du contrble sur place, une présiemale la démarche est faite a la direction de la
structure et a I'équipe d’encadrement.

Le contrble peut étre exercé sur plusieurs joumsfamction de la taille de la structure ou de
circonstances particulieres.

Les bénéficiaires et les institutions sont tenusret®voir les agents départementaux et de leur
fournir toute information et tout document util€exercice de leur controle.
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3.3.Le contenu et le déroulement du contrble
Le contrdle s’effectue sur piéces ou sur place.

3.3.1. Le contrdle sur pieces
Le Département peut enjoindre a I'établissements den délai qu’il détermine, de lui adresser toutes
les piéces nécessaires au contrble. Le Départeatirasse sa demande par courrier avec avis de
réception.
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3.3.2. Le contrdle sur place
- Lavisite des locaux
Par principe, tous les locaux sont visités. Unendithn particuliere est réservée aux lieux de ee d
enfants en s’assurant notamment du respect datguité.

- Les entretiens avec le personnel
Les agents du Département sont systématiquemeitindme lors des entretiens. Ces derniers
débutent par une présentation de chacune des pesspnésentes et se poursuivent en suivant une
trame d’entretiens selon la catégorie de persaorgernée.

- Les entretiens avec les usagers
Des temps d’échange avec les usagers - aprés ageofdutorité parentale pour les mineurs -
peuvent étre organisés, de maniere individuellergroupes de taille variable. L’entretien débute
par une présentation de chacune des personnestagdéest conduit a partir d’'une trame qui porte
notamment sur le quotidien de I'usager, son biea-@&ns l'institution et I'effectivité du respect d
ses droits conformément a la loi du 2 janvier 2002.

Outre les usagers et les personnels avec lesgsedhtretiens sont programmes, toute autre personne
peut étre entendue a sa demande par I'équipe didlzon

Pour tout entretien, le contenu des échangesregesient confidentiel, en aucun cas le nom de la
personne rencontrée ne pourra étre utilisé dansapeort et les informations seront rendues
anonymes au sein du rapport. Ce principe est régffen début de chaque entretien.

- Les piéces consultées et a remettre
L’équipe du contréle peut étre amenée a consultepkace le registre des entrées, les cahiers de
liaison, tous documents liés aux instances reptéess du personnel, les dossiers des enfants
accueillis et tous autres documents consultablEgiament sur place.
Une liste de documents a remettre est communiqu&estaucture pour les piéces qui peuvent faire
I'objet d’'une copie. Cette liste comporte notammiest documents de référence associées a la loi
2002-02 du 2 janvier 2002 rénovant l'action soci@e médico-sociale et des documents
d’organisation quotidienne mis en place par lacstme.
Ces documents sont mis a la disposition des ageats les lieux et délais qu’ils auront
préalablement fixés.

3.3.3. Le rapport de contrble
A l'issue du contrble sur place, le Départemenligéain rapport provisoire de contréle.
Ce rapport est adresse, par courrier avec avigdeption, a I'établissement ou au service, qui
dispose d'un délai fixé par le Département poumider ses observations contradictoires.

Pendant le délai fixé par le Département, une grude travail peut étre organisée entre les sexvice
du Département et le gestionnaire pour échangde samtenu du rapport provisoire.

Chaque échange fait I'objet d’'un compte rendu gadressé au gestionnaire de I'établissement ou
du service et sera pris en compte dans le rapptritf.

En I'absence de réponse, a lissue de ce délaioie semaines, le rapport provisoire est considéré
comme définitif.
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3.3.4. Les contréles conjoints entre autorités
Lorsque l'autorisation accordée aux établissemesdsiaux et médico-sociaux est délivrée
conjointement par le Président du Conseil géndréd €réfet, les contrdles sont effectués par les
agents départementaux et les personnels des sedeckEtat, dans la limite de leurs compétences
respectives.

Lorsque le contrble a pour objet d'apprécier |'émtsanté, la sécurité, l'intégrité ou le bien-étre

physique ou moral des bénéficiaires accueillis desi®tablissements et services sociaux ou meédico-
sociaux et les lieux de vie et d'accuell, il estggdé a des visites d'inspection conduites, ertitonc

de la nature du contréle, par un médecin inspedewanté publique ou par un inspecteur de l'action
sanitaire et sociale.

Quelle que soit l'autorité qui a délivré l'autotiga, le représentant de I'Etat dans le Département
peut, a tout moment, diligenter les contréles pséaux articles L331-1 a L331-9, D 331-1 et R 331-

7 du CASF. Il dispose a cette fin des moyens ddaspn et de contrdle de l'agence régionale de
santé pour l'exercice de ses compétences.

4. Le pouvoir d’injonction du Département
4.1.Les conditions d’exercice

Des que sont constatés dans I'établissement oerWece des infractions aux lois et réglements ou
bien des dysfonctionnements dans la gestion, liosgéion susceptibles d’affecter la prise en
charge, I'accompagnement des usagers ou le redpetdurs droits, le Département adresse au
gestionnaire de I'établissement ou du service njanction d'y remédier et de produire un plan de
redressement adaptée, dans un délai qu’il fixe. €ai dloit étre raisonnable et adapté a I'objectif
recherché.

4.2.L'information des tiers
Le Président du Conseil général informe de I'ekerde son pouvoir d'injonction les représentants
des usagers, des familles et du personnel etsléateéant, le Préfet.

4.3.Les mesures applicables
Le pouvoir d'injonction peut inclure :
» des mesures de réorganisation
» des mesures individuelles conservatoires danledittons prévues par le code du travalil, le
statut de la fonction publique, les accords cafiect

4.4.Le plan d’actions
Apres réception du rapport définitif, le gestiomaalispose d’'un délai d’'un mois pour présenter son
plan d’actions aux services du Département. Cei ¢¢&lat étre prorogé, a titre exceptionnel, sur
demande expresse et motivee du gestionnaire deligtement ou du service. Cette prorogation
n’est pas de droit.
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Le plan d’actions présenté reprend I'ensemble daments formulés par le Département. Chaque
axe d’amélioration relevé est décliné notammeritaers :

- des actions mise en ceuvre ;

- du référent interne de I'action ;

- des outils utilisés ;

- des échéances pour chacune des actions mises em;ceuv

- des résultats attendus pour chaque action miseuereberitéres de suivis ;

- des moyens ou indicateurs d’évaluation adoptés ;

- des mesures correctives proposées.

Le gestionnaire doit présenter son plan d’actiodépartement au plus tard le premier jour ouvré a
I'issue du délai accordé. Apres étude du documlenbépartement valide le plan d’actions ou
enjoint le gestionnaire de le modifier en tenantpte de ses attentes. Il notifie sa décision par
courrier avec avis de réception. Le gestionnaispale d'un délai de 15 jours pour présenter des
observations ou le plan d’actions modifié.

Le plan d’actions fait I'objet d’un suivi par le pa@rtement a échéances réguliéres, préalablement
définies en lien avec la nature des actions & domdt a I'occasion des différentes échéances
budgétaires annuelles.

4.5. La désignation d’'un administrateur provisoire
S'il n'est pas satisfait a I'injonction, le Préstdéu Conseil général peut désigner un administrate
provisoire pour une durée qui ne peut excéder sis,menouvelable une fois.

Celui-ci accomplit au nom du Président du Conseéilgyal et pour le compte de I'établissement ou
du service, les actes d'administration urgentsémessaires pour mettre fin aux dysfonctionnements
ou irrégularités constates.

5. Lafermeture des établissements ou services

5.1.La fermeture d'un équipement ouvert sans autorisathn, en application de
l'article L 313-15 du CASF

5.1.1. En cas d’autorisation exclusive du Président du Caseil général
Le Président du Conseil général a le pouvoir derméh a |'activité de tout établissement ou sevi
crée, transformé ou ayant fait I'objet d'une extemsans autorisation.

5.1.2. En cas d’autorisation conjointe du Président du Coseil général et du Préfet
Lorsque l'activité releve d’'une autorisation conj@ de l'autorité compétente de I'Etat et du
Président du Conseil général, la décision de farmedst prise conjointement par ces deux autorités
et mise en ceuvre par le représentant de I'Etat ldatdépartement avec le concours du Président du
Conseil général.

En cas de désaccord entre ces deux autoritésclsiaie de fermeture peut étre prise et mise en
ceuvre par le représentant de I'Etat dans le déparie

5.2.La fermeture d’'un établissement ou service au titrale I'ordre public

5.2.1. L’autorité compétente
La fermeture peut intervenir si la santé, la sééwu le bien étre moral ou physique des personnes
hébergées sont menacés ou compromis par les amdditi'installation, d’organisation ou de
fonctionnement de I'établissement ou du service.
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La décision de fermeture est prise soit a I'iniiatdu représentant de I'Etat dans le Départenatt s
a l'initiative du Président du Conseil général.

En cas de décision de fermeture prise par le Rmésidi Conseil général, le représentant de I'Etat
dans le département exécute cette décision.

5.2.2. La procédure
Lorsque la décision de fermeture est envisagédrauwle cet article L331-5 du CASF, l'autorité doit
adresser des injonctions au gestionnaire afin deédeer a la situation dans un délai également
notifié.

Dans le cas ou il n'est pas satisfait a I'injonetatans le délai imparti, I'autorité compétente one
la fermeture totale ou partielle, provisoire ouiniéie de I'établissement ou du service.

En cas d'urgence ou lorsque le responsable devligs@ment ou du service refuse de se soumettre
au contrdle, il n'y a pas d’injonction préalabléaltorité peut prononcer, par un arrété motivé et a
titre provisoire une mesure de fermeture immeédiate.

5.3.Le pouvoir de fermeture d'un établissement ou d'urservice pour un autre motif
Le Président du Conseil général, ou le cas échisargprésentant de I'Etat dans le département peut
prononcer la fermeture, totale ou partielle, proves ou définitive, d’'un établissement ou d’'un
service dans les cas suivants :
- lorsque les conditions techniques minimales d’oiggion et de fonctionnement ne sont pas
respectées ;

- lorsque sont constatées dans I'établissement serléce et du fait de celui-ci des infractions aux
lois et reglements susceptibles d’entrainer la neisecause de la responsabilité civile de
I'établissement ou du service ou de la responsalpknale de ses dirigeants ou de la personne
morale gestionnaire.

En cas de décision de fermeture prise par le Rmésidu Conseil général, le représentant de I'Etat
dans le département exécute cette décision.

En cas de carence du Président du Conseil géhéredprésentant de I'Etat dans le département
peut, apres mise en demeure restée sans résuttagnper la fermeture de I'établissement ou du
service. En cas d’urgence, le représentant detlifetat, sans mise en demeure adressée au préalable,
prononcer par arrété motivé et a titre provisaréekrmeture totale ou partielle de I'établissenmnt

du service.

5.4.Les conséquences de la fermeture de I'établissement service
5.4.1. Les mesures envers les usagers
En cas de fermeture d'un établissement ou d'uniceeautorisé par le Président du Conseil général,
ce dernier prend les mesures nécessaires au placdasepersonnes qui y étaient accueillies.
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5.4.2. La possibilité de transférer I'autorisation
La fermeture définitive de I'établissement ou dwise dans ce cadre vaut retrait de l'autorisadien
création. Cette autorisation peut étre transférémei collectivité publique ou a un établissement
privé poursuivant un but similaire lorsque la fetune a été prononcée pour l'un des motifs
suivants :

- le non-respect des conditions techniques mininditaganisation et de fonctionnement,

- le constat d'infractions aux lois et réglementscepsibles d’entrainer la mise en cause de la
responsabilité civile de I'établissement ou du merwu de la responsabilité pénale de ses
dirigeants ou de la personne morale gestionnaire,

- le refus de satisfaire a I'injonction du préfetrdenédier aux insuffisances, inconvénients ou abus
en matiére de santé, de sécurité ou de bien-étral o physique des personnes hébergées, dans
le délai fixé,

- la violation par I'établissement des dispositioalatives a I'obligation scolaire ou a I'emploi des
jeunes ou menace pour la santé, la moralité ouddibn des mineurs hébergeés.

En cas d'autorisation conjointe, ce transfert esinpncé a linitiative de l'une ou l'autre des
autorités compétentes, pour ce qui la concernd;wuaccord commun.

5.4.3. Le reversement des fonds publics
En cas de fermeture définitive d’'un établissementi@in service géré par une personne morale de
droit public ou de droit prive, celle-ci reversere collectivité publique ou a un établissementéori
poursuivant un but similaire les sommes affectégétablissement ou au service fermé, apportées
par I'Etat, 'ARS, les collectivités territorialest leurs établissements publics ou les organisraes d
sécurité sociale.

6. Les sanctions pénales
Le fait de s’opposer au contrdle est passible xiensiis d’emprisonnement et 7 500 euros d’amende.

7. Les voies de recours

Les établissements et les services peuvent formeeaours gracieux et/ou contentieux a I'encontre
des décisions prises par le Président du Congedirgéou conjointement par le Président du Conseil
géneéral et le Préfet.

7.1.Recours gracieux
Les décisions prises dans le cadre du controle®décisions de fermeture peuvent faire I'objet d'u
deuxieme examen par le Président du Conseil générghar le Président du Conseil général et le
Préfet dans un délai de deux mois. Un éventuelurscgracieux proroge les délais de recours
contentieux. Il doit étre présenté par lettre m@givet accompagné d'une copie de la décision
contestée.

7.2.Recours contentieux
Les décisions prises dans le cadre du contrélesulécisions de fermeture peuvent étre contestées
devant le tribunal administratif de Melun dansdesix mois qui suivent sa notification.

8. Contacts

Pour toute information complémentaire, vous powgracter :
Le service des établissements a la Direction ded’'aociale a I'enfance et aux familles.
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Chapitre 6. Les dispositions financiéres, I'assurate responsabilité civile

Fiche 64 : La participation financiere des usagers

Références juridiques :
Articles L228-1, L228-2 du code de 'action sociatedes familles
Articles 373-2-1, 375-8 du code civil

Une contribution peut étre demandée a toute peesprise en charge par le service de I'aide sociale
a I'enfance (ASE) ou, si elle est mineure, a sdsteldrs d’aliments tant dans le cadre d’'une mesure
judicaire ou qu’administrative au titre de la paiien de I'enfance.

1. L’obligation d’entretien et d’éducation

Le pére, la mere et les ascendants d’'un enfanteorisharge par le service de l'aide sociale a
I'enfance restent tenus envers lui de I'obligatibentretien et d’éducation.

La contribution a I'entretien et a I'éducation pepgrdurer au-dela de la majorité de I'enfant,
notamment lorsque le jeune poursuit ses études.

Cette obligation pese méme sur les parents quercert pas l'autorité parentale.

2. Participation des familles

Dans le cadre d'une procédure d'assistance edeickijuge des enfants peut fixer le montant ou le
principe de I'obligation des parents de pourvoix &ais d’entretien et d’éducation de I'enfant es |

en décharger partiellement ou totalement

Cependant, méme en cas d'absence de participagioddgeision judiciaire, I'inspecteur de 'ASE
peut, dans le cadre du projet pour I'enfant et agrealuation du service de I'ASE, définir un
montant a la charge des parents.

S'il s’agit d'un accueil administratif, les persam tenues a I'obligation alimentaire sont, a
I'occasion de toute demande d’aide sociale, ingit&ediquer I'aide qu’elles peuvent allouer aretit
de cet accueil et a apporter, le cas échéant lavpreée leur impossibilité de couvrir tout ou partie
des frais.

En tout état de cause, la contribution que le Diépant peut demander a toute personne prise en
charge par le service de I'ASE ou, si elle est miega ses débiteurs d’aliments est calculée en
fonction des ressources des personnes concernéee éturs capacités contributives. Cette
participation est comprise entre 50 % de la basasoedle des prestations familiales auxquelles
ouvrent droit les enfants a charge et, sauf exseptilment motivée, la part des allocations
familiales percues au titre de I'enfant bénéficidata prise en charge.

La participation des parents peut également prdadmme d’un maintien a leur charge de certaines
dépenses annexes, telles que l'argent de poclehillément, le transport... Cette solution sera
privilégiée dans la mesure du possible a une f@ation financiere versée au service.

3. Participation des jeunes a leur prise en charge

Chaque majeur pris en charge par le service deH’ASqui bénéficie de ressources peut contribuer
financierement a sa prise en charge. Dans la meguide mineur ou le majeur commettrait des
dégradations, I'inspecteur de 'ASE peut décideéune retenue sera opérée sur son allocation argent
de poche.

164



Conseil général du 13 février 2015
Annexe a la délibération n° 4/16

4. Récupération des allocations familiales

Lorsqu’un enfant est confié au service de 'ASEp#at des allocations familiales due a la famille
pour cet enfant peut étre versée au Départementlarhande du juge des enfants. Dans ce cas, son
montant est déduit de la contribution que le serpieut demander a la famille.

5. Contacts

Pour toute information complémentaire, vous polws@racter :

- Le service de l'inspection de I'aide socialeenfance a la Direction de I'aide sociale a I'enfaet
aux familles

- Les services des Maisons départementales desstids

- Le pble administratif et financier de la Directiprincipale de I'enfance, de I'adolescence etade |
famille
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Fiche 65: Les dépenses prises en charge par le Bdpment au titre de l'aide sociale a
I'enfance

Références juridiques :
Article L221-1, L228-3, L228-4 du code de I'actisociale et des familles
Articles 377, 377-1 du code civil

NB : Ces dispositions ne s’adressent qu’aux paergafants confiés a I'’Aide Sociale a I'Enfance.

Le Département prend en charge financierement destgiions d'aide sociale a I'enfance (ASE)
accordées par décision du Président du Conseitagéetda mise en ceuvre des décisions judiciaires
de protection de l'enfance, hors mesures judigaménvestigations et placements dans des
établissement et services publics de la protegtidiciaire de la jeunesse.

1. Dépenses prises en charge

Les prestations d'aide sociale a I'enfance etdessidns judiciaires de protection de I'enfanceqwi

en charge par le Département sont :

* les aides a domicile a savoir: les aides finamsiérlintervention d'un technicien de
I'intervention sociale et familiale, les mesureadalion éducative en milieu ouvert exercées sur le
mineur et sa famille ;

* les dépenses d’entretien, d’éducation et de comduit

» des mineurs confiés au service de I'ASE, confiéslpatorité judiciaire a des personnes
physiques, établissements ou services publicsigaspren délégation d'autorité parentale, en
application des articles 377 et 377-1 du code ,c&viln particulier ou a un établissement
habilité dans les conditions fixées par voie régletaire ;

* des majeurs de moins de 21 ans bénéficiant d'utratgerune majeur ;

» des femmes enceintes et méres isolées avec unt el@anoins de 3 ans bénéficiant d’'un
accueil « mere-enfant » accueillies dans une strechaternelle.

Une participation financiére est demandée au titrees dépenses a toute personne prise en charge
par le service de 'ASE ou, si elle est mineurese& débiteurs d’aliments. (lien hypertexte «la
participation financiere des usagers »)

2. Bénéficiaires

Les familles bénéficiant d’'une mesure d’aide a dilen

Les mineurs confiés a I’ASE par décision administeaou judiciaire ;

Les jeunes majeurs bénéficiant d’'un contrat jeuageur ;

Les femmes enceintes et meéres isolées avec untetdamoins de 3 ans bénéficiant d’'un accueil
« mere-enfant ».

3. Compétence financiére

Les dépenses sont prises en charge par le Dépaittgoiea prononcé I'admission dans le service de
'ASE ou par le Département du siege de la juridictqui a prononcé la mesure en premiére
instance.

En cas de changement de domicile dans un autretdéyant du détenteur de l'autorité parentale ou,
en cas de séparation, de celui qui détient laeésel habituelle de I'enfant pendant I'exécutionade
mesure, le juge des enfants peut se dessaisirshied@n faveur du juge de l'autre département. Il
en informe les présidents des conseils générawecoés.

Le Département siége de la juridiction saisie assla® frais afférents a I'exécution de la mesure.
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4. Dessaisissement

Le dessaisissement est une procédure de trangfarbrdpétence entre deux juridictiomgec ou
sans transfert du confiement du mineur de I'ASE de Seine-et-Marne vers I'ASRird’autre
département.

Il concerne les mesures judiciaires suivantes degatiers digne de confiance, placement direct et
I'assistance éducative en milieu ouvert (AEMO).

Cette décision ne décharge pas le service de I'd&Beine-et-Marne du mandat confié tant que la
nouvelle juridiction ne s’est pas saisie du dossier

Si le juge des enfants de la nouvelle juridictiersaisit d'un dossier transmis par le juge desrgsfa
de Seine-et-Marne, il peut :
- confirmer ou non le méme dispositif de protectigarle, tiers digne de confiance...) ;
- modifier ou non certaines éléments de décisionsotamment les modalités de prise en
charge, notamment le service gardien...

Lorsque le mineur bénéficie d’'une mesure judicidigeidée ou confirmée par le juge des enfants de
la nouvelle juridiction avec maintien de I'ASE deige-et-Marne en tant que service gardien, alors
le Département de Seine-et-Marne continue d’efeactiavance des frais inhérents a la mesure
éducative et demande le remboursement des dépansBepartement dont dépend la nouvelle
juridiction.

Lorsque le juge de la nouvelle juridiction décide apnfirme la mesure éducative mais modifie le
service gardien en confiant la mesure a un aufpartEment que la Seine-et-Marne, alors les deux
départements conviennent d’'une date de relais genpat pour éviter toute rupture de prise en
charge.

5. Contacts

Pour toute information complémentaire, vous polws@racter :

- Le service de l'inspection de I'aide socialeenfance a la Direction de I'aide sociale a I'enfaet
aux familles.

- Les services de I'aide sociale a I'enfance desbte départementales des solidarités

-Le service «finances et paie des assistants ifamib du péle administratif et financier a la
Direction principale enfance, adolescence, famille.
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Fiche 66 : Les allocations et les prestations poles jeunes accueillis ou confiés a I'aide sociale a
I'enfance

Références juridiques :
Article L228-8 du code de I'action sociale et dasilles

NB : ces dispositions ne sont pas d’applicatiom@uztique

1. Définition

Le Département a mis en place des allocations tindéen des mineurs accueillis a I'aide sociale a
'enfance (ASE). Ces allocations concernent l'atgele poche, I'habillement, les fournitures
scolaires, I'allocation Noél.

En outre, dans le cadre de I'accueil d’un enfanDépartement peut financer aprés accord préalable
et transmission des piéces justificatives des Baidaires, périscolaires, santé, transports efrdiss
spécifiques.

2. Bénéficiaires
- les mineurs confiés I'aide sociale a I'enfance ;
- les majeurs de moins de 21 ans.

3. Procédure
Les montants et les modalités des allocations si@finis chaque année par I'Assemblée
départementale.

Leur attribution n’est pas systématique, elles sobbrdonnées a la participation des parents @éfini
dans le projet pour I'enfant.

L’argent de poche, I'habillement, les fournitureslaires, I'allocation Noél ainsi que les fraisuksa
cas particuliers, liés au transport, a la scoladté activités sportives ou culturelles, aux vaean
sont intégrés dans le prix de journée lorsque &enkst accueilli dans un établissement seine-et-
marnais.

L’argent de poche, I'habillement, les fourniturelaires et l'allocation Noél sont versées aux
assistants familiaux en faveur des enfants etel@sep qu’ils accueillent ou directement aux jeunes
eux-mémes s'ils sont agés de plus de 16 ans ktitétsi d’'un compte bancaire.

Les frais scolaires, périscolaires, santé, tramspetrr spécifiques doivent faire I'objet d’'un accord
préalable selon le cas, de l'inspecteur de 'ASEcklef de I'inspection, du chef du service de 'ASE
concerné, du directeur de l'aide sociale a I'enéaeicaux familles. Le remboursement ou la prise en
charge financiere est subordonné a la productisnddeuments justifiant la dépense (devis détaillé,
facture acquittée, liste du matériel demandé, factde I'établissement scolaire, ticket de
transport...) et pour certaines dépenses a un argaimeedu référent de ’ASE validé par le chef de
service de I'ASE.
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Allocations et indemnisations versées par le Dépaent

En fonction des modalités prévues dans le projetr penfant, des participations financieres
ponctuelles des parents et/ou du jeune, des digpwsiet des barémes adoptés annuellement par
I’Assemblée départementale, les allocations etnmdgations suivantes peuvent étre versées par le
Département :

e Allocation argent de poche
Cette allocation s’adresse aux enfants agés de20(as. Elle varie selon I'age de I'enfant. Eltstd
avoir une portée éducative et donc étre le résdltat travail entre le référent, I'assistant faadilou
I'établissement et I'enfant pour en définir 'usage

e Allocation habillement
Cette allocation s’adresse aux enfants agés de M ans, quel que soit leur lieu d’accueil. Son
montant varie selon I'age de I'enfant.

e Allocation Noél
Cette allocation concerne les jeunes de 13 a 1hahss.

» Allocation de fournitures scolaires
Cette allocation couvre les fournitures scolairéslae coopérative scolaire pour I'ensemble de
'année. Son montant varie en fonction du cycldasmmde I'enfant. Elle est versée pour les enfants
accueillis par les assistants familiaux quel queledieu d’accueil des enfants, en ou hors Seie-
Marne.

* Indemnisation des frais de sport et de loisirs
Cette indemnité concerne les frais occasionnéslgparatique d’'un sport ou les loisirs pour les
enfants accueillis par les assistants familiauxs ffais sont remboursés sur présentation de piéces
justificatives, dans la limite du plafond annuelficié par I'’Assemblée départementale, sauf
dérogation exceptionnelle autorisée par I'inspectiel’ ASE sur délégation du Président du Conseil
géneral.

e Sur accord préalable et transmission des piécaBgasves, les prestations suivantes :

- Frais scolaires relatifs aux photos de classe, g@yscolaire, sortie scolaire, cours
particuliers par un organisme agréé ou une assatjdournitures scolaires, équipements
Spéciaux nécessaires a la scolarité, frais der#€oém €cole privée.

- Frais périscolaires liés aux sports et loisirspsey de vacances, matériel spécifique pour
départ en séjour de vacances, frais de garde cuawkd pour nécessités de service.

- Frais de santé relatifs aux frais médicaux courenspécifiques, hospitalisation, thérapie.

- Frais de transport en taxis, ferroviaires, aérigmssports accompagnés, en ambulance.

- Autres fraistels qu’habillement exceptionnel engemce, droits de timbre et
d’enregistrement, frais d’actes et de contentiéas d’'inhumation.

4. Contacts

Pour toute information complémentaire, vous pow@racter :

- Le service de l'inspection de I'aide socialeenfance a la Direction de l'aide sociale a I'enfaet
aux familles de la direction principale enfancegladcence, famille

- Le service départemental de I'accueil familidaDirection de I'aide sociale a I'enfance et aux
familles de la direction principale enfance, adcéese, famille

- Les services des Maisons départementales desstids

- Le service «finances et paie des assistantsliéami» du péle administratif et financier a la
Direction principale enfance, adolescence, famille.
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Fiche 67 : La rémunération des assistants familiaugdomiciliés en Seine-et-Marne et employés
par le Département

Références juridiques :
Articles L422-1 et suivants et D423-5 et suivantS<IASF

1. Définition

Les assistants familiaux employés par le DéparténdenSeine-et-Marne sont des agents non
titulaires de la fonction publique territoriale.s lbénéficient d'un contrat de travail a durée
indéterminée ou déterminée. lls doivent étre titetad’'un agrément en cours pour l'accueil de
mineur ou majeur de moins de 21 ans.

Les bases de rémunération des assistants famd@bdéfinies en référence au salaire minimum de
croissance (SMIC). L'Assemblée départementale dieeSs-Marne fixe chaque année ces bases de
rémunération des assistants familiaux domiciliGsssu territoire qu’il emploie. En revanche pour
les assistants familiaux qui ne résident pas eneSetrMarne, le Département de Seine-et-Marne
appligue les bases en vigueur dans le départemesg trouve le lieu de placement de I'enfant.

Le montant de la réemunération de I'assistant faiarie en fonction du type d’accueil mentionné
dans le contrat d’accueil de chaque enfant cordigcueil continu ou accueil intermittent, placement
principal ou placement secondaire. Diverses ind&fargt majorations peuvent en outre étre versées
a l'assistant familial.

2. Bénéficiaires
Sont concernés les assistants familiaux employés lgpaDépartement de Seine-et-Marne et
domiciliés sur le territoire seine-et-marnais.

3. Bases de rémunération
Les bases de rémunération des assistants faméiayptoyes par le Département de Seine-et-Marne
et domiciliés sur son territoire se déclinent consui¢ :

3.1.— L'accueil continu
L’article D 423-23 du code de l'action sociale @sdfamilles précise que la rémunération d'un
assistant familial accueillant des enfants de fagomtinue est constituée de deux parts avec les
montants minimaux suivants:
= une part correspondant a la fonction globale deit@ui ne peut étre inférieure a 50 fois le
salaire minimum de croissance par mois ;
* une part correspondant a I'accueil de chaque eqgtamte peut étre inférieure a 70 fois le salaire
minimum de croissance par mois et par enfant.
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Le Département de Seine-et-Marne a adopté des plsefavorables comme suit :

Types de placement et d'accueil Rémunération brute

Placement principal a temps complet uniquement a la
charge de I'assistant familial :

pour un accueil de 30 jours/mois et pour une dsuperieure
a 1 mois

Placement principal de week-end chez I'assistantifailial :
accueil supérieur a 15 jours consécutifs y comlassjours
d’accueil en internat scolaire ou en établissend&ducation
spéciale et de formation professionnelle

126 h de smic/mois/enfant

120 h de smic/mois/enfant

3.2.— L’accuell intermittent
Lorsque l'enfant est accueilli de facon intermititerles bases de rémunération adoptées par le
Département de Seine-et-Marne sont les suivantes :

Types de placement et d'accueil Rémunération brute
Placement secondaire de plus de 10 jours et de msid’'un
MOis :
accueil continu ou non continu journée ou tempse quel
gue soit le nombre d'heures par jour
Placement secondaire de moins de 10 jours :
accueil continu ou non continu journée ou tempgple

94 h de smic/mois/enfant

5,5 h de smic/jour/enfant

3.3.Les indemnités
Diverses indemnités et majorations peuvent étreées a I'assistant familial en complément de son
salaire.

3.3.1. L'indemnité d’entretien
L'indemnité d’entretien couvre les frais engagés passistant familial pour la nourriture,
I'nébergement, I'hygiene corporelle, les loisimaifeaux et les déplacements de proximité liés ada
quotidienne de l'enfant a I'exception, des fraihafbillement, d’argent de poche, d’activités
culturelles ou sportives spécifiques, de vacanutes que les fournitures scolaires prise en charge
titre du projet individualisé pour I'enfant.
Le taux appliqué par le Département de la Seindaetie est fixé chaque année lors du vote du
budget primitif. Au £ mars 2014, il s’éléve a 13,30 €. Son montant ng @ee inférieur a 3,5 fois
le minimum garanti (soit 12,29 € aff fanvier 2014)

L’indemnité d’entretien est due pour toute jourd&ecueil commenceée.
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3.3.2. L'indemnité de sujétion
L'indemnité de sujétion est subordonnée a des amés reelles, dues aux soins particuliers et/ou a
I'éducation spéciale entrainés par I'état de saetd’enfant. Elle consiste en une majoration de
salaire avec 4 taux possibles en fonction du nivkacontraintes :

Taux 1 accueill d,un e,nf_ant de plus de 3 ans présentant une15,5 h de smic/mois
enurésie rebelle aux traitements
accueil d'un enfant de plus de 2 ans présentant des . :
Taux2 troubles importants du comportement 31 h de smic/mois
accueil d'un enfant présentant un handicap qui . :
Taux3 nécessiterait un accueil en établissement 45 h de smic/mois
Taux 4 accueil d'un enfant en S|tu.at|or] d'handicap lowd ¢ 60 h de smic/mois
polyhandicapé

3.3.3. L'indemnité d’ancienneté
Cette indemnité permet de prendre en compte I'anei& des assistants familiaux et de reconnaitre
I'obtention du diplébme d’Etat d’assistant familidtlle consiste en un pourcentage basé sur la
fonction globale d’accueil (FGA) de 50 heures delSNdar mois, selon la grille définie comme
suit :

Taux 1 Entre 5 et 9 ans de servioa obtention du dipldme | 2% de la FGA/mois
Taux 2 Entre 10 et 14 ans de service 4% de la FGA/mois
Taux 3 Plus de 15 ans de service 6% de la FGA/mois

3.3.4. L'indemnité dans le cadre du dispositif d'urgence
Les assistants familiaux qui se sont engagés a#lacsans délai des jeunes en urgence et pour de
courtes durées dans le cadre du dispositif d'urggrer signature d’'un avenant a leur contrat de
travail, bénéficient des mesures ci-dessous :

Versée aux assistants familiaux spécialisés dans
Indemnité de I'accueil d’urgence lorsqu’aucun enfant ne leur gst
) .. | confié dans ce type d’accueil mais suspendue péndan 3 h de smic/jour
disponibilité . o S .
les périodes d’indisponibilité (congés annuels,
maladie, ou convenance personnelle)
1,5 h/smic/jour et par
Ig%ir:l:];? Versée aux assistants familiaux du dispositif er?]];(r;:ng?grdgnfs ('jc:Jurfse
) lorsqu’un enfant leur est confié . J
d’'urgence (soit au plus
45h/SMIC/mois/enfant)
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3.3.5. L'indemnité de tutorat et de formation
Les tuteurs sont recrutés sur la base du volohtpaami les assistants familiaux expérimentés
employés par le Département. lls ont pour missi@mahdrer les nouveaux assistants familiaux
pendant toute la durée de leur formation obligat(Oh + 240h).

Tutorat Verseée a I'assistant familial qui assume la foncte 500 € par stagiaire
tuteur d’'un assistant familial nouvellement acdigil encadré
Versée a chaque nouvel assistant familial recrute . R
Formation pendant les deux mois de stage et jusqu'au premjer ggale a Ia_FGA'
accueil soit 50 h/smic/mois

3.3.6. L'indemnité d’attente et indemnité compensatrice
Ces indemnités sont versées au plus pendant uinel@éle 4 mois.

Versée pendant 4 mois a l'assistant familial aganbis
d'ancienneté et aucun enfant confié par le Départem 3 h de smic /jour
Compensatric| Versée pour une période ne pouvant excéder 4 mojs e 90 h/SMIC/mois

e cas de suspension d’agrément

Attente

3.3.7. Autres indemnités
L'indemnité d’installation est versée aux assigaiaimiliaux résidant en Seine-et-Marne, pour le
premier accueil d'un enfant confié par le Départehte Seine-et-Marne.

500 €,soit :
. . o - 5 mois aprés embauche pour un
Versée aux assistants familiaux . . o
o . assistant familial soumis a
Installation re_3|dant en Seine et Marne_ formation
apres signature d'un CDI et a la fin de la . R
L , . - 3 mois aprés embauche pour un
période d'essai . . s
assistant familial non soumis a
formation
indemnité Versée au prorata des jours de cong#s |sur une base annuelle totale de
représentative pris 1/10eme de la rémunération brute
de congés | pourun droit a congés de 35 jours annuelde I'année + les congés payes dg
payés (IRCP) maximum 'année précédente
4. Contacts

Pour toute information complémentaire, vous powgracter :
- Le service «finances et paie des assistantsliéami» du péle administratif et financier a la
Direction principale enfance, adolescence, famille.

- Le service départemental de I'accueil familidheDirection de I'Aide Sociale a I'Enfance et aux
Familles.
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Fiche 68 : Les réegles de facturation des établissents et des services sociaux habilités au titre
de l'aide sociale a I'enfance en Seine-et-Marne

Références juridiques :
Articles L314-1 et suivants et R314-1 et suivantCASF

1. Définition

Le mode de financement des établissements et dasesesociaux habilités au titre de I'aide sociale
a I'enfance (ASE) en Seine-et-Marne revét troisnies : prix de journée globalisé, dotation globale,
facturation par tarif journalier.

Le financement paprix de journée globalisé est réservé majoritairement aux établissements
publics implantés en Seine-et-Marne. La structageit une dotation mensuelle calculée sur la base
de l'activité prévisionnelle seine-et-marnaise (hoende journées prévues multiplié par le tarif
journalier) et en fin d’exercice un ajustement abicen fonction de l'activité réelle a charge du
Département de Seine-et-Marne. Pour les enfantseioe-et-marnais, la structure facture I'activité
sur la base du tarif journalier aux Départementgemeés.

En raison de la nature de leurs prestation§nencement par dotation globaleest appliqué aux
services de soutien a la parentalité, aux senassarant des visites en présence d’un tiers et#su d
consultations familiales, ainsi qu’'aux services migvention spécialisée. La dotation globale
correspond a l'allocation des moyens nécessairas ggsurer une mission confiée au prestataire et
dans les conditions d’exercice fixées par I'auttiem et au regard d’'une volumétrie a assurer.

Les autres établissements et services associatifarént leurs prestations sur la base danif
journalier . Il s’agit des maisons d’enfants a caractére fodes centres maternels, des structures
d’accueil d’enfant(s) confié(s) avec son ou leuasept(s), des foyers d’'urgence, des placements
familiaux, des lieux de vie et d’accueil, des cestd’accueil de jour ou de formation, des services
qui proposent des actions éducatives au domicitdofes éducatives en milieu ouvert (AEMO,
AEMO renforcée), action éducative a domicile (AED))

Pour les établissements situés hors de Seine eteMbr facturation s’effectue selon les régles du
Département d'implantation de la structure d’ackcuei

2. Bénéficiaires

Sont concernés tous les établissements et sexlécgsstion publique et associative habilités ae tit
de l'aide sociale a I'enfance en Seine-et-Marne [garPrésident du Conseil général, ou,
conjointement par le Président du Conseil génétaleePréfet pour les structures autorisées
conjointement et disposant d’'une habilitation aeweir des bénéficiaires de l'aide sociale a
I'enfance et d’'une habilitation justice.
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3. Procédure des facturations

3.1.Des actions éducatives au domicile
La facturation des services d’actions éducativesnglieu ouvert et/ou d’actions éducatives a
domicile, est établie sur la base du nombre denfms réelles d’accompagnement des situations. En
effet, le temps d’attente entre 'ordonnance dwejag la date d’effet du contrat signé avec la fiemil
et l'inspecteur de I'ASE et le démarrage de la mesulest pas facturable, de méme que, le cas
échéant, la période entre I'arrét de la mesuré&ehéance inscrite sur I'ordonnance ou la fin de la
date d’effet prévue au contrat de la mesure adtrétiige.

3.2.Des accueils physigues
Concernant les accueils physiques, les structa@sirent le montant correspondant au nombre de
journées d’accueil des enfants, soit confiés @éaociale a I'enfance, soit placés directememn I
est de méme pour les jeunes majeurs.

La facturation est conditionnée a la notificatioa prise en charge financiére que les services
départementaux adressent a I'établissement au tphldsdans les 30 jours (sous réserve de la
réception de la décision judiciaire) qui suivemtdimission du mineur ou le renouvellement de son
accueil.

La facturation est établie en tenant compte ddssegyivantes :

P Principe général
Un seul prix de journée lié a I'accueil physique@ahébergement peut étre facturé par jour.

» Entrée — Sortie
Le jour de I'entrée dans I'établissement est torgdacturé.

Par contre, le jour de la sortie de I'établissement

» N'est pas facturé quelle que soit I'hneure d’enteéale sortie lorsqu’il s’agit d’'une réorientation
dans un autre établissement ou dans une famillecaédl du service départemental de I'accuell
familial.

» Est facturé lorsqu’il s’agit d’une fin de placemeu lorsqu’il s’agit d’'un accueil de jour ou de
formation.

P Les périodes d’hébergement en famille
Toutes les sorties, quels que soient leur nombrews, donnent lieu a facturation, puisque que la
prise en charge de I'enfant se poursuit, qu'il @wme sa place et I'établissement a obligation de le
réintégrer sans délai si besoin.

P Séjours a I'extérieur avec hébergement gratuit
Les séjours de I'enfant chez un tiers, pour desuvees, sont facturés en totalité, puisque I'enfant
conserve sa place dans I'établissement.

P Hospitalisation
L’établissement d’accueil continue de facturer.
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P Séjour ponctuel et limité dans un autre lieu (y compris le temps d’un week-end) :
- Lors d’un séjour ponctuel dans une autre struaueel’établissement d’accueil :

- ll'y a maintien du paiement de I'établissement diegil. Il appartient a ce dernier d’assurer la
prise en charge financiere du séjour ponctuel.

- A titre dérogatoire et exceptionnel lié & des aistances particuliéres, une prise en charge
financiére par l'inspecteur de I'ASE peut étre @&atau profit de la structure d’accuell
ponctuel. Dans ce cas, |'établissement principglewd pas facturer au Département la méme
période, toutefois il doit conserver la place duneoir ou du jeune majeur pendant une
période de 30 jours. Au-dela de cette période,itleation fera I'objet d’'un examen avec
I'inspecteur de l'aide sociale a I'enfance.

- L’accueil dans un établissement avec séjour pohchez un assistant familial employé par le
Département ne donne pas lieu au paiement de ligtament durant ce séjour puisque celui-ci
ne peut pas établir un tarif journalier.

» Fugues
Les jours de fugue sont payeés jusqu’au dixieme aximum. Il N’y a plus de facturation a partir
du onziéme jour, sauf si I'inspecteur de 'ASE ntigint expressément la prise en charge.

P Cas particuliers des placements directs
Pour les placements directs, c'est I'établissergardien qui décide des sorties ponctuelles.
Concernant la facturation par I'établissement,nesnes regles demeurent applicables que pour le
confiement ASE. Concernant les fugues, il appartienjuge des enfants compétent de demander
expressément le maintien du mineur dans I'étaliiese apres 10 jours de fugue pour que
I'établissement puisse continuer la facturatiob@partement.

P Etablissement médico-social et accueil physique ‘&ide sociale
Les établissements habilités au titre de l'aideisdeca I'enfance sont payés en mois continu
lorsqu’ils accueillent les week-ends et vacancesages un enfant accueilli en établissement
spécialisé la semaine. En contrepartie, ils doiv&nt a tout moment en mesure d’accuelllir le
mineur.

P Etablissement de formation ou de pré-formation habité ASE et accueil physique
dans une structure d’hébergement ASE :
Deux prises en charge sont étabjies I'inspecteur de I'ASE, 'une au bénéfice de I'établissement
d’hébergement, l'autre au bénéfice de I'établissgnue formation ou de pré-formation, ce qui
donne lieu au paiement d’un prix de journée poacah.

P> L’externat :
Seuls les jours de présence effectifs du mineuwtwjeune majeur sont facturés au Département.

P Autorisation exceptionnelle de dépassement budgétai
Lorsqu’un enfant accueilli nécessite une dépengmitante non prévue au budget de I'établissement
d’accueil (frais de régularisation des papiers)ast®é dans le prive, formation spécifique ...), une
autorisation de dépassement de budget peut éwedagecpar le service des établissements apres avis
favorable de l'inspecteur de I'ASE. De méme, dassdtructures ou les jeunes sont amenes a geérer
une somme d’argent versée par I'établissement endiune autonomisation, apres accord écrit de
I'inspecteur de 'ASE qui en fixe le montant, laache non inscrite au budget est retenue au compte
administratif par le service des établissements.
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» Cas particuliers :
» des placements partagés entre plusieurs structurehébergement
Lorsqu’un enfant est accueilli par plusieurs stnoes dans le cadre d’'une formalisation validée par
I'inspecteur de I'ASE, un établissement est désigagme établissement référent. Il facture au
Département toute la période d’accueil de I'enfamtcontinu et les autres établissements partageant
la prise en charge lui facturent les jours corresipot & leurs jours de prises en charge physique.

» des lieux de vie et d’accueil

Lorsque les mineurs et jeunes majeurs sont acisuddins un lieu de vie, l'inspecteur de I'ASE
valide I'accueil sous réserve que le tarif jourealkiu lieu d’accueil n’excéde pas un plafond fixé
annuellement par le Département (a titre indicaifplafond est de 170 € en 2013). Une dérogation
exceptionnelle peut étre accordée en cas de dépess@ar le chef de service de l'inspection de
I'ASE.

» des accueils séquentiels de jour, et séquentiels antables
Compte tenu de la continuité de la prise en charge
- l'accueil séquentiel de jour est facturé sur laebda nombre de jours effectifs du service
assurant la prestation ;
- l'accueil séquentiel modulable est payé en conpendant toute la période de prise en charge
du mineur.

» des accueils avec un statut de « méres-enfants >HRS)

La structure établit une facturation au Départenantfonction de la prise en charge validée par
I'inspecteur de I'ASE. Ne peuvent étre concernésce#te prise en charge que des méres enceintes
de plus de trois mois ou/et des meres avec enfi@bsoins de trois ans. A titre tres exceptionnel et
pour une période de trois mois maximum, une prseharge peut étre validée pour un enfant de
plus de trois ans.

» des accueils des enfants confiés avec leur(s) paxsh

La structure établit une facturation uniquementrges mineurs et/ou les jeunes majeurs bénéficiant
d’'une mesure de protection (accueil provisoireoardince provisoire de placement, contrat jeune
majeur...).
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Fiche 69 : L’assurance responsabilité civile relatie a I'accueil des mineurs et des jeunes
majeurs

1. Définition

Dans le cadre de l'aide sociale a I'enfance (AS&)Département souscrit un contrat d’assurance
garantissant les conséquences pécuniaires de panssbilité civile qu’il encourt en raison des
dommages corporels, matériels ou immatériels camsésibis par les mineurs et les jeunes majeurs
confiés.

2. Bénéficiaires
Bénéficient de ce contrat d’assurance :
* les mineurs accueillis a 'ASE (accueil provisoigarde, pupille, délégation d'autorité
parentale, sous tutelle du Département) ;
* Les jeunes majeurs bénéficiant d’'un contrat jeungar.

3. Procédure

En cas de dommage causé ou subi par un mineur ou jgune majeur confi¢ le service de 'ASE
transmet au service des assurances de la Diredegnaffaires juridiques et patrimoniales du
Département:

* une déclaration de sinistre ;

» tous les justificatifs utiles a l'instruction duskier (dépot de plainte, proces-verbal de police,
jugement, facture d’achat ou de rachat ou de afijpardu bien endommagé, photographies,
recours de I'assureur du tiers, etc...) ;

* une attestation de placement du mineur ou du jenajeur concerné au moment des faits ;

* sil'enfant ou le jeune est mis en cause dans umuge causeé a un tiers, tout élément actant
ou non sa responsabilité (ex : écrit de I'enfantdoujeune reconnaissant ou non les faits,
photo, témoignage...) ;

e un rapport circonstancié en cas de dommage suhirparineur ou un jeune majeur confié et
pour lequel la responsabilité du Département esteqiible d’étre engagée.

En cas de dommage subi par un mineur ou un jeurjeumat sans que la responsabilité du
Département soit recherchée, le service des asasqreut effectuer un recours contre le tiers s'il
est identifié, si les faits et sa responsabilitét gpablis, si le préjudice subi peut étre chiffré.

Par ailleurs,les mineurs et les jeunes majeurs confiés bénééni d'une garantie individuelle
pour les accidentsdont ils peuvent étre victimes. Cette garantienatre remboursement des frais
meédicaux laissés a la charge du Département appesseénent des régimes légaux et
complémentaires, ainsi que l'indemnisation de Hidité partielle ou totale consécutive a
'accident. A cet effet, le service départemental [ASE transmet au service des assurances la
déclaration de sinistre d0ment remplie, accompagtiée certificat médical, d’'un certificat de
consolidation et des justificatifs de remboursentenia sécurité sociale.

4. Contacts

Pour toute information complémentaire, vous polws@racter :

- le service des Assurances de la Direction desir juridiques et patrimoniales a la Direction
Générale Adjointe de I'Administration et des Resses!
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Chapitre 7. L’adoption

Fiche 70 : L’agrément en vue d’adoption

Références juridiques :
Articles 343 a 350 du code civil
Articles L223-1, L225-2 et suivants, R225-1 et smts du code de 'action sociale et des familles

L’adoption est une mission de la protection de I'Efance. Elle peut prendr@leux formes. Elle
peut en effet étre pléniere ou simple.

. L’adoption pléniere :
Elle rompt les liens de I'enfant avec sa familler@jine et crée une filiation avec la famille adoeet
Elle lui reconnait les mémes droits et obligatiqne pour un enfant Iégitime.

- I'enfant doit avoir moins de 15 ans

- la nouvelle filiation se substitue a la filiatidforigine

- lautorité parentale est exercée par I'adoptant

- l'adoption confére a I'enfant le nom de I'adoptant

- I'enfant adopté de maniére pléniére prend la natité de ses parents

- l'obligation alimentaire est réciproque entre bate et 'adoptant, ainsi que ses ascendants
- I'enfant a les mémes droits successoraux qu’uargmégitime

- l'adoption pléniere est irrévocable.

.L’adoption simple :
La filiation adoptive s’ajoute a la filiation d’aine.
- il n'y a pas de limite d’age pour I'adopté
I'adopté bénéficie de la double filiation
I'adoptant est seul investi a I'égard de I'adogétous les droits d’autorité parentale

I'adoption simple confere le nom de 'adoptantesflant en I'ajoutant au nom de ce dernier,
ou I'enfant peut prendre le nom de I'adoptant

I'adoption simple n’exerce aucun effet sur la owadilité de I'adopté
I'enfant a les droits successoraux de sa famitiegine et de sa famille adoptive
I'adoption simple peut étre révoquée pour motits/gs.

Toute personne qui souhaite adopter de maniére sif®mou pléniere doit préalablement obtenir
un agrément en vue d’'adoption délivré par le Dépdement.

1. Définition

L’agrément en vue d'adoption est une autorisatio@alable du Président du Conseil général
indispensable pour toute personne qui souhaitetadem enfant pupille de I'Etat ou venant de
I'étranger y compris pour une adoption intra-faatéi
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Avant de délivrer I'agrément le Département doit sassurer que les conditions d’accuell
offertes par le demandeur correspondent aux besoinst a I'intérét d’'un enfant adopté sur les
plans familial, éducatif et psychologique

L’intérét de I'enfant est privilégié : I'objectif d e 'adoption est de chercher des parents pour un
enfant et non l'inverse.

2. Bénéficiaires
Peuvent adopter :
- les personnes célibataires agées de 28 ans révolus
- les couples non séparés, mariés depuis au moinsaesuou agés 'un et l'autre de 28 ans
révolus ;
- un seul des deux partenaires en cas de concubmageyant conclu un pacte civil de
solidarité (PACS) ;
- une personne mariée peut également envisager wpgicad individuelle sous réserve de
I'accord du conjoint.

3. La procédure d’agrément
Tout Seine-et-Marnais candidat a I'agrément en d/adoption doit en faire la demande aupres du
Président du Conseil général de Seine-et-Marne.

Si le candidat ne réside pas en France, il pewsadr sa demande au Président du Conseil Général
du département dans lequel il résidait auparavantauprés du département avec lequel il a gardé
des attaches.

3.1.La demande
Le candidat doit adresser sa demande écrite a :

Monsieur le Président du Conseil Général
Direction générale adjointe de la Solidarité — 8eradoption
Hotel du Département CS 50377
77010 Melun cedex
Tél: 0164 14 77 85

3.2.La procédure administrative d’agrément :
A réception de leur demande, les candidats a Itologont informés qu’ils seront conviés dans un
délai de deux mois a une réunion d’information pgeur présenter notamment :
- la procédure administrative préalable et la proceg¢udiciaire de I'adoption ;
- les aspects psychologiques, éducatifs et cultuleladoption : le contenu et la finalité des
investigations sociales et psychologiques ;
- l'effectif et 'age des pupilles de I'Etat en SeieeMarne ;
- le nombre de demandeurs et de personnes agré8esnenet-Marne ;
- les coordonnées de I'Agence francaise d’adoptiothestorganismes agrées pour I'adoption
dans le Département (cf annexe n° lien hypertexte)
- les principes régissant I'adoption internationale.
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Cette réunion d’'information est organisée et anipeiele service adoption de la Direction de I'aide
sociale a I'enfance et aux familles, tous les deaxs. A I'issue de cette réunion ou la présence des
candidats est impérative, un dossier d’informatiécapitulatif, un questionnaire a remplir (établi
selon un modéele type fixé par arrété du ministerdadFamille) et la liste des documents a réunir
sont remis aux candidats.
Suite a cette information, les candidats doivemficmer leur demande d’agrément par lettre
recommandée avec avis de réception, accompagnémcamnents suivants :
- le questionnaire rempli avec leur projet d’adoption
- une copie intégrale de I'acte de naissance chaapdidat ;
- une copie du livret de famille si le ou les cantbdsont déja parents d’'un ou plusieurs
enfants ;
- un extrait de casier judiciaire (bulletin ry3
- un certificat médical datant de moins de trois numsir chacune des personnes vivant au
foyer ;
- un justificatif des ressources ;
- une photo (d’identité ou autre format) est souleaité

3.3.L’instruction du dossier
Afin de délivrer I'agrément, le Président du Cohggnéral doit s’assurer que les conditions
d’accueil offertes par le demandeur sur les plansilfal, éducatif et psychologique correspondent
aux besoins et a l'intérét de I'enfant.

Pour cela, le Département procéde, aupreés de rbiséé, a des investigations comportant
notamment :

- 2 entretiens sociaux, au minimum, dont I'un desxdaudieu au domicile du candidat. Au
cours de ces entretiens le travailleur social si@ssles conditions d’accueil et du projet
éducatif des futurs parents.

- 2 entretiens psychologiques, au minimum, en indieicbu en couple. lls se déroulent dans
les Maisons départementales des solidarités oueatice spécialisé de I'adoption. Le
psychologue est chargé d’évaluer le contexte psggigue dans lequel est formé le projet
d’adoption.

Les candidats a I'agrément peuvent demander, antoatent de la procédure jusqu’a la décision du
Président du Conseil général, que tout ou parteinlestigations effectuées pour l'instruction de
leur demande soient accomplies une seconde fgaret’autres professionnels que ceux auxquels
elles avaient été confiées initialement. Touteftdsshoix des professionnels restent a la disarétio
du Département. Les candidats a I'agrément peusenbutre, demander a avoir acces a toutes
informations présentes dans leur dossier et ed’eaur a en demander la rectification. Ils pedven
étre assistés par une personne de leur choix ésrgmtretiens.

L En vue de compléter votre demande d’agrément g@tato, nous vous informons que votre extrait deéergadiciaire,
bulletin n.2, sera demandé par le Département deeSet Marne, Vous n'avez aucune démarche a eéfedei service
adoption se chargeant de cette demande

Par contre il appartient a toutes les personnesauggs vivant a votre domicile de fournir un extidgt casier judiciaire,
bulletin n.3 * Ce document est obligatoire pour la constitatide votre dossier. Faire la demande a la Directites
Affaires Criminelles et des Gréaces, Casier judi@ainational, 44079 Nantes cedex 1 ou par Internet:
https://www.cjn.justice.gouv.fr/cjn/b3/eje20
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3.4.La commission d’agrément
Deux commissions d’agrément siegent dans le Départede Seine-et-Marne
Chacune d’elles se compose de six membres :

- trois personnes appartenant au service de l'aidéalsoa I'enfance (ASE) ayant une
compétence dans le domaine de I'adoption ou layppléants désignés parmi les personnes
répondant aux mémes conditions,

- deux membres du conseil de famille des pupilledat du Département,

- une personne gqualifiée dans le domaine de la grotesociale et sanitaire de I'enfance.

Les six membres de cette commission, dont sondeméiset son Vice-Président, sont nommeés pour
six ans par le Président du Conseil général.

Le role de la commission est de donner un aviswvaatur les demandes d’agrément au regard des
dossiers des candidats et de leurs éventuellesvalisas.

Les candidats a I'agrément sont informés au mompdrs avant la consultation de la commission
gu’ils peuvent prendre connaissance des documéaiiiista l'issue des investigations menées. lls
peuvent a l'occasion de cette consultation fairenadre leurs observations par écrit sur ces
documents et préciser leur projet d’adoption.

En outre, les demandeurs sont informés de la pbEsidiétre entendus par la commission sur leur
propre demande et de se faire assister de la perstleur choix. lls peuvent également dans les
mémes conditions étre entendus par la commissiodesunande d’au moins deux de ses membres.

La commission rend son avis hors la présence ddidain La commission prononce soit un avis
favorable a la demande du candidat, soit un ayavdéable. Elle peut en outre, sursoir a statuier af
d’obtenir un complément d’information

3.5.La décision d’agrément
La décision d’agrément est prise par arrété duid@es du Conseil général et est notifiee aux
intéresses.

L’'agrément est délivré pour l'accueil d’'un ou pkisis enfants. Une notice de renseignement
décrivant le projet d’adoption des personnes agrésgjointe a ce dernier. Elle précise notamment :

- le nombre d’enfant(s) pouvant étre adopté(s) ;
- l'age et les caractéristiques du ou des enfantgyifie, sexe, pupille et / ou venant de
linternational, état de santé...).

Cette notice peut étre modifiée par le PrésidenCduseil général a tout moment a la demande des
candidats lorsque leur projet initial subit deslétions justifiées.

3.6.La décision de refus d’agrément
La décision de refus d’agrément peut faire I'olgjatn recours gracieux auprés du Président du
Conseil général ou d’urecours contentieuxdevant le tribunal administratif de Melun dans un
délai de deux mois suivant sa notification (voinéma de la procédure administrative en annexe).
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Apres un refus d’agrément, le candidat pourra deveau déposer une demande dans un délai de
trente mois a compter de la notification de cegefu
La procédure d’agrément étant nationale, ce dé&ppsque dans tous les départements.

3.7.La validité de 'agrément

3.7.1. Le caractere national de I'agrément (changement deesidence)
Puisque I'agrément a une portée nationale, il inglie :

- lorsgqu’une personne agréée change de départeroanagsement reste valable sous réserve
toutefois, d’'une déclaration préalable de sa ndenaresse au Président du Conseil général
de son nouveau département de résidence.

Cette déclaration doit étre adressée par letti@meandée avec demande d’avis de réception
dans le délai de deux mois suivant son emménagesheloit étre accompagnée d’une copie

de la décision d’agrément.

Le Département de Seine-et-Marne transmet alodossier de la personne concernée au
nouveau Département de résidence, sur demanded#zrger.

- le retrait d'agrément notifi€ a des demandeurs @gposable dans l'ensemble des
départements de France.

3.7.2. La durée de 'agrément
L’agrément est accordé pour une durée de 5 ans.
L’agrément est caduc a compter de l'arrivée aurfajien enfant francais ou étranger.

Si I'adoption n'a pu étre réalisée au cours deg @nnées de validité de I'agrément, le candidat
devra déposer une nouvelle demande d’agrémentpmousuivre son projet.

Le candidat peut a tout moment, demander parl&oriét de la procédure d’agrément.

3.7.3. La confirmation annuelle du projet d’adoption
Le titulaire de I'agrément dodonfirmer par écrit annuellement au Président du Caseil général
et pendant toute la durée de validité de son agrémg qu’il maintient son projet d’adoption, en
précisant s’il souhaite accueillir un pupille erevile son adoption.

Il joint a cette confirmation une déclaration stmohneur indiquant si sa situation matrimoniale, sa
composition familiale, se sont modifiées et prédiscas échéant quelles ont été les modifications.

Si la déclaration fait état d’'un changement, leskignt du Conseil général peut faire procéder a des
investigations complémentaires.

Si le candidat ne confirme pas son projet par @cnituellement, le service lui adresse un courrer e
AR pour connaitre les suites qu'’il réserve a sagmgnt.Sans réponse de sa part sous 15 jours, le
service soumet son dossier en commission d’agrémeti statue sur une abrogation.

3.7.4. Actualisation du dossier et modification de la notie
Avant le terme de la®Zannée de validité de I'agrément, le Président ons€il général fait procéder
a un entretien avec la ou les personnes tituldiedsagrément pour actualiser le dossier.
A tout moment, les titulaires de I'agrément peuveéenander une actualisation de leur situation et
demander une éventuelle modification de la notiGgrément (changement d’age de I'enfant,
caractéristiques de santé, origine de I'enfantrié@a La Commission d’agrément est a nouveau
saisie pour avis sur cette modification.
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3.7.5. Retrait
En cas de modifications du contexte social, fam#iapsychologique constatées, le Président du
Conseil général peut demander a ce qu'il soit gté@de nouvelles investigations.
Il peut le cas échéant retirer l'agrément. Tousgfd doit préalablement saisir pour avis la

commission d’agrément.

4. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous polw@racter :
- Le service de I'adoption a la Direction de I'aslaciale a I'enfance et aux familles
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Fiche 71 : L’enquéte sociale en vue de kafala

Références juridiques : Convention de New-Yorktieteau droit de I'enfant du 26 janvier 1990 ;
Convention européenne de sauvegarde des droitsatkerhe et des libertés fondamentales du
4 novembre 1950

Les législations de I'Algérie et du Maroc interdisd’adoption telle qu’elle est entendue en droit
francais. Toutefois le droit musulman prévoit un&e organisation sociale pour le recueil Iégal des
enfants 1a kafala.

Les autorités algériennes demandent a leurs resssorts résidant en France de déposer leur
demande de kafala auprés du consulat en Franagi-cCelxige une enquéte sociale ou un agrément
en vue de l'adoption précisant le projet de kafal@jvré par le Département, pour finaliser le

dossier qui est ensuite transmis en Algérie.

Les autorités marocaines permettent, quant a edles, candidats a la kafala de réaliser leurs
démarches en vue du recueil d'un enfant en kafdilctement auprés des institutions et/ou

personnes compétentes au Maroc (orphelinats, fsnilbrganismes sociaux, tribunaux, etc).

Toutefois, les candidats demeurent dans I'obligatibnformer le consulat marocain de leur projet

de kafala. En outre, les autorités marocaines akiggalement des candidats qu’ils obtiennent,
préalablement a leurs démarches au Maroc, une Engoé€iale ou un agrément délivré par le

Département

Lorsque la kafala est prononcée, I'enquéte so@ttm I'agrément délivré par le Département est
demandé par le consulat francais, en Algérie olMawoc, en charge de la délivrance du visa
d’entrée en France de I'enfant.

1. Définition

La Kafala est une mesure d’accueil Iégal d’'un enfaimeur par une famille prenant 'engagement
de prendre en charge son entretien, son éducdtsmpmrotection. La Kafala n’est pas une adoption,
mais s’apparente a une tutelle ou une délégatiantalité parentale en droit francais.

Cette mesure révocable ne crée aucun lien deditiantre le recueillant et 'enfant. Son domaine
concerne non seulement les enfants qui ont uraiditi I€galement établie mais il s’étend aussi aux
enfants de filiation inconnue.

Pour toute demande de Kafala, le Département réaksa la demande du consulat une enquéte
sociale qui aide les autorités algériennes ou marmioes a prendre leur décision.

2. Bénéficiaires
Selon le pays, les conditions sont différentes :

» MAROC art. 9 loi n°15-01, BO du 13 juin 2012
Seuls peuvent se voir accordé la kafala :

- Les époux musulmans ayant atteint la majorité &galoralement et socialement aptes a
assurer la kafala de I'enfant et disposant de moyeatériels suffisants pour subvenir a ses
besoins.

- La femme musulmane remplissant les mémes conditions
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Toutefois, ne peuvent se voir accorder la kafala plersonnes:

- atteintes de maladies contagieuses ou les rendai@pables d’assumer leur
responsabilité.

- ayant fait I'objet, conjointement ou séparément, cdadamnation pour infraction
portant atteinte a la morale, ou commise a I'eneodés enfants.

- opposees a lI'enfant dont ils demandent la kafalag ees parents, par un contentieux
soumis a la justice, ou par un différend impliqudes craintes pour l'intérét de
I'enfant.

» (ALGERIE) loi n°84-100 du 9 juin 1984 portant code de la iferalgérien modifiée en
2005, article 118

« Le titulaire du droit de recueil 1égal (kafil) do#tre musulman, sense, integre, a méme d’entretenir
I'enfant recueilli (makfoul) et capable de le pro&s »
Le bénéficiaire peut étre une personne célibatagaye ou mariée, homme ou femme, et aucune
condition d’age n’est expressément mentionnée.
Dans la pratique, certaines conditions sont padjmatées par certains consulats (age limite ol seu
minimum de revenus).

3. Le traitement des demandes de kafala en Seine-et- ke
3.1.La demande

Les candidats doivent :

- contacter le consulat concerné pour faire étabkr demande d’enquéte a leur nom (a partir d'un
formulaire type élaboré en concertation entre &sises du consulat et du Département). Les
coordonnées des consulats d’Algérie et du Marotlssrsuivantes :

Consulat d’Algérie — service social Consulat du Maroc — service juridique
6 avenue du Président S. Allende 95-97 avenue de la Victoire
94400 Vitry sur Seine 94310 Orly

- adresser une demande d’enquéte sociale en vue kbfgla a I'adresse suivante :

Service adoption — DGA Solidarité
Hétel du Département - CS 50377
77010 Melun cedex

3.2.La procédure et l'instruction de la demande :
A réception de leur demande, les candidats a lal&aont informés qu’ils seront conviés dans un
délai de deux mois a une réunion d’information geur présenter notamment :

- le contexte juridique ;

- la procédure ;

- les contacts associatifs ;
Cette réunion d’'information est organisée et anipeagele service adoption de la Direction de l'aide
sociale a I'enfance et aux familles, tous les dewis. Lors de la réunion, ou la présence des
candidats est impérative, le dossier de demandegd&te qui se compose d’'un questionnaire a
remplir, d’'un document d’information récapitulastir la procédure, et d'une liste des pieces a
fournir est remis aux candidats.
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Ce questionnaire diment complété et accompagnépi@ess nécessaires a |'évaluation
sociale en vue d'accueillir un enfant par kafat,aerenvoyer au service adoption.
Les piéces a joindre au questionnaire sont lesatsv.
- une copie intégrale de I'acte de naissance de ohdesidemandeurs ;
- une copie du livret de famille si le ou les demamdesont déja parents d’'un ou
plusieurs enfants ;
- un extrait de casier judiciafr¢bulletin n°3) ;
- un certificat médical daté de moins de trois maiarpchacune des personnes vivant
au foyer et indiquant qu’il n’y a pas de contretgation a I'accueil d’'un enfant ;
- tout document attestant des ressources et deseshansuelles du foyer ;
- la demande d’enquéte sociale délivrée par le cahsul
- lattestation d’engagement des familles a inforieeservice de I'arrivée d’'un enfant
par kafala ;
- une photo dans le cadre familial.
Seuls les dossiers comprenant toutes les piecegpieéire instruits.

L’'enquéte sociale est effectuée par un travailleacial du service adoption, avec au
minimum une visite a domicile. Le rapport rédigéigssue de cette enquéte ne comporte ni
avis favorable ou défavorable, mais une conclugigraidera les autorités consulaires ou les
autorités locales du Maroc ou de I'Algérie a prenidur décision. Ce rapport est envoyé aux
candidats et au consulat.

3.3.Le suivi:
Le service adoption doit étre informé par la faeille I'arrivée de I'enfant sur le territoire
francais. A cet égard, la famille adresse au seraaoption une copie du jugement de kafala
ainsi qu'une copie de la page du passeport deafgndvec la date de son entrée sur le
territoire francais. La famille recevra du servamoption une attestation d’arrivée en France
qui permettra certaines démarches (CPAM, CAF, écgiarderies, employeur...).

La famille doit également informer le consulat (HyQpour le Maroc ou a Vitry sur Seine
pour I'Algérie) de I'arrivée de I'enfant sur le toire francais.

4. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous powggacter :
- Le service de I'adoption a la Direction de I'astaciale a I'enfance et aux familles

2" En vue de compléter votre demande d’enquéte soeialeue d’'une kafala, nous vous informons que votre
extrait de casier judiciaire, bulletin n°2, serardandé par le Département de Seine et Marne. Voagen’
aucune démarche a effectuer, le service adopioohargeant de cette demande

Par contre, il appartient a toutes les personnegemnas vivant a votre domicile de fournir un extrdé casier
judiciaire, bulletin n.3* Ce document est obligatoire pour la constitatide votre dossier. Faire la demande a
la Direction des Affaires Criminelles et des Grjc€ssier judiciaire national, 44079 Nantes cederul par
Internet :https://www.cjn.justice.gouv.fr/cin/b3/eje20
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Fiche 72 : L’accompagnement du pupille de I'Etat:du projet de vie et de famille
jusgu’au jugement d’adoption

Références juridiques :
Articles 351 a 370-5 du code civil
Articles L224-4, L225-18 du code de I'action soeiat de la famille

1. Définition

Le mineur pupille de I'Etat confié en vue de som@bn bénéficie d'un accompagnement
par le service adoption de la Direction de l'aideiale a I'enfance et aux familles (Direction
principale enfance, adolescence, famille) avecplapdu service de I'Aide Sociale a
'Enfance du Département et de tout autre partermagdico-social.

La vocation du service adoption est d’organiser urtontexte favorable pour mettre en
ceuvre un projet de vie et de famille pour tout enfiat confié a la protection de I'enfance

2. Bénéficiaires
Les mineurs admis en qualité de Pupilles de I'Bbai :
- les enfants dont la filiation n’est pas établieesti inconnue ;
- les enfants remis par leur pere et/ou mére, erdedeur admission comme pupille de
I'Etat ;
- les enfants trouves ;
- les enfants orphelins si aucun tuteur n’est désitgmé la famille ;
- les enfants pour lesquels un jugement d’abandaé prénoncé ;
- les enfants dont les parents ont fait I'objet d’etrait total de I'autorité parentale.

3. L’'accompagnement des enfants pupilles de I'Etat nésans filiation ou confiés a la
naissance en vue d’adoption pléniere.

L’accompagnement par une équipe pluridisciplinaiee 'enfant débute dés que le ou les

parents de naissance expriment leur souhait dettrenteur enfant au service de l'aide sociale

a l'enfance. .

Tout mineur Pupille de I'Etat est sous la tutelle Eréfet qui s’entoure d’'un Conseil de
Famille. Ces deux instances prennent toutes désisians l'intérét de I'enfant qui seront
mises en place par les services du Département.
La tutelle des Pupilles de I'Etat est organiséd@&@onseil de Famille qui se compose de :
- 2 représentants élus du Département ;
- 2 membres d’associations familiales dont une aatonide familles adoptives ;
- 1 membre de l'association de I'entraide des pupile anciens pupilles de I'Etat du
département ;
- 1 membre d’'une association d’assistants maternels ;
- 2 personnalités qualifiées en raison de lintérétellp porte a la protection de
I'enfance et de la famille.

Lorsqu’un enfant est recueilli par le le servieel'dide sociale a I'enfance un procés-verbal
est établi.
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Lors de la remise d’'un enfant dont la filiation é&tblie, ses peres et méres de naissance ou la
personne qui remet I'enfant sont informés par dérefit de I'ASE :

- des dispositions applicables au régime de la tutkds pupilles de I'Etat,

- des délais et conditions dans lesquelles I'enfantna étre repris

- des mesures d’aide a la parentalité existantes ;

- de la possibilité de laisser tout renseignementeorant leur santé, les origines de
I'enfant, les raisons et les circonstances de saseeau service de l'aide sociale a
I'enfance et/ou une lettre, et/ou un objet ;

- des délais et conditions dans lesquels ils peuvémacter leur consentement a
I'adoption.

Lors de la remise de I'enfant au service de I'adeiale a I'enfance les parents de naissance
sont également invités a consentir a son adopgouar(les enfants qui n'ont pas été remis au

service de l'aide sociale a I'enfance par leur mifeu meére, le consentement a leur adoption
est donné par le conseil de famille).

Des I'établissement du proces-verbal, 'enfantdéstiaré pupille de I'Etat a titre provisoire et
la tutelle de ce dernier est organisée.

Que la filiation de I'enfant soit établie ou noaslparents de naissances disposent alors d’'un
délai de 2 mois pour demander que I'enfant leut sestitué et/ou se rétracter sur leur
consentement a I'adoption (lorsque la remise dddiet a été faite par I'un des deux parents
seulement ce délai est porté a 6 mois pour 'gqudrent).

Au cours de ce délai I'enfant ne peut étre adoptplacé en vue de I'adoption. Il est accueilli
chez un assistant familial ayant bénéficié d’urrenfition spécifique (lien hyper texte).

Un psychologue, en partenariat avec le référenaksde 'ASE, accompagne I'enfant dans
son évolution.

Une fois le délai de rétractation écoulé 'enfastt @mis en qualité de pupille de I'Etat et ne
peut étre restitué gu’avec l'accord du tuteur etaoluseil de famille.

A la fin de la période de rétractation, se metwmplace les différentes instances permettant
d’établir le projet d’adoption (commission médicgleé choix et conseil de famille).

Le service de I'adoption en lien avec le ConseiFdaille prépare le choix d’une famille au
regard du profil de I'enfant.

Un binbme - psychologue et travailleur social -caopagne les parents choisis par le Conseil
de Famille durant I'apparentement qui se déroukz dlassistant familial jusqu’au départ de
'enfant avec ses parents dans son foyer. L'appanegnt est la mise en relation entre I'enfant
et ses futurs parents.
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Apres l'arrivée de I'enfant dans sa famille, 'angmagnement a la filiation adoptive reste
assuré par le méme bindbme. Le placement de I'edtams sa future famille adoptive rend en
principe impossible sa restitution a ses parerdsgihe.

Le suivi de la famille se déroule sur une duréé aeois apres le placement de I'enfant dans
sa famille et en tout état de cause jusqu'au jugerd@adoption pour les enfants pupilles
d’Etat.

4. L’accompagnement des enfants pupilles de I'Etat cdigs en adoption qui ne sont

plus des nourrissons :
L’accompagnement familial est assuré uniquementigamavailleur social et le psychologue
du service adoption. Ce binbme s’appuie sur lesotgses de la Maison départementale des
solidarités concernée et sur le réseau médico saktioatif pertinent pour I'enfant et ses
parents.

5. L’accompagnement familial relatif aux enfants _arrivés de I'étranger :

5.1. Par l'intermédiaire des organismes agréés pour I'agption (OAA)
Les OAA interviennent auprés des personnes agpmesleur permettre de concrétiser leur
projet d’adoption en collaboration avec les auésridiu pays d’origine.
Elles assurent le suivi du ou des enfants arrivass deur famille. Les professionnels du
service adoption restent les personnes ressounpessades parents et des enfants.

5.2. En démarche individuelle ou par ’Agence Francaisele ’Adoption
(AFA) :
L’accompagnement familial est assuré par le tréail social du service adoption en
collaboration avec le personnel compétent des MB$onaction de I'age de I'enfant et du
réseau local.

Le psychologue du service adoption propose un apgagmement au regard des besoins de la
famille et peut solliciter, éventuellement, seles tirconstances, le psychologue de la Maison
Départementale des Solidarités sur le territoireladgielle sont domiciliés les parents ou
d’autres partenaires extérieurs.

6. Modalités de 'accompagnement

L’accompagnement familial se fait a domicile pouepremiere rencontre en présence du ou
des enfant(s). Cette modalité permet d’avoir unegpion globale de la famille dans son
environnement.

En complément des visites a domicile, si besoinrdesontres ont lieu au service adoption
avec les parents, sans l'enfant, ou en individuetcal’enfant selon l'évaluation des
professionnels ou & la demande des parents.

7. Durée de I'accompagnement

7.1. Concernant I'adoption en France
Pour I'adoption d’'un pupille de I'Etat, 'accompagnent est assuré jusqu’'au prononcé du
jugement d’adoption.
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7.2.Concernant I'adoption internationale
Pour les adoptions d’enfants hors OAA, la duréel’@ecompagnement est fixée par les
conventions d’engagement de suivi signées avqualgs étrangers.

S’il N’y a pas de convention d’engagement de sawec le pays dorigine de I'enfant,
'accompagnement est assuré jusqu’au prononcéghkmjant d’adoption francais ou jusqu’a
la transcription du jugement étranger au triburagichnde instance de Nantes.

Pour les adoptions d’enfants par les OAA, le sastiréalisé par ces derniers dans le respect
des exigences des pays d’origine.

8. L’accompagnement apres le jugement d’adoption ou adela des délais

d’engagement de suivi
Cet accompagnement répond a une demande des patergteve en priorité du droit
commun (services du Département et autres). Néarsndé nombreux parents continuent de
solliciter le service adoption qui assure un saoug@nctuel consistant en une écoute, des
conseils, une orientation..

9. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous powggacter :
- Le service de I'adoption a la Direction de I'astaciale a I'enfance et aux familles
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Chapitre 8. L'accouchement anonyme, I'accés ausidospersonnels, aux origines

Fiche 73 : La prise en charge et 'accompagnemented méres ayant accouché sous le
secret de leur identité

Références juridiques :
Articles L222-6 et R147-1 a R147-21 et suivantC#AEsF

1. Définition

Le Département organise I'accompagnement sociaéyathologique des femmes accouchant
sous le secret, ainsi que I'accueil de I'enfantugaw-né. A cette fin et pour faire le lien avec
le Conseil National pour I’Accés aux Origines Parsgles (CNAOP) dont I'objectif est de
faciliter la recherche aux origines personnellesiomme deux correspondants qui sont ses
interlocuteurs départementaux.

Le Département finance les frais d’accouchement.

Il organise également la restitution de I'enfant ess de rétractation de la mére ou
d’établissement de la filiation paternelle.

2. Bénéficiaires

La femme qui souhaite accoucher dans le secradrd@entité.

La femme ou le couple qui se présente avant ou@uant de I'accouchement, avec le projet
de confier I'enfant a naitre pour adoption.

La femme ayant accouché sous le secret qui denseleer le secret de son identité ou a
verser des éléments au dossier de I'enfant.

3. Procédure

3.1. Accouchement anonyme :

Si la femme souhaite le secret de son identitédera naissance de I'enfant, le correspondant
CNAOP ou un de ses délégués :
e luiremet:

0 le document du CNAOP sur les droits et les poswbilqui s’offrent aux femmes
accouchant dans le secret de leur identité ;

o0 les coordonnées des personnes auxquelles elle apaladresser avant et apres
'accouchement notamment, pour parler de ses cls@Xaire aider, revenir sur sa
décision, lever le secret de son identité, appateemouveaux renseignements au
dossier de I'enfant,

* linforme que :

o I'enfant pourrait lui étre remis :

- sans formalité s'il était reconnu avant la fin ddélai de 2 mois a compter de
la date du proces-verbal d’admission de I'enfaldide sociale a I'enfance ou
a un organisme autorisé pour I'adoption ;

- au-dela des deux mois, sur décision du Préfet eCahseil de Famille des
Pupilles de I'Etat, s’il n’y a pas eu placementveie d’adoption

0 au-dela d’'un délai de 2 mois, I'enfant sera adn@Bnidtivement comme Pupille de
'Etat. Il pourra étre placé en vue d’'adoption, @ei empéchera toute demande
ultérieure de remise.
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L’accompagnement proposeé par le correspondant CNéWsdn délégué comporte :

e uneécouteet unsoutien, suivis d’une orientation plus spécialisée si séaee ;

* uneaide a la réflexionsur le projet tel qu’il est exprimé ;

* une information sur ledroits et lesdifférentes possibilités de confier son enfar(tAide
Sociale a I'Enfance ou Organismes Autorisés pcAaldption) et sur les besoins qu’aura
cet enfant d’avoir degléments sur son histoire

e une information sur ses choix ou ceux du coupldaisser ou non son identitéa la
maternité et/ou a I'Aide Sociale a 'Enfance : midda, conséquences juridiques, sociales
et psychologiques ;

» une information sur ledifférentes étapesa venir : conditions de I'accouchement, contact
avec le bébé, entretiens pour remplir le procebalaat le recueil d’éléments pour I'enfant
(renseignements, photos, objets, ...) ;

* uneprésentation des servicegt des personnes que la femme ou le couple sexaéam
rencontrer.

Cet accompagnement doit permettre de remplir, &@arent de naissance, le document de
« Renseignements destinés a étre communiquésriamt eemis comme pupille de I'Etat ».

3.2.Restitution de I'enfant :
Avant sa sortie de maternite, il est remis a laentier naissance :
> le modele de lettre de demande de restitution @efdht, sur lequel figure
expressémentla date limite correspondant au délai de 2 moiséteactation et les
coordonnées de la personne a qui elle doit étesade ;
» une information sur la nécessité d’établir préaaidnt la filiation avec son enfant et
sur les modalités pour faire ces démarches.

Dans le cadre de la protection de I'enfance, et dartérét de I'enfant, une évaluation sur les
conditions d’accueil et de prise en charge de amlyeut-étre effectuée par les services
compétents avant remise de I'enfant a son ou sestsa

3.3.Levée de secret d’identité / versement d’élémentsi @ossier de
'enfant
Pour autoriser la levée du secret de son idemditdiere de naissance écrit au CNAOP ou au
Président du Conseil général (toutes les levéesedeet seront transmises au CNAOP pour
étre enregistrées) :
* en donnant tous les renseignements connus suidsanae de I'enfant : date et lieu de
naissance, nom ou prénoms de I'enfant, etc... ;
e en précisant a qui a été confié I'enfant : serviben Département, ceuvre privée
d’adoption ;
e en joignant un justificatif d'identité (copie de ¢arte nationale d’identité ou passeport),
son adresse actuelle et son numéro de sécuri@esoci

Dans le cadre d’'un versement au dossier de I'ersiams levée de secret, la mere de naissance
peut a tout moment compléter les informations ptdamMment transmises par des précisions
sur la situation. Elle doit a cette fin adressebDapartement, tous les renseignements connus
sur la naissance de I'enfant (date, heure et lewaissance, les prénoms donnés) et des
éléments qui permettent d’identifier de facon degdenfant.
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4. Role des correspondants du CNAOP
Les correspondants CNAOP sont chargeés :

d'assurer les relations avec le CNAOP ;

d'organiser, dés que possible, la mise en ceuvitaammpagnement psychologique et
social de la femme ou du couple ;

de recevoir, lors de la naissance, le pli fermé sdd&guel sont conservés les
renseignements laissés par la mere de naissance ;

de lui délivrer les informations prévues a l'agitl 224-5 : mesures pour aider les parents
a élever leur enfant, les dispositions relativésriant, etc... ;

de recueillir les renseignements relatifs a la é&satds pere et mere de naissance, aux
origines de l'enfant et aux raisons et circonstaugeesa remise au service de l'aide sociale
a I'enfance ou a I'organisme autorisé et habibidr fadoption ;

de s'assurer de la mise en place d'un accompaghpsyehologique de I'enfant.

Les correspondants suivent une formation initiglecantinue assurée par le CNAOP et
bénéficient d’un suivi régulier de ce dernier.

5. Contacts
Pour toute information complémentaire, vous powggacter :

- la Mission Acces aux dossiers personnels a ladiion de I'aide sociale a I'enfance et aux
familles

- Conseil National d’accés aux Origines Persona€lBNAOP)
Secrétariat général

14 avenue Duquesne

75350 PARIS 07 SP

http://www.cnaop.gouv.fr/
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Fiche 74 : L’acces au dossier des personnes ayaté éonfiées a l'aide sociale a I'enfance,
adoptées ou non

Références juridiques :
Loi n°78-753 du 17 juillet 1978 et articles R14&tlsuivants du CASF

1. Présentation

La consultation du dossier de l'aide sociale ddlere (ASE) s'effectue sur rendez-vous et
l'usager bénéficie d'un accompagnement.

Conformément a la loi n°78-753 du 17 juillet 197@ute personne « intéressée » (cf. : ci-
apres la rubrigue « bénéficiaires ») peut, sur esmathde, avoir accés a toute information
communicable la concernant, détenue par le sedddASE.

2. Bénéficiaires

Toute personne majeure ou mineure ayant été coafi®eSE - adoptée ou non - et sortie du
dispositif de prise en charge.

Les descendants directs des personnes ayant ditéesom ' ASE - adoptées ou non.

3. Procédure

L’intéressé doit adresser un courrier au PrésidentConseil général (Mission Acceés aux

dossiers personnels) accompagné d'une copie d'stifigatif d’identité du demandeur (et

pour les mineurs ou majeur sous tutelle, de leudpyésentant (s) Iégaux) et des piéces

justificatives suivantes :

* pour les mineurs : autorisation du responsabld lega fonction de I'age de I'enfant, un
courrier fait par ce dernier est demandé ;

* pour les majeurs sous tutelle : autorisation deutuf

* dans le cas de consultation par un tiers : proicurat

e consultation par des descendants en cas de décémtdmessé : acte de décés de
I'intéressé et justificatif de filiation a l'intéyse.

Si l'intéressé réside hors département et ne peutéplacer en Seine-et-Marne, il doit
spécifier, dans son courrier, sa demande de tramsk& copie de son dossier dans son
département de résidence.

3.1. A réception de ce courrier, la Mission Accés aussirs personnels fait rechercher le
dossier correspondant dans les archives interrigEpartementales.

3.2. Dans la mesure ou il n'y aurait pas de dossier dgassarchives (la personne n’ayant
pas été confiée a 'ASE de Seine-et-Marne), unamri€léphonique est de préférence établi
avec le demandeur pour I'en informer et I'aider slaes recherches ultérieures. Un courrier
est adressé a lintéressé confirmant les informatidonnées ou, a défaut de contact
téléphonique, un courrier faisant part des rectesr@fifructueuses.

3.3. A réception du dossier transmis par les archivésries ou départementales, la

Mission Acces aux dossiers personnels accuse rénegé la demande de l'intéressé et
'informe d’'une prochaine prise de rendez-vous alesaltation de dossier.
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3.4. Le dossier est préparé pour la communication eticappn de la loi du 17 juillet
1978 (article 6). En effet, ne peuvent pas étrernanmiqués les documents administratifs dont
la communication porterait atteinte au secret dadagrivée d’un tiers. Il est donc procédé a
'occultation de certaines mentions personnellas ae répondre a cette exigence (les
éléments masqués sont signalés par le tampon dartegpent de Seine-et-Marne).

3.5. Selon la situation, un rendez-vous avec la psychudode la Mission Accés aux
dossiers personnels est proposé pour la consultatiola copie du dossier est adressée au
département de résidence de l'intéressé. Dansscercaourrier est envoyé a l'intéressé pour
'informer de ce transfert, et, le cas échéantcunmuniquer les coordonnées de la personne
a contacter dans son département.

3.6. A lissue de la consultation et a la demande déetessé, des copies des éléments
communicables peuvent lui étre adresseées.

3.7. Dans le cas des naissances sous le secret, 8rd§s€ souhaite poursuivre ses
recherches quant a l'identité de ses parents desarae, il est orienté vers le CNAOP
(Conseil national d'acces aux origines personrjefiesl compétent dans ce domaine. A sa
demande, la Mission Acces aux dossiers personoasncnique au CNAOP les éléments
relatifs a I'identité des pére et mére de naissated’intéressé et tout renseignement ne
portant pas atteinte au secret de cette identitceroant la santé des pere et mere de

naissance, les origines de I'enfant et les raigsbr#rconstances de sa remise au service.

4. Voies de recours — Commission d’'acces aux documemidministratifs :

L'occultation de certaines mentions personnellgomélant aux dispositions de la loi du 17
juillet 1978, peut étre contestée par l'intéress@sdun délai de deux mois aupres de la
Commission d’Accés aux Documents Administratifs (¥. Cette saisine est un préalable
obligatoire a toute action contentieuse.

5. Contacts :
Pour tout information complémentaire, vous pouvezsvadresser :

- Mission Accées aux dossiers personnels
DPEAF — DASEF

Hétel du Département

CS 50377

77010 MELUN Cedex

- Conseil National d’accés aux Origines Persona€lBNAOP)
Secrétariat général

14 avenue Duquesne

75350 PARIS 07 SP

http://www.cnaop.gouv.fr/

- Commission d’acces aux documents administratifs
35, rue Saint-Dominique
75700 PARIS 07 SP
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TITRE 3: L’AIDE SOCIALE POUR LINSERTION, L'HABITA T, ET LA
COHESION SOCIALE

Partie 1. Les aides destinées a I'insertion

Chapitre 1. Les aides légales

Fiche 75 : Le revenu de solidarité active (RSA)

Références juridiques :

- Articles L262-1 et suivants ; R262-1 et suivantsChde de I'action sociale et des
familles :

- Loi n° 2008-1249 du °l décembre 2008 généralisant le revenu de solidaciig¢e et
réformant les politiques d’insertion ;

- Décret n° 2009-404 du 15 avril 2009 relatif au ravde solidarité active ;

- Décret n° 2012-294 du®1mars 2012 relatif aux procédures d’orientation, de
suspension et de radiation applicables aux béaétisi du revenu de solidarité active ;

- Délibération n° 2009/06/26-4/3 du Conseil génémbeine-et-Marne du 26 juin 2009
relative a la mise en ceuvre du revenu de solidacii€e en Seine-et-Marne.

1. Définition

Le revenu de solidarité active (RSA) a pour objessurer a ses bénéficiaires des moyens
convenables d’existence, afin de lutter contrealavpeté, encourager I'exercice ou le retour a
une activité professionnelle et aider a l'insertsociale des bénéficiaires.

Le (RSA) est :

« un revenu minimum pour ceux qui ne travaillent pastulé alorsR.S.A. socle ou
généralisé;

« un complément de revenu pour ceux qui travaillgntgmpris pour les salariés en
contrat aidé) ou qui prennent ou reprennent un e@mplais dont les ressources
n'atteignent pas un certain niveau et variablersédocomposition du foyer, intitulé
RSA activité

- un dispositif d'accompagnement social et professbnpour faciliter I'accés a
'emploi ou consolider les capacités professioresetle ceux qui sont sans activité ou
qui ne tirent de leur activité que des ressouricesdes.

2. Les bénéficiaires

Le RSA est ouvert aux personnes en capacité ou deortravailler mais disposant de
ressources inférieures a un revenu garanti (a82-2du CASF).
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2.1. Les conditions relatives a I'age
0 étre ageé de plus de 25 ans ;
0 OU assumer la charge d’un ou plusieurs enfants né@snaitre ;

o OU étre agé de 18 ans au moins et 25 ans au plugaetdee aux conditions de
temps de travail soit avoir exercé une activitéfggsionnelle équivalente a
deux années a temps plein (3214h) pendant les drénsdant la demande.
Ces bénéficiaires sont alors dans le cadre du R8wej}

Toutes les activités salariées ou non sont prisepmpte (contrat d’alternance, en

apprentissage, CDI, CDD, intérim,...) et les actwitie travailleurs indépendants

(activités libérales ou agriculteurs). Ne sont pases en compte les volontariats

assimilés au service civique et de lI'engagemerst, vielontariats civils et les

volontariats du dispositif « Défense deuxiéme chanc

2.3 Nationalité :

Pas de condition de nationalité.

Cependant :

o pour les étrangers (hors UE, EEE ou Suisse) :tétdaire, depuis au moins
cing ans, d’un titre de séjour autorisant a trdeajl

0 pour les européens et suisses : remplir les conditide droit au séjour (avoir
une activité professionnelle ou disposer de resssusuffisantes ou bénéficier
d’'une assurance maladie) et avoir résidé en Frdn@nt les 3 mois précédant
la demande.

Cette condition n’est pas applicable :

o aux réfugiés, aux bénéficiaires de la protectidrsiliaire, aux apatrides et aux
étrangers titulaires de la carte de résident ou ttoe de séjour prévu par les
traités et accords internationaux et conférantddeiss équivalents ;

0 aux personnes ayant droit a la majoration (personselées assumant la
charge d’un ou plusieurs enfants nés ou a naitre).

Article L262-4,2° du CASF

2.4 Résidence :
o vivre de facon permanente en France (les francaianv a I'étranger ne
peuvent donc pas bénéficier du RSA)
0 ou effectuer des séjours hors frontiere d’une durf&ieure a 3 mois au cours
de I'année civile ou de date a date.

2.5 Activité professionnelle,

Sont exclus du bénéfice du RSA :
o les éleves, étudiants ou éleves-stagiaires (spafents isolés) ;
o les bénéficiaires en congé parental, sabbatiqums, salde ou en disponibilité
(sauf si parents isolés) ;
o les bénéficiaires travailleurs qui emploient delaré@s ou réalisent un chiffre
d’affaire (en cas de travailleur indépendant) oubéméfice supérieur a un
montant fixé par décret.
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Lorsque la situation exceptionnelle du demandeurremard de son insertion sociale et
professionnelle le justifie, des dérogations petiétme accordées par décision du Président du
Conseil général Le Département délegue a la CAFKibation simple et le rejet lorsque les
conditions administratives et financiéres ne s@# mplies et la révision du droit suite a
un changement de la situation administrative ouliale

Pour certaines situations particulieres les déessielévent du département la CAF interroge
donc le Président du Conseil général.

2.6 Les conditions relatives au foyer

Le RSA est une prestation « familiarisée », c’edira tenant compte non seulement de la
situation conjugale du bénéficiaire, mais ausdad@ésence d’enfants au sein du foyer.

Le montant varie en fonction de la présence etatnbme de personne composant le foyer.

Le RSA est alors calculé en fonction des ressoupeesues par I'ensemble des membres
composant le foyer (qu'il s’agisse d’'un conjoinfurd partenaire d’'un pacte civil, d’'un
concubin, d'un enfant ou autre personne a charge).

Pour les concubins, seule une vie de couple stthtentinue est de nature a permettre une
prise en compte des revenus des deux membres glecou

Les bénéficiaires sont considérés comme isolésegard de la loi, les personnes veuves,
séparees, divorcées ou célibataires. Lorsque lasnndembres du couple réside a I'étranger,
n'est pas considéré comme isolé celui qui vit eanEe.

Aucune condition d’age n’est exigée du conjointconcubin. Il peut avoir la qualité d’éléeve,
d’étudiant ou stagiaire.

Les enfants considérés comme a charge, sont :
- les enfants ouvrant droit aux prestations fam#iale
- les autres enfants et personnes de moins de 2guarsont a la charge effective et
permanente du bénéficiaire.

2.7 Les conditions relatives aux revenus

Le droit au RSA est ouvert lorsque les ressouraegogier sont inférieures au minimum
garanti.

Sont pris en compte :

- L’ensemble des ressources du foyer y compris lessbcorrespondant a un capital et
ne produisant pas de revenu (comme les avantageatere, les biens mobiliers ou
immobiliers sauf la résidence principale).

- Pour le mois en cours, les prestations autres gueSA versées par I'organisme
chargé de son service

- L’ensemble des revenus tirés d’'une activité saaoié non salariée. Ces revenus ne
sont pas pris en compte, lors des trois premieiis dion retour a I'activite.

- Les aides aux logements (sur la base d’un forfait)
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Ne sont pas pris en compte :

- dans le cadre des parents isolés, les ressourcéanden conjoint, concubin ou
partenaire de PACS

- les revenus présentant un caractére exceptiomaeléxemple :les primes),

- les revenus présentant un caractere irréguliarhetbituel ( par exemple : les rappels
de salaires, les indemnités journaliéres de largé@ociale)

- Les primes de naissance ou d’adoption

- Certaines allocations familiales (allocation reatséolaire)

- La prestation de compensation du handicap, l'allonad’éducation de I'enfant
handicapé

- Les bourses d’étude

3. Instruction de la demande

Le RSA est attribué par le Président du Conseileg@ndu département dans lequel le
demandeur réside.

3.1 Le dépbt de la demande

La demande de R.S.A. est a déposer auprés desistngansuivants: Caisse d’allocations
familiales de Seine-et-Marne ou Mutualité sociatgiale ; centre communal d’actions
sociales et Maison Départementale des Soliddtiggshypertexte vers les adresses).

3.2 L’instruction de la demande
L’instruction administrative de la demande comearécessairement les étapes suivantes :

» accueil du demandeur ;

» vérification de [I'éligibilité via le test disponidl sur le sitewww.caf.fr (lien
hypertexte);

* appui a la constitution du dossier : informatiorr $es droits et obligations, et
notamment sur le caractére subsidiaire de l'allonagt sur I'orientation prioritaire
vers I'emploi, vérification de la présence et devididité des pieces justificatives
nécessaires ;

» pré-instruction de la demande de « couverture neladiverselle complémentaire
(C.M.UC.) complémentaire » ;

* information et accompagnement sur les démarchesssaites pour faire valoir les
droits aux diverses prestations ;

» transmission du dossier et des piéces justificatiavéa Caisse d’allocations familiales
de Seine-et-Marne ou Mutualité sociale agricole.

Outre les conditions d’attribution, I'ouverture dwit est conditionnée par I'obligation pour
le demandeur de faire valoir ses droits aux priesiatsociales ainsi qu’aux créances et
pensions alimentaires.

L’organisme payeur notifie a l'allocataire la déois et le montant attribu@ien hypertexte
vers les voies de recours).
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4. Regle de calcul et versement du RSA

4.1 Le calcul
Le R.S.A. est:

- une allocation qui varie en fonction des ressoueteke la composition du foyer ;

- une prestation différentielle qui correspond aiféécence entre le montant du revenu
garanti (montant forfaitaire correspondant a la position du foyer + 62% des
ressources du foyer) et I'ensemble des ressourcésydr.

Le minimum garanti est majoré pour les personnegeseassumant la charge d’'un ou
plusieurs enfants nés ou a naitre.

De plus, d’autres majorations sont prévues selaitdation des bénéficiaires.

4.2 Le versement

Le RSA est di a compter du premier jour du moitacdemande est déposée. L’allocation est
versée mensuellement.

Un réexamen périodique du montant de I'allocatiersge est effectué.
La prestation est incessible et insaisissable

5. Les droits et devoirs des bénéficiaires

5.1 Les droits du bénéficiaire : Modalités d’oritin et d’accompagnement du bénéficiaire

Le bénéficiaire du revenu de solidarité active désp d’'un accompagnement social et
professionnel adapté a ses besoins et organisépaférent unique.

5.1.a) Orientation

Le Président du Conseil général oriente le bérafecidu revenu de solidarité active tenu aux
obligations. Cette mission a été confiée aux 1gissions d’accompagnement vers I'emploi

(A.AV.E.) du département, par la realisation d'uguestionnaire de données

socioprofessionnelles lors de I'entrée dans leasisib.

En fonction de la situation et des problématiques liEnéficiaires, 4 types d’orientation sont
proposees :

- orientation professionnelle vers P6le emploi ;

- orientation socioprofessionnelle vers les A.A.V..E.

- orientation sociale vers les Maisons départementids solidarités ;

- orientation vers des accompagnements spécifiquessa professionnelle.
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5.1.b) Accompagnement :

A lissue de l'orientation, un référent unique désigné. Il a pour mission de :
» accueillir/écouter le bénéficiaire ;
» évaluer ses besoins ;
» l'aider a lever les obstacles a l'insertion socadpssionnelle
» assurer le suivi du parcours.

Les bénéficiaires accompagnés doivent obligatoirgme
- signer et respecter le contrat R.S.A. :
o Projet Personnalisé d’Accompagnement vers 'EmgRiP.A.E) pour les
bénéficiaires accompagnés par Pole emploi
o Contrat d’Accompagnement Social pour les bénéfiegaaccompagnés par les
MDS ;
o Contrat d’Engagement Réciproque pour les bénéfagai ayant un
accompagnement professionnel.
Les objectifs et démarches a réaliser sont compirht débattus et consignés dans le
contrat.
- s’engager dans des démarches d’'insertion ;
- assister aux rendez-vous proposes par leur réfgrent
- maintenir leur inscription auprés de Pdle emplité Sont inscrits.

5.2 Les devoirs du bénéficiaire

Le bénéficiaire du revenu de solidarité activetesti de rechercher un emploi, d’entreprendre
les démarches nécessaires a la création de saepmopvité ou d’entreprendre les actions
nécessaires a une meilleure insertion sociale afiegsionnelle, lorsque :
- d’une part, les ressources du foyer sont inféreeareniveau du montant forfaitaire et,
- d’autre part, il est sans emploi ou tire de I'exaxad’'une activité professionnelle des
revenus inférieurs a 500€.

Afin que le droit R.S.A. soit calculé et maintetes bénéficiaires doivent obligatoirement :

- remplir et transmettre tous les 3 mois a la CARM&A, par Internet ou par courrier,
une déclaration trimestrielle de ressources (DTR),

- informer la CAF ou MSA de chaque changement dextdn de famille, d’activité, de
ressources,

- transmettre tous les documents nécessaires ad’ é@egldroits,

- accepter que des contrbles soient effectués.

- Le versement du Rsa peut étre suspendu en camdeéalisation de ces formalités
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6. La révision et les changements de situation

Une révision périodique du RSA est effectuée erctfon de I'évolution des ressources du
foyer.

Les bénéficiaires peuvent former un recours cdgresemble des décisions du Président du
Conseil général afin de les contester (lien hypézje

6.1 Les fins de droit

La fin de droit peut intervenir :
- lorsque les conditions d’éligibilité ne sont plésinies (lien hypertexte)
- En cas de déces du bénéficiaire, d’'un enfant, dittre membre du foyer

Le Président du Conseil général met fin au droitearenu de solidarité active et procéde a
la radiation de la liste des bénéficiaires du RSA.

6.2 La sanction

Le Président du Conseil général peut décider dauseension graduée de I'allocation R.S.A.
Il procéde a la radiation de la liste des bénéfesadu RSA au terme d'une durée de
suspension.

6.2.a) Principe :

Le versement du RSA peut étre suspendu lorsquedahire ne respecte pas les obligations
suivantes :
- non établissement ou non renouvellement dans lasd&évus du contrat d’insertion
professionnelle ou sociale et, sans motif Iégitime
- non-respect des termes du contrat par le bénéécisans motif I€gitime ;
- radiation des listes de demandeurs d’emploi ;
- refus de se soumettre a un contréle de I'organjzayeur.

6.2.b) Procédure de suspension

En cas de non-respect par le bénéficiaire des ailiigs citées ci-dessus, son référent peut
proposer, au Président du Conseil général, uneessgm du versement de son allocation.

Afin de mettre en ceuvre le processus de sanctoRyédsident de Conseil général constitue
une instance appelée équipe pluridisciplinaire.

L’équipe pluridisciplinaire a pour mission :

- d’examiner et de donner un avis sur les réoriemtatides bénéficiaires du R.S.A.
entrant dans le champ de I'accompagnement ;

- d’examiner et de donner un avis, lorsqu’il N’y & @a de réorientation d’'un parcours
social vers un parcours professionnel, 6 a 12 mapres I'entrée dans le parcours
d’accompagnement social ;

- de donner un avis sur les suspensions du versesieeliallocation en cas de non-
respect des obligations par le bénéficiaire ;

- d’examiner et de donner un avis sur les conditidascertains rétablissements de
I'allocation.
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Le réglement intérieur des équipes pluridiscipliesi de Seine-et-Marne prévoit la
composition suivante :

un Conseiller général designé par le Président dnsé€ll général, en qualité de
Président de I'équipe pluridisciplinaire,
deux représentants des bénéficiaires du R.S.Aerdtpire,
des représentants des Maisons départementalesldiesites :
* le Directeur, ou son adjoint, en qualité de Vmeésident de I'équipe
pluridisciplinaire,
* le Chef de service social départemental,
* un conseiller local d’'insertion en qualité d’appechnique.

Et quel que soit le nombre sur le territoire :

un Directeur (ou son représentant) d’'une agenadate Pole Emploi,

un représentant de I'association d’accompagnenastliemploi du territoire,

un Directeur (ou son représentant) de centre corahtlaction sociale,

un responsable (ou son représentant) d’associatebnsaractere social et/ou
humanitaire,

un Directeur (ou son représentant) d’'une maisohedaploi ou d’'un plan local pour
'emploi et I'insertion (P.L.1.E.) ou d’une missidacale,

un responsable (ou son représentant) d'une stmuctlinsertion par Iactivité
économique.

L’équipe pluridisciplinaire informe I'intéressé, plattre recommandée avec accusé de
réception, de I'examen de son dossier pour avisisarsanction ou une réorientation,
un mois au minimum avant la réunion de celle-ci.

Il doit également étre informé de la possibilitésgefaire assister par la personne de
son choix.

L’intéressé doit étre informé au moins un moisavdnce, de la date et du lieu de la
séance au cours de laquelle I'équipe pluridiscgitanse prononcera sur son dossier. Il
est invité ensuite a présenter ses observationggaipe pluridisciplinaire dans un
délai maximum d’'un mois a compter de la date déication du courrier et au plus
tard la vieille de la réunion.

Le Président (et a défaut le Vice-président) readid de I'équipe pluridisciplinaire apres
avoir consulté les membres de I'équipe pluridisogite.

Les avis sont transmis a la Direction de l'insertide I'habitat et de la cohésion sociale qui
par délégation du Président du Conseil général dpran décision et en informe les
bénéficiaireglien hyper texte voie de recours)
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6.2.c) La décision de suspension du RSA

Le Département de Seine-et-Marne, conformémentéavetidu I mars 2012, applique le
principe de suspensions graduées de la maniérargei:
1*" manquement : suspension de 80% du montant dARS0% s'il s’agit
d’un couple) sur une durée de 3 mois ;
2°™® manquement : suspension de 100% du montant dlAR.$%0% s'il
s’agit d’un couple) sur une durée de 4 mois ;
— Alissue, la radiation du foyer sera appliquéer{lhypertexte).

Le versement de l'allocation R.S.A. est repris parganisme payeur sur décision du
Président du Conseil général a la signature d'umveau contrat R.S.A.. La demande de
rétablissement et la copie du contrat sont al@sstnises par le référent a la Direction de
l'insertion, de I'habitat et de la cohésion sociale

Ces décisions de suspension peuvent faire I'objet sbcours administratif puis contentieux
(lien hypertexte).

6.3. La radiation de la liste des bénéficiaires

Le Président du Conseil général procede a la iadiatle liste des bénéficiaires du
RSA lorsque :

- En cas de déceés du bénéficiaire, d’'un enfant, diembre du foyer

- En cas d'éligibilité au RSA

- En cas de ressources trop importantes

- Lorsque le bénéficiaire est sanctionné d’une susparpour la seconde fois

- En cas d’'une incarcération de plus de 60 jours

- En cas d’hospitalisation au-dela de 60 jours ;

7. La gestion des indus

Tout paiement de RSA versé a tort est récupéargpganisme payeur

La récupération des sommes indiment versées seripgegr 2 ans, sauf en cas de fausse
déclaration ou la prescription est levée.

Les indus dont le montant est inférieur a 300€am pas récupeéres.

Le débiteur peut décider de rembourser sa detim @u plusieurs versements. A défaut :
- si le débiteur dispose encore d'un droit R.S.A.rdeouvrement est effectué par
retenue sur ses allocations a échoir ;
- s'il n'est plus éligible au R.S.A., le recouvremeagst effectué par retenue sur ses
prestations familiales et I'allocation logement.

En I'absence d’engagement de remboursement de tta de s’il n'existe aucune autre
prestation sur laquelle effectuer les retenuesgdinisme payeur transfert les créances au
Président du Conseil général, qui transmet au padé@partemental un titre de recettes pour le
recouvrement.
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8. Recours contre les décisions

Les personnes ayant souhaité bénéficier du RSAesubénéficiaires peuvent former un
recours contre les décisions émises par I'admatistr ou I'organisme payeur.

Deux phases sont a distinguer :

8.1. Le recours administratif (gracieux) préaladtlebligatoire :

Il est adressé par le bénéficiaire au PrésidenCduseil général dans les deux mois qui
suivent la notification de la décision.

Le recours peut étre soumis a la Commission daurscamiable (CRA) qui a un mois pour
prononcer un avis.

Apres cet avis ou le silence de la CRA, durant glua mois, le Président du Conseil général
rend sa décision de refus ou d’acceptation derzadde.

Le Président du Conseil général répond soit par déeision explicite de rejet ou
d’acceptation.

Le silence gardé par ce dernier pendant plus dg deis a compter de la réception de la
demande vaut refus.

En application de I'article L262-47 du CASF, leswt@stations relatives au R.S.A. généralisé,
jeune et/ou d'activité sont examinées par le Pedgidlu Conseil Général. L'organisme
payeur transmet, dans un délai inférieur a un namees sollicitation des services du
Département aupres de l'un des interlocuteurs désjgl'ensemble des informations
permettant au Président du Conseil Général deestatiuirendre sa décision ainsi que de
constituer le mémoire en défense devant le Tribadalinistratif.

Suite au décret n° 2013-730 du 13 ao(t 2013, a tandp £ janvier 2014, le Département
est tenu de communiquer au tribunal administrati§ notification de la requéte, 'ensemble
du dossier constitué pour l'instruction de la dedwtendant a I'attribution de I'allocation ou

a la reconnaissance du droit, objet de la requéte.

Ainsi, 'organisme gestionnaire doit faire parvedans les meilleurs délais, le dossier intégral
du bénéficiaire qui a formé le recours.

Lorsque le bénéficiaire ou le demandeur souhaitéester la décision du Président du
Conseil général, suite au recours administratiatdle, il peut former un recours contentieux
devant le Tribunal administratif de Melun.

8.2. Former un recours devant le Tribunal Admiaistde Melun (lien hypertexte) :

Ce recours doit étre formé dans un délai de deus encompter de la notification de la
décision suite au recours préalable.

Suite au décret n° 2013-730 du 13 ao(t 2013, a tandp £ janvier 2014, le Département
est tenu de communiquer au tribunal administrati§ notification de la requéte, 'ensemble
du dossier constitué pour 'instruction de la dedwtendant a I'attribution de I'allocation ou
a la reconnaissance du droit, objet de la requéte.
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Ainsi, I'organisme gestionnaire doit faire parvedans les meilleurs délais, le dossier intégral
du bénéficiaire qui a formé le recours.

En cas de recours exercé par les allocatairesectagrdécisions de refus ou d’accord partiel
de remise de dette de R.S.A., la représentatioardd® Tribunal administratif est assurée :
- parla C.A.F. en matiere de R.S.A. activité et d8.R. socle + activité,
- par le Département en matiére de R.S.A. soclefypeis pour les décisions de remise
de dette prononcées par la C.A.F. en qualité degdédire).

9. Contrble des fraudes

Pour I'exercice de leur compétence, le PrésidenCduaseil général, les représentants de
I'Etat et les organismes chargés de l'instructibdieservice du R.S.A. demandent toutes les
informations nécessaires a l'identification du foye

- aux administrations publiques et notamment adnmatishs financieres ;

- aux collectivités territoriales ;

- aux organismes de sécurité sociale, de retraitgpl&mmentaire et d'indemnisation du
chébmage ainsi qu’'aux organismes publics ou privéscaurant aux dispositifs
d’insertion ou versant des remunérations au tiréadde a I'emploi.

Les informations demandées, que ces administrataoiectivités et organismes sont tenus
de communiquer, doivent étre limitées aux donnéxessaires a l'instruction du droit au

revenu de solidarité active, a sa liquidation sba contrdle ainsi qu’a la conduite des actions
d’insertion.

Les informations recueillies peuvent étre échangpesr I'exercice de leurs compétences,
entre le Président du Conseil général et les osgaas chargés de l'instruction et du service
du revenu de solidarité active et communiquéesaembres de I'équipe pluridisciplinaire.

Péle emploi informe mensuellement le Président d@ms€il général des inscriptions des
bénéficiaires du revenu de solidarité active sulisiz des demandeurs d’emploi et de leur
radiation.

La personne qui a frauduleusement bénéficié oLle tdat bénéficier de l'allocation R.S.A.
encours les peines prévues au Code pénal et Imgaiel’'une amende administrative.
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Fiche 76 : Le fonds départemental d’aide aux jeung$-.A.J.).

Références juridiques

- Article L 263-3 du Code de 'action sociale esdamilles (C.A.S.F.)
- Délibération n°2014/02/13-4/13 adoptant le regdatmntérieur du F.A.J

1. Définition

Le Département attribue aux jeunes en difficulggsade dix-huit a vingt-cing ans des aides
destinées a favoriser leur insertion sociale effeggionnelle ou des aides de premiere
nécessité de nature a faire face a des besoinstsrge

Les aides versées grace au F.A.J. sont complémemntdies aides existantes (contrat
d'insertion dans la vie sociale (C..V.I.S.), R.§&unes, Locapass...).

Le fonds permet également d’inciter fortement léadficiaires a la construction d’un projet

d’insertion sociale ou professionnelle, notammenfiohds peut participer a la mise en place
d’un projet collectif.

2. Les bénéficiaires

Le fonds d’aide aux jeunes vient en aide aux jed@gEs de 18 a 25 ans qui connaissent des
difficultés d’insertion sociale et/ou professioriael

3. Les conditions d’attribution

3.1 Les conditions liées aux bénéficiaires

a) La condition d'age

Le demandeur doit étre 4gé de 18 ans & 25 ans mexifre pas avoir atteint leur 98
anniversaire).
A titre exceptionnel, les lycéens et les étudigetsvent demander a bénéficier du FAJ.

b) Condition de résidence

Le demandeur doit étre francais ou étranger eatsituréguliere sur le territoire national
3.2. Conditions liées a la situation du bénéfieiair

Le jeune doit justifier de difficultés d’inserticsussi bien professionnelles que sociales. I
doit, également, faire preuve de motivation pounise en place d’un projet construit.
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4. La procédure d’attribution

4.1 Dépbt de la demande

L’instructeur remplit avec l'usager un formulairen(annexe). Cet instructeur peut étre un
travailleur ou intervenant social du Départementdépendant des structures partenaires du
Département comme le centre Communal d’Action $ecies missions locales.

Pour bénéficier de cette aide, le demandeur padtresser aux professionnels d’'une des 14
Maisons départementales des solidarités (M.Oli®r) hypertextepu auprés des partenaires
du Département.

Une évaluation de la situation sociale est indispble a la prise de décision.
A ce formulaire, le bénéficiaire joint 'ensemblesddocuments qui justifient sa situation :
un justificatif d’identité;
I’évaluation sociale réalisée par I'instructeurl’e&posé du besoin ;
les photocopies des pieces justificatives poudé&asollicitée (attestation d'inscription
a une formation, devis ou facture pro-format etc.)
les justificatifs de ressources et des charges
une lettre de motivation du jeune s’il le souhaite
une autorisation du jeune dans le cas d’'un verseagers ;
une attestation d’hébergement est souhaitable,jsuhe est héberge.
Le jeune peut motiver sa demande par écrit.
Les justificatifs de ressources des parents ne gréudtre exiges, ils peuvent étre
fournis de fagon volontaire dans le cadre d’unrfoenent croisé ;
Il ne peut pas étre tenu compte de I'obligatiomahtaire des parents a I'égard du jeune, et
des ressources de la famille.

Lors de cet entretien, le bénéficiaire étudie @mbéte avec l'instructeur la construction d’un
projet accompagnant l'aide.

4.2. Instruction de la demande

Le dossier du bénéficiaire est examiné par lI'une 8¢ Commissions Locales d’Appui
(C.L.A.) du Département de Seine-et-Marne.

Cette commission se réunit mensuellement et esidéré par le Conseiller général désigné
par le Président du Conseil général. Cette comamis&inet un avis.

Le Président de la C.L.A., par délégation du Pefgidu Conseil général, décide de
I'attribution ou non de l'aide financiére.
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5. Les aides attribuées

Les décisions d’octroi ou de refus des aides sombyges par courrier au demandeur. Les
aides peuvent faire I'objet de plusieurs versements

Elles peuvent étre renouvelées, elles font alobgdt d'un réexamen approfondi par la C.L.A..
5.1. L’aide financiéere peut venir en soutien :

o De la vie quotidienne : secours d'urgence, aides alimentaires et/ou yi®d
d’hygiene, santé. Pour les aides alimentaires deteadurée, 5 € par jour sont
préconisés comme montant indicatif a multiplier lganombre de jours pour lesquels
I'aide est sollicitée ou selon les résultats dautlé de la situation sociale.

0 Au paiement du permis de conduire dans le cadre d’un projet validé et suivi par le
référent. Il est proposé d’adopter un forfait ptafé : code 150€, conduite 500€
(apres obtention du code). Le recours au F.A.Jaeinque cofinanceur est possible en
articulation avec le dispositif régional pour lessbons Locales ayant signé une
convention avec la Région.

o De la formation : financement de stage, frais de déplacementsfiat hébergement
temporaire), frais d’inscription, frais de formatio

o De la recherche d’emploi ou maintien dans I'emploifrais de déplacement,
transport, hébergement de tres court terme, tenueatériel adaptés.

o De la mobilité et transport (essence, transport, aide au paiement de I'assejratc.).
o Du financement des éléments administratifs de dossi

o De la santépour des frais restant a la charge du jeune api&sention de la prise en
charge de l'assurance maladie (couverture maladieerselle (C.M.U.), C.M.U.
complémentaire ou autre).

o Du logement: (sauf lorsque l'aide peut étre attribuée partérmédiaire du F.S.L.).

5.2. L’aide peut étre versée :

0 par chéque-service,

0 par un reglement direct de prestations a un tiers.

o Exceptionnellement par un virement sur le comptechae, postal ou d'épargne du
bénéficiaire ou d’'un chéque a son nom.

5.3 Le versement de l'aide dans les situationsg@'nice

Une aide d'urgence peut étre accordée sous unefamtne que celle d’'un cheque service.

L’instructeur ou référent du jeune peut présenter demande d’aide urgente. Cette demande
est transmise a la C.L.A. pour information et datfion

L’aide d’'urgence ne peut excéder 300 euros parjeun

Le versement de 'aide urgente se fait par chegusoan du bénéficiaire
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6. Les recours contre les décisions

Si le demandeur/ bénéficiaire souhaite contesteetasion prise par le Département, il peut
former deux types de recours :

6.1. Le recours gracieux

- Un recours gracieux : La demande doit étre adeessiPrésident du Conseil général de
Seine-et-Marne et ce dans un délai de deux maiscompter de la date de notification de la
décision contestéélien hypertexte de renvpi

6.2. Le recours contentieux

Un recours contentieux contre cette décision péet &ressé au tribunal administratif de
Melun (renvoi lien hypertexte)

Le recours doit étre formé dana délai deux moisapres la notification de la décision prise
par I'autorité administrative ou la naissance d’'dgeision implicite de rejet.

Suite au décret n° 2013-730 du 13 ao(t 2013, a tandp £ janvier 2014, le Département
est tenu de communiquer au tribunal administrati§ notification de la requéte, 'ensemble
du dossier constitué pour l'instruction de la dedwtendant a I'attribution de I'allocation ou

a la reconnaissance du droit, objet de la requéte.

Ainsi, 'organisme gestionnaire doit faire parvedans les meilleurs délais, le dossier intégral
du bénéficiaire qui a formé le recours.
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Chapitre 2. Les aides spécifiques du Département d&eine et Marne

Fiche 77 : Fonds départemental de solidarité (FDS)

Références juridiques

Les Lois de décentralisation de 1983 et 2004, dunena Département la place de chef
de file de I'action sociale.

La loi du 29 juillet 1998 relative a la lutte camtfexclusion.

Les articles L.111-1 a L111-4, L.116-1 et L.1214l abde de I'action sociale et des
familles (C.A.S.F.).

La circulaire du 23 octobre 1987 relative a ladutbntre la pauvreté fait suite au plan
pauvreté et précarité de 1987-1988. Création eneS#tMarne en 1987 du fonds de
pauvreté-précarité.

La délibération n°® 4/2 du 29 novembre 2013 approtva réglement du fonds
départemental de solidarité (F.D.S.) qui remplacédnds pauvreté-précarité.

1. Définition

Le fonds départemental de solidarité est un foxtimlégal et facultatif, créé a I'initiative du
Département.

Il vient en aide aux personnes en situation degpitécafin de favoriser leur autonomie Le
fonds permet également de soutenir les bénéfisiaita construction d’'un projet.

Il intervient en complément des aides, d’allocati@tou de prestations obligatoires de droit
commun.

2. Les bénéficiaires

Le fonds départemental de solidarité soutient lessgnnes en situation de précarité et
connaissant des difficultés économiques. Le fortdsté&in complément des aides existantes,
le bénéficiaire doit recourir, en amont, a d’auti@snes d’aides sociales ou ouvrir des droits
légaux.

3. Conditions d’attribution

3. 1 Conditions liées au bénéficiaire
a) La condition d’age
L’aide financiere peut étre accordée :
0 Aux personnes majeures, aux couples avec ou Séars (),

0 Aux jeunes majeurs vivant seuls ou avec des enfants
0 Aux personnes agees.
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b) Condition de résidence

Les personnes de nationalité francaise, les réssamts de I'Union européenne et les
étrangers en situation réguliere sont éligiblesf@ads, sous condition de justifier d’une
résidence stable et réguliere sur le territoiradeas.

La présentation d’'un justificatif de domicile othdbergement sur le territoire départemental
est nécessaire.

3.2 Conditions liées a la situation du bénéficiaire

Le bénéficiaire doit justifier d’'une situation deéparité ou de pauvrete.
Pour cela, sa situation doit avoir fait I'objet d&i évaluation sociale et/ou a minima d’un
examen de I'ouverture de ses droits légaux.

4. Procédure d’attribution de la demande

4.1 Dépobt de la demande

Pour bénéficier de cette aide, l'usager peut s&mdne aux professionnels d'une des 14
Maisons départementales des solidarités (M.D.S.Yleni partenaires du Départemé¢ien
hypertexte).

L’instructeur remplit avec l'usager un formulairen( annexe). Avec ce formulaire, le
bénéficiaire joint 'ensemble des documents quifiest sa situation.

Cet instructeur peut étre un travailleur ou intearg social du Département ou des structures
partenaires du Département comme le Centre ComndUhetion Sociale.

Lors de cet entretien, le bénéficiaire et I'instews définissent ensemble un projet d’insertion
sociale ou professionnelle.

4.2. Instruction de la demande
Le dossier du bénéficiaire est examiné par une Gegiom financiere hebdomadaire qui est
organisée dans chaque M.D.S.. Cette commission @meetis.

La Directeur de la M.D.S., par délégation du Pesiddu Conseil général, décide de
I'attribution ou non de I'aide financiere, apressagte la commission financiére.
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5. Les aides attribuées

Les décisions d’octroi ou de refus sont envoyeadb@néficiaires sous 5 jours ouvrés.

Lorsque la décision est favorable, la décisioraesbmpagnée de I'aide sous forme de chéque
(ou especes, a titre tout a fait exceptionnel disssituations d’urgence).

Le F.D.S. peut étre sollicité plusieurs fois damasnée, il ne peut cependant étre mobilisé
annuellement au-dela d’'une somme2da00 €

5.1 L’aide financiéere peut venir en soutien :

o0 D’un besoin alimentaire et/ou produits d’hygiéne.

0 D’un besoin lié aux accidents ou événements deidadans ou le cas d'attente

d’ouverture ou non de droits.

Pour la santé du demandeur.

o D’une participation au paiement de formations emgi@ment des aides existantes et
dans le cadre d’'un projet d’insertion construit.

0 Aux paiements de frais de transports sur le tereitoational, notamment dans le cadre
d’'un déplacement pour nécessité familiale, probléemsanté d’'un ascendant ou d'un
descendant ou d’'une recherche d’emploi.

0 Aux paiements d’éléments administratifs de doss@amment dans le cadre de
démarche administrative pour conduire a I'ouvertigalroits légaux.

o Par une patrticipation aux contrats d’assurancea delquotidienne.

o Afin de contribuer a I'équipement du logement démsadre d’'une expulsion avec
saisie ou d’acces a un premier logement.

o Afin de contribuer a I'organisation de vacancessasnien ceuvre dans le cas d’'un
projet construit et d’un accompagnement social.

o De facon préventive lors d'un retard de paiementlajer en cours, dette non
constituée (qui ne figure pas sur la quittance).

(@)

5.2. Sont exclus du fonds départemental de sdlé&jdes aides liées directement :

0 Au logement, a I'habitat ou aux fluides. Les béciaéfres dont la situation est liée a
ces besoins pourront se voir proposer une aidadiaee relevant du Fonds Solidarité
Logement (F.S.L.- renvoi lien hypertexte).

o A 'hébergement par application du principe de slibsté.

5.3. Le versement de l'aide
Les aides sont versées sous forme :
- De cheque d’accompagnement personnaliséd’'une valeur faciale de 5€. Les
cheques sont utilisables pour des achats alimestad’hygiene et d’habillement,

uniqguement dans le Département de Seine-et-Maianrgs dn réseau de commerces
garanti par le prestataire.
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- De cheque bancairgtransformable en especes aupres des Trésorar@émhrtement
sur présentation d’'une piece d’identité ou d’'unestation confirmant l'identité du
bénéficiaire dans la limite d’'un montant de 300’ €ut cheque supérieur a 300 €doit
étre déposé sur le compte bancaire du bénéfigiaire

- D’especesa titre tout a fait exceptionnel dans des situetid’urgence.

6 . Les recours contre les décisions d’attribution

Si le demandeur/ bénéficiaire souhaite contesteeétasion prise par le Département, il peut
former un recours gracieux et/ou contentieux :

6.1. Le recours gracieux

- Un recours gracieux : La demande doit étre adeessiPrésident du Conseil général de
Seine-et-Marne et ce dans un délai de deux maiscompter de la date de notification de la
décision contestéélien hypertexte de renvpi

6.2. Le recours contentieux

- Un recours contentieux contre cette décision @¢nat adressé au tribunal administratif de
Melun (renvoi lien hypertexteylansun délai deux moisapres la notification de la décision
prise par I'autorité administrative ou la naissademe décision implicite de rejet.

Suite au décret n° 2013-730 du 13 ao(t 2013, a tandp £ janvier 2014, le Département
est tenu de communiquer au tribunal administrati§ notification de la requéte, 'ensemble
du dossier constitué pour l'instruction de la dedwtendant a I'attribution de I'allocation ou
a la reconnaissance du droit, objet de la requéte.
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Partie 2 : Les aides destinées a I'habitat

Fiche 78 : Fonds Solidarité Logement (FSL)

Références juridiques
Loi n°® 89-462 du 6 juillet 1989 tendant a améliokes rapports locatifs et portant
modification de la loi n°® 86-1290 du 23 décembr8a.9
Loi n°90-449 du 31 mai 1990 relative a la mise ewr@du droit au logement
Loi n® 98-657 du 29 juillet 1998 d’orientation rélee a la lutte contre les exclusions
Loi n°2004-809 du 13 aolt 2004 relative aux libeg€aux responsabilités locales
Loi n° 2006-873 du 13 juillet 2006 portant engagetm&tional pour le logement

Loi n° 2007-292 du 5 mars 2007 instituant le deaitlogement opposable et portant
diverses mesures en faveur de la cohésion sociale

Décret n° 2002-120 du 30 janvier 2002 relatif aaractéristiques du logement décent
Décret n°2005-212 du 2 mars 2005 relatif au forelsalidarité logement

Décret n° 2007-1688 du 29 novembre 2007 relatif glars départementaux d’action
pour le logement des personnes défavorisées

Décret n° 2008-780 du 13 aodt 2008 relatif a lac@dore applicable en cas d'impayeés
des factures d'électricité, de gaz, de chaleueatd

Articles L 115-1 et R 115-1 du CASF
Article L 3221-12-1 du code général des colleddisiterritoriales

Délibération n° 2012/11/12-4/2 du Conseil généembeéine-et-Marne du 23 novembre
2013 adoptant le nouveau reglement intérieur duLF& Seine-et-Marne mise en
application depuis le®ljanvier 2013.

1. Définition

Le F.S.L. est un dispositif d’aides financierestugsaux personnes les plus démunies qui
eprouvent des difficultés particuliéres, au regarotamment de leur patrimoine, de
linsuffisance de leurs ressources ou de leurs itiond d’existence, a accéder ou a se
maintenir dans leur logement ou a régler leursgdscourantes.

Le fonds solidarité logement est composé de cipgdy’aides :

» le fonds "acces",

* le fonds "maintien”,
* le fonds énergie

* |e fonds "eau

le fonds téléphone.
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2. Les bénéficiaires

Peuvent bénéficier du FSL toute personne ou farapleuvant des difficultés particulieres,
en raison notamment de I'inadaptation des resssuncedes conditions d’existence, pour
accéder a un logement décent et indépendant ounaigtenir et pour y disposer de la
fourniture d’eau, d’énergie et de services téléjdnuoes.

3. Conditions d’attribution communes aux cing fonds

Le FSL est destiné a toute personne ou famillela@iou emménageant en Seine-et-Marne et
éprouvant des difficultés particulieres pour accédan logement décent et indépendant, s’y
maintenir ou pour y disposer de la fourniture d,edi@nergie et de services téléphoniques.

Les conditions varient, ensuite, selon I'aide dedéan(eau, énergie, téléphone, logement,...)

4. Procédure d’attribution commune aux cing fonds

4.1.Dépot de la demande

Pour faire une demande au F.S.L., les ménagesrtaiedresser aux services sociaux, des
Maisons départementales des solidartén hypertexte)des Centres communaux d’action

sociale (C.C.A.S.), des bailleurs, aux structur@ssertion sociale ou tout autre partenaire

ceuvrant dans le champ de I'action sociale. La demast effectuée au moyen du formulaire
unique de demande d’aide complété par un travaidlecial.

Avec ce formulaire, le bénéficiaire joint 'ensemliles documents qui justifient sa situation.
Les pieces justificatives peuvent étre difféererdeln qu'’il s’agisse d’une demande liée au
fonds acces, maintien ou énergie/téléphone.

Les demandes exceptionnell@ssavoir les demandes qui ne répondent pas seliene des
criteres de ressources ou les demandes dont latisitujustifie I'octroi d’une aide plus
importante, doivent étre élaborées par un trawailleocial. Une évaluation sociale est
obligatoire pour ces demandes.

Le formulaire de demande d’aide doit étre signél@aénéficiaire.
4.2.Instruction de la demande
Pour étre recevable le dossier doit étre complketokmulaire remplit par le bénéficiaire et le

travailleur social est transmis au service halutata Direction de I'insertion, de I'habitat et
de la cohésion sociale a la Direction généraleiaidjale la solidarité du Département.
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Au sein du service habitat de la Direction de Biri®on, de I'habitat et de la cohésion sociale,
de la Direction générale adjointe a la solidari&,secrétariat de chaque fonds (acces,
maintien, eau, téléphone, énergie) assure :

l'instruction des demandes,

la préparation des commissions mensuelles,

I'animation des commissions mensuelles,

la notification des décisions aux demandeurs, agxructeurs des demandes ainsi
gu’'aux bailleurs pour les secrétariats Accés etniflm, aux fournisseurs d'eau et
d’énergie ainsi qu'aux opérateurs téléphoniques rpole secrétariat
Eau/Energie/Téléphone.

> la préparation et I'envoi du Proces-verbal aux m&sble la commission.

YV VY

Toute demande d’aide fait I'objet d’'une instructidans un délai de deux mois a compter de
la date d’enregistrement.

Apres examen du dossier, un courrier est adresd@aéficiaire indiquant la nature de la
décision, le montant de l'aide dans le cas d’'uroatde motif de rejet ou d’ajournement le
cas échéant et les délais et voies de recours.

4.3. Les décisions

Les demandes sont examinées en commission, deuxmissions sont organisées
mensuellement :

- La commission du fonds acces maintien, composée :

> de deux représentants du Département,

> de deux représentants de la Caisse d’allocationgisdes (CAF),

» d'un représentant de chaque bailleur ayant destdimea dont la demande est
examinee,

» d’un représentant de la Direction départementala dehésion sociale (D.D.C.S),

- Commission du fonds eau/énergie/téléphone, condgos

> de deux représentants du Département,

» d'un représentant de chaque fournisseur d’énergaatades clients dont la demande
est examinée,

» d'un représentant de chaque fournisseur d’eau ajesitclients dont la demande est
examinée,

» d’'un représentant de chaque opérateur téléphomigaret des clients dont la demande
est examinée,

a) Demande simple

Les « demandes simples », correspondent aux desa@pendant a 'ensemble des criteres
d’attribution du F.S.L. ou les demandes non reclegab

Elles sont examinées et statuées par le Chef gizadrabitat ou son adjoint, selon le baréme
d’attribution du fonds sollicité (cf. annexe n°3) mar délégation du Président du Conseil
géneral.
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b) Demande exceptionnelle

Apres avis de la commission, le Chef de servicetétatle la DIHCS ou son adjoint statue,
par délégation du Président Conseil général, sidemandes.

c¢) Notification

Le Chef de service habitat ou son adjoint adresshague ménage une notification de
décision indiquant la nature de la décision, le taoihde l'aide dans le cas d’'un accord, le
motif de rejet ou d’ajournement le cas échéant.

5. Les aides attribuées
Les aides versées dépendent du fonds utilisé diesesns des bénéficiaires.

6. Les voies de recours
Si le demandeur/ bénéficiaire souhaite contesteetasion prise par le Département, il peut
former un recours gracieux et/ou contentieux :

6.1. Le recours gracieux

- Un recours gracieux : La demande doit étre adeessiPrésident du Conseil général de
Seine-et-Marne et ce dans un délai de deux maiscompter de la date de notification de la
décision contestéélien hypertexte de renvpi

6.2. Le recours contentieux

- Un recours contentieux contre cette décision élné adressé devant le tribunal administratif
de Melun(renvoi lien hypertexte)

Le recours doit étre formé dana délai deux moisapres la notification de la décision prise
par I'autorité administrative ou la naissance d’dgeision implicite de rejet.

Suite au décret n° 2013-730 du 13 ao(t 2013, a andp £ janvier 2014, le Département
est tenu de communiquer au tribunal administratif notification de la requéte, I'ensemble
du dossier constitué pour l'instruction de la dedeatendant a I'attribution de I'allocation ou
a la reconnaissance du droit, objet de la requéte.
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Fiche 78-1 Le fonds acces

1. Définition

Les aides relatives au fonds "acces" ont pour tibjde permettre I'accés a un logement
adapté aux ressources et a la composition familiefeeménages avec un contrat de location
durable.

2. Bénéficiaires

Ces aides sont destinées aux ménages accédantaratien du parc privé ou du parc social

située en Seine-et-Marne.

3. Conditions d’attribution

Le Fonds acces est destiné a tout Seine-et-Magpaiaivant des difficultés particulieres pour
accéder a un logement décent et indépendant.

3.1 Les conditions de ressources

Le revenu imposable doit &tre inférieur aux plafodds ressources HE'M

Pour bénéficier d'un secours, la moyenne économiggresuelle par personne doit
étre inférieure ou égale & 300 €.

Pour bénéficier du forfait installation et/ou mady] la moyenne économique
mensuelle par personne doit étre inférieure oueéydlo0 €.

La part entre le loyer a payer et les revenus doage ne doit pas excéder 40%

3.2 Les conditions liées au logement

Le logement doit étre situé en Seine-et-Marne

Les bénéficiaires doivent effectuer leur demandanaventrée dans le logement OU
effectuer leur demande durant le premier mois tiateyement,

Le bail doit étre régulier ( un bail de trois ansion meublé et d’'un an si meublé)

Le ménage ne doit pas bénéficier d’'un prét Accgs el cours ou de bénéficier du prét
maintien.

Le ménage ne doit pas avoir de créance suite aurF&ouvrable

Le ménage ne doit pas avoir bénéficié d’un autspaliitif comme Avance Loca-Pass,
Pass GRL

3.3 Pour une garantie aux impayés de loyer
Le bénéficiaire doit répondre aux critéres suivants

Absence de mesure de tutelle ou de curatelle.

Absence de caution solidaire sur le bail.

Risque de rupture de paiement.

Absence de ressources stables ou inférieures dweqauvrete francais.

3 Baréme fixé par le code de la construction etlabltation
* (Ressource — charges) / nombre de personne dudoj@irs = moyenne économique
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4. Procédure d’attribution

4.1 Dépbt de la demande

L’instructeur remplit avec l'usager un formulairen( annexe). Avec ce formulaire, le
bénéficiaire joint 'ensemble des documents quifiest sa situation :

les justificatifs de ressources des trois derneoss,

la copie des avis d’'imposition sur les revenus'a@eiée N-1 datée et signée de toutes
les personnes vivant au foyer,

la copie de la proposition d’attribution du logerhear le bailleur détaillant les frais
d’entrée dans les lieux,

I'estimation de I'Aide Personnalisée pour le Logam@A.P.L.) ou de I'Allocation
Logement (A.L.),

I'attestation du bailleur actuel certifiant le paient du loyer et précisant son montant
ou les trois dernieres quittances (sinon attestatibebergement),

la liste des pieces justificatives avec l'attestatidu référent social instruisant la
demande,

la fiche « F.S.L. Accés/Maintien — fiche bailleurivé » remplie et signée par les
propriétaires concernant un logement dans le paré,p

la copie de I'attestation d’enregistrement régiatiahe demande de logement locatif
social - le n° unique (s’il y a lieu),

la copie du plan de surendettement (S’il y a ligogyr le montant des remboursements
proposes,

la copie de la déclaration d’insalubrité ou d'@atpéril du logement (s'il y a lieu),

la copie du jugement d’expulsion (s’il y a lieu).

4.2. Instruction de la demande
Le dossier du bénéficiaire est examiné par une Gesiom mensuellglien hypertexte

procédure général@yganisée par le Département.

5. Les aides attribuées

5.1Aide a I'entrée dans les lieux
a) Forme d’aide
Ce fonds peut permettre aux demandeurs de bénéliaiee financiére lors de I'entrée dans

le logement. L’aide financiere peut prendre la ferdiun prét (1500 euros maximum) sans
intérét ou la forme d’'un secours (600 euros maxijnum
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Montant de l'aide Nature de l'aide

Dépbt de garantie 1 loyer hors charges Prét et/ou secours

Premier loyer 1 loyer charges comprises  Prét et /ou secours

Frais d’agence 1 loyer hors charges Prét

Total 1 500 euros maximum 600 euros maximum peur |
secours sur 36 mois

Forfait d’installation 200 euros Secours sous condition |de
bénéficier d'une aide au

Le forfait installation est un dépbt de garantie ou premier

secours de 200 euros dest|né loyer.

au paiement de l'ouverture

des compteurs (eau,

électricité, gaz, ...) et

assurance habitation pour |la

premiére année.

La moyenne économique du

ménage doit étre inférieure

ou égale a 100 euros.

Forfait mobilier 200 euros Secours sous condition |de
bénéficier d'une aide au

Le forfait mobilier est urn dépbt de garantie ou premier

secours de 200 euros dest|né loyer.

au paiement des frals

d’équipement du logement gt

de mobilier.

Cette aide est réservée aux

bénéficiaires sans domicile

fixe, accédant a leur premier

logement et dont la moyenne

economique mensuelle par

personne est inférieure ou

égal a 100 euros.
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b) Le versement de l'aide

Les montants des secours sont déterminés sel@ndenb suivant :

Moyenne économique Montant du secours
mensuelle par personne pour le dépot de garantie et le premier loyer
Inférieure & 100 € 600 €

Entre 100 € et 300 € 300 €

- R Pas de secours excepté pour les demandes

Supérieure a 300 € cepte p
exceptionnelles

Le versement des dépbts de garantie, au premier,layx frais d’agence sont versés aux

bailleurs dans un délai de trois mois a comptdadwmtification de la décision.

Le forfait installation ou mobilier est versé aumage dans un délai de trois mois a compter
de la notification de la décision.

5.2. La garantie aux impayés de loyer
a) Forme d’aide
Cette aide est destinée aux personnes en sityateoaire. Elle peut couvrir jusqu’a six mois
de loyers impayeés sur une durée de 18 mois eterstivelable une fois.
Le bénéficiaire doit s’engager au remboursement.
b) Conditions supplémentaires d’attribution
. Il doit exister un risque de rupture de paiemenioger,
. le ménage doit disposer de ressources précairegréCa Durée Déterminé, intérim,

chémage, minimas sociaux, indemnités journaliesaglisposer de ressources stables
inférieures au seuil de pauvreté francais (cf. @ointe référence de 2012 en annexe n°4) ,

. le ménage ne doit pas étre fonctionnaire ou titeldiun Contrat & Durée Indéterminé,
. le ménage ne doit pas faire I'objet d’'une mesungligue (mesure de tutelle ou de
curatelle),

. le ménage ne doit pas déja bénéficier d’'une castitidaire ou de toute assurance ou

garantie aux impayés de loyer (Garantie Loca-ARess GRL...).
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Fiche 78-2. Le fonds maintien

1. Définition

Les aides relatives au fonds "maintien” ont poucaion de maintenir les ménages en
situation de dettes de loyer et/ou de charges dankgement adapté a leur composition

familiale et a leurs ressources, et de faire régthbbail si ce dernier a été résilié.

2. Les bénéficiaires

Tous les Seine-et-Marnais en situation de dettéogler et/ou de charge dans un logement
adapté a leur composition familiale.

3. Condition d’attribution

Aux conditions communes d’attribution énuméréegdassuglien hypertexte)s’ajoute des
conditions supplémentaires.

aa — Conditions liées au logement

Le locataire doit habiter dans un logement situé Smine-et-Marne et répondant aux
conditions de salubrité prévues a I'article R 831dli code de la sécurité sociale.

Le F.S.L. est ouvert aux locataires ayant ou agantin contrat de location conforme a la
reglementation en vigueur y compris pour les ocotgpde mobil-homes ou de caravanes.

En revanche, le F.S.L. n’est pas ouvert aux titegad’un contrat d’hébergement temporaire
(résidences sociales, résidences universitairsislardces pour personnes agees...).

Les dettes d'impayées de nuitées d’hotel ne sanppaes en charge non plus par le F.S.L..

ab — Conditions de ressources

Les aides au maintien dans le logement sont owvarteut ménage dont le revenu imposable
est inférieur aux plafonds de ressources imposépar.

L’aide est accordée sous forme de prét et/ou deuseselon le niveau des ressources (cf.
bareme ci-dessus).

ac — Autres critéeres d’éligibilité

Pour que la demande soit éligible :

le ménage doit résider en Seine-et-Marne,

la dette locative doit-étre inférieure ou égale5@ € (hors rappel APL/AL),

le ménage doit avoir repris le paiement du loyarraot résiduel depuis au moins 3
mois,

le bailleur doit avoir saisi 'organisme payeur @édes au logement (la C.A.F./service
logement ou la Mutualité Sociale Agricole (M.S.ApQur les locataires éligibles a 'A.P.L.
lorsque les conditions légales sont remplies,

le ménage doit étre dans les lieux ou relogé damm@me parc ou disposer d'une
proposition de logement social adapté a la sitndamiliale, professionnelle et financiere,
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le bailleur ne doit pas disposer d’'une assuranagrent les impayés de loyer ou d'une
caution solidaire,

le ménage ne doit pas avoir de prét Maintien déjeca@urs ou de prét Acces en
incident de paiement.

le ménage ne doit pas avoir de créance F.S.L.ourdable ou d’admission en non
valeur.

Le ménage ne doit pas bénéficier d'un plan de sietéement dans lequel la dette
locative est intégrée, excepté si cela permet tabliésement du bail ou son relogement dans
un logement plus adapté a sa composition famitiala ses ressources.

ad) Les engagements du bailleur

Lors de toute constitution de demande, le bailtgit remplir une fiche qui doit étre jointe au
formulaire unique de demande d’aide. Le baille@ngage a maintenir le locataire dans les
lieux ou a le reloger dans des conditions adéqu&iete bail est résilié, il s'’engage a le
renouveler.

4. Instruction de la demande

L’instruction de la demande est la procédure gdéadéfastruction des demandes mentionnée
ci-dessus.

Aux documents généraux et au formulaire uniqudéleéficiaire doit joindre les documents
suivants :

le formulaire unique de demande d’aide complét& dasigné par I'instructeur de la
demande et par le ménage. Il est accompagné dlefeypiécifique F.S.L. Maintien,

les justificatifs de ressources des trois dermeoss,

la copie des avis d’'imposition sur les revenus denée N-1 datées et signées de
toutes les personnes vivant au foyer,

la « fiche bailleur» remplie et signée par le leaitl+ la fiche « F.S.L.

Accés/Maintien — fiche bailleur privé » remplie signée par les propriétaires
concernant un logement dans le parc privé,

la fiche « syndic de copropriété » remplie et sgpar le syndic pour les propriétaires
occupants dont la copropriétée fait I'objet d’'uné®@.H. ou d’un plan de sauvegarde,

la liste des pieces justificatives avec l'attestatidu référent social instruisant la
demande,

I’évaluation du rappel éventuel d’A.L. ou d’A.P déalisée par la C.A.F.,

la copie du contrat de location pour les bailleprsvés + leur relevé d’identité
bancaire ou postal,

la copie du plan de surendettement (s’il y a ligoir le montant des remboursements
proposeés.

La décision est prise en fonction des conditiomgggleglien hypertexte)
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5. Les aides accordées

Le versement des aides dépend du montant des resssiixé selon le baréme suivant :

Moyenne économique Montant du secours
mensuelle par personne pour le dépbt de garantie et le premier loyer
Inférieure a 100 € 600 €

Entre 100 € et 300 € 300 €

Pas de secours excepté pour les demandes
exceptionnelles

Supérieure a 300 €

Les aides financieres sont soit des préts san®irdfou des secours a hauteur du montant de
la dette locative et des charges locatives dalsite de 4 500 euros. Le montant des secours
ne peut dépasser 800 euros. Les montants verséfesnt au baréme suivant :

Moyenne économique mensuelle par Montant du secours
personne
Inférieur a 125 euros 800 euros
Entre 125 et 325 euros 400 euros
Supérieur a 325 euros Pas de secours sauf demandes
exceptionnelles.

Cette aide est versée au bailleur sous réservéeneol, au secrétariat maintien du service
habitat de la Direction de I'insertion de I'habitdtde la cohésion sociale, par le ménage de la
signature des engagements de remboursement delgséutorisations de prélévement et du
R.I.B. ou R.I.P. d'un compte courant, dans un dééal mois a compter de la notification de
la décision et de I'envoi par le bailleur de laieogu nouveau bail, s'il avait été résilié, dans
un délai de 3 mois a compter de la notificationed@écision.
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Fiche 78-3 Le fonds énergie
1. Définition

Les aides relatives au fonds "énergie" ont poumation de permettre a tout demandeur en
difficulté de s’acquitter de sa facture d’énerdiele préserver un acces a cette fourniture. Les
aides sont accordées pour toute forme de fourndiémeergie (€lectricite, gaz, fioul, pétrole,

..
2. Bénéficiaire

Les aides du fonds "énergie" sont ouvertes a ténéficiaire dont la moyenne économique
mensuelle par personne est inférieure ou égal® £15

3. Conditions d’attribution
Le ménage doit résider en Seine-et-Marne.
Le ménage doit étre abonné individuellement a umisseur d’énergie.
La facture d’énergie a s’acquitter doit dater densal’un an.
Il ne doit pas avoir de constat de fraude avér@ gart du ménage.
La moyenne économique mensuelle du bénéficiaioiigpas excéder 150 euros.

Criteres dérogatoires, lorsque la situation ne mdppas a tous les criteres mais que la
situation sociale du demandeur le justifie, la cagsion peut émettre un avis favorable, dans
le cadre de demandes exceptionnelles.

Le chef de service habitat ou son adjoint peut démettre un avis favorable selon les
circonstances patrticulieres.

4. Instruction de la demande

Afin de bénéficier de cette aide, le demandeur doithuler sa demande dans les
conditions de la procédure générale ci-dessus.
A sa demande il doit joindre des documents suppiéaires :

le formulaire unigue de demande d’aide complét& dasigné par l'instructeur de la
demande et par le ménage.

la liste des piéces justificatives avec l'attestatdu référent social instruisant la
demande,

la copie des justificatifs de ressources du demiais,

la copie recto-verso de la facture du fournisseanetgie, ou de I'échéancier de
paiement en cas de mensualisation,

la copie de la lettre de relance et/ou copie du daxoyé par l'instructeur de la
demande au fournisseur en cas d'impayés pour thiméo de la constitution d’'un dossier
F.S.L,

la copie de la derniere quittance de loyer ou élehéancier d’accession a la propriété.

La décision est prise en fonction des conditiongggleqlien hypertexte
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5. Les aides attribuées

5.1 Les formes d’aides

Les aides peuvent étre accordées a titre prév@mianticipation d'une facture a venir) ou
pour rembourser une dette.

5.2. Le versement des aides

Les aides sont versées sous la forme d’un forfaiual plafonné a 450 € sous forme de
secours

Moyenne économique
Montant du secours annuel
mensuelle par personne

Inférieure & 50 € 450 €
Entre 50 € et 100 € 300 €
Entre 100 € et 150 € 150 €
Supérieure a 150 € Pas de secours excepté pour les demandes excegliésnn
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Fiche 78-4. Le fonds eau
1. Définition

Les aides relatives au fonds "eau" ont pour vooadi® permettre a tout ménage en difficulté
de s’acquitter de sa facture d’eau et de présenvaicces a cette fourniture.

2. Bénéficiaires

Les aides du fonds "eau" sont ouvertes a touteopees ou famille dont la moyenne
économique mensuelle par personne est inférieuégjale a 250 €.

3. Criteres d’attribution

Le ménage doit résider en Seine-et-Marne.

Le ménage doit étre abonné individuellement a umigseur d’eau.
La facture d’eau a s’acquitter doit dater de maits an.

Il ne doit pas avoir de constat de fraude avér@ gart du ménage.

En cas de demande exceptionnélien hypertexte)la commission « eau » peut émettre un
avis favorable au versement d'une aide.

4. Instruction de la demande

a) Dépbt de la demande

Afin de bénéficier de cette aide, le demandeur doithuler sa demande dans les
conditions de la procédure générale ci-dessus.
A sa demande il doit joindre des documents suppiéaires :

le formulaire unique de demande d’aide complétté dasigné par I'instructeur de la
demande et par le ménage,

la liste des piéces justificatives avec I'attestatilu référent social instruisant la
demande,

la copie des justificatifs de ressources du demiais,

la copie recto-verso de la facture du fournisséesud

la copie de la derniere quittance de loyer ou éliehéancier d’accession a la propriété.

b) Décision

La décision est prise en fonction des dispositigésérales(Lien hypertexte vers les
conditions générales)
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5. Les aides attribuées

a) Les formes d’aides
L’aide attribuée est un secours dont le montantpigonné annuellement et pouvant étre
attribué en une ou plusieurs fois. Le montant atore peut dépasser 350 euros (le montant
annuel).

b) Le versement de l'aide

Le versement de l'aide se réféere au baréme suivant

Moyenne économique
Montant du secours annuel
mensuelle par personne

Inférieure a 100 € 350 €
Entre 100 € et 175 € 200 €
Entre 175 € et 250 € 100 €
Supérieure a 250 € Pas de secours excepté pour les demandes excegliésnn
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Fiche 78-5 : Le fonds téléphone

1. Définition

Les aides relatives au fonds "téléphone” (fixe) pour vocation de permettre a toute
personne ou famille en difficulté de s’acquittersdefacture téléphonique et de préserver un
acces a ce service.

2. Bénéficiaires
Les aides du fonds "téléphone” sont ouvertes @&tpatsonne ou famille dont la moyenne

économique mensuelle par personne est inférieuégjale a 100 €.

3. Criteres d’attribution

Le ménage doit résider en Seine-et-Marne.
La facture téléphonique a s’acquitter doit datemaens d’'un an.
Il ne doit pas avoir de constat de fraude avér@ gart du ménage.

4. Instruction de la demande

a) Dép6bt de la demande

Afin de bénéficier de cette aide, le demandeur doithuler sa demande dans les
conditions de la procédure générale ci-dessus.
A sa demande il doit joindre des documents suppiéaires :

le formulaire unique de demande d’aide complété& dasigné par I'instructeur de la
demande et par le ménage,

la liste des pieces justificatives avec l'attestatidu référent social instruisant la
demande,

la copie des justificatifs de ressources du demiais,

la copie recto-verso de la facture de téléphone,

la copie de la derniere quittance de loyer ou élehéancier d’accession a la propriété.

b) Décision
La décision est prise en application des conditggreraleglien hypertexte)
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5. Les aides attribuées

c) Lesformes d’aides
L’aide attribuée concernent les impayés liés awonabments téléphones fixe avec ou sans
forfait internet et aux communications locales atianales vers un téléphone fixe ainsi que
les communications nationales vers un téléphonelenob
L’aide intervient sous forme de secours dont le t@einannuel est plafonné et peut étre
attribué en plusieurs fois. Le montant cumulé ddesadans I'année ne peut dépasser le
plafond annuel.

d) Leversement de l'aide

Le versement de l'aide se réféere au baréme suivant

Moyenne économique
Montant du secours annuel
mensuelle par personne

Inférieure & 100 € 100 €
Entre 100 € et 175 € 80 €
Entre 175 € et 250 € 50 €
Supérieure a 250 € Pas de secours excepté pour les demandes exceliésnn
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Fiche 79 : L’accompagnement social lié au logeme(A.S.L.L)

Références juridiques :

- Loi du 31 mai 1990 visant la mise en ceuvre du éGwitbgement,

- Délibération n°® 2012/11/12-4/2 du Conseil généebeine-et-Marne du 23 novembre
2013 relative a I'adoption du nouveau reglemerériatir du F.S.L. de Seine-et-Marne
mise en application depuis I& janvier 2013.

1. Définition

L’A.S.L.L. a pour objectif, dans une logique d’imsen et non d’'urgence, d’améliorer les
conditions d’acces et de maintien dans un logempérgnne des personnes ou des familles qui
en étaient jusqu’alors durablement ou momentanémerities ou menacés d’exclusion. Cet
accompagnement vise a développer les capacité®dt@mie et d’'intégration des ménages. Il
est subordonné a leur adhésion et a leur coopgratio

2. Bénéficiaires
Il concerne les ménages éprouvant des difficuldéBqulieres a accéder a un logement décent

ou a s’y maintenir, en raison notamment de l'inaatgn de ses ressources ou de ses
conditions d’existence.

3. L’aide attribuée : 'accompagnement du ménage

La durée de 'A.S.L.L. est définie d’apres leskgématiques du ménage et du projet a mener.
Un accompagnement ne peut excéder 2 ans.

4. La contractualisation de I'accompagnement

La mesure d’A.S.L.L. doit faire I'objet d’'une coattualisation entre le ménage et le
prestataire sur la base d’'une relation de configbhce confidentialité propre a toute

intervention sociale.

Ce contrat avec le ménage précise les engagenenmdies et les limites du cadre
d’accompagnement. Cet accompagnement peut prand¥a tas de non respect des
engagements.

5. Contact

Tout Seine-et-Marnais qui souhaite plus d’'inforroas sur cette aide peut s’adresser a I'une
des 14 Maisons départementales des soliddliggshyper texte).
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Annexes
Réglement du fonds de I'aide sociale a I'enfance (& S.E.) déconcentré sur les Maisons

départementales des solidarités dans le cadre d’enventions préventives

Réglement du fonds départemental de solidarité (F.S.)
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