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Annexe 1 & la délibération n°7/02 - « Réglement b udgétaire et financier »

Préambule

Article 1. Lesobjectifs et le périmétredu RBF 77
1-1: Lesobjectifs

Le présent reglement budgétaire et financier (RBFvise a rassembler, expliciter, décliner et catepl
les principales régles de gestion en matiére badgét comptable et financiére applicables au
Département de Seine-et-Marne qui résultent :

= des textes législatifs et reglementaires, notamhee@bde général des collectivités territoriales,
= des normes budgétaires et comptables applicablegigpartements (Instruction budgétaire et
comptable M52).

Le RBF 77 est complété par des guides de procéduiedétaillent, notamment sous forme de fiches, la
mise en ceuvre de ces procédures budgétaires, dueyptd financieres par tous les acteurs concelunés
Conseil général, et notamment leur application démsprogiciel dinformation financiére du
Département, « Grand Angle ».

Des révisions pourront étre apportées au présghment pour tenir compte de I'évolution de la
|égislation et de la réglementation ainsi que desoims liés a I'adaptation nécessaire des reglgesteon
interne.

1-2: Lepérimétre
Il porte sur les points suivants :
» e cadre juridique et les principes budgétaireeiptables ;
» lesregles relatives a la préparation et a lagestudgétaire ;
» lesregles relatives a la gestion pluriannuelle ;

» |es modalités d’exécution comptable du budget ;

* le reglement général des subventions départementale
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Chapitre | - Le cadre juridigue et les principes bulgétaires et comptables

Article2. Lecadrejuridique
Les régles de gestion du Département de Seine-gteMsnt principalement issues des textes suivants

- Le Code Général des Collectivités Territorial€@&CT),

- L’ordonnance n° 2005-1027 du 26 aolt 2005 redaéivia simplification et & I'amélioration des régjle
budgétaires et comptables applicables aux coliggsiterritoriales,

- Le décret n° 62-1587 du 29 décembre 1962 postanita comptabilité publique (art 29),

- Le décret n° 2007-450 du 25 mars 2007 relatif gigges justificatives de dépenses,

- Les instructions budgétaires et comptables apiplés au Département de Seine-et-Marne (M52 et M4),
- La délibération du Conseil général n°10/09 ere dit 23 juin 2003, relative a la mise en ceuvre de
l'instruction budgétaire et comptable M52 et le ighdu mode de vote du budget,

- La délibération du Conseil général n°7/02 en dhtel3 avril 2012, relative a la fixation des dwrée
d’amortissement,

- La délibération du Conseil général n°8/01 en dhte29 avril 2011, relative au réglement intéridur
Conseil général et de la Commission permanente.

Article 3. Lesprincipes budgétaires
3-1: L'annualité budgétaire

L’autorisation budgétaire est accordée pour unéamivile. Des lors, le budget du Département aauvr
la période du 1 janvier au 31 décembre. Par dérogation a ce pent@ budget peut étre adopté jusqu’au
31 mars de I'exercice auquel il se rapporte (oquieu 15 avril lors du renouvellement de I'Assengblé
délibérante).

Il est également dérogé a ce principe pour lesrdgsea caractere pluriannuel. Il s’agit :

- des dépenses de la section d’'investissement epiept étre gérées en Autorisations de programme
(AP) et crédits de paiements (CP), hormis la dmtteapital et les dépenses assimilées,

- de certaines dépenses de la section de fonctimemtequi peuvent étre gérées en Autorisations
d’engagement (AE) et crédits de paiement (CP).

Le recours aux AP et AE permet de n'inscrire augetidlu Département que les seules dépenses qui
seront réglées au cours de I'année civile.

3-2: L'unitébudgétaire

L’ensemble des dépenses et recettes du Départetoment normalement figurer dans un document
unique.

Il peut étre dérogé a ce principe dans des casalifsi pour des services qui nécessitent la tenueed
comptabilité distincte. Il en est ainsi pour le Bgpment dont le budget comporte, a la date dweptés
réglement, deux budgets annexes : un budget ann&amutiques des Musées » et un budget annexe
« Service GAIA ».

Par ailleurs, le budget du Département est comgestifférents documents :

- le budget primitif qui est un document prévisiehn

- les corrections apportées a ce budget prévisiatares le cadre de décisions modificatives (le letidg
supplémentaire est une décision modificative paliéice qui opére le lien avec le budget précédent e
reprenant les résultats).
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3-3: L'universalité budgétaire

Le budget du Département doit retracer I'ensembte reécettes et des dépenses, sans contraction entre
elles. En outre, les recettes sont non affectéeswatrent indistinctement I'ensemble des dépersad,
pour certaines recettes affectées par la loi, EBisubventions d’équipement affectées au finanoeme
d’un équipement et les recettes qui financent yrggation pour compte de tiers.

3-4: L’'équilibre budgétaire

Le budget du Département est en équilibre réelssconditions suivantes sont remplies :

- la section de fonctionnement et la section d'stigsement sont respectivement votées en équilibre,

- les recettes et les dépenses sont évaluéesatedimgere,

- 'excédent des recettes réelles sur les dépaésiies de la section de fonctionnement, auqueil son
ajoutées les recettes définitives non affectéda dection d’investissement a I'exclusion du prodigs
emprunts, est suffisant pour couvrir le remboursgrde I'annuité d’emprunt en capital a échoir aurso
de I'exercice.

3-5: Laséparation entrel’ ordonnateur et le comptable

La tenue de la comptabilité est assurée par I'ardterur (le Président du Conseil général qui peut en
déléguer la gestion a ses services) et par le adofgppublic du Département (le Payeur départemental
Ce dernier a la responsabilité de recouvrer lesnoes du Département et de payer les dépenses tdiimen
justifiées. La comptabilité est tenue toutes taamprises sauf pour les activités assujettiestaxia sur

la valeur ajoutée.

La création de régies d’'avances et de recetteditensine exception a cette séparation ordonnateur-
comptable. Les régisseurs, qui sont habilités dienales fonds publics, agissent pour le compt@eas s

le contréle du comptable. lls sont nommés par ksiBent du Conseil général, aprés avis du Payeur
départemental. lls sont redevables sur leurs depiepres en cas d’erreur et doivent rendre comipte
leur activité tant auprées de I'ordonnateur que @umtable public.

Article4. Lesprincipes comptables
Les principes comptables qui garantissent la prii@iude comptes annuels fiables sont les suivants :

v la régularité : conformité aux lois et aux réglements en vigudas opérations financieres
conduisant aux enregistrements comptables,

v' la sincérité: comptabilisation des dépenses et des recettesforation des éléments
d’information disponibles a un moment donné,

v I'exhaustivité : enregistrements comptables détaillant la tdétafies droits et obligations de
I'entité,

v la spécialisation des exercicesenregistrement définitif en comptabilité des apiéns se
rattachant a la bonne période comptable ou au xentiee,

v la permanence des méthodedes méme regles et procédures sont appliquéegieramnée afin
que les informations comptables soient comparables,

v I'image fidéle : les comptes donnent une représentation du résigltia gestion, du patrimoine et

de la situation financiere de I'entité conforme adalité.
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Chapitre 1l - Les regles relatives a la préparationet a la gestion budgétaire

« Le budget du Département est I'acte par lequed ppevues et autorisées les recettes et les d&pens
annuelles du Département » (Art. L3311-1 du CGCT).

Article 5. Section de fonctionnement et d’investissement
Les dépenses et les recettes sont réparties danddet dans deux parties, appelées « sections ».

La section d'investissement

Elle retrace en mouvements réels :

* |es dépenses contribuant & augmenter le patrimdeéa collectivité, a subventionner des
dépenses ayant le caractere d'immobilisationgetrdourser la dette en capital,

» les recettes constituées de subventions, de reqetipres (dotations) et de I'emprunt.

La section de fonctionnement

Elle comptabilise en mouvements réels :

= toutes les dépenses qui «se consomment» surrdiege que ce soit les dépenses
d’administration générale, la masse salarialefrégs financiers et toutes les dépenses nécessaires
a la mise en ceuvre des politiques publiques obiliget ou facultatives,

= |es recettes issues de la fiscalité directe etent®, de dotations et participations notamment de
I'Etat, de produits des services et du domainestmioduits divers.

Article 6. Le plan de compte

Le Département de Seine-et-Marne applique le pkrcamptes, issu de I'Instruction budgétaire et
comptable M52, aux opérations relevant du budgeicipal. Quant aux budgets annexes, ils peuvent
relever soit de la M52, soit de I'Instruction M4efS8ices publics a caractére industriel et commBrcia

La M52 comporte un double classement des opératiamsature et par fonction.

La nomenclature par nature: le classement des crédits inscrits au budgeams la comptabilité tenue
par I'ordonnateur et le comptable public est effégbar destination comptable : charges d’admitistra
générale, charges de personnel, travaux, acquislédiens mobiliers et immobiliers, etc.

La _nomenclature par_fonction: les dépenses et recettes sont présentées pmursetactivité :
enseignement, action sociale, etc.

L’Instruction budgétaire et comptable M52 offrepassibilité & 'Assemblée départementale de vater |
budget soit par nature, soit par fonction. En Setaklarne, I'Assemblée a décidé d’adopter un vate d
budget par nature associé a une présentation enpisdonction.

Le niveau de vote est le chapitre budgétaire paur@aOn en distingue deux typesles chapitres
globalisés qui regroupent des comptes par nature présentamthomogénéité économique @és
chapitres non globaliségjui correspondent aux comptes par nature.

Article 7. Les documents budgétaires : préparation et vote
7-1: Ledébat d’orientation budgétaire (DOB)

Dans un délai de deux mois précédant I'examen digdtuprimitif (BP), un débat d’orientations
budgétaires a lieu lors d’'une séance du Conse#rgénll s’appuie sur un rapport de I'Exécutif, dan
lequel sont exposés le contexte macro-économigpse ptiorités politiques qui se traduiront par des
crédits inscrits au projet de BP, les nouveauxstiggements envisagés et leurs incidences sustage
des engagements pluriannuels.

6
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7-2: Lebudget primitif (BP)
7-2-1: La procédure

Le vote du budget par I'’Assemblée départementatieniient a I'issue d’'une phase de préparation
budgétaire qui associe les Elus et I'Administratig@partementale.

L’ensemble des documents - projets de budgetgpbres - sont communiqués aux membres du Consell
général douze jours au moins avant I'ouvertureag@émiére réunion consacrée a I'examen du budget.

7-2-2 : Le vote

Conformément au reglement intérieur, les commissé@mettent un avis sur les rapports budgétaires qui
sont présentés par grandes thématiques (selonatessoit par politique publique, soit par domaine
d’intervention).

Le projet de budget du Département est discutéance publique. Les actes budgétaires sont votés pa
nature.

Dans un délai de 15 jours aprés son adoption, tiydtuest transmis au représentant de I'Etat et fait
I'objet d’'une publication afin de le rendre exédérdo

7-2-3 : Le contenu
Le fascicule budgétaire comporte :

- des informations générales : des informationsssigties et des données synthétiques (ratios),

- une présentation générale du budget permettantide fessortir I'équilibre financier et la
balance générale du budget,

- le vote du budget principal décliné par sectiorct{ea d’'investissement et de fonctionnement)
en dépenses et recettes,

- une présentation croisée par fonction,

- les budgets annexes,

- les états annexes.

7-2-4 : Les amendements a la délibération budgétar

Les amendements au budget départemental releverdigi@ositions des articles 63 et 64 du reglement
intérieur du Conseil général et de la Commissiompeente.

7-3: Lesdécisions modificatives (DM)

Elles ont vocation a ajuster les crédits de pai¢snenles engagements pluriannuels de I'exercioptad
précédemment.

Une décision modificative vaut budget supplémeatajuand elle reprend les résultats de I'exercice
antérieur et les reports des crédits de la sedtiomestissement.

7-4: Le compte de gestion

Il retrace I'ensemble des mouvements comptablesgisirés par le Payeur départemental au cours de
I'exercice. Il est accompagné des pieces justifieata I'appui des opérations enregistrées.

Il est transmis d’'une part, au Président du Cong&ikral avant le®1juin et d’autre part, a la Chambre
Régionale des Comptes avant le 31 décembre quastliture de I'exercice.

Le compte de gestion fait I'objet d’'une communicatdevant ’Assemblée départementale, qui en prend
acte. Il précéde le vote du compte administratif.

-
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7-5: Le compte administratif (CA)
Il retrace I'exécution des recettes et des dépdansestes au budget de I'exercice écoulé.

= Les «recettes » comprennent les titres émis sdeltice sur chaque section ainsi que les crédits
inscrits en « restes a réaliser » en investissemerseront reportés sur I'exercice suivant,

» Les « dépenses » retracent les mandats émis gardiee ainsi que les crédits inscrits en « readtes
réaliser » en investissement qui seront repottékexercice suivant.

Le compte administratif constate le solde de chades sections et les restes a réaliser.

Le compte administratif est discuté en séance guéliselon la procédure décrite a I'article 56 du
réglement de I’Assemblée adopté le 29 avril 2011.

Le vote du compte administratif doit intervenir avée 30 juin de I'exercice qui suit le dernier eiee
clos. Il est précédé de I'examen du compte deaesptiésenté par le comptable public.

Article 8. Lesvirements de crédits de paiement

Il peut étre procédé sur les crédits de paiemendehors des étapes budgétaires, a des viremanticld’
a article a l'intérieur d’'un méme chapitre, a I'eigion des articles dont les crédits sont spééislia la
date du présent réglement, il n’existe pas d'asicpécialisés dans le budget du Département).

Article 9. Lesamortissements et lesprovisions

9-1: Lesamortissements

lIs indiquent la diminution de la valeur d’un adtikcrit au patrimoine départemental résultantukabe,

du temps, du changement de technique ou de totre Gause dont les effets sont jugés irréversities.
permettent également d'étaler la charge de cegatépenses sur plusieurs exercices (subventions
d’équipement ou frais d’études). lls se traduigamtune dépense en section de fonctionnement i@otat

et une recette en section d’'investissement (arsertisnt).

Un état annexé au budget indique les méthodes atiegt utilisées en matiére d’amortissement des
immobilisations de la collectivité (durée) et fileeseuil des biens de faible valeur a partir dugurebien
peut étre amorti en une année.

9-2: Lesprovisions
Elles permettent d’anticiper la survenance d’ungrééation, d’'un risque ou d’étaler une charge.

Les provisions se traduisent par une opératiorddsomixte comprenant :
- une dépense budgétaire en section de fonctionneffugr@ dotation aux provisions) est
constituée lors de I'apparition d'un risque ou déudepréciation,
- une fois le risque écarté ou réalisé (le plus sausar un exercice ultérieur), une reprise sur
provision est effectuée. Il s’agit d’une recettedpétaire en section de fonctionnement.

Le provisionnement pour charges a étaler aboutindptabiliser :

- une recette budgétaire en section de fonctionnefnertransfert de charges) pour neutraliser le
montant de «la charge a répartir sur plusieursrcees » et une dépense en section
d’investissement,

- sur toute la durée d’amortissement de la charg@rocede a une reprise d’'une quote-part de la
charge a répartir par I'émission d’un titre de texed’investissement et I'émission d’un mandat
en section de fonctionnement.

Une délibération de I'’Assemblée départementalenésessaire pour arréter la nature et le montant des
provisions a constituer ainsi que les modalitésnddissement des charges a répartir.
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Annexe 1 & la délibération n°7/02 - « Réglement b udgétaire et financier »
Article 10. L e cadre de gestion départemental
Toutes les dotations budgétaires du Départemerit \@ottilées, non seulement dans le respect de la
nomenclature par nature et par fonction des instmg budgétaire et comptable, mais aussi selon une

nomenclature de gestion propre au Départementnai@ée arborescence de gestion.

L'arborescence des politiques publiquegst une présentation des activités et du budgBegartement
en cing niveaux :

| Missions | Miveau 1
&
%, | Folitiques publiques | Miveau 2
=
g [ Ciomaines 1 Miveau 3
[t
B [ Actions 7 prestations | Niveau <
=

| Dperations | MNiveau S

-

| Tranches 1

aj0eXwod Lonasg

Niveau 1 - Les missionglonnent la vision la plus synthétique de I'actibnDépartement. Elles sont au
nombre de quatre : trois missions tournées verslédic et une mission fonctionnelle.

Les 4 missions sont les suivantes :

- La Mission aménagement et développement du tegitoi

- La Mission développement socio-éducatif, cultutedportif ;
- La Mission solidarité ;

- La Mission fonctionnelle.

Chacune de ces missions, qui traduisent les otiensapolitiques des interventions du Conseil géhér
se décline par politiques publiqgues», «domaines» et «actions/prestations».

Niveau 2 - Politiques publiqgues deuxiéme niveau de I'arborescence budgétairaquh politique est
rattachée a une mission. Les politiques publiguasespondent aux grands secteurs d'activité du
Département. Elles peuvent étre communes a plgsiicections. Les compétences regroupées au sein

des politiques publiques peuvent étre obligatarefacultatives.

Niveau 3 - Domaines d’intervention: déclinaison des politiques publiques par gratismes
d’intervention.Les domaines d’interventionconstituent I'élément central de pilotage.

Niveau 4 - Actions / Prestationg= Programme dans Grand Angle) échelons de mise en ceuvre des
politigues publiques. Rattaché a un domaine, lgnarmmme se compose d'opérations agrégées qui
concourent a la réalisation d’une partie d’'unetpple publique. C’est un niveau qui doit présentes
certaine permanence dans le cadre de gestion.

Niveau 5 - Opérations: découpage du programme qui correspond aux prpfatés par la collectivité.
Lorsque les opérations sont pluriannuelles (géeée&P ou AE), elles constituent un niveau de vite.
dehors des opérations pluriannuelles, les opésagont présentées sous forme d’opérations globalisé
ou d’opérations spécialisées.

Tranches: premier niveau d’exécution des crédits de paigmed.'affectation se traduit par la création
d’une tranche au sein de I'opération. Le vote d'apération globalisée nécessite une affectatiast-é-
dire une individualisation et la création de traexlpour permettre la consommation des crédits gandi
gue le vote d’'une opération spécialisée vaut afamt et justifie la création d’'une ou plusieuenithes.
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Annexe 1 a la délibération n°7/02 - « Réglement b udgétaire et financier »

Article 11. La démarche de performance
La démarche de performance poursuit trois objeptifgcipaux :

1. Améliorer la lisibilité de l'action départementale, en offrant une vision synthétique des
politiques publiques mises en ceuvre ;

2. Batir un systéme de pilotage départementaén analysant les orientations, les résultatsst le
moyens du Département ;

3. Elaborer avec les services de nouveaux outils deiduet de gestionafin de construire des
budgets en adéquation avec les contraintes budggtai
La démarche de performance vise également a mieticular le budget avec les objectifs du
Département.

Un programme annuel de performance (PAP) est étadnlir chague domaine d'intervention de
'arborescence de la démarche de performance. rihgtede décrire le domaine d’intervention, les
orientations stratégiques définies par les éllmssapbjectifs qui en découlent.

Chaque PAP est porté par un directeur qui est nssfibe de son exécution. En cours d'année, les
tableaux de bord des PAP permettent de suivre Béasancement des résultats a atteindre.

La lecture croisée des PAP et des documents de dyalgétaire permet d’enrichir les débats et de
proposer des budgets en adéquation avec les dbjetctkes réalisations du Département.
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Annexe 1 & la délibération n°7/02 - « Réglement b udgétaire et financier »

Chapitre Il - Les régles relatives a la gestion plriannuelle

\ Section 3-1 : Le cadre général de la gestion plumiuelle

Article12. Lecadrelégal

Il est issu des dispositions de la loi d’orientatit’92-125 du 6 février 1992 relative a I'’Adminatton
Territoriale de la République et de I'ordonnance 2fu ao(t 2005 relative a la simplification et a
'amélioration des régles budgétaires et comptadybgsdicables aux collectivités territoriales, dispions
codifiées a l'article L3312-4 du CGCT.

Article 13. Définitions

Autorisations de programmes (AP) :limite supérieure des dépenses qui peuvent égagées pour le
financement des investissements sur une duréeeguigxcéder I'exercice budgétaire. Les autorisation
de programme demeurent valables, jusqu'a ce qoiil grocédé a leur cléture, apres caducité ou
consommation des crédits. Elles peuvent étre résisé

Autorisations d’engagement (AE) :limite supérieure des dépenses de fonctionnemérenvent étre
engagées pour le financement de subventions, di&ipations ou de rémunérations a un tiers (a
I'exclusion des frais de personnel), sous résewellgs résultent de conventions, de délibératimnsle
décisions au titre desquelles le Département sggians le cadre de I'exercice de ses compétesges,
une durée qui excéde I'exercice budgétaire. Elaalirent valables, jusqu’a ce qu'il soit procédiéua
cléture, aprés caducité ou consommation des crétdies peuvent étre révisées.

Crédits de paiements (CP) :limite supérieure des dépenses pouvant étre magglgtendant I'année
pour la couverture des engagements contractés padlectivité. L’équilibre budgétaire du Départerne
s’apprécie en tenant compte des seuls créditsidmeat.

Section 3 - 2 Les regles relatives aux autorisations de program(Bection d’'investissement)

Article 14. Périmetre d’application des AP

Toutes les dépenses d'investissement, hormis la éet capital et les dépenses assimilées comme les
subventions en annuités, sont gérées en AP. Cengtéei est appelé « dépenses d’équipement » au
Département.

Il comporte des dépenses d’équipement diredieng matériels ou immatériels destinés a intédger

patrimoine départemenfalou indirectes qubventions accordées a des tiers qui participeat a
financement de biens destinés a intégrer leur patine.

Article 15. La gestion des AP
15-1: Lacréation

En général, une AP est créée par le vote d'uneatiparmillésimée en Assemblée départementale a
I'étape du budget primitif ou, de maniere exceptigte, lors d’'une décision modificative.

Une opération est soit spécialisée (elle concemesaul projet, voire une phase d'un projet), soit
globalisée (elle regroupe un ensemble de projets).

Lorsqu’'un méme projet donne lieu a plusieurs op#mat celles-ci doivent correspondre a un découpage
fonctionnel, c’est-a-dire a une possibilité de migeservice de facon indépendante. Ainsi, les hase
« études », « acquisitions fonciéres » et « travaliges a la réalisation d’'un méme projet peuvant
traduire par des opérations spécialisées regrogoéssun méme programme.
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Annexe 1 a la délibération n°7/02 - « Réglement b udgétaire et financier »

Toute opération est rattachée a un seul programn#eijon ou Prestation), qui n'est pas un niveau de
vote, mais le niveau de présentation du suivi de®r@ations de programme dans les annexes
budgétaires.

Un programme (= Action ou Prestation) comporte iaggnéralement plusieurs opérations différenciées
par leur millésime ou leur objet.

15-2: L affectation

L'affectation est obligatoire, préalable a I'engagmt et donc a la consommation de I'AP en crédits d
paiement. L'affectation se traduit par la créatitume tranche au sein de I'opération. Son fait ggte@r
differe selon qu'il s’agit de dépenses réaliséesda cadre de la maitrise d’ouvrage du Département
en vue d'attribuer des subventions d’'investissement

Pour les dépenses directes (maitrise d’ouvrage @épartement):

Sous réserve gu'il ne soit pas nécessaire de déflil@ regard de la commande publique, la
création d’une AP par le vote d’'une opération Witme étape budgétaire vaut affectation et permet
la création d’'une ou plusieurs tranche(s) en vuka @densommation de I'AP.

Pour les dépenses indirectes (subventions d'invesgement).

Pour étre affectée, et donc faire I'objet d’'unenttee dans Grand Angle, toute AP relative a une
dépense d'investissement indirecte doit étre pbéataent individualisée par I'assemblée
compétente. L'individualisation matérialisée pareudélibération, c’est-a-dire la désignation
précise du bénéficiaire de I'aide ainsi que somidj ses conditions, s'accompagne, en tant que de
besoin, de I'adoption d’'une convention régissastdenditions et modalités d’octroi de cette aide
départementale.

15-3: Larévision

La révision d'une AP, c’est-a-dire d’'une opératmxistante, a lieu lors d’'une décision modificattie
budget, et de maniéere exceptionnelle, au stadeRiIlEBe est explicitée dans le rapport budgétdirese
votée a travers un article distinct de la délibératjui renvoie a un tableau annexé.

15-4: Lacloture

La cléture d'une AP, c'est-dire d'une opérationteivient lorsque tous les engagements de cette
opération sont soldés. La cloture d’une opératish definitive et interdit tout nouveau mouvement
budgétaire ou comptable : révision, affectatiomagement et mandatement.

Article 16. La caducité en matiére d’affectation des dépensesindirectes

Les AP (donc les opérations) n'ayant pas connuatiieetation, c’est-a-dire n'ayant pas été tranchées
tout ou partie, a la fin de I'exercice qui suitwehu cours duquel elles ont été votées, sont &epple
caducité. La caducité se traduit par la réducties crédits non affectés ou la cléture des AP indaact
Un état récapitulatif des AP ainsi annulées esea@imu compte administratif.

Section 3 - 3 Les regles relatives aux autorisations d’engageméection de fonctionnement) \

Article 17. Périmétre d'application des AE

Le recours a une autorisation d'engagement enosedé fonctionnement constitue une procédure
exceptionnelle en raison des contraintes budgétgue fait peser sur les exercices suivants I'abibg

d’inscrire des crédits de paiement alors que I'oiwe d'une AE n’'est pas prise en compte dans
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I'équilibre budgétaire. Ainsi le glissement d’exéon ne constitue pas un motif de recours a lagatoe
de l'autorisation d’engagement (exécution a cheualdeux exercices budgétaires).

L'autorisation d’engagement est réservée aux saldpenses dont la durée d’exécution est supéréeure
12 mois (donc sur au moins deux exercices budgé)aat pour lesquelles la mobilisation de crédés d
paiements pour plus de 12 mois prévisionnels digi@t serait excessive.

L'engagement du Département envers des associafmrs/ention pluriannuelle de trois ans par
exemple) ne constitue pas un motif de recours auwrrigations d’engagement car il convient de

'accompagner d’'un avenant annuel & la conventiturigmnuelle qui réitérera le montant de la
subvention annuelle accordée dans la limite deditsrdisponibles.

Les marchés renouvelables, pour une ou plusiewsetles périodes annuelles, ne justifient pas le
recours a des AE puisque le Département peut mattreerme a son engagement a la fin de chaque
période.

Article 18. La gestion des AE
18-1: Lacréation

En général, une AE est créée par le vote d'uneatipér millésimée en Assemblée départementale a
I'étape du budget primitif ou de maniere exceptahlors d’'une décision modificative.

18-2: L affectation

L’affectation est obligatoire, préalable a I'engamgmt et donc a la consommation de I'AE en crédits d
paiement. L'affectation se traduit par la créatitume tranche au sein de I'opération. Son fait ggte@r
difféere selon qu'il s'agit de dépenses réalisémssde cadre d’une maitrise d’ouvrage du Départemen
en vue d'attribuer des subventions de fonctionnémen

Pour les dépenses directes (maitrise d’ouvrage)

Le vote d’'une opération « spécialisée » vaut adteant. Il n’est pas nécessaire de procéder a un
second vote pour autoriser la consommation desitsrdtl peut toutefois étre nécessaire de
délibérer en Assemblée départementale dans le 'gas appel d'offres qui fera référence a
I'opération impactée.

Pour les dépenses indirectes (subventions de formrthement):

Pour pouvoir étre affectée, et donc faire I'objeiné tranche dans Grand Angle, toute AE relative
a une dépense de fonctionnement indirecte doitpgéalablement individualisée par 'assemblée
compétente. L'individualisation matérialisée pareudélibération, c’est-a-dire la désignation
précise du bénéficiaire de I'aide ainsi que somidj ses conditions, s'accompagne, en tant que de
besoin, de I'adoption d’'une convention régissastdenditions et modalités d’octroi de cette aide
départementale.

18-3: Lareévision

La révision d'une AE, c’est-a-dire d’'une opératxstante, intervient en principe uniquement |dusd
décision modificative et de maniére exceptionnallestade du BP.

18-4: Lacléture
La cléture d'une AE, c’est-dire d'une opérationteivient lors d’'une étape budgétaire, y compris kb
vote du compte administratif lorsque tous les eagants de cette opération sont soldés.

La cléture d’'une opération est définitive et intetdut nouveau mouvement budgétaire ou comptable s
I’AE concernée : révision, affectation, engagenenmhandatement.
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Article 19. La caducité en matiere d’ affectation des dépensesindirectes

Les AE (donc les opérations) nayant pas connuaffeetation, c'est-a-dire n'ayant pas été trancledes
tout ou partie, a la fin de I'exercice qui suitwehu cours duquel elles ont été votées, sont &epple

caducité. La caducité se traduit par la réducties ctédits non affectés ou la cl6ture des AE ingeesct
Un état récapitulatif des AE ainsi annulées esea@rau compte administratif.

Section 3-4 : Les regles de gestion des créditpalement relatifs aux AP et AE

Article 20. Lelissage desCP

Faculté offerte par le logiciel Grand Angle, la g&dure de lissage permet de débloquer, sur lestAP e
AE, les crédits de paiement non mandatés en fketee budgétaire et de les transférer sur unceeer
ultérieur. Ainsi I'égalité entre, d’'une part, le montant glola I'AP et d’autre part celui des crédits de
paiement consommeés et consommables, est toujapsatée dans le logiciel budgétaire.

En section d'investissement (sur les AP) :

L'ensemble des crédits de paiements encore dislesndu niveau des opérations et des tranches est
transféré sur un exercice ultérieur des échéander®pérations.

En section de fonctionnement (sur les AE) :

L’ensemble des crédits de paiements disponiblesiaau des opérations, des tranches mais aussi des
engagements est transféré sur un exercice ultééesuéchéanciers des opérations.

Redéfinition des échéanciers de paiement et révisiaes opérations :

Lors de la premiere décision modificative, les écluders en CP des opérations sont repris par les
services gestionnaires de ces crédits pour répktimontant lissé en fonction de I'avancement
prévisionnel des opérations concernées. Le réaunehoent des CP ne doit pas conduire & augmenter le

volume des crédits de I'exercice. Il peut étre pdsc a cette occasion a une révision a la baisse du
montant pluriannuel des opérations.
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Chapitre 1V - Modalités d’exécution comptable du bulget

La dématérialisation comptable :

Pour rationaliser et moderniser sa gestion finaacide Département méne un vaste projet de
dématérialisation comptable.

A ce jour, les pieces comptables (mandats et tdeesecettes, bordereaux de dépenses et de rgcettes
émises par le Département, qui servent a maggiai son encontre une dette ou a son profit une
créance, sont transmises a la Paierie Départeraegttal la Chambre Régionale des Comptes sous forme
de données numeériques. Une partie des piécesigasties, qui permettent au comptable public

d’effectuer ses contréles préalables au paiemestd#penses ou au recouvrement des recettes, est

dématérialisée.

A terme, I'ensemble des piéces justificatives setcemsmises par voie dématérialisée au moyen du
progiciel de gestion Grand Angle via le protocolEeSPV2 (« Protocole d’Echange Standard — version
2 »), qui permet de dialoguer avec le logiciel biliitilisé par le comptable public.

La journée complémentaire :

La « journée complémentaire », par dérogation acipe d’annualité permet de prolonger fictivemient
journée comptable du 31 décembre jusqu’au 31 jadeéd’année suivante.

Le Département s’est engagé a réduire progressivetaejournée complémentaire en vue de sa
suppression définitive.
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Section 4-1 : Les regles relatives a I'exécutiorsakpenses

Article 21. L’ engagement des dépenses
C’est une opération obligatoire et préalable dg@épense, qui comporte deux volets.

Un engagement comptableonsiste a s’assurer de la disponibilité préaldele crédits et a les réserver
directement dans Grand Angle en vue d'une dépeiesgifiée. L'engagement comptable est préalable ou
concomitant a I'engagement juridique.

Un engagement juridique est I'acte par lequel, le Département crée outatmsa son encontre une
obligation de laquelle résultera une charge. Itraduit par une décision de la collectivité. Seute
personne ayant recu expressément délégation datwigndans le cadre d'un arrété est autorisée a
engager juridiqguement les crédits votés au budgeardemental.

L’acte constitutif de 'engagement juridique vaeie fonction de la nature de la dépense.

Engagement juridigue des dépenses

Acte constitutif Entrée en vigueur de l'acte
Délibération Jour ou la délibération devient exéirat
Arrété Jour ou 'arrété devient exécutoire
Contrat ou convention Jour de la signature
Marché non fractionné Jour de la notification ducha

- Notification du marché pour tranche ferme
Marché fractionné a tranches conditionnelles -  Envoi de I'ordre de service pour les tranches
conditionnelles

- Notification du marché

Marché fractionné a bons de commande .
- Envoi des bons de commande

Marché non formalisé (consultation de 3 devis) Lettre de commande

Décision de justice Jour de la notification

Article 22. La liquidation comptable

Elle consiste a arréter le montant de la dette épalement, apres constatation et certificatioretuice
fait. Les services gestionnaires enregistrent daidiation sur le logiciel Grand Angle. Le mode de
paiement doit étre renseigné ainsi que la natufa dépense.

La liquidation est rattachée a I'engagement init&il ce dernier se révele insuffisant, il conviet
I'abonder au préalable. Si la dépense est infaxiaulengagement initial et couvre I'intégralité cdt, et
gu’aucune nouvelle dépense ne fera I'objet d’ugeidiation sur 'engagement concerné, alors ce derni
sera soldé et le crédit trop engagé sera ainsurdisgonible.

Article 23. Le mandatement
Aprées contrdle et validation de la liquidation,Daection des finances émet un mandat (= un orére d

paiement), qu’elle transmet au comptable publicoapagné des pieces justificatives énumérées a
'annexe | du CGCT — décret n° 2007-450 du 25 raas/.

16



Annexe 1 a la délibération n°7/02 - « Réglement b udgétaire et financier »

Article 24. L e paiement

Apres avoir effectué ses contréles, le comptabtecgte au paiement des mandats. Si les contrbles
permettent d'identifier des anomalies, il rejetds Imandats concernés et retourne a la Direction des
finances les pieces justificatives.

Si la dépense est réalisée dans le cadre d'une démiances, le régisseur se substitue au comptable

le paiement. Le régisseur transmet a un rythme ligggges piéces justificatives de dépenses a
I'ordonnateur, afin que celui-ci établisse un maradanom du régisseur pour le montant des justifina
admises. Le mandat est ensuite transmis au coreptpldlprocede a la reconstitution de I'avance. Le
fonctionnement d’'une régie d’avance est fixé patderet n°2005-1601 du 19/12/2005 et par I'instounct
interministérielle n°06-031-A —B-M du 21/04/2006.

Article 25. Lesécrituresderégularisation

Les réductions ou annulations de dépenses ontrajément pour objet de rectifier des erreurs
matérielles. Afin de déterminer le traitement caoalyd approprié, il convient de distinguer la péeicad
cours de laquelle intervient la rectification.

- Si 'annulation ou la réduction de la dépense maltatée intervient sur I'exercice: Elle fait 'objet
d'un mandat d’annulation. Le mandat rectificatifuvalors ordre de reversement et peut étre rendu
exécutoire dans les mémes conditions qu’un titreedettes.

- Si I'annulation ou la réduction de la dépense matatée intervient sur un exercice clos Elle fait
I'objet d’'un titre de recettes.

Article 26. Lesdéais de paiement et lesintéréts moratoires

26-1: Lesdépenses soumises aux délaisreéglementaires
Le Département et la Paierie sont soumis respeaéie au respect d’'un délai de paiement pour tout
achat public ayant donné lieu a un marché formaliséon, y compris pour les délégations de services
publics.
En sont exclues, les participations et subventi@ssconventions de financement, de mandat, lesaten
financiers, les frais de personnel, les frais ddat&ment, les dépenses des services sociauxitatirgsn
et les dépenses des services récréatifs, culetrefsortifs.

26-2 : Lamesure du délai de paiement
Le délai global de paiementest le délai maximal qui peut s’écouler entre déedde réception de la
demande de paiement (ou la date de service flatlisraison ou la prestation est postérieure dalge de
demande du paiement) et celle du paiement parrgtadle public. Un décret fixe périodiquement le
délai global de paiement qui s'applique a I'orddenaet au comptable public.

26-3: Lesintérésmoratoires

En cas de dépassement du délai global de paiemeetitulaire d’'un marché public doit bénéficier
d’intéréts moratoires et le Département est tenlesl&ii verser.

Section 4-2 : Les regles relatives a I'exécutiorsdecettes

Article 27. L’ engagement des recettes
Toute recette doit faire I'objet d'un engagemennptable dans Grand Angle lorsqu’elle est certdiee.

caractere certain est lié a la production d’un aotestitutif de I'engagement juridique qui matésalles
droits détenus par le Département a I'égard densti
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L'acte constitutif de 'engagement juridique vagie fonction de la nature de la recette.

Engagement juridigue de recettes

Acte constitutif Entrée en vigueur de l'acte
322%?;;?:7?&?:?jtgiszﬂﬁ;?pi(tai()Sr?s?\(gin;igr:;)tati() r\]]Sc’)ur de notification de la délibération attributive
Conventions, contrats Jour de signature de l'acte
Délibération Jour ou la délibération devient exéirat
Décision de justice Jour de natification de la diéei
Rémunérations et charges Etat liquidatif de reveesd
Marché public Etat liquidatif de reversement
Décision administrative Jour de notification delé&ision

Article 28. La liquidation desrecettes

La liquidation des recettes est effectuée pardedces gestionnaires dés que les créances sailbblesi
sans attendre le versement par les tiers débitealfquidation des recettes consiste notammerdtrdier
la conformité des calculs du montant des créargasrmet d’arréter leur montant définitif.

Tout indu doit donner lieu a une liquidation deette des son constat et sans attendre le remboemsem
par le bénéficiaire de la somme indiiment percuéupar

Article 29. L'émission destitres de recette

C'est l'opération effectuée par la Direction degafices qui consiste a transmettre un ordre de
recouvrement (= un titre de recette) au comptahlelip pour toute recette exigible en faveur du
Département. L’émission du titre doit respectercartain formalisme en termes de forme et de contenu

décrit par la circulaire interministérielle BCREZD21C du 21 mars 2011.

Article 30. L erecouvrement

Le recouvrement des créances reléve exclusiveneeld tesponsabilité du comptable public. Les titres
de recette sont exécutoires dés leur émissionuttlseéPayeur est habilité a accorder des facilités
paiement sur demande motivée du débiteur.

L'action en recouvrement des comptables publicaugcse prescrit par quatre ans a compter de la pris
en charge du titre de recettes (Art L.1617-5 du T5C

Le Payeur départemental a I'obligation de recoulgercréances dans les meilleurs délais. A défaut d
recouvrement amiable, le comptable public procédeaouvrement contentieux en mettant en ceuvre les
voies de recours conformément au nouveau codeodéghure civile.

30-1: Leprincipe—recouvrement apreés émission destitres derecette
Aprés avoir effectué ses controles, le comptabl#ipprocede au recouvrement des titres de resétte
n'a détecté aucune anomalie. Dans le cas contibirgjette les titres concernés et retourne |éxqs
justificatives aux services de I'ordonnateur.

30-2: Ladérogation —recouvrement avant émission destitresde recette
Le comptable porte en compte d’attente les recgiesues avant émission des titres et en informe la
collectivité au moyen d’'un état « P503 ». Ce n@gstpres réception des titres et contrble des piéce

justificatives associées, que le comptable pounacéduer a comptabilisation des recettes dans les
comptes définitifs et apurer les comptes d'attente.
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30-3: Lerecouvrement des créances par un régisseur de recettes

Si la recette est percue au comptant dans le cidne régie de recettes, le régisseur se subsdiiue
comptable pour le recouvrement. Un titre globalé&ularisation est émis par I'ordonnateur au nom du
régisseur a un rythme régulier pour permettre tagtabilisation des recettes de la régie par le ¢abip
public.

Le fonctionnement d'une régie de recettes est fi#é le décret n°2005-1601 du 19/12/2005 et par
l'instruction interministérielle n°06-031-A-B-M d211/04/2006.

Article 31. Lesécrituresderégularisation

Les réductions ou annulations de titres ont géeéranht pour objet de rectifier des erreurs matéselle
traitement comptable différe selon la période awrsde laquelle intervient la rectification.

Si lannulation ou la réduction du titre de recepi@te sur un exercice en cours, la régularisasien
matérialisera par un titre d’annulation. Par cansieelle porte sur un exercice déja clos, le damim
rectificatif sera un mandat.

Article 32. Les seuils de dispense de pour suite de recouvr ement

Une décision du Président du Conseil général adéiséeuils en dessous desquels le comptable msilic
dispensé de poursuivre le recouvrement des tigagckttes. S'il y a poursuite, le Président dusgéibn
général autorise de maniere permanente le Paypartdénental a émettre des commandements de payer
et des actes subséquents a I'encontre des déhitie D8partement.

Article 33. Leslimites au r ecouvr ement

33-1: Laremise de dette ou remise gracieuse

Elle est accordée au vu de la situation personuelldébiteur (situation financiére, charges faraia

La décision d'éteindre une créance au profit d'ébitkur en tout ou partie appartient a I'organe
délibérant compétent, sauf dans le cas des indatfseau RMI/RSA qui relevent d’'une décision du
Président du Conseil général en vertu du CodeAdzi¢in Sociale. Cette décision a pour conséquence d
dégager le payeur de son obligation de recouvibr.est assimilable au versement d’'une subvention a
bénéficiaire de cette remise gracieuse, et débosunhigémission d’'un mandat.

33-2: L'admission en non-valeur descréancesirrécouvrables

Une créance peut devenir irrécouvrable en raisola @endition du débiteur (disparition, insolvatd)i

du refus de l'ordonnateur d’autoriser des poursuda de I'échec d’'une procédure de recouvrement
amiable (créance inférieure au seuil de déclenchemes poursuites). Dans ce cas, il sera émis un
mandat pour retirer des « restes a recouvrer g tmétance ayant fait I'objet d’'une demande d’adioiss

en non-valeur formulée par le Payeur, et ayant d&pprobation de la Commission permanente.
L’admission en non-valeur n’éteint pas la créartageedégage pas le comptable de sa responsakiligé d
recouvrer si les conditions financiéres du débissunt réunies.

Section 4-3 : Les regles relatives a la cléturel@dsercice

Article34. Lesrestesaréaliser en section d’investissement

En section d’investissement, les « restes a réaljssont possibles pour :

» les dépenses ayant été engagées en crédits deepaimais non mandatées au cours de I'exercice
telles qu'elles ressortent de la comptabilité daayement,

» et les recettes certaines nayant pas donné liégméssion d’'un titre.
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Article 35. Les opérations de rattachement des charges et produits en section de
fonctionnement

En application du principe d'indépendance des ésescbudgétaires et de sincérité des comptest il es
procédé a un rattachement sur les seules recetdépenses de la section de fonctionnement.

Toute dépense ayant donné lieu a « service fditouée recette a « droit acquis » avant le 31 méce
de I'exercice en cours, est comptabilisée sur getoce, méme en l'absence de pieces justificatives
(factures, etc.), sous réserve gue le montant detta ou de la créance excéede le seuil du rataeht.

Le rattachement vise a intégrer dans le résultémgionnement de I'exercice les charges et teduts
qui le concernent, méme s’ils n'ont pas été marsdatéitrés (charges a payer ou produits a recevoir

Section 4-4 : Les régles relatives a la gestiongéirimoine \

Article 36. Latenuedel’inventaire et del’ &at d’ actif
La tenue de l'inventaire du patrimoine par I'ordonnateur. Il s’agit :

= d'une part, de recenser et d’'identifier en contamibiens mobiliers et immobiliers appartenant
au Département et destinés a servir de facon dugagbn activite,
= et d’autre part, de mettre a jour le registre duipaine par le biais d’'un inventaire permanent.

La tenue de I'état de l'actif par le comptable pubk : elle consiste, a partir des enregistrements
comptables des mouvements affectant les biensitsysde valoriser le patrimoine de la collectivég
valeur brute et nette a la cléture de chaque exerci

Les données de I'inventaire du patrimoine et I'é@t’actif doivent étre concordantes.
Article 37. La comptabilisation des @éééments du patrimoine
Quatre rubriques permettent de comptabiliser lesbimmobilisés :

- les immobilisations incorporelles (comptes 2Q)sont comptabilisés dans les subdivisions de
ce compte les subventions, les frais d’étude patemoine immatériel (concessions, licences),

- les immobilisations corporelles (comptes 21, 22 &4): y sont comptabilisés des biens
meubles ou immeubles,

- les immobilisations en cours (compte 23)les avances et acomptes versés sur des tragaux n
terminés a la cléture d'un exercice y sont compitds. Lors de l'achevement de
limmobilisation, les dépenses engagées pour lkseg@mn de biens immobilisés en cours sont
virées sur le compte d'immobilisation correspondaf nature du bien concerf@@mpte 21)

- les immobilisations financiéres (comptes 26 et 27y sont comptabilisés des participations et
droits détenus par le Département dans le capitagahismes divers (Sociétés d’économie
mixte, etc.) et des titres et créances assimilabless préts.

Article 38. Le cycle de vie des éléments du patrimoine
Chaque élément du patrimoine départemental setéascpar un cycle de vie, a savoir :

- son entrée dans le patrimoinga titre onéreux, gratuit ou par voie d’échangedans le cadre
d’une affectation ou d’une mise a disposition,

- son amortissement qui constate la diminution de sa valeur conseeudi 'usage, au temps, a
son obsolescence ou toute autre cause dont lés sdfet jugés irréversibles,

- sa sortie du patrimoinefaisant suite a une cession a titre gratuit oueunéra une destruction
partielle ou totale (sinistre, mise au rebut) owah
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Chapitre V - Le reglement général des subventionsépartementales

| Section 5-1 : Les régles d’ordre général

Article 39. Lecadre général des subventions
39-1 - Définitions
Une subvention se définit de la fagon suivante :

- Un concours volontairede la collectivité(Instruction budgétaire et comptable M52),

- Une contribution financiére de la personne publiquea une opération qui présente un intérét
général, initiée et menée par un tiers, sans quentiie directe pour la collectivité (Définition
issue de la circulaire d’application du Code desdiiés publics 2006),

- Un concours financier a une action initiée et menégar une personne publique ou privée
poursuivant des objectifs propres (Circulaire dya&ier 2010 relative aux relations entre les
pouvoirs publics et les associations, annexe htpbi

39-2 - Distinction entre subvention et autresformesd’ aide ou commande publique
Une subvention se distingue donc :

- d'une cotisation (compte 6281). C'est un montant annuel fixé etar@é par I'organisme,
auquel le Département adhére,

- d'une aide a la personnglcompte 651). Elle regroupe I'ensemble des allonat secours et
bourses versés a des personnes physiques dansdaleadispositifs gérés par le Département,

- d'une contribution obligatoire (compte 655). Il s'agit de contributions au fonotiement
courant d’organismes, rendues obligatoire parila lo

- d'une participation (compte 656). Il s’agit de contributions contratkes (par exemple : en
application de statuts) versées aux organismesedeoupement dont le Département est
membre, dans le cadre d’actions spécifiques,

- d'une commande publique.Lorsque le Département a besoin d'une prestatiertral’aux ou
de services, en contrepartie d’'un prix, il procada conclusion d’'un marché public.

39-3 - Champ d'application du présent réeglement

Les regles du présent réglement ne s’appliguenauyu’'seules subventions de fonctionnement et
d’investissement comptabilisées aux subdivisiors afticles 657 et 674 en fonctionnement et 204 en
investissement.

Tous les dispositifs d’aide votés par I'’Assemblépaitementale sont soumis aux régles posées par le
présent réglement a partir de sa date d’entréégelewr, a I'exception :

» des dispositifs adoptés par d’autres collectivitést le Département ne fait qu’abonder,
= des dispositifs dont le Département a déléguédtiarea un tiers.

Une liste annexée a la délibération d’approbatiofRBF répertorie les dispositifs d’aide du Dépagatn
auxquels les régles du présent RBF s’appliquent.

Article40. L'ouverturedescrédits de subventions

L'ouverture des crédits de subventions, tant eestigsement qu’en fonctionnement, ne peut interveni
gu’aprés autorisation budgétaire. Elle se tradait Ip vote d’opérations globalisées ou spécialisises
subventions selon les secteurs d'activité lors @'w@tape budgétaire au niveau de chapitres non
globalisés.
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Hors étape budgétaire, il ne peut étre procédé &irement entre deux opérations distinctes de
subventions de fonctionnement.

Article41. Modalités générales d’octroi d’une subvention
41-1 - La demande de subvention
Toute demande de subvention est accompagnée dasiedgui comporte a minima :

- le compte de résultatetle bilan du dernier exercice clos du demandeur s'il s'dih organisme de
droit prive,

- le budget prévisionnelsynthétique du bénéficiaire pour I'exercice en cours,

- un plan de financement prévisionneldu projet ou de I'action (dépenses et recettéas)’'agit d’'une
demande relative a une action ou a un projet peigicdistinct de I'action générale du demandeur,

- un courrier de présentationdu projet formalisant la demande signée par unsopee habilitée.

Le reglement de chaque dispositif peut préciseoetpléter cette liste de documents a fournir.
Le montant de l'aide attribuée ne pourra excédendatant de I'aide sollicitée indiqué sur le dossie
demande. Toute attribution de subvention s’effectales la limite des crédits disponibles au niveau d
I'opération globalisée ou spécialisée de subventage au budget du Département.

41-2 - Le commencement d’exécution
Les subventions départementales ont un caractgitatifi Dés lors, le bénéficiaire dépose sa deraatel
subvention avant le commencement d’exécution djepou de I'action visé. L’accusé de réceptionale |
demande de subvention ne vaut pas promesse dentiobve
La décision attributive de subvention intervienhsai avant tout commencement d’exécution. Une
dérogation peut cependant étre accordée par I'ergampétent pour permettre au demandeur de débuter
son projet avant I'attribution de I'aide. La dértiga ne vaut pas promesse de subvention.

Article42. La décision attributive de subvention

42-1 - Laformedela décision attributive
La décision d'attribution d’'une subvention prend farme d'une délibération de I'Assemblée
départementale ou de la Commission permanenteaat)issr délégation.
Aucune délibération budgétaire ne vaut attributiersubvention.

42-2 - Portée dela décision attributive
Une subvention attribuée pour une opération ne faénd I'objet d'un transfert sur une autre opémati
réalisée par le bénéficiaire concerné, sauf acdordépartement matérialisé par une délibération de
I'organe compétent.
Il en est de méme pour tout changement de bénéfidaine subvention départementale.

42-3 - Le conventionnement entrele Département et le bénéficiaire

A partir du seuil obligatoire imposant un conventiement, toute attribution de subvention, quel spie
le bénéficiaire, fait I'objet d’'une convention ente Département et le bénéficiaire

Les dispositions des conventions conclues avamtrée en vigueur des régles du RBF demeurent
valables jusqu’a leur terme.

Section 5-2 : Les regles relatives aux subventidfinvestissement
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Article 43. Définition d’une subvention d’investissement
Une subvention sera qualifiée dinvestissementllgi participe au financement d’'un bien ayant le
caractére d’'une dépense immobilisée pour son laiéfi, contribuant de fait a 'augmentation de son
patrimoine et comptabilisée en tant que telle park®néficiaire.
Article 44. Périmétre subventionnable
Une subvention d’investissement peut servir a fiean
- Des études et des prestations d’ingénierie présabldes dépenses d’équipement et qui seront
ensuite intégrées au co(t d’'une immobilisation ;
- Des investissements immatériels ;
- Des acquisitions de biens meubles ou immeubles ;
- Des travaux de construction ou d'aménagement ;
- Des grosses réparations.
Article 45. Base et modalités de calcul d’une subvention d’investissement

45-1 - Base de calcul d'une subvention d'investissement

Le montant d’'une subvention est calculé a parts dépenses « Hors TVA », sauf si le bénéficiaire
justifie :

- qu’il ne récupere pas tout ou partie de la TVA,
- qu'il n'est pas éligible au Fonds de Compensatietadl VA (FCTVA).

45-2 - M odalités générales de calcul
Le montant d’'une subvention d'investissement etsrdéné :

- soit par application d’un taux exprimé en pourcgetde la dépense d'investissement éligible,
- soit en fonction de baremes unitaires ou d’un forfa

45-3 - Modalités particuliéres de calcul
Subvention d’investissement au titre d’acquisititoreciéres :
La dépense pouvant faire I'objet d’une subventieh a&rétée sur la base de I'estimation de « France
Domaine » et des frais accessoires (=frais nojaniégiu jugement du Juge de I'expropriation fixast
indemnités a allouer aux ayants-droits de la pégrionciere expropriée.
Subvention d’investissement au titre de travaux :
Le montant de la dépense pouvant faire I'objet €’smbvention est arrété sur la base d'un devisasti
qui, si I'importance des travaux le justifie, esaldi par un maitre d’'ceuvre au vu d’'un avant-projet
sommaire ou d’'un avant-projet détaillé.

45-4 - Modalités de révision du montant subventionné
Le montant d’'une subvention, déterminé par apptioades regles générales et particulieres défuees
les points précédents, constitue un plafond. Danenite de ce plafond, le versement de la subwganti
accordée peut étre réduit au prorata des dépamstdf@eps par rapport a celles prévues. En casoge t

percu, un reversement de subvention est réclarbéraficiaire au moyen d’un titre de recettes.

Article 46. Modalités de ver sement d'une subvention d’investissement
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46-1 — Versement(s) sur demande du bénéficiaire

Tout versement de subvention d'investissement éalisé sur demande du bénéficiaireet sur
production des piéces justificativesndiquées dans le dossier de demande de subvemtiatans la
convention.

Le représentant Iégal de I'organisme bénéficiairéadsubvention signe chaque demande de verseinent e
certifie la réalité de la dépense et son affeatadid’'opération subventionnée ou a la tranche datpen
si celle-ci s’exécute par tranche fonctionnelle.

46-2 — Versement unique et ver sements fractionnés

Un versement unique peut intervenir au terme deéfation ou de la tranche d’opération, pour toute
attribution de subvention d'investissement d’un taoh inférieur a 10.000 €. A partir de 10.000 € de
versements fractionnés sont possibles sous formeadte(s) (au maximum 30%), d’acompte(s) et d’'un
solde. Les avances et acomptes cumulés ne pewa@pkpéder 80% de la subvention attribuée.

Chaque dispositif d’'aide voté par I'Assemblée dtégraentale peut préciser dans le cadre général ci-
dessus fixé, les mécanismes de versement d’avatiaesmptes et du solde. Les modalités de versement
d'une subvention d’investissement sont issues dgositions du présent RBF ou contenues dans la
convention passée entre le Département et le lodaisdi

Le versement du solde d’une subvention d’'investiesg ne peut intervenir qu’apres :

- justification par le bénéficiaire de 'achévemedstl’'opération ou de la tranche d’opération spémation
s'exécute par tranche fonctionnelle,

- paiement intégral de I'opération ou de la tranche

- production des pieces justificatives.

Article 47. Regles de caducité des subventions d’investissement
Toute subvention d’'investissement est soumise & dayles de caducité.

47-1: En matiére de demande de ver sement d’un premier acompte

La demande de versement relative a un premier adeogtmon a une avance doit intervenir dans uri déla
maximum de 3 ans a compter de la date de la datibérattributive de la subvention.

Sauf dérogation expresse de l'assemblée compétistegpérations n'ayant pas fait I'objet d'une
premiére demande de versement par les bénéficdaresle délai imparti sont frappées de caduciés. C
opérations sont gelées dans le systéeme budgétazengtable et sont désaffectées formellement au
moment de I'adoption du CA auquel est joint un pitcdatif des opérations frappées de caducité.

47-2 : En matiere de demande de ver sement du solde
Le bénéficiaire d’une subvention d’investissemdsapdse d'un délai maximum de 4 ans, a compter de la
date d’émission du mandat relatif au premier acempour solliciter le solde de cette subvention. A
I'expiration du délai, le versement du solde estsidéré caduc et est annulé.

Toutefois, avant expiration de ce délai, I'Assersbii&partementale ou la Commission permanente peut
décider de le proroger sur demande argumentéerdiitiéire.
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Section 5-3 : Les regles relatives aux subventidesfonctionnement

Article 48. Définition d’une subvention de fonctionnement
Une subvention de fonctionnement participe au fieament, soit de I'activité générale de son
bénéficiaire, soit d'une action spécifique. Ellencourt aux objectifs des politiques publiques
départementales.
Une subvention de fonctionnement a caractére génédrparticipe au financement global du programme
d’'activités d’'un organisme. Les activités de I'angame bénéficiaire doivent étre conformes a I'oljet
la subvention.
Une subvention de fonctionnement « spécifique est attribuée par le Département dans le but de
participer au financement d’'une action particulicidentifiée (programme d’actions, manifestations,

opérations ponctuelles, ...) et initiée par un orgewei dans la limite de son objet statutaire. Elie fa
I'objet d’un budget prévisionnel distinct du buddetl’'organisme qui la sollicite.

Article 49. Date limite de dépdt d’un dossier de demande de subvention de fonctionnement

Il peut étre institué une date limite de dép6t ddassier de demande de subvention de fonctionnement

adaptée a chaque dispositif d’aide départementaldate limite est inscrite dans chaque dispositif
concerneé.

Article 50. Base et modalités de calcul d’'une subvention de fonctionnement

50-1 - Base de calcul dela subvention

Le montant d’'une subvention est calculé a parts dépenses « Hors TVA », sauf si le bénéficiaire
justifie :

- qu’il ne récupere pas tout ou partie de la TVA,
- qu’il n’est pas éligible au Fonds de Compensatietadl VA (FCTVA).

50-2 - Modalités de calcul d'une subvention de fonctionnement

Chaque dispositif d’aide peut comporter un sewhpher en dessous duquel aucune subvention ne peut
étre attribuée.

Subvention de fonctionnement a caractére général
Elle est déterminée en prenant en compte :

- d’'une part, I'objet de I'organisme,
- et d’autre part, son programme d’activité psévinel.

Le montant d'une subvention départementale tiemdrapte des crédits alloués par les autres
financeurs publics et privés.

Subvention de fonctionnement spécifique

Elle est déterminée, soit par application d’'un taMgrimé en pourcentage de la dépense éligible a
une subvention, soit en fonction de barémes uagair

La base de calcul d’'une subvention de fonctionnénspécifigue correspond a l'assiette des
dépenses éligibles a laquelle s’applique le tausutention.
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50-3 - Modalitésderévision

Le montant d’'une subvention, déterminé par apptinatles régles définies ci-dessus, constitue un
plafond.

Subvention a caractére général :

Le montant définitif d’'une subvention accordée peuttamment en application de dispositions
unilatérale ou conventionnelle conclue avec le fiéiaée, étre révisé a la baisse en fonction du
niveau d’exécution du budget prévisionnel transpas I'organisme bénéficiaire. En cas de trop
percu, il est procédé a une demande de reverselmeantbvention aupres du bénéficiaire.

Subvention spécifique:

S'il s’avere que la dépense réelle engagée paénéflriaire d’'une subvention est inférieure au
montant total initialement prévu, la subvention alégmentale attribuée, peut, notamment en
application de la délibération ou de dispositiossues de la convention conclue avec le
bénéficiaire, étre révisée a la baisse en fonafiomiveau d’exécution constaté, par application
d’un taux ou d’'un baréeme prévu. Elle fait alorsbjet d’'un versement au prorata de la dépense
réalisée, effectivement justifiée, voire d’'un resament au Département en cas de trop-pergu. La
part définitive du Département dans le financentenprojet ne peut excéder les crédits attribués
par une délibération attributive, approuvée pangbme compétent.

Article 51. Modalités de ver sement d'une subvention de fonctionnement
51-1 — Modalités générales de ver sement

Chaque dispositif d’aide peut préciser dans leeatidessus fixé, les mécanismes de versements
d’avances, d’acomptes et du solde.

Les modalités de versement d’'une subvention edédésis pour produire les documents permettant
de rendre compte de I'emploi de la subvention sndiqués dans la délibération ou dans la
convention.

Pour toute attribution par le Département d'uneveakion de fonctionnement d’'un montant
inférieur & 5.000 €n versement uniqueest possible.

A partir d'un montant de 5.000 €, le versementtfoamé est possible sous forme d’avance(s) (au
maximum 30%), d’acompte(s) et d'un solde. Les aganet acomptes cumulés ne peuvent pas
excéder 80% du montant de la subvention attribuée.

51-2 — Modalités particulier es de ver sement
Subvention de fonctionnement a caractere général

Elle est versée sur I'exercice civil selon un ry¢hroonvenu, sans demande particuliére du
bénéficiaire. Pour bénéficier de versements fraois (avance, acompte et solde), il faudra d’'une
part que le demandeur satisfasse aux conditiopsl&tis dans le dispositif d'aide et d’autre part
gu’il I'ait expressément indiqué dans son dosseedeémande de subvention.

Subvention de fonctionnement spécifique

Elle est versée uniquement sur demande du bénédieiasur production des piéces indiquées dans
le dossier de demande de subvention ou dans laentiom. La demande de versement de
subvention est remplie et signée par le bénéfeciguni certifie la réalité de la dépense et son
affectation a I'action subventionnée. Le versenminsolde n’intervient qu’apres justification par
le bénéficiaire de 'achévement et du paiement detfe I'action spécifique subventionnée.
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Annexe 1 a la délibération n°7/02 - « Réglement b udgétaire et financier »

Article 52. Régles de caducité des subventions de fonctionnement spécifiquesrelevant d’une
gestion pluriannuelle (AE)

52-2 : En matiére de demande de ver sement d’un premier acompte

L'action devra avoir commencé au plus tard dansdlsx ans a compter de la date de la délibération
attributive de la subvention spécifique de fonatiement. Au-dela de ce terme, et a défaut de
présentation par le bénéficiaire d’'une piece jiestiive du commencement de I'action subventiontae,
subvention spécifique devient caduque et est aanlle début d’exécution est réputé constitué par la
réception et la validation par le Département d'demande d’acompte.

Toutefois, avant expiration de ce délai, I'Assedebtiépartementale ou la Commission Permanente peut
décider de le proroger sur demande argumentéerdafitidire.

52-3: En matiere de demande de ver sement du solde
Le bénéficiaire d’'une subvention de fonctionnensa#cifique dispose d’'un délai maximum de deux ans,
a compter de la date d’émission du mandat relatipr@mier acompte, pour solliciter le solde deecett

subvention. A I'expiration du délai, le versemeuntsblde est considéré caduc et est annulé.

Toutefois, avant expiration de ce délai, I'Assedebtiépartementale ou la Commission Permanente peut
décider de le proroger sur demande argumentéerdifiiéire.

Article 53. Régles de caducité des subventions de fonctionnement spécifiquesrelevant d’une
gestion annuelle (hors AE)

53-1 - Délai de démarrage d’ une action spécifique
A compter de la date de la délibération attributd/ane subvention spécifique de fonctionnement,
I'action devra avoir commencé au plus tard dansdtesze mois. Au-dela de ce terme, et a défaut de
présentation par le bénéficiaire d’'une piece jiestiive du commencement de I'action subventiontae,
subvention devient caduque et est annulée.

Le début d’exécution est réputé constitué par tepton et la validation par le Département d’'une
demande de versement d’acompte.

53-2 - Délai pour solliciter le solde d’'une subvention spécifique
A compter de la date d’attribution, le bénéficiaifane subvention de fonctionnement spécifique atisp

d’'un délai maximum de deux ans pour présenter lldesde I'opération. A I'expiration de ce délai, le
versement du solde est considéré caduc et estéannul
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